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▪ «Қазақстан Республикасындағы тіл  туралы» Қазақстан 
Республикасының 1997 жылғы 11 шілдедегі №151 Заңы;

•  
▪  1998 жылғы 14 тамыздағы ҚР Үкіметі «Мемлекеттік 

тілдің мемлекеттік органдарда қолданылу аясын кеңейту 
туралы» Қаулысы;

▪  1999 жылғы 8 қаңтардағы ҚР Үкіметі  бекіткен «Тілдер 
туралы заңдық актілердің орындалуы туралы» Қаулысы;

▪ «Ұлттық мұрағат қоры жəне мұрағаттар туралы» 
Қазақстан Республикасының 1998 жылғы 22 
желтоқсандағы Заңы жəне оған енгізілген толықтырулар 
мен өзгерістер;



▪ «Нормативтік құқықтық актілер туралы» Қазақстан 
Республикасының Заңы;

▪ «Əкімшілік рəсімдер туралы» Қазақстан Республикасының 
Заңы;

▪ «Мемлекеттік органдарда мемлекеттік тілдің қолданылу 
аясын кеңейту туралы» Қазақстан Республикасы Үкіметінің 
1998 жылғы 14 тамыздағы №769 Қаулысы;

▪ «Мемлекеттік аппараттың жұмыстарын жақсарту, 
төрешілдікке қарсы күрес жəне құжат айналымын 
қысқарту жөніндегі шаралар туралы» Қазақстан 
Республикасы Президентінің 2000 жылғы 30 шілдедегі       № 
427 Жарлығы;



▪ «Қазақстан Республикасындағы мұрағат ісін 
дамытудың  2001-2005 жылдарға арналған 
бағдарламасын бекіту туралы» Қазақтан 
Республикасы Үкіметінің 2001 жылғы 11 
маусымдағы №797 қаулысы;
▪ «Тілдерді қолдану мен дамытудың 2001-2010 

жылдарға арналған мемлекеттік 
бағдарламасы туралы» Қазақстан 
Республикасы Президентінің 2001 жылғы     
7 ақпандағы №550 Жарлығы;



▪ Қазақстан Республикасы Мемлекеттік ҚР СТ 
1037 -  2001 «Іс жүргізу жəне мұрағат ісі. 
Терминдер мен анықтамалар» стандарты;
▪ 2003 жылғы «Қазақстан Республикасы 

мемлекеттік ұйымдарында құжаттау мен 
құжаттаманы басқарудың тұрпатты ережелері»;
▪ Қазақстан Республикасында тілдерді дамыту 

мен қолданудың 2011 - 2020 жылдарға арналған 
мемлекеттік бағдарламасы туралы Қазақстан 
Республикасы Президентінің 2011 жылғы 29 
маусымдағы № 110 Жарлығы.



Бағдарламаның басты 
стратегиялық мақсаты 

   Қазақстанда тұратын барлық этностардың тілін 
сақтай отырып, ұлт бірлігін нығайтудың 
маңызды факторы ретінде саналатын 
мемлекеттік тілді бала бақша, мектеп, жоғары 
оқу орындарында, мемлекеттік қызмет пен 
қоғамдық-саяси, əлеуметтік кəсіпкерлік 
саласында батыл қолданысқа енгізіп, 
қазақстандықтардың өмірлік қажеттілігіне 
айналдыру.



Стратегиялық мақсатты 
жүзеге асырудың негізгі міндеттері 

• мемлекеттік тіл ұлт бірлігінің басты факторы 
екендігін нығайту; 

• мемлекеттік тілді кеңінен қолдауды көпшілікке 
тарату; 

• дамыған тіл мəдениеті зиялы ұлттың басты күш-
қуаты екенін көрсету; 

• Қазақстан халқының лингвистикалық капиталын 
дамыту.



Бағдарламадағы мəселелер:

• Ең алдымен бұл қоғамдағы мемлекеттік тілді 
меңгеру деңгейінің əркелкілігі. 

• Екіншіден, елде қоғамдық-саяси өмірге 
мемлекеттік тілдің əлі де болса баяулау енгізілуі.

• Үшіншіден, сөз мəдениетінің төмендеп бара 
жатқандығы. 

• Төртіншіден, шетел тілдерін меңгерудің баяулығы.



Мемлекеттік тілде іс қағаздарын жүргізудің негізгі 
бағыттары

І. Ұйымдық құжаттар 
Организационные документы
ІІ. Басқару құжаттары
Распорядительные документы
ІІІ. Ақпараттық-анықтамалық құжаттар 
Информационно-справочные документы
ІV. Шарттар мен міндеттемелер
Договоры и обязательства
V. Ақпараттық жəне басқару құжаттары
Информационные и распорядительные документы



І. ҰЙЫМДЫҚ  ҚҰЖАТТАР 
 Организационные документы

• Құрылым жəне штат саны
Структура и штатная численность

• Штаттық  кесте
Штатное расписание

• Лауазымдық нұсқаулық
Должностные инструкции

• «Қызметкерлер туралы» ереже
Положение «О персонале»

• Құрылтай құжаттары
Учредительные документы



ІІ. БАСҚАРУ  ҚҰЖАТТАРЫ
 Распорядительные документы

• Бұйрықтар
Приказы

• Өкімдер
Распоряжения

• Нұсқау
Указания

• Шешім (қаулы)
Решение (постановление)



ІІІ. АҚПАРАТТЫҚ-АНЫҚТАМАЛЫҚ   
ҚҰЖАТТАР 

       Информационно-справочные документы
• Хаттар (алғысхат, сұраухат, анықтаухат, ақпаратхат, 

хабарламахат, ұсынымхат, ұсынысхат, қолдаухат, 
бастамахат, баяндау жазба, баянхат, баянат, ілеспехат, 
қызметтік хат, қызметтік жазба, түсінік жазба, 
түсінікхат, қолхат, сенімхат, құттықтаухат, кепілхат, 
нұсқаухат, растаухат, рұқсатхат, шақырухат, шағымхат, 
шағымға жауап, үндеухат, телефонхат, жеделхат, 
жолдаухат, талапхат, еске салу хаты, көңіл айту хаты). 

• Актілер.
• Факстер жəне Е-mail.
• Анықтамалар.



Хаттардың түрлері:

алғысхат – благодарственное письмо
сұраухат – письмо-запрос
анықтаухат – письмо-справка
ақпаратхат – информационное письмо
хабарламахат – письмо-извещение
ұсынымхат – представление
ұсынысхат – рекомендательное письмо
қолдаухат – ходатайство
бастамахат – инициативное письмо



баянхат – докладное письмо
жөнелтпехат (жолдама хат) – 
препроводительное письмо
ілеспехат – сопроводительное письмо
қызметтік хат – служебное письмо
қызметтік жазба – служебная записка
түсінікхат – объяснительное письмо 
түсінік жазба – объяснительная записка
қолхат – расписка
сенімхат – доверенность
құттықтаухат – поздравительное письмо



кепілхат – гарантийное письмо
нұсқаухат – инструктивное письмо
растаухат – письмо подтверждение
рұқсатхат – письмо-разрешение
шақырухат – письмо-приглашение
шағымхат – письмо-претензия
үндеухат – письмо-обращение
телефонхат – телефонограмма
жеделхат – телеграмма
жолдаухат – письмо послание
талапхат – исковое письмо
еске салу хаты – письмо напоминание
көңіл айту хаты – письмо-соболезнование



ІV. ШАРТТАР  МЕН  МІНДЕТТЕМЕЛЕР
 Договоры и обязательства

• Жеке еңбек шарты (ЖЕШ)  
Индивидуальный трудовой договор (ИТД)

• Ұжымдық еңбек шарты  (ҰЕШ)
Коллективный  трудовой договор (КТД)

• Материалдық жауапкершілік туралы шарт
Договор о материальной  ответственности

• Коммерциялық құпияны жарияламау туралы   
міндеттеме
Обязательство о неразглашении коммерческой 
тайны



V. АҚПАРАТТЫҚ  ЖƏНЕ  БАСҚАРУ    
          ҚҰЖАТТАРЫ 

Информационные и распорядительные документы
• Түйіндеме / Резюме
• Хабарлама / Уведомления
• Жұмысқа қабылдау туралы бұйрық

Приказы о приеме на работу
• Жұмыстан босату туралы бұйрық

Приказы об увольнении
• Өтініш / Заявления
• Талап-өтініштер / Исковые заявления
• Өмірбаян / Автобиография 
• Жеке іс парағы / Личный листок 



ҚҰЖАТТАМАНЫ  БАСҚАРУ

• Келіп түскен жəне жіберілетін хат-хабарды 
өңдеу

• Істер номенклатурасы
• Іске құжаттарды қалыптастыру
• Құрылымдық бөлімшеде 

(филиалда, өкілдікте, оқшау учаскеде) істі 
есепке алу жəне сақтау тəртібі 
Істерді мұрағатқа немесе жоюға дайындау жəне 
тапсыру



СТИЛЬ ТҮРЛЕРІ

• АУЫЗЕКІ СӨЙЛЕУ СТИЛІ

• КӨРКЕМ ƏДЕБИЕТ СТИЛІ

• ҒЫЛЫМИ СТИЛЬ

• ПУБЛИЦИСТИКАЛЫҚ СТИЛЬ

• РЕСМИ СТИЛЬ



РЕСМИ СТИЛЬДІҢ ТҮРЛЕРІ

• ЗАҢ ШЫҒАРУШЫЛЫҚ СТИЛЬ;

• ДИПЛОМАТИЯЛЫҚ СТИЛЬ;

• КҮНДЕЛІКТІ ІСҚАҒАЗДАРЫН ЖҮРГІЗУ 
СТИЛІ



РЕСМИ СТИЛЬДІҢ НОРМАЛАРЫ 
ЛЕКСИКАЛЫҚ НОРМА – ресми стильде əдеби тілдің жалпыға ортақ 
қалыптасқан мағынада жұмсалуы. Мысалы, адам, тұлға, төраға, 
депутат, құжат, бұйрық, өтініш, мəжіліс, келіссөз, дөңгелек үстел 
жəне т.б.

ГРАММАТИКАЛЫҚ НОРМА – ресми стильдің тілдің  грамматикалық 
ережелері негізінде жасалатын нормасы. 

   
ОРФОЭПИЯЛЫҚ НОРМА – жиналыс, мəжіліс, мəслихаттарда ғылым, 
саясат, өнер, шаруашылық тақырыптарына қатысты көпшілік 
алдында сөз сөйлеуде сөздерді дұрыс айту нормасы.

ОРФОГРАФИЯЛЫҚ НОРМА – ресми құжаттарда  дыбыстардың, 
сөздердің, қосымшалардың тілдің емле ережелеріне сəйкес дұрыс 
жазылуы. 



Орфографиялық нормалар:

дауысты, дауыссыз дыбыстардың дұрыс жазылуы

бас əріптің қолданылуы

біріккен сөздердің жазылу емлесі

қос  сөздердің жазылу емлесі

қысқарған сөздердің жазылу емлесі

шылаулар мен одағайлардың жазылуы

сөздерді  тасымалдау

тыныс белгілерінің қойылу шарттары



Ресми стильдің ерекшеліктері:

• тілдік құралдарды қысқа қолдану;
• материалдардың  стандарт түрінде орналасуы;
• терминдер мен номенклатуралық ұғымдардың мол  

жұмсалуы;
• баяндаудың жүйелі сипаты;
• сөйлемдегі  сөздердің дағдылы орын тəртібі;
• эмоциональдық-экспрессивтік мəні бар сөздердің 

мүмкіндігінше қолданылмауы;
• жекеше түрді қолданбау



Қызметтік хат мəтініндегі сандар мен 
даталардың жазылуы

1. Қызметтік хат мəтініндегі күрделі сан есімнің əрбір 
сыңары бөлек жазылады. Мысалы: Бір жүз елу екі, бір 
мың жиырма тоғызыншы жəне т.б.

2. Санмен жазылған сан есімдерге жалғау дефис арқылы 
жалғанады. Мысалы: Ол 25-ке толды, 12-ден, 15-ке 
дейін 100-деген, 1000-дап жəне т.б.

3. Реттік сан есімдер араб цифрымен берілсе,                            
-ыншы, -інші, -ншы, -нші жұрнағының орнына дефис 
(-) жазылады, рим цифрымен берілсе, тыныс белгісі 
(дефис) қойылмайды. Мысалы: 5-санат, 23-қатар,    
136-бап, ХХ ғасыр, ІІІ том жəне т.б.



4. Ай атауларымен жəне жыл, ғасыр сияқты 
сөздермен тіркесіп келген сан есімдер араб 
цифрымен берілсе де, дефис қойылмайды. 
Мысалы: 2017 жылғы 16 ақпан жəне т.б.
5. Сан есімдер санмен жазылғанда, оларға 
қосылатын қосымшалар үндестік заңына сəйкес 
дефиспен жазылады. 
Мысалы: 100-деген (жүздеген), 40-тан 
(қырықтан) жəне т.б.



6. Қосарлану арқылы жасалған күрделі сан 
есімдер арасына санмен, сөзбен берілсе де, 
дефис (-) қойылады: отыз-қырық құжат (30-40 
құжат), алты-жеті хат (6-7 хат) жəне т.б.
7. Белгісіздік-жалпылық жəне болжалдық 
мағынасындағы қос сөз сан есімдер дефис 
арқылы жазылады: Екі-үш күннен бері əр елден 
делегаттар келіп жатыр.    



8. Мыңдаған, миллиондаған, миллиардтаған 
сияқты ірі дөңгелек сандарды қысқартылған 
белгімен сандардың тіркесуі түрінде сандық-
əріптік түрде жазу ұсынылады: 
Мысалы: 8 мың кəсіпорын, 

                   20 млн. тұтынушы, 
                     2 млрд. адам.



9. Құрамында сан есімдері бар күрделі зат 
есімдер мен анықтауыштар төмендегідей 
жазылады: 150 жылдық, 80 жылдық,            
1000 километрлік, екі күндік, үш күндік, төрт 
мəнді, бес пайыздық, сегіз еселік жəне т.б.
10. Үкімет қаулылары жобаларының 
мəтіндерінде ақшалай соманы белгілеу сандық 
нысанда жəне сөзбен толық жазылады. 
Мысалы: Үкіметтің резервінен 4358265 (төрт 
миллион үш жүз елу сегіз мың екі жүз алпыс 
бес) теңге бөлінсін.



Теңгемен жəне тиынмен берілген ақша үлгісін 
қысқартпай толық жазу керек. 
Мысалы: 400 теңге 50 тиын.

11. Құжаттардың мəтіндерінде өлшем бірлігінің 
атауларын толық жазу ұсынылады. Мысалы:     
5 мың метр, 16 центнер, 20 млн. тонна, ал 
қосымшаларда қысқаша: 5 мың м, 16 ц,            
20 млн. т.



12. Ресми-іскери мəтінде жыл жəне жылдар деген 
сөздер толық жазылады, қысқартылмауға тиіс. 
Мысалы: Қазақстан Республикасының Президенті 
Н.Ə.Назарбаевтың Польша Республикасына 
сапары 2016 жылғы                      23–26 мамырда 
өтті. 
Табиғи монополиялар субъектілерінің тарифтік 

саясатын жетілдірудің                      2013–2014 
жылдарға арналған бағдарламасын бекіту туралы. 
Инновациялық өндірісті ғылыми-техникалық 

қамтамасыз етудің 2013–2015 жылдарға арналған 
бағдарламасы.



Алайда, Үкімет қаулыларына жəне Премьер-
Министр өкімдеріндегі қосымшаларда, сондай-
ақ нормативтік кесімдердегі библиографиялық 
сілтемелерде жыл жəне жылдар деген сөздер 
қысқартылып жазылуы мүмкін. 
Мысалы: (Қазақстан Республикасының ПҮКЖ-
ы, 2013 ж., № 42, 222-құжат).



13. Мысалы: Экономиканың біршама тұрақтану 
кезеңі (1997–1999) табиғи монополияларды 
бағалық жағынан реттеудің негізін қайта 
қарауға, оны қазіргі заманғы деңгейге шығаруға 
мүмкіндік берді. 
19.09.2017 күніне белгіленген кездесу келесі 

айға ауыстырылды. 



14. Аса маңызды тарихи дəуірлердің, 
уақиғалардың, мерекелердің атаулары бас 
əріппен жазылады. Бірінші мамыр, Сегізінші 
наурыз, Тəуелсіздік күні дегендердің алғашқы 
сөзі санмен келсе, мамыр, наурыз деген сөздер 
бас əріппен жазылады. 
Мысалы: 1 Мамыр, 8 Наурыз.  



• Ресми құжаттар (хаттар), қаулылар мен өкімдердің 
мəтіндері мынадай өлшемдерді ескере отырып 
ресiмделуге тиiс (6.0 жəне одан жоғары нұсқасындағы 
«WORD for WINDOWS» мəтiн редакторын қолданып):

• сол жақ шет сызығы – 2,5 см, оң жақ шет сызығы – 1,5 
см, 
колонтитулдар – 2,5 см;

• қарiп – «TimesNewRoman», мөлшерi – 14 
(қосымшаларда ұсақ, бiрақ 10-нан кiшi емес қаріп 
қолданылуы мүмкiн);

• жоларалық интервал – бір жол;
• азат жол – 1,25 см;
• тақырып пен мəтiн, мəтiн мен қолдың арасында – 

2 жоларалық интервал.



ТАҚЫРЫПТАР:

• МЕМЛЕКЕТТІҢ  ҚҰНДЫЛЫҚТАРЫ

• ҰЛТТЫ  БІРІКТІРУШІ  НЕГІЗГІ  
ФАКТОРЛАР

• МЕМЛЕКЕТТІК  ТІЛДІ  ДАМЫТУ  
ТЕТІКТЕРІ



Ақпарат үшін
http://termincom.kz/

http://adebiportal.kz/kz

http://mtdi.kz/kz



Іс қағаздарын жəне 
ресми хат алмасуды жүргізу

Делопроизводство и 
ведение официальной переписки

НАЗАРЛАРЫҢЫЗҒА  РАҚМЕТ!

АЙТМҰХАМЕТОВА 
ҚҰРАЛАЙ ӨЗБЕКҚЫЗЫ

kuralai13kz@mail.ru



Қазақстан-2050  – мəңгілік елге бастайтын 
ең    ...    , ең    ...    жол. 
Осы жолдан айнымайық,   ...   халқым! 
Əрбір күніміз   ...   , əрбір ісіміз  ...   болсын! 
Дамуымыз  ...   , келешегіміз   ...   болсын! 
Жарқын іспен ... əлемді таң қылып, жасай 
берсін елдігіміз     ...   !

Керекті сөздер: кемел, берекелі, мəртебелі, 
күллі, мерекелі, абыройлы, жедел,  мəңгілік, 
сүйікті

Көп нүктенің орнына мағынасына қарай тиісті 
сөздерді қойыңыз.



•Адамның басшысы  – 

•Адамның жетекшісі –

•Адамның шолушысы – 

•Адамның жолдасы – 

•Адамның қорғаны – 

•Адамның қорғаушысы –

•Адамның сынаушысы – 

Керекті сөздер: ой, халық, талап, ақыл, мінез, сабыр, кəсіп 

Көп нүктенің орнына мағынасына қарай 
тиісті сөздерді қойыңыз.



Қазақстан-2050 – мəңгілік елге бастайтын 
ең абыройлы, ең мəртебелі жол. 
Осы жолдан айнымайық, сүйікті халқым! 
Əрбір күніміз мерекелі, əрбір ісіміз берекелі болсын! 
Дамуымыз жедел, келешегіміз кемел болсын! Жарқын 

іспен күллі əлемді таң қылып, 
жасай берсін елдігіміз мəңгілік!

Н.Ə.Назарбаев

Жауабы:



•Адамның басшысы  – ақыл                   

•Адамның жетекшісі – талап

•Адамның шолушысы – ой

•Адамның жолдасы – кəсіп

•Адамның қорғаны – сабыр

•Адамның қорғаушысы – мінез

•Адамның сынаушысы – 

                             халық болсын!

Саққұлақ би, Бөгенбай батырдың шөбересі



Дағдарыстардың бəрі өткінші,
жоқты жасай білген жасампаз 
жұртымыздың көк байрағы əрдайым 
биікте желбіресін!

Ел тəуелсіздігі, ұлт мұраты, ұрпақ 
болашағы

асқар биіктерден көрінсін! 

Мен айтып өткеннің барлығы жеңуге 
болатын,

тілегіміз – тұрақтылық, білегіміз – бірлік!

Біз көлденең шыққан кедергілерге 
кідірмей,

тұғырын нығайтқан біздің тарих алдында 
жүзіміз жарқын!

Рухы биік, еңбегі ерен, бірлігі мығым 
Мəңгілік Ел болу үшін

бізде бəрі бар.

Тəуелсіздіктің туын желбіретіп, дамыған 30 елдің қатарына қосылу 
мақсатына қадам басамыз. 

Біздің тірегіміз – тəуелсіздік, біз жеңе алатын бөгеттер.
Мен халқыма сенемін. сияқты ұлы құндылықтар ғана мəңгі.

Көк байрағымыздағы алтын қырандай 
еліміз қанатын кеңге жайып,

өтеді де, кетеді.

Барды бағалап, Алға Қазақстан! 

 



Дағдарыстардың бəрі өткінші, өтеді де кетеді. Ел тəуелсіздігі, 
ұлт мұраты, ұрпақ болашағы сияқты ұлы құндылықтар ғана 
мəңгі. Мен айтып өткеннің барлығы жеңуге болатын, біз жеңе 
алатын бөгеттер. Біз көлденең шыққан кедергілерге кідірмей, 
дамыған 30 елдің қатарына қосылу мақсатына қадам басамыз.    

Рухы биік, еңбегі ерен, бірлігі мығым Мəңгілік Ел болу үшін бізде 
бəрі бар. Тəуелсіздіктің туын желбіретіп, тұғырын нығайтқан 
біздің тарих алдында жүзіміз жарқын! Біздің тірегіміз – 
тəуелсіздік, тілегіміз – тұрақтылық, білегіміз – бірлік!

Мен халқыма сенемін. Көк байрағымыздағы алтын қырандай 
еліміз қанатын кеңге жайып, асқар биіктерден көрінсін!  Барды 
бағалап, жоқты жасай білген жасампаз жұртымыздың көк 
байрағы əрдайым биікте желбіресін!

Алға, Қазақстан!                                                Н.Ə.Назарбаев



Баршамыздың бір ғана 
мақсатымыз бар,

мызғымас бірлікпен қарсы алайық!

Бəріміз Қазақстанның өсіп-
өркендеуі жолында еңбек 
етіп,

барлық саяси партияларды біздің ортақ 
шаңырағымыздың тағдырына жауапты 
қарауға жəне Отаншылдығымызды нығайта 
түсуге шақырамын. 

Біз бірлесе отырып, бар күш-жігерімізді жұмсаймыз. 

Мен барша 
қазақстандықтарды,

ол мақсат – халық пен елдің игілігі! 

Тəуелсіздіктің ширек 
ғасырлық мерейлі белесін

бүгінгі заман алдымызға тосып отырған 
барша қиындықтар мен сын-қатерлерді 
міндетті түрде еңсеретін боламыз. 



ЖАУАБЫ
Баршамыздың бір ғана мақсатымыз бар, ол мақсат – 
халық пен елдің игілігі! Бəріміз Қазақстанның өсіп-
өркендеуі жолында еңбек етіп, бар күш-жігерімізді 
жұмсаймыз. Біз бірлесе отырып, бүгінгі заман алдымызға 
тосып отырған барша қиындықтар мен сын-қатерлерді 
міндетті түрде еңсеретін боламыз. Мен барша 
қазақстандықтарды, барлық саяси партияларды біздің 
ортақ шаңырағымыздың тағдырына жауапты қарауға 
жəне Отаншылдығымызды нығайта түсуге шақырамын. 
Тəуелсіздіктің ширек ғасырлық мерейлі белесін мызғымас 
бірлікпен қарсы алайық!
                                                               Н.Ə.Назарбаев



«Рухы бір – қандас, жүрегі бір – өзге жұрт ордасын көріп, елін 
таниды. 

Егер егемендік тұсында елдігі бекем, самалдай, кең шатырлы 
Астанасы бар, тəуелсіз 
Қазақстаны бар. 

Халқымызда «Теңдес ағайын баспанасымен, Отан деген ұлы ұғым – осы.

Келген қонақ үйге кіріп, иесін сынаса, дербес халық астанасымен 
мақтанады» деген сөз бар. 

Сол сияқты қай қазақтың да «жан-жүрегім» 
деп марқаятын да, «өз сарайым» деп айта 
алатын да дарабоз, ақордалы, биік, 
бəйтеректі,

жандас» дейді дана халық.

Тəуелсіздіктің қадірі, бостандықтың қасиеті, тұғыры биік жұрт болсақ, оған 
сіздердің де қосқан үлестеріңіз 
қомақты деп білемін. 



ЖАУАБЫ:
«Рухы бір – қандас, жүрегі бір – жандас» дейді дана халық. Егер 
егемендік тұсында елдігі бекем, тұғыры биік жұрт болсақ, оған 
сіздердің де қосқан үлестеріңіз қомақты деп білемін. Халқымызда 
«Теңдес ағайын баспанасымен, дербес халық астанасымен 
мақтанады» деген сөз бар. Келген қонақ үйге кіріп, иесін сынаса, өзге 
жұрт ордасын көріп, елін таниды. Сол сияқты қай қазақтың да «жан-
жүрегім» деп марқаятын да, «өз сарайым» деп айта алатын да дарабоз, 
ақордалы, биік, бəйтеректі, самалдай, кең шатырлы Астанасы бар, 
тəуелсіз Қазақстаны бар. Тəуелсіздіктің қадірі, бостандықтың 
қасиеті, Отан деген ұлы ұғым – осы.

Н.Ə.Назарбаев



Қысқарған сөздер жəне оларға 
жалғанатын жалғау 

Əріптерден қысқарған сөздерге қазақ тілінің 
қосымшалары соңғы əріптің немесе соңғы цифрдың 
айтылу əуеніне қарай, ал олардың ішінде дауысты 
дыбыс болса, сол дыбысқа байланысты дефис 
арқылы жуан не жіңішке жалғанады: АҚШ-қа, БАҚ-
тан,          ЮНЕСКО-ға.



1-тапсырма. Қызқарған сөздерге септік жалғауларын 
жалғаңыз

•ҚХА-...         / Қазақстан халқы ассамблеясына
•БАҚ-...         / Бұқаралық ақпарат құралдарынан
•ШҚО-...       / Шығыс Қазақстан облысын
•ОҚО-...        / Оңтүстік Қазақстан облысында
•ЖОО-...       / Жоғары оқу орнына
•БҰҰ-…       / Біріккен Ұлттар Ұйымымен
•ЕҚЫҰ-...    / Еуропадағы қауіпсіздік жəне ынтымақтастық ұйымынан 
•СІМ-...        / Сыртқы істер министрлігіне
•АҚШ-...      / Америка құрама штаттарынан
•ІЖӨ-...        / Ішкі жалпы өнімді
•ЖОО-...      / Жоғары оқу орындарының
•АҚ-...         / Акционерлік қоғамды


