
Аналитико-синтетическая 
переработка информация 

(АСПИ)



АСПИ 

   Преобразование документов в 
процессе их  анализа  и извлечения 
необходимой  информации, а также 
оценка, сопоставление, обобщение и 
представление информации в виде, 
соответствующим запросу 

   [ГОСТ 7.0–99. Информационно-библиотечная 
деятельность, библиография. Термины и 
определения].



Состав АСПИ

• 1) библиографическое 
описание документа (БО)

• 2) индексирование 
документов 

• 3) аннотирование, 
реферирование, обзорная 
деятельность (АИР) 



Часть 1 
Библиографическое 

описание документа (БО)



Библиографическое описание 

   Совокупность библиографических 
сведений о документе, приведенных по 
определенным правилам, 
устанавливающим порядок следования 
областей и элементов, и 
предназначенных для идентификации и 
общей характеристики документа

    [ГОСТ 7.76–96. Комплектование фонда документов. 
Библиографирование. Каталогизация. Термины и 
определения].



Библиографическая запись (БЗ)

   Элемент библиографической 
информации, фиксирующий в 
документальной форме сведения о 
документе, позволяющие его 
идентифицировать, раскрыть его 
состав и содержание в целях 
библиографического поиска

   Примечание. [ГОСТ 7.76–96]. 



Библиографическая запись (БЗ)

   Примечание. В состав БЗ входит БО, 
дополняемое по мере надобности 
заголовком, терминами индексирования 
(классификационными индексами и 
предметными рубриками), аннотацией 
(рефератом), шифром хранения 
документа, справками о добавочных БЗ, 
датой завершения обработки 
документа, сведениями служебного 
характера.



Перечень действующих 
стандартов

• ГОСТ 7.1–2003. Библиографическая 
запись. Библиографическое описание 
документа. Общие требования и правила 
составления. – Взамен ГОСТ 7.1–84, 
7.16–79, 7.18–79, 7.34–81, 7.40–82 ; введ. 
01.07.2004. 

• ГОСТ Р 7.0.12–2011. Библиографическая 
запись. Сокращение слов на русском 
языке. Общие требования и правила. – 
Введ впервые 01.09.2012. 



Перечень действующих 
стандартов

• ГОСТ 7.80–2000. Библиографическая 
запись. Заголовок. Общие требования и 
правила составления. – Введ. впервые.

• ГОСТ 7.82–2001. Библиографическая 
запись. Библиографическое описание 
электронных ресурсов. Общие требования 
и правила составления. – Введ. впервые.

• ГОСТ Р 7.0.5–2008. Библиографическая 
ссылка. Общие требования и правила 
составления. – Введ. впервые 01.01.2009.



При выполнении БО/БЗ необходимо: 

   1) обращать внимание на расстановку 
пробелов в соответствие с ГОСТ 7.1–2003 
(пункт 4.7.5): «для более четкого 
разделения областей и элементов, а также 
для различения предписанной и 
грамматической пунктуации применяют 
пробелы в один печатный знак до и после 
предписанного знака. Исключение 
составляют точка и запятая – пробелы 
оставляют только после них» (в 
прилагаемых образцах все необходимые 
пробелы проставлены) 



При выполнении БО/БЗ необходимо:

   2) в соответствие с требование 
«Российских правил каталогизации» 
(пункт 4.4.3) при выполнении тире 
между двумя цифрами необходимо 
ставить тире без пробелов, 
например, 
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Виды 
БО

полное расши-
ренное краткое



Виды БО 
по цели 

создания

каталожная
для списка 

использованны
х

источников

для библиог-
рафической 

ссылки



Изменения в соответствии с ГОСТ Р 7.0.12–2011  

Каталожная  
• Не сокращают слова, 

входящие в состав 
сведений, относящихся к 
заглавию 

• Не сокращают имя 
издателя, издающей 
организации 

• Не сокращают 
обозначение места 
издания 

Для списка использованных 
источников

• Сокращают слова, входящие в 
состав сведений относящихся к 
заглавию 

• Сокращают имя издателя, 
издающей организации

• Не сокращают обозначение 
места издания 

Для библиографической ссылки
• Сокращают слова, входящие в 

состав сведений относящихся к 
заглавию 

• Сокращают имя издателя, 
издающей организации

• Сокращают обозначение места 
издания 



Каталожная
 

• Не сокращают слова, входящие в 
состав сведений, относящихся к 
заглавию 

• Не сокращают имя издателя, 
издающей организации 

• Не сокращают обозначение места 
издания 



Для списка использованных 
источников

• Используется только заголовок, 
содержащий имя лица и заголовок, 
содержащий обобзначение документа (для 
стандартов)

• Элемент «Общее обозначение материала» 
используется только при описании 
электронных ресурсов, нетекстовых 
документов (ноты, изо-, аудио-, 
видеоиздания)

• ISBN – не указывается



Для библиографической ссылки

• Сокращают слова, входящие в 
состав сведений относящихся к 
заглавию 

• Сокращают имя издателя, 
издающей организации

• Сокращают обозначение места 
издания



Отличия при выполнении БО/БЗ

Каталожная  
• Используются все виды 

заголовков 
• Элемент «Общее 

обозначение материала» 
применяется

• ISBN – обязательный 
элемент

Для списка использованных 
источников

• Используется только заголовок, 
содержащий имя лица

• Элемент «Общее обозначение 
материала» используется 
только при описании 
электронных ресурсов, 
нетекстовых документов (ноты, 
изо-, аудио-, видеоиздания)

• ISBN – не указывается 

Для библиографической ссылки
• Используется только заголовок, содержащий имя лица
• Элемент «Общее обозначение материала» используется 

только при описании электронных ресурсов, нетекстовых 
документов (ноты, изо-, аудио-, видеоиздания)

• ISBN – не указывается 



Каталожная

• Используются все виды 
заголовков 

• Элемент «Общее обозначение 
материала» применяется

• ISBN – обязательный элемент



Для списка использованных 
источников

• Используется только заголовок, 
содержащий имя лица

• Элемент «Общее обозначение 
материала» используется только при 
описании электронных ресурсов, 
нетекстовых документов (ноты, изо-, 
аудио-, видеоиздания)

• ISBN – не указывается 



Для библиографической ссылки

• Используется только заголовок, 
содержащий имя лица

• Элемент «Общее обозначение 
материала» используется только при 
описании электронных ресурсов, 
нетекстовых документов (ноты, аудио-, 
видео-, изоиздания)

• ISBN – не указывается 



Примеры БО/БЗ

Каталожная запись
   Философия [Текст] 

: учебное пособие / 
Л. Р. Иванова [и 
др.]. – 3-е изд., доп. 
– Москва : 
Вузовский учебник, 
2000. – 258 с. – 200 
экз. – ISBN 978-5- 
9926-0268-0.

Для библиографической ссылки

• Философия : учеб. 
пособие / Л. Р. 
Иванова [и др.]. – 3-е 
изд., доп. – М. : Вуз. 
учеб., 2000. – 258 с. 

Для списка использованных 
источников

• Философия : учеб. 
пособие / Л. Р. 
Иванова [и др.]. – 3-е 
изд., доп. – Москва : 
Вуз. учеб., 2000. – 258 
с. 



Каталожная запись

  Философия [Текст] : учебное 
пособие / Л. Р. Иванова [и др.]. – 
3-е изд., доп. – Москва : 
Вузовский учебник, 2000. – 258 с. 

       200 экз.
       ISBN 978-5- 9926-0268-0.



Для списка использованных 
источников

• Философия : учеб. пособие / 
Л. Р. Иванова [и др.]. – 3-е 
изд., доп. – Москва : Вуз. 
учеб., 2000. – 258 с. 



Для библиографической ссылки

• Философия : учеб. пособие / 
Л. Р. Иванова [и др.]. – 3-е 
изд., доп. – М. : Вуз. учеб., 
2000. – 258 с.
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