
Организация деятельности участковых 
избирательных комиссий по подготовке и 

проведению выборов депутатов 
Государственного Совета Республики Татарстан 



✔ Отключаем мобильные

✔ Приходим вовремя с перерывов

✔ Активное участие

✔ Правило обратной связи

✔ Правило «одного микрофона»

ПРАВИЛА РАБОТЫ 



в период подготовки и проведения 
выборов 

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ УЧАСТКОВЫХ 
ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ КОМИССИЙ 

в межвыборный период

- участие в обучающих семинарах ТИК и ЦИК РТ,

- самообразование, 

- ознакомление с изменениями в законодательстве

на основе календарного плана, 

регламентирующих порядок проведения 

соответствующих выборов



не позднее 28 августа 2019 года

ПОДГОТОВКА ВЫБОРОВ

• Порядок подачи заявления о включении избирателя в список 
избирателей по месту нахождения на выборах

• Изготовление протокола УИК об итогах голосования с 
машиночитаемым кодом

• Обеспечение работы средств видеонаблюдения и трансляции 
изображения в помещении для голосования

• Информирование избирателей о дне, времени, месте 
голосования, о выборах в целом на основе информационных и 
методических материалов, переданных из ТИК 



Члены участковой избирательной комиссии 

члены УИК с правом 
решающего голоса

члены УИК с правом совещательного 
голоса

Председатель 
УИК

Заместитель председателя 

Секретарь 

Наблюдатель от кандидата

Представитель СМИ

Наблюдатель от политической партии

Наблюдатель от общественной палаты РТ

присутствующие в 
помещении для 
голосования



Член избирательной комиссии с правом решающего голоса 
ОБЯЗАН

присутствовать на всех заседаниях 
избирательной комиссии (за 

исключением случаев отсутствия по 
уважительной причине) 

принимать участие в голосовании 
по вопросам, включенным в 

повестку дня 

участвовать в работе избирательной 
комиссии в соответствии с поручением 

утвержденным комиссией 

участвовать в подготовке вопросов, 
вносимых на рассмотрение 

избирательной комиссии 

обеспечивать выполнение принятых 
комиссией решений 

заблаговременно (не позднее, чем 
за 1 день до заседания) 

информировать секретаря 
комиссии о невозможности 

присутствовать на заседании 
комиссии по уважительной 

причине

выполнять иные поручения 
комиссии и ее председателя, а 

также заместителя председателя, 
секретаря, данные в пределах их 

полномочий 

незамедлительно 
информировать ТИК о 

наступлении обстоятельств, 
несовместимых со статусом 

члена комиссии с правом 
решающего голоса, изменении 

места работы (службы), 
занимаемой должности, адреса 

места жительства, уровня 
образования, служебных и 

домашних номеров телефонов



Член избирательной комиссии с правом решающего голоса 
НЕ ВПРАВЕ

проводить предвыборную 
агитацию, выпускать и 
распространять любые 

агитационные материалы

представлять интересы кандидата, 
зарегистрированного кандидата, 

избирательного объединения

выступать от имени 
соответствующей избирательной 

комиссии в ходе публичных 
мероприятий, проводимых 
органами государственной 
власти, органами местного 

самоуправления, политическими 
партиями или иными 

общественными объединениями, 
а также в средствах массовой 
информации без поручения 

соответствующей избирательной 
комиссии



Гарантии и компенсации для членов 
    участковой избирательной комиссии 

Член УИК с правом решающего голоса не 
может быть подвергнут административному 
наказанию, налагаемому в судебном порядке, 

без согласия прокурора субъекта 
Российской Федерации. 

За членом комиссии с правом решающего 
голоса, освобожденным на основании 

представления комиссии от основной работы 
на период подготовки и проведения выборов, 

сохраняется основное место работы 
(должность), и ему выплачивается 

компенсация за период, в течение которого он 
был освобожден от основной работы

Решение о возбуждении уголовного дела в 
отношении члена УИК с правом решающего 

голоса, привлечении его в качестве обвиняемого 
по уголовному делу принимаются 

руководителем следственного органа 
Следственного комитета Российской 
Федерации по субъекту Российской 

Федерации

Член УИК с правом решающего голоса до 
окончания срока своих полномочий, не может 

быть уволен с работы по инициативе 
работодателя или без их согласия переведены 

на другую работу 



ВОПРОС УЧАСТНИКАМ

Приступая к работе по организации выборов, УИК в первую очередь принимает решения о: 

 А. получении из ТИК избирательных бюллетеней

Б. плане работы УИК в период избирательной кампании

В. графике работы членов УИК с правом решающего голоса

Г. распределении обязанностей между членами УИК с правом решающего голоса

Д. об установлении сроков выплат дополнительной оплаты труда (вознаграждения) членам 

УИК с правом решающего голоса, работающим не на постоянной (штатной) основе

Е. проведении агитационных мероприятий кандидатами

Ж. создании комиссии по списанию материальных ценностей





Кто может заниматься информированием избирателей?

- органы государственной власти;

- органы местного самоуправления;

- избирательные комиссии;

- организации, осуществляющие выпуск средств массовой информации;

- физические и юридические лица.

Органы государственной власти и органы местного самоуправления не 

имеют право информировать избирателей о кандидатах !!!!



Основные принципы информирования избирателей:

✔ объективное освещение избирательной кампании;

✔ достоверность распространяемой информации;

✔ соблюдение равенства прав кандидатов при информировании избирателей; 

✔ свобода деятельности организаций, осуществляющих выпуск СМИ, по 

информированию избирателей.



Основная цель деятельности УИК по 
информированию избирателей

Доведение до сведения избирателей информации о проводимых выборах, с 
тем, чтобы обеспечить их осведомленность по следующим пунктам:

► дата голосования 

► время голосования 

► место голосования, 

► установленных законом сроках и порядке избирательных действий

► возможность их участия в этих выборах

► адрес и номер телефона УИК 

► время работы УИК  



✔ Информирование через региональные ТВ, СМИ 

✔ Распространение информационных материалов через организации социального 

обслуживания, отделения Пенсионного фонда Российской Федерации

✔ Размещение информационных материалов в помещении для голосования  

✔ Размещение объявлений и иных информационных материалов в местах, 

доступных для избирателей на территории избирательного участка

✔ Распространение информационных материалов среди избирателей

Информирование избирателей происходит посредством:



Информационные материалы, 
размещаемые в помещении для голосования

(стенды), на котором (которых) в 
соответствии с законодательством 
и системой выборов размещает 
необходимую информацию.

В помещении для голосования либо непосредственно перед этим 
помещением участковая избирательная комиссия оборудует 
информационный стенд 



Участковые избирательные комиссии 
обязаны информировать избирателей

об адресе и о номере телефона участковой комиссии, времени ее работы, а также о дне, времени и 
месте голосования

о зарегистрированных кандидатах, об избирательных объединениях, зарегистрировавших списки 
кандидатов, информирование участников референдума о вопросах референдума на основе 

сведений, полученных из вышестоящей комиссии

о возможности организации голосования вне помещения для голосования (на дому)

о времени и месте голосования

о возможности ознакомиться со списком избирателей, а также о праве избирателя обратиться в 
участковую комиссию с заявлением о включении его в список избирателей, участников 
референдума, о любой ошибке или неточности в сведениях о нем, внесенных в список 

избирателей



В помещении участковой избирательной комиссии должны быть размещены 
информационные материалы о кандидатах и избирательных объединениях, 

но содержащие только информацию, предоставленную из вышестоящей 
избирательной комиссии.

Никакой иной информации о кандидатах и избирательных объединениях в 
помещении участковой избирательной комиссии находиться не должно.



• «Инструкция  о  мерах  обеспечения  пожарной  
безопасности  для зданий и помещений 
избирательных участков»

• «Методическое пособие по взаимодействию 
избирательных комиссий и органов внутренних дел по 
обеспечению прав граждан и правопорядка на выборах 
и референдумах»

• «Методические рекомендации  председателям ТИК И УИК по 
обеспечению безопасности избирательных участков и о 
первоочередных действиях при угрозе совершения терактов и 
возникновении иных чрезвычайных ситуаций»

Дополнительно  могут  быть  размещены  
информационные  материалы:



Подготовка УИК к работе на выборах
! начать работу на выборах не позднее, чем за 10 дней до дня голосования 

До 28 августа 2019 года следует принять решения:

1. О плане работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании по 

выборам.

2. О распределении обязанностей между членами участковой избирательной комиссии с 

правом решающего голоса в период избирательной кампании по выборам.

3. О графике работы членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса 

в период избирательной кампании по выборам.

4. О графике дежурств членов УИК для приема заявлений избирателей о включении в список 

избирателей по месту нахождения.

Кроме этого оформлено рабочее место для начала приема заявлений и получен из ТИК

для уточнения список избирателей.



Информирование

✔ Нагрудный знак, удостоверение члена УИК

✔ Приглашения для участия в голосовании

✔ Приглашение для впервые голосующего

✔ Памятка по подаче заявления по месту нахождения

✔ Бланки заявления о включении в список избирателей по месту 

фактического нахождения

✔ Бланки заявлений о голосовании вне помещения

!!! При себе иметь:



ПРИГЛАШЕНИЕ



ПРИГЛАШЕНИЕ



АГИТАЦИОННЫЕ МАТЕРИАЛЫ
Под агитационными материалами понимаются печатные, аудиовизуальные и 

иные материалы, содержащие признаки предвыборной агитации и 
предназначенные для массового распространения (обнародования) 

в период избирательной кампании

Под агитационными материалами понимаются печатные, аудиовизуальные и 
иные материалы, содержащие признаки предвыборной агитации и 
предназначенные для массового распространения (обнародования) 

в период избирательной кампании



Формы контроля за агитационной деятельностью кандидатов

✔ Обход территории избирательного участка;

✔ Проверка соответствия формы агитационной продукции 

действующему законодательству;

✔ Проверка мест размещения агитационной продукции.



Требования к агитационной продукции

✔ Содержать сведения об оплате из средств избирательного фонда кандидата; 

✔ Содержать сведения о количестве экземпляров и № тиража; 

✔ Содержать информацию о производителе (типографии), которые изготовили 

данную продукцию;

✔ Не должно быть призывов к расизму, национализму и иным действиям, 

запрещенным российским законодательством, в том числе 

законодательством о противодействии экстремисткой деятельности в 

России. 



Размещение агитационных материалов

Запрещается вывешивать (расклеивать, размещать) печатные агитационные 

материалы: 

• На памятниках;

• На обелисках;

• На зданиях, сооружениях и в помещениях, имеющих историческую, 

культурную или архитектурную ценность;

• В зданиях, в которых размещены избирательные комиссии, помещения 

для голосования, и на расстоянии менее 50 метров от входа в них. 



Размещение агитационных печатных материалов

• печатные предвыборные агитационные материалы могут вывешиваться 
(расклеиваться, размещаться) в помещениях, на зданиях, сооружениях 
и иных объектах только при наличии письменного согласия 
собственников, владельцев (договора с собственниками, владельцами) 
указанных объектов и на их условиях;

• размещение указанных агитационных материалов на объекте, 
находящемся в государственной или муниципальной собственности, 
осуществляется на равных условиях для всех кандидатов, без взимания 
платы;

• организации, индивидуальные предприниматели, оказывающие 
рекламные услуги, обязаны обеспечить кандидатам, избирательным 
объединениям равные условия для размещения агитационных 
материалов.



Наличие агитационных печатных материалов 
в день голосования

Агитационные печатные материалы (листовки, плакаты и другие 

материалы), ранее размещенные в установленном федеральным 

законом порядке на зданиях и сооружениях, за исключением 

зданий, в которых размещены избирательные комиссии, 

помещения для голосования, и на расстоянии не менее 50 метров 

от входа в эти здания, сохраняются в день голосования на прежних 

местах.



Действия членов комиссии в случае выявления 
нарушения правил агитации на территории 

избирательного участка

1. зафиксировать факт нарушения путем составления Акта осмотра места 
совершения правонарушения;

2. произвести фото или видео съемку места совершения правонарушения таким 
образом, чтобы было понятно - где и какой размещен материал;

3. изъять агитационный материал и приложить его вместе с фото и видео 
материалами к Акту;

4. принять решение УИК

5. передать Акт с сопроводительным письмом в правоохранительные органы для 
проведения установленных законом следственных действий или дознания; 

6. уведомить об обнаруженном нарушении территориальную избирательную 
комиссию.



Акт осмотра или фиксации факта нарушения правил 
размещения агитационного печатного материала

В акте обязательно необходимо указать:

• Наименование акта, например: Акт о нарушении избирательного законодательства;

• Место составления акта;

• Дату составления акта;

• Лиц, участвующих при составлении акта, которые также ставят подпись на акте. 

• Описание обстоятельств нарушения, в том числе даты, времени и места, где произошло нарушение.

• Подпись и расшифровка составителей акта.

Акт передается в территориальную избирательную комиссию района

При составлении акта, помимо членов комиссии, составляющих акт, желательно присутствие не 

менее двух незаинтересованных лиц!



СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ



19.9.14

СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ



Разделение списка избирателей

Список избирателей

Книга списка Книга списка Книга списка

Каждая книга снабжается титульным и итоговым листом 
Проставляется номер книги 

Каждая книга брошюруется (прошивается)



Основания для исключения из списка избирателей

✔ Информация ТИК о выбытии 

избирателя из адреса

✔ Официальные документы 

предоставленные избирателями, 

органами местного самоуправления,   

УФМС

   



19.9.14

ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ



При включении в список дополнительно указывается:

✔ Номер п/п (продолжение нумерации)
✔ Фамилия Имя Отчество
✔ Полная дата рождения
✔ Адрес места жительства
✔ Паспортные данные
✔ В графе «особые отметки» - основание для включения: 
✔ Справка УФМС
✔ Регистрация по месту жительства с 10.09.2015
✔ И другие





ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
ПО МЕСТУ 
НАХОЖДЕНИЯ



 

✔ место нахождения избирателя в день голосования, включая наименование субъекта 

Российской Федерации и номер избирательного участка, на территории которого избиратель 

желает принять участие в голосовании;

✔ фамилия, имя, отчество избирателя;

✔ дата рождения (в числовом формате <число> <месяц> <год>);

✔ адрес места жительства (в соответствии с паспортом гражданина Российской Федерации), 

включая наименование субъекта Российской Федерации (если избиратель не имеет 

регистрации по месту жительства, в поле «Наименование субъекта Российской Федерации» 

указывается «не имеет»);

✔ серия и номер паспорта (в период замены паспорта – номер временного удостоверения 

личности).

В основной части заявления в специально отведенных полях печатными 
буквами и цифрами указываются сведения об избирателе:



✔  фамилия, имя и отчество избирателя;

✔ сведения о месте нахождения избирателя в день голосования, включая наименование субъекта 

Российской Федерации, код субъекта Российской Федерации (в соответствии с Перечнем кодов 

субъектов Российской Федерации), номер избирательного участка по месту нахождения;

✔ адрес помещения для голосования УИК по месту нахождения;

✔ фамилия, инициалы и подпись лица, принявшего заявление;

✔ дата подачи заявления;

✔ ставится печать УИК.

В основной части заявления лицом, принимающим заявление, указываются дата (в числовом 
формате <число> <месяц> <год>) и время (в числовом формате <часы> <минуты>) подачи заявления, 
в отрывном талоне – фамилия, инициалы и подпись лица, принявшего заявление, дата подачи 
заявления, а также проставляется печать УИК.

В отрывной талон лицом, принимающим заявление, вносятся следующие сведения:



Зарегистрировать заявление избирателя в  Журнале регистрации заявлений о голосовании по месту нахождения.

Порядок работы УИК по оформлению специальных заявлений о включении в список избирателей по 
месту нахождения (с 5 сентября по 7 сентября 14-00 часов  2019 года)

Проверить  паспорт избирателя (в период замены паспорта – временное удостоверение личности)

Известить избирателя, что он может подать заявление только один раз.

Проверить по Реестру избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей, если УИК получен из 
ТИК указанный Реестр (не позднее чем за один день до дня голосования –6 сентября 2019 года не подавал 
ли избиратель ранее заявление о включении в список избирателей по месту нахождения.

Проверить , включен ли избиратель в список избирателей, а если не включен, имеет ли он право на 
включение в список избирателей на данном избирательном участке;

Проверить по Журналу регистрации заявлений о голосовании по месту нахождения, не подавал ли 
избиратель ранее в эту же УИК заявление о включении в список избирателей по месту нахождения

Разъяснить порядок оформления специального заявления и его использования в день голосования.

Избиратель имеет право на оформление специального заявления на данном избирательном участке
Отказать в 
оформлении 
специального 
заявления  

Указать коды субъектов Российской Федерации,  адрес помещения для голосования УИК по месту нахождения, 
номер избирательного участка по месту жительства, свои фамилию, инициалы и проставляет подпись.

Наклеить в левый верхний угол оформленного специального заявления марку и ставит на нее печать УИК таким 
образом, чтобы номер марки не был задет.

Исключить из списка избирателей данного избирательного участка, а в графе «Особые отметки» списка 
избирателей указывается номер наклеенного на специальное заявление знака (марки)

НЕТДА





ФОРМА 
СПЕЦИАЛЬНОГО 
ЗАЯВЛЕНИЯ



Обеспечение избирательных прав граждан с 
ограниченными возможностями, находящихся в местах 

временного пребывания

• Избиратель, который не может по уважительным причинам может УСТНО 

ИЛИ ПИСЬМЕННО в те же сроки обратиться в УИК с заявлением

• Учет заявлений (устных обращений) осуществляется в Реестре учета 

заявлений

• УИК вправе признать причину неуважительной только на своем заседании



Уважительные причины для предоставления права 
голосования вне помещения 

✔ состояние здоровья (если избиратель в качестве причины указывает свое 

состояние здоровья, то это могут быть виды заболеваний, не позволяющие 

избирателю выйти из дома (температура, повышенное/пониженное 

давление, переломы и другие травмы, не позволяющие самостоятельно 

передвигаться, и т.п.), в том числе преклонный возраст;

✔ наличие инвалидности (некоторые виды стойких расстройств функций 

организма – зрение (слепые и слабовидящие), значительно выраженные 

нарушения функции нижних конечностей (опорно-двигательного аппарата).



Работа в день голосования

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ УИК осуществляет следующие действия:

∙ членами УИК с правом решающего голоса выдаются избирательные 
бюллетени гражданам, обладающим активным избирательным правом и 
включенным в список избирателей на данном избирательном участке, в том 
числе гражданам, включенным в список на основании надлежаще 
оформленных специальных заявлений; 

∙ обеспечивается постоянный контроль за надлежащим состоянием 
технологического оборудования (кабины для голосования, ящики для 
голосования), информационного стенда. Целесообразно, чтобы как минимум 
один из членов УИК постоянно наблюдал за стационарными ящиками для 
голосования и сохранностью переносных ящиков для голосования;

∙ обеспечивается контроль за тем, чтобы избиратели не выносили выданный им 
избирательный бюллетень из помещения для голосования;



Работа в день голосования

В случае выявления попытки избирателя вынести избирательный бюллетень 
из помещения для голосования член УИК должен убедить избирателя в 
необходимости исполнить положения Избирательного кодекса Республики 
Татарстан о порядке голосования и разъяснить ему возможные последствия 
указанных действий, если их целью является передача избирательного бюллетеня 
другим лицам, а именно: возможность классификации данных действий как 
фальсификацию итогов голосования, что влечет за собой уголовную 
ответственность в соответствии с законодательством. 

Об этой ситуации должен быть проинформирован председатель УИК, который 
отвечает за соблюдение порядка в помещении для голосования.



Работа в день голосования
ПРЕДСЕДАТЕЛЬ УИК осуществляет следующие действия:

∙ производится дополнительное включение избирателей в список избирателей 
при наличии на то оснований; 

∙ до 14.00 принимаются и регистрируются в реестре заявления (устные 
обращения) избирателей о голосовании вне помещения для голосования;

∙ утверждаются маршруты, готовятся документы, переносные ящики для 
голосования, осуществляются иные действия для подготовки выезда (выхода) 
членов УИК с правом решающего голоса для организации голосования вне 
помещения для голосования;

∙  осуществляется контроль за соблюдением запрета на проведение агитации в 
день голосования, в том числе в помещении для голосования;

∙  обеспечивается беспрепятственный доступ к наблюдению за голосованием в 
помещении для голосования и вне помещения для голосования наблюдателей 
и иных лиц, указанных в части 3 статьи 21 Избирательного кодекса Республики 
Татарстан. 



Работа в день голосования
Заместитель Председателя УИК: 

∙ обеспечивает взаимодействие УИК с представителями правоохранительных 
органов на избирательном участке; 

∙ обеспечивает контроль за сохранностью пломб на стационарных ящиках для 
голосования, соблюдение закона в ходе голосования с использованием 
стационарных ящиков для голосования;

∙ обеспечивает проверку кабин (иных мест) для тайного голосования на предмет 
наличия в них ручек, размещенных УИК, исправности освещения и т.п.;

∙ обеспечивает взаимодействие УИК с представителями служб жилищно-
коммунального хозяйства при возникновении нештатных ситуаций, а также 
обеспечивает решение вопросов транспортного обеспечения УИК в день 
голосования; 

∙ выполняет иные обязанности, возложенные на него в соответствии с решением 
УИК.



Работа в день голосования
Секретарь УИК: 

∙ сообщает в ТИК об открытии помещения для голосования и о числе избирателей, 
включенных в список избирателей;

∙ осуществляет оперативный подсчет числа избирателей, принявших участие в 
выборах, и числа избирателей, включенных в список избирателей на отчетное 
время, передачу информации об этом в ТИК по состоянию на 10.00, 12.00, 15.00 
и 18.00 по местному времени;

∙ ведет список лиц, присутствовавших при проведении голосования, подсчете 
голосов избирателей и составлении протокола об итогах голосования, а также 
вносит сведения о времени убытия указанных лиц;

∙ вносит в установленном порядке сведения об избирателе 
в дополнительные вкладные листы списка избирателей;

∙ ведет книгу списка избирателей, голосующих по предъявлению специального 
заявления;



Работа в день голосования

∙ продолжает до 14.00 ведение Реестра заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для 
голосования и в 14.00 завершает прием заявлений о предоставлении возможности проголосовать вне 
помещения для голосования;

∙ готовит необходимое количество избирательных бюллетеней для передачи членам УИК, которые 
будут проводить голосование вне помещения для голосования, с учетом того, что число передаваемых 
избираемых бюллетеней не может превышать более чем на 5 процентов количество полученных к 
моменту выезда (выхода) заявлений (устных обращений) о возможности проголосовать вне 
помещения для голосования (но не менее двух избирательных бюллетеней). Указанные 
избирательные бюллетени соответствующим передаются членам УИК по ведомости;

∙ у прибывшего в помещение для голосования представителя СМИ секретарь УИК проверяет наличие  
аккредитационного   удостоверения, выданного ЦИК РТ получает по телефону информацию о ходе 
голосования вне помещения для голосования и передает полученные сведения председателю УИК;

∙ оказывает содействие членам УИК, которые по окончании проведения голосования вне помещения 
для голосования вносят данные об избирателях и слово «Голосовал» в список избирателей, 
составляют акт о проведении голосования вне помещения для голосования 

Секретарь УИК (продолжение): 



∙ обеспечивает регистрацию входящих и исходящих документов, а также жалоб (обращений), 
обеспечивает проведение заседания (заседаний) УИК, готовит повестку дня, протокол заседания, 
проекты решений, изготавливает принятые решения, обеспечивает их доведение до 
заинтересованных лиц, осуществляет иные действия, связанные 
с обеспечением установленного порядка рассмотрения жалоб (обращений);

∙ обеспечивает сохранность избирательных документов, в том числе избирательных бюллетеней, 
не переданных членам УИК для обеспечения голосования избирателей;

∙ обеспечивает сохранность пустых переносных ящиков для голосования, а также переносных 
ящиков для голосования с избирательными бюллетенями избирателей после возвращения 
членов УИК, проводивших голосование вне помещения для выполняет иные обязанности, 
возложенные на него 
в соответствии с решением УИК.

Работа в день голосования
Секретарь УИК (продолжение): 



Работа в день голосования
Секретарь УИК (продолжение): 

∙ готовит необходимое количество избирательных бюллетеней для передачи 
членам УИК, которые будут проводить голосование вне помещения для 
голосования;

∙ у прибывшего в помещение для голосования представителя СМИ секретарь УИК 
проверяет наличие  аккредитационного   удостоверения, выданного ЦИК РТ 
получает по телефону информацию о ходе голосования вне помещения для 
голосования и передает полученные сведения председателю УИК;

∙ оказывает содействие членам УИК, которые по окончании проведения 
голосования вне помещения для голосования вносят данные об избирателях и 
слово «Голосовал» в список избирателей;

∙ обеспечивает регистрацию входящих и исходящих документов, а также жалоб 
(обращений);

∙ обеспечивает сохранность избирательных документов;

∙ обеспечивает сохранность пустых переносных ящиков для голосования



№ Вид 
технологического

оборудования

 

до 500
избирателей

с 500-1000
избирателей

с 1001-2000
избирателей

более 2000
избирателей

1 Кабины для 
голосования

 

1 1 2 3

2 Стационарные 
ящики для 

голосования
 

1 1 2 3

3 Переносные ящики 
для голосования

1 2 3 3

Норматив технологического оборудования
для оснащения участковых избирательных комиссий



Задание участникам:

Среди обозначенных на примерной схеме помещения для голосования объектов укажите те, 
которые должны находиться в поле зрения как членов УИК, так и наблюдателей.

А переносные ящики для голосования

Б сейф или металлический шкаф

В стационарные ящики для голосования

Г кабины для тайного голосования

Д специально оборудованные места для 
тайного голосования

Е информационный стенд

Ж места выдачи избирательных 
бюллетеней

З увеличенная форма протокола



СХЕМА
РАЗМЕЩЕНИЯ СРЕДСТВ ВИДЕОНАБЛЮДЕНИЯ В ПОМЕЩЕНИЯХ ДЛЯ 

ГОЛОСОВАНИЯ

Места выдачи избирательных 
бюллетеней

Стационарные ящики
для голосования, 
КОИБ, КЭГ

Председате

ль
Секретарь

СПО 
УИК

Места выдачи избирательных 
бюллетеней

Увеличенная форма 
протокола УИК
об итогах голосования

Переносные ящики
для голосования

Камера №1

Вход/Выход

Камера №2

Кабины
для тайного
голосования



После тренировки по установке оборудования

Категорически запрещается:

– производить действия по выключению электропитания средства видеонаблюдения до 
завершения итогового заседания УИК и выдачи заверенных копий протокола УИК об итогах 
голосования;

– перемещать камеры видеонаблюдения;

– изменять фокусное расстояние камер видеонаблюдения;

– перемещать из зон видимости камер видеонаблюдения технологическое оборудование 
УИК, столы и иное оборудование;

– производить действия, нарушающие функционирование средства видеонаблюдения;

– вмешиваться в процесс передачи или хранения записываемой информации.



1 Плакат «Порядок заполнения избирательного бюллетеня» Поступает из ТИК

2 Плакат «Порядок голосования» Поступает из ТИК

3 Плакат «Подсчет голосов участковой избирательной комиссией с применением технологии изготовления 
протокола УИК с машиночитаемым кодом» Поступает из ТИК

4 Информационные материалы о зарегистрированных кандидатах, списках кандидатов Поступает из ТИК

5 Информационные материалы, выполненные крупным шрифтом и (или) с применением рельефно-
точечного шрифта Брайля (в случае необходимости, по решению ТИК) Поступает из ТИК

6 Информация:
– о числе избирателей, включенных в список избирателей на момент открытия избирательного участка; 
– о числе подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения на данном 
избирательном участке; 
– о числе избирателей, исключенных из списка избирателей в связи с оформлением заявления о 
включении в список избирателей по месту нахождения на ином избирательном участке, а также 
оформлением  специального заявления 

Составляется председателем УИК и 
вывешивается до начала времени голосования в 
помещении для голосования. Образец для 
заполнения и размещения на информационном 
стенде изъять из Рабочего блокнота УИК (см. 
дополнительные образцы и формы документов к  
разделу № 3)

9 Информация о составе УИК

10 Описание границ избирательного участка Публикация в газете
11 Номер телефона «горячей линии» ЦИК РТ

12 Список номеров телефонов ТИК ЦИК РТ  , соответствующих органов прокуратуры, суда, органов 
внутренних дел, пожарной охраны, скорой  медицинской помощи По информации, поступившей из ТИК

13 Увеличенная форма протокола УИК Поступает из  ТИК.
Размещается в помещении, где производится 
подсчет голосов избирателей

14 Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 
граждан Российской Федерации» Поступает из ТИК

15 Избирательный кодекс РТ Поступает из ТИК

16 Рабочий блокнот УИК Поступает из ТИК

17 Копия постановления главы местной администрации об образовании избирательных участков Публикация в газете

На информационном стенде (информационных стендах) целесообразно разместить:



Образцы вывесок на входе в здание





Увеличенная форма протокола об итогах голосования

увеличенная форма протокола об итогах 
голосования, предназначена для 
занесения в нее данных об итогах 
голосования по мере их установления; 

Увеличенная форма протокола об итогах 
голосования вывешивается до начала 
голосования и должна находиться в поле 
зрения членов участковой избирательной 
комиссии, наблюдателей и на 
расстоянии, необходимом для восприятия 
содержащейся в ней информации.



Задание участникам:
Список избирателей разделен на книги. На какой иллюстрации приведена правильно 
оформленная книга со списком избирателей?



Избирательные бюллетени

В случае проведения 
голосования без применения 
КОИБ специальный знак марка 
наклеивается в правый 
верхний угол лицевой стороны 
бюллетеня, при использовании 
КОИБ марка наклеивается на 
оборотной стороне бюллетеня











Организация голосования в помещении для голосования

Голосование проводится с 7.00 до 20.00

Не позднее 7.00 председатель УИК или его заместитель в присутствии не менее чем 
двух членов УИК с правом решающего голоса должен открыть помещение

Проверка целостности оборудования и сохранности избирательной документации

Проверка совместно с сотрудниками полиции готовности металлодетекторов 
(в случае использования)

Если обнаружится повреждение оборудование, недостача, подлог документации и др. 
составляется соответствующий акт, информируется ТИК и правоохранительные 

органы

Незамедлительно после открытия помещения для голосования УИК информирует об 
этом ТИК по телефону



Предъявляет к осмотру членам УИК, всем присутствующим лицам пустые переносные 
и стационарные ящики для голосования, которые затем опечатываются

Предъявляет присутствующим для ознакомления список избирателей. 
Оглашает число избирателей, включенных в список

Проверяет, есть ли на последней странице списка избирателей подписи председателя 
и секретаря УИК, раздает сброшюрованные книги

Оглашает количество избирателей, подавших заявления о включении в список 
избирателей по месту нахождения на данном участке и исключенных из списка 

избирателей в связи с подачей заявления

Оглашает число избирательных бюллетеней, полученных по акту от ТИК
Передает членам УИК избирательные бюллетени для выдачи избирателям

Членов УИК, наблюдателей, иных присутствующих лиц просит занять свои места

Перед началом голосования до 7.00 часов председатель УИК:

Приглашает избирателей приступить к голосованию



О назначении наблюдателя

• Политическая партия, субъекты общественного контроля (Общественная палата 
Российской Федерации, Общественная палата Республики Татарстан) 
зарегистрированный кандидат, назначившие наблюдателей в участковые 
избирательные комиссии, не позднее чем за три дня до дня голосования 
представляют список назначенных наблюдателей в соответствующую 
территориальную избирательную комиссию.

• Политическая партия, субъекты общественного контроля (Общественная палата 
Российской Федерации, Общественная палата Республики Татарстан) 
зарегистрированный кандидат вправе назначить в каждую избирательную комиссию 
не более двух наблюдателей, которые имеют право поочередно осуществлять 
наблюдение в помещении для голосования. Одно и то же лицо может быть назначено 
наблюдателем только в одну комиссию.



Наблюдатели, представители СМИ вправе производить в 
помещении для голосования (с того места, которое 
определено председателем участковой комиссии) фото- и 
(или) видеосъемку, предварительно уведомив об этом 
председателя, заместителя председателя или секретаря 
участковой комиссии.



Для осуществления своих полномочий 
представители СМИ проходят аккредитацию.

Заявки на аккредитацию должны быть 
поданы редакцией СМИ в комиссию не 
позднее чем за три дня до дня голосования
УИК до дня голосования получает список 
аккредитованных СМИ.



Порядок отстранения и прекращения полномочий 
членов УИК с правом совещательного голоса 

Согласно пункту 12 статьи 64 Федерального закона № 67-
ФЗ член участковой комиссии немедленно отстраняется от 
участия в ее работе если он нарушает законодательство 
Российской Федерации о выборах. Решение об отстранении 
члена участковой комиссии от участия в работе данной 
комиссии принимается судом по месту нахождения 
участковой комиссии. Исполнение соответствующего 
судебного решения обеспечивают правоохранительные 
органы.







Голосование вне помещения проводят не менее двух членов УИК с правом решающего голоса

Объявление о предстоящем выезде для голосования вне помещения за 30 минут до выезда

при 
себе 
долж
ны 

имет
ь

чистые листы бумаги для составления, в случае необходимости, актов о ситуациях, препятствующих 
проведению голосования вне помещения для голосования.

пронумерованный и предварительно опечатанный (опломбированный) переносной ящик для голосования;

необходимое количество избирательных бюллетеней установленной формы;

реестр заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования либо заверенную выписку из 
него, содержащую необходимые данные об избирателях и о поступивших заявлениях (обращении) о 
предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования;

заявления избирателей, а также бланки заявления, если поступили устные обращения;

необходимые письменные принадлежности (за исключением карандашей) для заполнения избирателем 
избирательного бюллетеня и проставления необходимых записей в заявлении избирателя, составления иных 
документов;

информационные материалы о зарегистрированных кандидатах;

документ, подтверждающий статус члена УИК с правом решающего голоса;

Непосредственно перед выездом в список избирателей вносится отметка о том, что к соответствующему 
избирателю выехали члены УИК: «вне помещения для голосования».







Избирательные бюллетени

















Время голосования окончено. 
Работу по погашению избирательных бюллетеней следует начинать:

А     сразу

Б     после перерыва 15 минут

В     после перерыва 30 минут

Г     на усмотрение председателя УИК

Вопрос участникам:



Установите правильную последовательность действий УИК при подсчете голосов 
избирателей.

А     работа со списком избирателей

Б     вскрытие стационарных ящиков для голосования

В     сортировка бюллетеней по голосам избирателей, поданным за каждого из 

кандидатов

Г     подсчет числа бюллетеней в переносных ящиках для голосования

Д  подсчет бюллетеней по голосам избирателей отдельно по каждому кандидату 

(списку кандидатов)

Е     подсчет и погашение неиспользованных бюллетеней

Вопрос участникам:



На иллюстрации участники процесса 

подсчета голосов избирателей 

обозначены номерами 1, 2 и 3. Среди 

предложенных наборов ролей 

участников избирательного процесса 

выберите тот, который соответствует 

иллюстрации. 

Вопрос участникам:



Подсчет голосов избирателей 

начинается УИК сразу после 

окончания голосования и проводится 

без перерыва до установления итогов 

голосования, которые доводятся до 

сведения всех членов УИК и лиц, 

присутствующих при подсчете 

голосов.

 Подсчет голосов избирателей 

осуществляется членами УИК с 

правом решающего голоса 



Процедура подсчета голосов



20.00 часов
Председатель УИК объявляет о том, что проголосовать могут только 

избиратели, находящиеся к этому времени в помещении для 
голосования 



Подсчет голосов избирателей начинается УИК сразу после окончания 
голосования и проводится без перерыва до установления итогов 

голосования, которые доводятся до сведения всех членов УИК и лиц, 
присутствующих при подсчете голосов.

 
Подсчет голосов избирателей осуществляется членами УИК с правом 

решающего голоса 



Члены УИК с правом решающего голоса возвращают секретарю УИК 
неиспользованные избирательные бюллетени под подпись в ведомости выдачи 

избирательных бюллетеней 



Погашение бюллетеней



Полученная цифра вносится в строку 5

0 8  2  0



Председатель УИК приглашает всех присутствующих в помещении для 
голосования визуально ознакомиться с погашенными избирательными 

бюллетенями



Председатель УИК 
оглашает данные из соответствующего акта – число избирательных 
бюллетеней (по одномандатному округу и республиканскому округу) 
полученных УИК.  
Число заносится В СТРОКУ 2 ПРОТОКОЛА об итогах голосования и его 
увеличенной формы. 

2  1 0 0



Членами УИК с правом решающего голоса на каждую страницу списка 
избирателей вносятся суммарные данные
После подсчета и внесения указанных данных каждая страница списка 
избирателей подписывается внесшим эти данные членом УИК с правом 
решающего голоса, который их оглашает и сообщает председателю, 
заместителю председателя или секретарю УИК и лицам, присутствующим 
при подсчете голосов. Суммарные данные по всем страницам списка 
избирателей вносятся председателем УИК на последний лист списка 
избирателей, заверяются подписями председателя и секретаря УИК и 
печатью УИК 



Работа со списком



Председатель УИК приглашает всех присутствующих в помещении для голосования визуально 
ознакомиться со списком избирателей. Члены УИК с правом совещательного голоса вправе 
убедиться в правильности произведенного подсчета 

В случае если список избирателей был разделен на отдельные книги, по окончании работы с 
ним такие книги, а также титульный лист, листы списка со сведениями об избирателях, 
включенных в список дополнительно в день голосования, и последний лист списка должны быть 
сброшюрованы (прошиты) в один том, что подтверждается печатью соответствующей УИК и 
подписью  председателя на месте скрепления. 

Разброшюрование отдельных книг списка избирателей не допускается
В случае если список избирателей не был разделен на отдельные книги, он должен быть 

сброшюрован с листами списка со сведениями об избирателях, включенных в список 
дополнительно в день голосования, и последним листом списка в один том, что подтверждается 
печатью соответствующей УИК и подписью ее председателя на месте скрепления 

Председатель (секретарь) УИК обеспечивают хранение списка избирателей, исключающее 
доступ к нему лиц, участвующих в подсчете голосов. 

Дальнейшая работа со списком избирателей не может 
проводиться до проверки контрольных соотношений данных, 
внесенных в протокол  



Члены УИК с правом решающего голоса приступают к 
непосредственному подсчету голосов избирателей по 
находящимся в ящиках для голосования избирательным 
бюллетеням. 



Вскрытие и подсчет голосов в переносных ящиках



Число заносится В СТРОКУ 6 ПРОТОКОЛА об итогах голосования и его 
увеличенной формы

0 0  8 0 7 = 5



Вскрытие стационарных ящиков



Недействительными считаются избирательные бюллетени:
а) которые не содержат отметок ни в одном из квадратов, расположенных справа от наименований политических партий, 

зарегистрировавших  республиканские списки кандидатов; 
б) в которых знак (знаки) проставлен более чем в одном квадрате; 
в) в которых знак проставлен избирателем в квадрате, расположенном справа от наименования политической партии, в случае 

отмены регистрации республиканского списка кандидатов после изготовления избирательного бюллетеня

Общее количество 
недействительных 
избирательных бюллетеней 
и избирательных 
бюллетеней, признанных 
недействительными в 
вышеизложенном порядке  
оглашается, заносится в 
строку 8 ПРОТОКОЛА и его 
увеличенной формы



Председатель УИК приглашает всех присутствующих в помещении для 
голосования визуально ознакомиться с рассортированными 
избирательными бюллетенями. 
Члены УИК должны оглашать содержащиеся в каждом бюллетене отметки 
избирателя и представлять для визуального контроля присутствующим 
лицам



Подсчет голосов избирателей осуществляется 
открыто и гласно, с оглашением и 
соответствующим внесением в протокол об 
итогах голосования и его увеличенную форму 
последовательно всех результатов 
выполняемых действий по подсчету 
избирательных бюллетеней и голосов 
избирателей членами участковой 
избирательной комиссии с правом 
решающего голоса



Члены УИК с правом решающего голоса проверяют контрольные 
соотношения данных, внесенных в протокол об итогах голосования 
(числами обозначены строки протоколов): 

1 больше или равно 3 + 4;
2 равно 3 + 4 + 5 + 10 – 11;
6 + 7 равно 8 + 9;
9 равно 12 + все последующие строки протокола



Задание участникам :

Подсчет голосов избирателей проводился с использованием технического 

средства. Подсчет голосов избирателей не закончен. В УИК поступило 

заявление от наблюдателя о нарушениях при подсчете. 

Как следует поступить? 

Напишите на флипчарте порядок ваших действий. 

РАССМОТРЕНИЕ ОБРАЩЕНИЙ (ЖАЛОБ) ГРАЖДАН



СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ

► УИК обязаны в пределах своей компетенции рассматривать поступившие 
к ним в период избирательной кампании обращения о нарушении закона, 
проводить проверки по этим обращениям и давать лицам, направившим 
обращения, письменные ответы в пятидневный срок, но не позднее дня, 
предшествующего дню голосования, а по обращениям, поступившим в 
день голосования или в день, следующий за днем голосования, - 
немедленно. Если факты, содержащиеся в обращениях, требуют 
дополнительной проверки, решения по ним принимаются не позднее чем 
в десятидневный срок.

► Обращения (жалобы, заявления) о нарушении закона при голосовании и 
подсчете голосов регистрируются в реестре учета таких обращений 
(жалоб, заявлений), поступивших в УИК в день голосования до окончания 
подсчета голосов. В этом же реестре указывается и результат 
рассмотрения обращения (жалобы, заявления). Данный реестр 
прилагается к первому экземпляру протокола УИК об итогах голосования



УИК проводит итоговое заседание, на котором рассматриваются 
поступившие жалобы, заявления. Члены УИК с правом решающего 
голоса подписывают протокол об итогах голосования в двух 
экземплярах с проставлением даты и времени подписания 



Иванов

Петров
Сидорова
                      
Иванов
Сергеева
Иванова

Образец заполнения протокола





Распечатка протоколов УИК по итогам голосования







Члены УИК с правом решающего голоса упаковывают в отдельные пачки 
избирательные бюллетени и список избирателей, а затем упаковывают их в 

мешки (коробки) , которые вместе с первым экземпляром протокола УИК об 
итогах голосования направляются в ТИК 









Упаковка избирательной документации 
1. Избирательные бюллетени 
► Рассортированные по кандидатам 

избирательным объединениям 
► Неустановленной формы 
► Недействительные 
► Погашенные 
2. Список избирателей 
► + документы, на основании которых 

были внесены изменения в список 
избирателей 


