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OAEKTPOHHbIU AOKYMEHTOOOOpOT
nomMoraeT YCKOpUTb 0O MeH
AOKYMEHTAOMMU BHYTPU KOMIMAHUU, O
TAKXE C KOHTPAreHTamMm U
KOHTPOAUPYIOLLLUMU OPraHAMMU,
NMO3BOASIET YNOPAAOYMNTb OM3HEC-
npoLueccbl U YCUAUTb KOHTPOADb 30
paboTon COTPYAHUKOB, 30
PACXOAOBAHNMEM AEHEXHbIX CPEACTB B
NOAPA3AEAEHUAX KOMMNAHUMN.



OObeKT UICCAEAOBAHUY:

KomnaHnua OO0 "Tpynna komnaHuu "Opuramu”




Oprauusaums
3AEKTPOHHOro
AOKYMEHTOO00opOo
TA NpeAnpuUaTUN B
chepe
OYyXraATEpCKOro u
HAOAOFOBOroO y4yeTd.




U3yvyeHUe TeopeTU4eCckKmnx
ACNeKTOB OpPraHu3saumm
AOKYMeHToobopoTa

U3yvyeHUue NpaKkTU4eCckux
ACNeKTOB OPraHn3saumnm
AOKYMeHToobopoTa

[fpoBeAeHue aHAAU3a
AOKYMeHToobopoTa



3aA041 BbINYCKHOM pAOOTHI:

N3yunth
3aKOHOJATENIbHBIE
OCHOBBI
OpraHu3aluu
JTIOKYMEHTOO00pOTa
IPEANPUATHA.

Onpenenutb
O0COOCHHOCTH U
TEHJICHIINU Pa3BUTHUS
OpraHu3aluu
AIIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO00pOTa
IpEeANPUSITHUS.

[IpoBecTu ananus
OpraHu3alun
JOKYMEHTO000pOTa
00O «rpymnma
KOMIIaHU U
«Opuramm»

IIpoananu3upoBarhb
CUCTEMY
AIIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTO000pOTa,
O0COOEHHOCTH €€
BHEIPCHUS ,
IPEUMYIIEeCTBA U
HEIOCTaTKH




BBenenue

f'hnaBa 1 3aKOHOAQTEAbHbIE OCHOBbI
OPraHMU3ALLUMM DAEKTPOHHOro
AOKYMeHToobopoTa.

1.1. NMoHaTHE
AOKYMeHToOobopoTa, ero
XAPAKTEPUCTUKA U HOPMATUBHO-
meToaudeckas 6asa.

1.2.MMporpammHoe
obecnevyeHne 3AeKTPOHHOro
AOKYMeHToobopoTa B chepe
OyXraATepCcKkoro 1 HaAOroBoro
yyeTa.

3aK/JII0ueHue

fAaBa 2 MpakTUKA NPUMEHEeHUs
3AEKTPOHHOIro AOKYMEHTO000opoTAa B
OO0 «l'pynna komnaHun «Opurammn.

2.1. XapakTepucTuka
AesiteAabHocTn OO0 «lfpynna
KOMMNAHUU «Opuramm.

2.2. OpraHusaumua SAEKTPOHHOro
AOKYMEHTOO0opoTa nNpu
B3AMMOAEUCTBMUU C KOHTPAF€HTAMM,
HOAOrFOBbIMU OPraAHAOMMU U OAHKAMM.

2.3. AHOAU3 NpEeUMyLLLECTB U
HEAOCTATKOB NPOrPAMMHOro
obecneyeHuns AA OPraHusaLLMK
3AEKTPOHHOIro AOKYMEHTO000opoTA B
OO0O0 «lfpynna komnaHuu «Opurammn.

Cnucok ucnoJib30BaHHBIX HCTOYHHUKOB U JUTEPATYPLI

Ipuiaoxenue




AEeAONPOU3BOACTBO C UCNMOAb3OBAHUEM
CNeLUaAM3IUPOBAHHbIX KOMMbIOTEPHbIX
CUCTEM, MNO3BOAAIOLLLUX PELLATb 30A04M

YNPABAEHUSA AOKYMEHTAMM,
NOAAEPXATb BbIMOAHEHNE PETACMEHTOB
OusHec-npoueccoB , obecne4yusaTb
CPEeACTBA KOHTPOASl CUCTEMDI
YNPABA€HUSA KAYECTBOM.



Oco6bin peKBU3UT AOKYMEHTOB, KOTOPbIM MO3BOASIET
YCTAHOBUTb OTCYTCTBUE UCKAXEHUS UHCDOPpMALLUK B
3AEKTPOHHOM AOKYMEHTE C MOMEHTA
dopMUPOBAHNSA IAEKTPOHHOU NOANUCHU U
NOATBEPAUTb NPUHAAAEXHOCTb IAEKTPOHHOU
NOAMUCHU BAGAEAbLLYY. PeranameHTupyeTcs
PeAepPAAbHbIM 3AKOHOM "O6 3AeKTPOHHOU noAnnucH"
oT 06.04.2011 Neb63-93 ( B peaakuum ot 23.0.2016
Ne220-93).




CuUcCTEeMbl SAEKTPOHHOIo AOKYMeHToobopoTa
BHEAPSAIOTCSA NO3TAMNHO, HAYMHASA C OTAEAbHbIX
NOAPQA3AEAEHUU U 3AKAHYUBASA OPraHU3aLUEN B
LLEAOM;

CuUcTeMbl SAEKTPOHHOro AOKYMeHToobopoTa
NO3TANMHO HAPALLUBAIOT PYHKLLUOHAAbHbBIE
BO3MOXHOCTH, PpeaAU3ys BCe HOBble
NOTPEeOHOCTU NOAb3OBATEAEM;

CuUCTEMbI SAEKTPOHHOro AOKYMeHToobopoTa C
NepuoAUYHOCTLIO 5-8 AeT NnepeBoOAATCS HA
HOBYIO MPOrPAMMHO-TEXHUYECKYIO
nAaTdoopmy.



HaAeXxHoe XxpaHeHue n yAoOHbIN NOTOK
AOKYMEHTALMM;

[MoAAEpPXKA U BbINTOAHEHHE
KAOHLULEASPCKUX 30AQY;

CBoeBpeMEHHbIN KOHTPOAbL 3d
MCMOAb3OBOHMEM AOKYMEHTOB U UX
MAPLUPYTU3ALLUS;

Co3A0HUMEe AHAOAUTUHECKUX OTHETOB:

ObecnevyeHne MHPOPMALLUOHHOM
6e30nacHocCTMm.
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