
     Подача электронных 
документов на 

государственную регистрацию 
юридических лиц и 
индивидуальных 

предпринимателей
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Электронный сервис ФНС 
России



www.nalog.ru

2

Сайт ФНС 
России

�Не требуется нотариальное заверение подписи 
заявителя

�Документы на регистрацию направляются в 
электронном виде без личного посещения 
регистрирующего органа

Преимущества 
Сервиса*:

* требуется наличие электронной цифровой подписи
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Скачиваем и устанавливаем программу



1-й режим – подготовка 
заявления

Программа подготовки 
документов для государственной 
регистрации
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Электронные документы 
направляются в налоговый орган в 
виде файлов с отсканированными с 
бумажных носителей образами 
документов, оформленных в 
соответствии с требованиями 
законодательства Российской 
Федерации. 

Заполняем необходимую 
форму и распечатываем
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При формировании электронного пакета образы документов 
должны быть отсканированы с учетом определенных 
технических требований 
(https://www.nalog.ru/rn72/related_activities/registration_ip_yl/reg_yl/chang
es/3796283/) и заверены вашей электронной цифровой подписью 
(ЭП), либо нотариуса.

Получить ЭП вы можете в специализированных центрах 
(https://www.nalog.ru/html/sites/www.new.nalog.ru/docs/inie_funkcii/regist
raciya/udost_centrfns.xls).

Внимание! Ключ электронной подписи должен быть действителен 
на момент подписания электронного документа и на день 
направления документов в налоговый орган.

Электронные документы упаковываются в транспортный 
контейнер с описью вложения. Инспекция примет документы и 
выдаст (направит) расписку в их получении. 

Подача документов на 
государственную регистрацию в 
электронном виде
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Документы, содержащие несколько листов, 
сканируются в один файл.
Сканирование образов документов 
осуществляется с учетом следующих 
требований:
формат изображения: BW;
разрешение: 300*300dpi;
глубина цвета: 1 бит (чёрно-белый цвет);
формат готового файла: многостраничный TIF
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Инструкцию по установке средств 
криптографической защиты информации для 
подачи электронных документов на 
государственную регистрацию вы можете 
скачать по ссылке: 
http://www.nalog.ru/html/sites/www.new.nalog.ru/doc
s/instruction_installation.pdf

 (настраиваем СКЗИ  в соответствии с 
инструкцией)

Внимание! Для корректной работы требуется 
квалифицированный сертификат ключа 
проверки электронной подписи
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    2-й режим  - формирование 
электронного пакета 
документов
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Заполняем п. 1 Общие сведения о пакете и 
п. 2 Сведения о заявителе.
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В п. 3 выбираем необходимый документ и 
соответствующий файл содержащий 
образом.
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Выбором следующего 
документа добавляем вторую 
строку
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И так же выбираем фай с 
отсканированным документом

В случае если документ необходимо удалить 
выделяем строку с документом и нажатием на 
клавиатуре клавиши «Delete» удаляем документ.



Для подписания пакета необходимо выбрать 
ЭЦП 
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Выбираем сертификат 
подписи
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Подписываем документы

25



После подписания ЭЦП необходимо 
сформировать пакет для отправки в РО
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Указываем папку, где сохраняем пакет 
документов
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Возвращаемся на страницу 
сервиса
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Вкладка отправка документов
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Выбираем ранее 
сформированный 
пакет документов
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После регистрации документов в 
регистрирующем органе, на 
указнный в п. 2 сведениях о 
заявителях электронный ящик, 
поступит расписка в получении 
электронного пакета документов.
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СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!
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