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ГОСТ 7.1-2003

• Библиографические описания составляются по строгим правилам, закрепленным в ГОСТе. В 
настоящее время основным стандартом, регулирующим библиографическое описание, является 

ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие 
требования и правила составления». 

• Стандарт не только устанавливает общие требования и правила составления 
библиографического описания документа, но в нем также определены области и элементы 

библиографического описания.
• Стандарт не распространяется на библиографические ссылки.



Структура библиографического 
описания.

Описание состоит из элементов, объединенных в области: 
✔ элемент – это минимальная структурная единица библиографического описания;
✔ область – структурная единица библиографического описания, содержащая однородные 

элементы.



Области библиографического 
описания

В состав библиографической записи входят:
 
•заголовок библиографической записи;
•библиографическое описание;
•аннотация;
•шифр хранения документа;
•и др. элементы 

• Области описания отделяют друг от друга знаком 
«точка и тире» (. -). 

• В конце б/о/ ставят точку. 
• Каждая новая область начинается с прописной буквы. 

Остальные элементы - со строчной. 
• Б/о каждого документа начинается с красной строки.



Варианты библиографического 
описания

Варианты библиографического 
описания:

под заголовком (т. е. описание 
начинается с фамилии и инициалов 

автора) 
Если в документе от 1-го до 3-х 

авторов 
 

под заглавием (т.е. описание 
начинается с заглавия (названия) 

документа). 
4-е и более авторов или автор не 

указан



В зависимости объекта 
описания различаются: 

Монографическое описание – 
это описание однотомного 
издания (например, книги 

целиком);

Сводное описание – 
описание многотомного или 

сериального издания;

Аналитическое описание – 
описание составной части 

документа (отдельного 
произведения, главы, 

параграфа, и т.д.). 



Монографическое описание 



Если в документе от 1-го до 3-х авторов:
• Фамилия, инициалы первого автора. Основное заглавие: сведения, относящиеся к заглавию (характер 

документа) / Инициалы и фамилии всех авторов. – Сведения об издании (его переиздание). – Город: 
Изд-во, год издания. – Объем издания (стр.). 

1. Книга под фамилией автора / Схема б/о под 
заголовком 

Примеры
Один автор:
Егоршин, А. П. Основы управления персоналом [Текст]: учебное пособие / А. П. Егоршин. – 3-е изд., 
перераб. и доп. – М.: ИНФРА-М, 2011. – 352 с. 

Два автора: 
Ильф, И. Двенадцать стульев ; Золотой теленок: романы / И. Ильф, Е. Петров. – М.: СЛОВО/SLOVO, 
2001. – 640 с.  



2. Книга под заглавием / Схема б/о под 
заглавием

Если в документе 4-е и более авторов или автор не указан
• Основное заглавие: сведения, относящиеся к заглавию (характер документа) / Фамилия и 

инициалы первого автора [и др.]; сост., ред. – Сведения об издании (его переиздание). – Город: 
Изд-во, год издания. – Объем издания(стр.). 

Примеры:
Четыре и более авторов:
Инвестиционный менеджмент [Текст]: учебник / 
Гуськова Н.Д. [и др.]. – М.: КноРус, 2010. – 451 с. 
 
Составители, редакторы:
Правоохранительные органы России: учебник / под 
ред. В.П. Божьева. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: 
Юрайт, 2010. – 336 с. 



Аналитическое / Сводное описания

Схема описания главы, раздела 
• Фамилия, инициалы первого автора. Заглавие главы или раздела / Инициалы и фамилии всех 

авторов // Заглавие книги / Фамилия и инициалы авторов; сост., ред. – Сведения об издании (его 
переиздание). – Город: Изд-во, год издания. – Номер главы, параграфа, раздела. – Страницы, на 
которых опубликована глава, раздел. 

Примеры:
✔ Егоршин, А.П. Структура персонала [Текст] / А.П. Егоршин // Основы управления персоналом / А.П. 

Егоршин. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: ИНФРА-М, 2011. – Гл. 9. – С. 122 – 141.

✔ Иностранные инвестиции // Инвестиционный менеджмент / Н.Д. Гуськова [и др.]. – М.: КноРус, 2010. – 
Гл. 3. – С. 43 – 70. 



Схема описания статьи из журнала, газеты 
• Фамилия, инициалы первого автора. Заглавие статьи / Инициалы и фамилии всех авторов // 

Название журнала, газеты. – Дата выхода издания (год). – Том, номер (выпуск) газеты, журнала. 
– Страницы, на которых помещена статья. 

Примеры:
✔ Сафаралиев, Г.К. Развитие непрерывного образования как 

фактор модернизации российского общества / Г.К. Сафаралиев // 
Экономика и управление. – 2010. – № 10. – С. 3 – 6. 

✔ Макарова, М. Нефертити на пляже / Мария Макарова // Санкт-
Петербургские ведомости. – 2011. – 13 июля. – С. 2.



Библиографическое описание 
электронных ресурсов 

По режиму доступа 
электронные 

ресурсы делятся на: 

• локальные в т.ч. компакт – диски, дискеты; 
• - ресурсы, удаленного доступа или сетевые размещенные на каком 

- либо сайте и имеющие сетевой адрес, доступные потенциально 
неограниченному кругу пользователей через сети. 



Схема описания ресурса локального 
доступа

• Фамилия, инициалы первого автора. Заглавие электронного ресурса [Электронный ресурс]: 
сведения, относящиеся к заглавию / Инициалы и фамилии всех авторов. – Место издания: имя 
издателя, дата издания. – Обозначение материала. 

Примеры:
✔ Парахина, В. Н. Муниципальное управление [Электронный ресурс]: 

учебник для вузов / В.Н. Парахина, Е.В. Галеев, Л.Н. Ганшина. – М.: 
КноРус, 2010. – 1 эл. опт. диск (CD-ROM).

✔ Основы государства и права [Электронный ресурс]: учебник для вузов 
/ под ред. А. В. Малько. – М.: КноРус, 2010. – 1 эл. опт. диск 
(CD-ROM). 



Схема описания ресурса удаленного 
доступа 

(сайта целиком) 
• Название сайта [Электронный ресурс]: сведения, относящиеся к заглавию. – Место издания: имя 

издателя, дата издания. – Режим доступа к ресурсу. 

Примеры:
✔ Наука и жизнь: портал на основе электронной версии журнала 

«Наука и жизнь [Электронный ресурс]. – М.: [б.и.], 2005 – . – 
Режим доступа: http://www.nkj.ru. 



Схема описания составной части 
электронного ресурса (статьи с сайта)

• Схема описания составной части электронного ресурса (т.е. описание статьи с сайта) Фамилия, 
инициалы первого автора. Заглавие составной части электронного ресурса [Электронный 
ресурс] / Инициалы и фамилии всех авторов // Название сайта. – Режим доступа к ресурсу. 

Примеры: 
Зачем Google+ нужно ваше подлинное имя? [Электронный 
ресурс] // BBC: Русская служба. – Режим доступа: 
http://www.bbc.co.uk/russian/society/2011/07/110728_google_real_
names.shtml.
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