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«Человек 

образованный – тот, 

кто знает, где найти то, 

чего он не знает» Г. 

Зиммель немецкий 

философ
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Верхняя часть шифра (индекс) указывает отдел, в котором находится книга, а 
нижняя часть(авторский знак) – место внутри отдела. Таким образом, каждая 
книга получает своё место Название Шифр Выходные данные







На карточке есть цифровые и 
буквенные обозначения в левом 
верхнем углу. Что они обозначают? 
ЭТО ШИФР КНИГИ, КОТОРЫЙ 
СОСТОИТ ИЗ ЦИФР – ИНДЕКСА И 
БУКВ –АТОРСКОГО ЗНАКА.



АЛФАВИТНЫЙ (АК) 
СИСТЕМАТИЧЕСКИЙ (СК) 
ЭЛЕКТРОННЫЙ (ЭК)

) Книги расположены в порядке алфавита по 

первой букве фамилии автора Книги 

расположены в определенной системе - по 

отраслям знаний Через специальную 

компьютерную поисковую систему 

Например: Толстой Алексей Конст. Толстой 

Алексей Никол. Толстой Лев Никол. 

Например: «Биология» «Математика» 

«География» «Русский язык» Алгоритмы 

поиска нужных источников в электронном и 

карточном Каталогах очень похожи



АЛФАВИТНЫЙ КАТАЛОГ
раскрывает фонд библиотеки по 

авторскому признаку и обеспечивает 

поиск известных читателю изданий по 

фамилии автора или названию книги. 

Алфавитный каталог отвечает на 

вопросы: какие книги того или иного 

автора имеются в данной библиотеке; 

Какой шифр книги имеется ли в 

библиотеке определенная книга, автор 

и название которой известны; Какие 

труды издаются тем или иным 

учреждением (организацией).



Методика поиска литературы. Поиск по 
алфавитному каталогу .
Чтобы узнать, имеется ли в библиотеке нужная книга или 
произведение определенного автора (и какие именно), 
уточнить фамилию автора (или псевдоним), название книги, 
год издания или другие выходные данные, сколько изданий 
книги было и какие можно найти в библиотеке, необходимо 
обратиться к алфавитному каталогу: если известен автор
(авторы), карточку надо искать на фамилию автора; если книга 
имеет более трёх авторов или издана без указания фамилий 
авторов на титульном листе, карточку надо искать на первое 
слово названия; если книга издана без фамилий авторов, а на 
титульном листе приводится фамилия редактора 
(составителя), карточку можно искать и на фамилию редактора 
(составителя), и на первое слово названия книги.



Карточки на книги авторов-
однофамильцев стоят в 
алфавите их имен. 
3. Толстой Лев Николаевич 2.
Толстой Алексей Николаевич 
1. Толстой Алексей 
Константинович









ПРИНЦИП РАССТАНОВКИ 
КАРТОЧЕК В 
СИСТЕМАТИЧЕСКОМ 
КАТАЛОГЕ

Отраслевой отдел делится на 

разделы, рубрики; 

последовательность 

расположения основных 

отделов всего каталога и 

разделов внутри каждого 

отдела устанавливается 

схемой библиотечной 

классификации















Спасибо за 
внимание! 


