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Задание. Работаем с национальным стандартом 
Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.97-2016
Система стандартов по информации, библиотечному 
и издательскому делу. Организационно-
распорядительная документация. 

Требования к оформлению документов 
(утв. приказом Росстандарта от 08.12.2016 N 2004-ст)
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Задание:
Выполнено 
Чигарьковой Ж.А.
магистратура ЭДО 18/20
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Адресуем письма в организацию ГБОУ Школа № 1474

Адресуем письмо руководителю Заместителю начальника Главного 
управления МЧС России по г. Москве (по 
защите)
полковнику Мищенко А.Н.

Адресуем письмо физическому 
лицу

Ивановой Л.Н.
ул. Мурановская, д. 12, кв. 56, Москва, 

127349

Письмо будет отправлено по 
электронной почте

Торговая компания «Турин»
im@tk-turin.ru

Реквизит «Адресат»
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Вариант 1 Уважаемый Дмитрий Анатольевич!

Вариант 2 Уважаемый господин Председатель 
жюри!

Вариант 3 Уважаемые коллеги!
ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНАЯ ЭТИКЕТНАЯ ФРАЗА

С уважением, 
руководитель отдела кадров       Дрогова             А.С.Дрогова

Обращение в письме
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Отметка о приложении Приложение:
Положение о конкурсе «Отечество»

Утверждение прилагаемого документа Приложение 1
УТВЕРЖДЕНО

приказом ГБОУ Школа № 1474
от 18.10.2018  N 12-М/18

Отметка об электронной подписи
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Заверение копии по ГОСТ

КОПИЯ ВЕРНА
Специалист  административной  службы    Михалева И.В.Михалева
10.11.2018
Подлинник документа находится  в ГБОУ Школа № 1474 в деле № 120-03/17
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В дело № 05-К/18 
Главный специалист отдела кадров 
Михалева
25.10.2018

Отметка о направлении документа в дело
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Бланк конкретного вида документа

Департамент образования города Москвы

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ГОРОДА МОСКВЫ

«ВОРОБЬЕВЫ ГОРЫ»

 

П Р И К А З

 

от “ ____ ” августа 2016 г. № ___________

 

г. Москва
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Место издания документа

Департамент образования города Москвы
ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ГОРОДА МОСКВЫ
«ВОРОБЬЕВЫ ГОРЫ»

 
П Р И К А З

 
от “ ____ ” августа 2016 г. № ___________

 
г. Москва
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Ссылка на регистрационный номер и дату документа
ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ГОРОДА МОСКВЫ 

«ШКОЛА № 1474»
РФ, 125475, г. Москва, ул. Клинская, д. 22 

Тел/Факс: +7 (495) 451-20-81; Тел.: +7 (495) 451-14-90; Тел.: +7 (495) 451-45-81
ОГРН 1027700460260; ИНН/КПП 7743023522/774301001

1474@edu.mos.ru  http://sch1474s.mskobr.ru
_____________________________________________________________________________________

От 14.11.2017 № 333/11-17
На  № 513/17  от 12.11.2017
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Титульный лист Локального нормативного акта
СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДАЮ
Главный бухгалтер Директор
ГБОУ Школа № 1474 ГБОУ Школа № 1474
Потапов   А.В.Потапов Панова  И.Е.Панова

Правила сдачи авансового отчета

Москва 2017
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Приложения к письму

Приложения:
1. Образец бланка заявки.
2. Примерные вопросы по краеведению.
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Обложка диска

Приложение к письму ГБОУ Школа № 1474
от 10.11.2017  № 333/11-17

№ п/п Наименование документа Наименование файла

1 Презентация соревнований «Школа безопасности»  PowerPoint 1

2 Положение о школьном этапе соревнований «Школа 
безопасности»

ШБ.doc
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Резолюция
Михалевой А.В.
Ознакомить сотрудников под подпись

Шашков
10.11.2017
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Оттиск печати
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Два согласования на титульном листе (фрагмент)

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДАЮ
Председатель ПК Директор 

ГБОУ Школа № 1474 ГБОУ Школа № 1474

__________ И.А.Иванова ___________ И.Е. Панова
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Бланк письма

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ГОРОДА МОСКВЫ 

«ШКОЛА № 1474»
РФ, 125475, г. Москва, ул. Клинская, д. 22 

Тел/Факс: +7 (495) 451-20-81; Тел.: +7 (495) 451-14-90; Тел.: +7 (495) 451-45-81
ОГРН 1027700460260; ИНН/КПП 7743023522/774301001

1474@edu.mos.ru  http://sch1474s.mskobr.ru
____________________________________________________________________________________________________________________

от _________№__________
на  № _______  от ________


