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أي مما یلي یصف محتویات قاعدة البیانات؟

مجموعة بیانات منسقة بشكل بنائي منتظم

مجموعة ملفات مخزنة في نظام الحاسوب

مجموعة مستندات ضمن بناء ھیكلي

مجموعة ملفات و مستندات
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أي مما یلي یقع ضمن صلاحیات مسؤول قواعد البیانات؟

تصمیم و إنشاء قواعد بیانات احترافیة

تصمیم و إنشاء قواعد بیانات مناسبة

إدخال و تحدیث و استرجاع البیانات

إدارة قواعد البیانات و متابعة المستخدمین
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من المسؤول عن الاحتفاظ بالنسخ الاحتیاطیة، و استعادتھا في حال حدوث أي خلل في نظام قاعدة البیانات؟

مصمم قاعدة البیانات

مسؤول قاعدة البیانات

مستخدم قاعدة البیانات

مطور قاعدة البیانات
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أي من أنواع البیانات التالیة یجب استخدامھ في حقل یحتوي على 19-12-2009؟

نعم / لا

عملة

رقم

تاریخ / وقت
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أي من الأمور التالیة یجب تطبیقھ لضمان البحث عن السجلات و فرزھا بكفاءة؟

المفتاح الأساسي

قاعدة التحقق من الصحة

الفھرس

القیمة الافتراضیة
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أي من الأمور التالیة یجب تطبیقھ لضمان عدم تغییر البیانات أو حذفھا بشكل مفاجئ؟

المفتاح الأساسي

قاعدة التحقق من الصحة

الفھرس

التكامل المرجعي
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تغییر نص التحقق من الصحة

تغییر تنسیق حقل

تصغیر حجم الحقل

تغییر القیمة الافتراضیة

أي من الأمور التالیة یؤدي إلى فقدان أو تغییر البیانات في الجدول؟

1
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ما ھو الغرض الرئیسي من إنشاء الاستعلام؟

طباعة البیانات 

عرض البیانات بطریقة منظمة

تخزین البیانات بشكل منظم

تحلیل البیانات و استخراج المعلومات
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 ننقر على إشارة
 الاستفھام الخاصة

بالتعلیمات
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استخدم تعلیمات برنامج قواعد البیانات للبحث عن معلومات عن فتح ملف



 نكتب (فتح ملف) في
مربع البحث ثم

Enter

استخدم تعلیمات برنامج قواعد البیانات للبحث عن معلومات عن فتح ملف
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أضف السجل التالي إلى الجدول (الطلبیات).
الكمیة رمز المنتج
16 SL3
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 نفتح جدول
(الطلبیات)



أضف السجل التالي إلى الجدول (الطلبیات).
الكمیة رمز المنتج
16 SL3
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 نختار الأمر 

 جدید



أضف السجل التالي إلى الجدول (الطلبیات).
الكمیة رمز المنتج
16 SL3
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 نقوم بإضافة
 بیانات السجل
 الجدید

ملاحظة
 لا تقم بالحفظ أو

الإغلاق
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غیر الاسم الأول (خلیل) إلى (كمال) في سجل الموظف الذي رقمھ (3) في جدول رواتب الموظفین

 نفتح جدول
 (رواتب

الموظفین)
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غیر الاسم الأول (خلیل) إلى (كمال) في سجل الموظف الذي رقمھ (3) في جدول رواتب الموظفین

 ننتقل للسجل
الثالث
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غیر الاسم الأول (خلیل) إلى (كمال) في سجل الموظف الذي رقمھ (3) في جدول رواتب الموظفین

 نعدل الاسم الأول
 من خلیل إلى كمال
 و ننتقل للسجل

التالي
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قم بتطبیق فھرس یمنع تكرار القیم في حقل رمز المنتج في جدول المنتجات
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قم بتطبیق فھرس یمنع تكرار القیم في حقل رمز المنتج في جدول المنتجات

 نفتح جدول
 (المنتجات) في
عرض التصمیم
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قم بتطبیق فھرس یمنع تكرار القیم في حقل رمز المنتج في جدول المنتجات

 نحدد حقل رمز
المنتج

نعدل الفھرسة إلى الخیار
نعم (التكرار غیر مقبول)
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أنشئ جدولاً جدیداً یتكون من الحقلین التالین، و احفظھ باسم النفقات

نوع البیانات اسم الحقل
نص النوع
رقم التكلفة
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أنشئ جدولاً جدیداً یتكون من الحقلین التالین، و احفظھ باسم النفقات

نوع البیانات اسم الحقل
نص النوع
رقم التكلفة

 نقوم بإنشاء
 الجدول من الخیار
تصمیم الجدول
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أنشئ جدولاً جدیداً یتكون من الحقلین التالین، و احفظھ باسم النفقات
نوع البیانات اسم الحقل

نص النوع
رقم التكلفة

 نقوم بإضافة الحقول
 المطلوبة و نختار
 نوع البیانات وفق
الجدول المرفق

 ثم نقوم بحفظ الجدول
 من خیار الحفظ في
 شریط الوصول

السریع



أنشئ جدولاً جدیداً یتكون من الحقلین التالین، و احفظھ باسم النفقات
نوع البیانات اسم الحقل

نص النوع
رقم التكلفة
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 یتم إضافة حقل
ً المعرف تلقائیا

 لا نغلق الجدول بعد
الإنشاء
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أزل التصفیة عن النموذج المنتجات. (لا تغلق النموذج)

نفتح النموذج
المنتجات
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أزل التصفیة عن النموذج المنتجات. (لا تغلق النموذج)

ننقر على الأمر
 تبدیل عامل
التصفیة
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أزل التصفیة عن النموذج المنتجات. (لا تغلق النموذج)

 تم إزالة التصفیة
 عن النموذج و
 ظھرت جمیع
 السجلات
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.accdbاحذف الاستعلام المستھلكون من قاعدة البیانات الشركة
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.accdbاحذف الاستعلام المستھلكون من قاعدة البیانات الشركة

 نحدد استعلام
 المستھلكون و نختار

الأمر حذف
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أنشئ استعلاماً جدیداً مستخدماً حقلي (رمز المنتج و اسم المنتج) من الجدول المنتجات و حقل (الكمیة) من جدول 
الطلبیات لیظھر فقط المنتجات باسم شوكولاتھ و احفظھ باسم منتجات مھمة.
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أنشئ استعلاماً جدیداً مستخدماً حقلي (رمز المنتج و اسم المنتج) من الجدول المنتجات و حقل (الكمیة) من جدول 
الطلبیات لیظھر فقط المنتجات باسم شوكولاتھ و احفظھ باسم منتجات مھمة.

 نقوم بإنشاء
 الاستعلام من الخیار
معالج الاستعلامات
وفق الخطوات
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أنشئ استعلاماً جدیداً مستخدماً حقلي (رمز المنتج و اسم المنتج) من الجدول المنتجات و حقل (الكمیة) من جدول 
الطلبیات لیظھر فقط المنتجات باسم شوكولاتھ و احفظھ باسم منتجات مھمة.

 نختار من سھم
 الإفلات ضمن مربع
الحوار الحالي

الجدول: المنتجات
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أنشئ استعلاماً جدیداً مستخدماً حقلي (رمز المنتج و اسم المنتج) من الجدول المنتجات و حقل (الكمیة) من جدول 
الطلبیات لیظھر فقط المنتجات باسم شوكولاتھ و احفظھ باسم منتجات مھمة.

 نختار حقلي (رمز
المنتج و اسم المنتج)

تباعاً كما یلي
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أنشئ استعلاماً جدیداً مستخدماً حقلي (رمز المنتج و اسم المنتج) من الجدول المنتجات و حقل (الكمیة) من جدول 
الطلبیات لیظھر فقط المنتجات باسم شوكولاتھ و احفظھ باسم منتجات مھمة.
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أنشئ استعلاماً جدیداً مستخدماً حقلي (رمز المنتج و اسم المنتج) من الجدول المنتجات و حقل (الكمیة) من جدول 
الطلبیات لیظھر فقط المنتجات باسم شوكولاتھ و احفظھ باسم منتجات مھمة.

 تم اختیار الحقلین
 المطلوبین كما في

الشكل
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أنشئ استعلاماً جدیداً مستخدماً حقلي (رمز المنتج و اسم المنتج) من الجدول المنتجات و حقل (الكمیة) من جدول 
الطلبیات لیظھر فقط المنتجات باسم شوكولاتھ و احفظھ باسم منتجات مھمة.

 ثم نختار مرة ثانیة
من سھم الإفلات
الجدول: الطلبیات
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أنشئ استعلاماً جدیداً مستخدماً حقلي (رمز المنتج و اسم المنتج) من الجدول المنتجات و حقل (الكمیة) من جدول 
الطلبیات لیظھر فقط المنتجات باسم شوكولاتھ و احفظھ باسم منتجات مھمة.

نختار حقل (الكمیة)
من جدول الطلبیات

كما یلي
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أنشئ استعلاماً جدیداً مستخدماً حقلي (رمز المنتج و اسم المنتج) من الجدول المنتجات و حقل (الكمیة) من جدول 
الطلبیات لیظھر فقط المنتجات باسم شوكولاتھ و احفظھ باسم منتجات مھمة.

 نلاحظ في مربع الحوار
الحالي

 أنھ تم اختیار الحقول
المطلوبة من الجدولین
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أنشئ استعلاماً جدیداً مستخدماً حقلي (رمز المنتج و اسم المنتج) من الجدول المنتجات و حقل (الكمیة) من جدول 
الطلبیات لیظھر فقط المنتجات باسم شوكولاتھ و احفظھ باسم منتجات مھمة.

 نقبل الإعدادات
الافتراضیة
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أنشئ استعلاماً جدیداً مستخدماً حقلي (رمز المنتج و اسم المنتج) من الجدول المنتجات و حقل (الكمیة) من جدول 
الطلبیات لیظھر فقط المنتجات باسم شوكولاتھ و احفظھ باسم منتجات مھمة.

 نحفظ الاستعلام باسم
(منتجات مھمة)

 و نفعل الخیار (تعدیل تصمیم
 الاستعلام) لوضع المعیار

المناسب
ثم نختار  إنھاء
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أنشئ استعلاماً جدیداً مستخدماً حقلي (رمز المنتج و اسم المنتج) من الجدول المنتجات و حقل (الكمیة) من جدول 
الطلبیات لیظھر فقط المنتجات باسم شوكولاتھ و احفظھ باسم منتجات مھمة.

نضع المعیار
 في (شوكولاتھ)
حقل اسم المنتج
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أضف معیاراً للاستعلام الألقاب بحیث یعرض الزبائن الذین ألقابھم ھي السید أو السیدة.
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أضف معیاراً للاستعلام الألقاب بحیث یعرض الزبائن الذین ألقابھم ھي السید أو السیدة.

 نفتح الاستعلام
 (الألقاب) في
عرض التصمیم
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أضف معیاراً للاستعلام الألقاب بحیث یعرض الزبائن الذین ألقابھم ھي السید أو السیدة.

نقوم بإضافة المعیار
 السیدة OR السید
في حقل اللقب
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أزل المعیار من حقل الثمن في الاستعلام الأسعار
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أزل المعیار من حقل الثمن في الاستعلام الأسعار

 نفتح الاستعلام
 (الأسعار) في
عرض التصمیم
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أزل المعیار من حقل الثمن في الاستعلام الأسعار

 نحدد المعیار في حقل
الثمن و نحذفھ بزر

Delete
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أزل المعیار من حقل الثمن في الاستعلام الأسعار

ملاحظة ھامة جداً
 لا تقم بالحفظ أو

الإغلاق
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أنشئ نموذجاً بسیطاً باسم الزبائن مستخدماً جمیع حقول جدول الزبائن. اقبل الإعدادات الافتراضیة



IC
DL V

6

أنشئ نموذجاً بسیطاً باسم الزبائن مستخدماً جمیع حقول جدول الزبائن. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 نقوم بإنشاء النموذج
 من الخیار

معالج النماذج
وفق الخطوات
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أنشئ نموذجاً بسیطاً باسم الزبائن مستخدماً جمیع حقول جدول الزبائن. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 نختار الجدول:
 الزبائن من سھم
 الإفلات و نختار كل
الحقول كما یلي
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أنشئ نموذجاً بسیطاً باسم الزبائن مستخدماً جمیع حقول جدول الزبائن. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 تم اختیار كافة حقول
الجدول: الزبائن
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أنشئ نموذجاً بسیطاً باسم الزبائن مستخدماً جمیع حقول جدول الزبائن. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 نقبل الإعدادات
الافتراضیة
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أنشئ نموذجاً بسیطاً باسم الزبائن مستخدماً جمیع حقول جدول الزبائن. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 نتأكد من اسم
 النموذج أو نعدلھ ثم
 نختار إنھاء في وضع

فتح النموذج
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أنشئ نموذجاً بسیطاً باسم الزبائن مستخدماً جمیع حقول جدول الزبائن. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 تم إنشاء نموذج
 الزبائن
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أنشئ تقریراً باسم المنتجات باستخدام جمیع حقول جدول المنتجات. اقبل الإعدادات الافتراضیة
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أنشئ تقریراً باسم المنتجات باستخدام جمیع حقول جدول المنتجات. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 نقوم بإنشاء التقریر
 من الخیار

معالج التقاریر
وفق الخطوات
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أنشئ تقریراً باسم المنتجات باستخدام جمیع حقول جدول المنتجات. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 نختار الجدول:
 المنتجات من سھم
 الإفلات و نختار كل
الحقول كما یلي
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أنشئ تقریراً باسم المنتجات باستخدام جمیع حقول جدول المنتجات. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 تم اختیار كافة حقول
الجدول: المنتجات
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أنشئ تقریراً باسم المنتجات باستخدام جمیع حقول جدول المنتجات. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 نقبل الإعدادات
الافتراضیة
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أنشئ تقریراً باسم المنتجات باستخدام جمیع حقول جدول المنتجات. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 نقبل الإعدادات
الافتراضیة
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أنشئ تقریراً باسم المنتجات باستخدام جمیع حقول جدول المنتجات. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 نقبل الإعدادات
الافتراضیة
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أنشئ تقریراً باسم المنتجات باستخدام جمیع حقول جدول المنتجات. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 نتأكد من اسم التقریر
 أو نعدلھ ثم نختار
 إنھاء في وضع
معاینة التقریر
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أنشئ تقریراً باسم المنتجات باستخدام جمیع حقول جدول المنتجات. اقبل الإعدادات الافتراضیة

 تم إنشاء
تقریر المنتجات
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اطبع نسخة واحدة من التقریر العاملون باستخدام الطابعة الافتراضیة 
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اطبع نسخة واحدة من التقریر العاملون باستخدام الطابعة الافتراضیة 

 نختار الأمر طباعة
 بالضغط على التقریر
 بزر الماوس الأیمن

مباشرة
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اطبع نسخة واحدة من التقریر العاملون باستخدام الطابعة الافتراضیة 

 تم إرسال نسخة من
 التقریر إلى الطابعة

الافتراضیة



للتواصل عبر الإیمیل
manager.syria@gmail.com
watfaahmad@yahoo.com

د

للانضمام لمجموعتنا على الفیس بوك
https://www.facebook.com/groups/a

/hmadwatfah.icdl.v6

غالیتي أنت ...


