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ЧТО ТАКОЕ ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ

Проводится по группам. 
Рекомендованный 

межинвентаризационный период 
равен 8 недель

Ревизия с участием сотрудников 
Контрольно-Ревизионного Отдела. 
Может проводится 1 раз в полгода, 
но не реже 1 раза в 9 месяцев. 
График высылается на почту 
Управляющего.

ЛОКАЛЬНАЯ ГЛОБАЛЬНА
Я

И Н В Е Н Т А Р И З А Ц И 
Я

ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ — это проверка наличия товарного запаса в магазине на 
определённую дату путём сличения фактических данных с учетными 
данными. Это основной способ фактического контроля за сохранностью 
ТМЦ.



ЭТАПЫ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
По результатам 
инвентаризации 

Магазин ждет либо 

ПРЕМИРОВАНИЕ за 
успешно пройденную 
инвентаризацию, 

либо 

ДЕПРЕМИРОВАНИ
Е



УПРАВЛЯЮЩИЙ 
✔ Согласовывает время 

проведения ревизии;

✔ Формирует заказы по 
текущим потребностям без 
дополнительных запасов;

✔ Корректирует график 
работы сотрудников;

✔ Занимается техническим 
обеспечением проведения 
ревизии.

УПРАВЛЯЮЩИЙ  отвечает 
за подготовку магазина к 

инвентаризации.

ПОДГОТОВКА К ИНВЕНТАРИЗАЦИИ : 
МАГАЗИН В ЦЕЛОМ 



СТАРШИЙ КЛАДОВЩИК:

✔ Проверяет, что на все Акты расхождений получены ответы;

✔ Наводит порядок на Складе (убрать лишние коробки, разложить товар 
по наименованию – одно наименование в одном месте)

✔ Пересчитывает товар на Складе (каждое наименование просчитать на 
коробку наклеить стикер записав на нем количество);

✔ Готовятся 3 коробки: Брак, Некомплект, Неопознанный товар;

✔ Помощь в пересчете «подтоварки» в Зале;

✔ Поставки товара не отменяются за исключением поставки которая 
назначена в день проведения ревизии, поставка принимается, 
переносится в зону приемки в одно место и обматывается 
стрейчпленкой. Акт приемки не создается, товар на остатках не 
числится. Акт приемки необходимо создать после окончания 
инвентаризации;

✔ В последние 2 дня перед ревизией НИКТО не берет товар со склада без 
разрешения кладовщиков.

ПОДГОТОВКА К ИНВЕНТАРИЗАЦИИ : 
СКЛАД 



✔ Наводится порядок на выставке 
товара;

✔ Располагается одно наименование в 
одном месте (по возможности);

✔ Убираются все пустые коробки;

✔ Проверяется, что все образцы 
простикерованы;

✔ Считается «подтоварка» (лист 
пересчета клеится к верхней планке 
раздвижного экрана. На листе наклеен 
стикер и указано количество товара);

✔ Пересчет может начаться до закрытия 
магазина.

ПОДГОТОВКА К ИНВЕНТАРИЗАЦИИ : 
ТОРГОВЫЙ ЗАЛ 



Инвентаризацию проводит комиссия КРО:

✔ Проводят инструктаж;

✔ Знакомят с приказом об 
Инвентаризации;

✔ Берут с Управляющего Расписку.

ХОД ИНВЕНТАРИЗАЦИИ



✔ Распределяются зоны для пересчета – на посчитанных стеллажах 
крепятся бумажки с фамилией считавшего;

✔ Начинается пересчет ЗАЛА – каждый посчитанный товар будет иметь 
белый листок с количеством товара (по согласованию с КРО пересчет 
зала может начаться до закрытия магазина – зона пересчета 
огораживается лентой, при этом товар из этой зоны по просьбе 
покупателя ОБЯЗАТЕЛЬНО выдаем);

✔ Сотрудниками КРО заносятся в ТСД данные пересчета товара на 
складе, с их выборочной перепроверкой (обязательно пересчитывается 
крупногабаритный товар);

✔ Сотрудниками КРО заносятся в ТСД данные пересчета ЗАЛА с их 
выборочной перепроверкой;

✔ Сотрудниками КРО Формируются ведомости расхождений;

✔ Распечатываются бланки для пересчета (по ревизорам);

✔ Поиск расхождений и занесение найденных позиций в базу 1С;

✔ Формируется 1 документ: в нем – выявленные недостача и излишки. По 
данному документу проводят перепроверку товара;

✔ Управляющий пишет расписку об отсутствии нарушений регламента 
при                                                           проведении инвентаризации.

ХОД ИНВЕНТАРИЗАЦИИ



✔ В течении 2-3 дней КРО проверяет 
обоснованность излишков;

✔ КРО присылает в магазин запросы 
на дополнительную проверку 
расхождений;

✔ Через 3-4 дня подводятся 
окончательные итоги;

✔ «+ и «–» перекрывают друг друга;

✔ К погашению за счет зарплаты 
сотрудников МПР идёт 
крупногабаритный товар и сумма 
превышения установленного 
лимита;

✔ За экономию средств  - премия;

✔ За качественную подготовку – 
премия;

РЕЗУЛЬТАТЫ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ



СПАСИБО ЗА 
ВНИМАНИЕ !


