
Гродненское областное управление 

Фонда социальной защиты населения

Заполнение 
документов 

персонифицированног
о учета



• Форма Пу-3 «Индивидуальные 
сведения» 
Новое имя файла формы ПУ-2:

PREF_UNPF_UNP_T_YEARKV_yyyymmddhhmmss.RRR

Например,

PU2_454000718_590000124_1_201903_20190704152834.txt

Заполнение формы ПУ-2



• Форма Пу-3 «Индивидуальные 
сведения» 

Разъяснения по заполнению 
-кодов должностей служащих, профессий 
рабочих согласно Общегосударственному 
классификатору РБ «Занятия», 

-кодов основания увольнения,
- видов трудового договора 

дает Министерство труда и социальной 
защиты Республики Беларусь

Заполнение формы ПУ-2 



• Форма Пу-3 «Индивидуальные 
сведения» 

Код должности служащего, профессии рабочего по 
Общегосударственному классификатору ОКРБ 014-2017 «Занятия»



• Форма Пу-3 «Индивидуальные 
сведения» 

«01» - контракт,
«02» - трудовой договор на 
неопределенный срок,
«03» - срочный трудовой договор,
«04» - без заключения трудового договора

Установлены коды вида трудового 
договора:



Примеры заполнения 
формы ПУ-2 

«Сведения о приеме и увольнении» 
(с 01.07.2019)

Заполнение формы ПУ-2 



01.07.2019     застрахованное лицо (далее – ЗЛ) принято  на должность  
        бухгалтера - приказ от 01.07.2019 №3-к

1. Сведения о приеме на работу и увольнении с работы 

2. Сведения о наименовании профессии, должности, указанные в приказе (распоряжении) работодателя 
о приеме на работу, переводе на другую постоянную работу на основании штатного расписания

Сведения о приеме на работу Сведения об увольнении с работы
дата приема на 

работу
дата приказа № прика-

за
код работы по 

совместительству*
дата увольнения 

с работы
код основания 
увольнения с 

работы

дата приказа № приказа

01.07.2019 01.07.2019 3-к 0

Код должности 
служащего, профессии 
рабочего по Общегосу-

дарственному 
классификатору ОКРБ 

014-2017 «Занятия»

Основание Присвоение квалификационной категории

дата приказа № 
приказа

дата 
приема, 
перевода

код вида 
трудового 
договора

дата приказа № приказа дата 
присвоения

2411-003-02-3-00 01.07.2019 3-к 01.07.2019 01    



13.08.2019     ЗЛ принято на условиях внутреннего совместительства на  
         должность уборщика помещений (служебных) - приказ от            

13.08.19 № 5-к

3. Сведения о приеме на работу и увольнении с работы по внутреннему совместительству

Код должности служащего, 
профессии рабочего по 
Общегосу-дарственному 
классификатору ОКРБ 

014-2017 «Занятия» 

Сведения о приеме на работу Сведения об увольнении с работы

дата приема на 
работу

дата приказа № 
приказа

дата 
увольнения с 

работы

код основания 
увольнения с 

работы

дата приказа № 
прика-
за

9112-001-01-1-00 13.08.2019 13.08.2019 5-к



01.08.2019    ЗЛ принято  на должность бухгалтера на условиях внешнего 
        совместительства – приказа от 01.08.2019 №3-к

1. Сведения о приеме на работу и увольнении с работы 

2. Сведения о наименовании профессии, должности, указанные в приказе (распоряжении) 
работодателя о приеме на работу, переводе на другую постоянную работу на основании 
штатного расписания

Сведения о приеме на работу Сведения об увольнении с работы
дата приема на 

работу
дата приказа № прика-

за
код работы по 

совместительству*
дата увольнения 

с работы
код основания 
увольнения с 

работы

дата приказа № приказа

01.08.2019 01.08.2019 3-к 1

Код должности 
служащего, профессии 
рабочего по Общегосу-

дарственному 
классификатору ОКРБ 

014-2017 «Занятия»

Основание Присвоение квалификационной категории

дата приказа № 
приказа

дата 
приема, 
перевода

код вида 
трудового 
договора

дата приказа № приказа дата 
присвоения

2411-003-02-3-00 01.08.2019 3-к 01.08.2019 01    



       ЗЛ работает в должности бухгалтера, 
05.07.2019   присвоена вторая квалификационная категория согласно приказу 

       от 05.07.2019 № 3-к

2. Сведения о наименовании профессии, должности, указанные в приказе 
(распоряжении) работодателя о приеме на работу, переводе на другую 
постоянную работу на основании штатного расписания

Код должности 
служащего, профессии 
рабочего по Общегосу-

дарственному 
классификатору ОКРБ 

014-2017 «Занятия»

Основание Присвоение квалификационной 
категории

дата приказа № при-
каза

дата 
приема, 
перевода

код вида 
трудовог

о 
договора

дата приказа № 
при-
каза

дата 
присвоения

2411-003-02-2-00     05.07.2019 3-к 05.07.2019



       ЗЛ работает в должности бухгалтера второй квалификационной        
категории, 
15.07.2019   присвоена третья квалификационная категория согласно приказу 

       от 15.07.2019 № 7-к, 
19.08.2019   ЗЛ переведено на должность главного бухгалтера согласно приказу 

       от 16.08.2019 № 9-к

2. Сведения о наименовании профессии, должности, указанные в приказе (распоряжении) 
работодателя о приеме на работу, переводе на другую постоянную работу на основании 
штатного расписания

Код должности 
служащего, профессии 
рабочего по Общегосу-

дарственному 
классификатору ОКРБ 

014-2017 «Занятия»

Основание Присвоение квалификационной 
категории

дата приказа № при-
каза

дата 
приема, 
перевода

код вида 
трудовог

о 
договора

дата приказа № 
при-
каза

дата 
присвоения

2411-003-02-3-00     15.07.2019 7-к 15.07.2019

1211-002-02-0-00 16.08.2019 9-к 19.08.2019 01    



05.07.2019    ЗЛ уволено с работы согласно приказу № 5-к от 04.07.2019 по         
соглашению сторон в соответствии с пунктом 1 части второй 

        ст. 35 Трудового кодекса Республики Беларусь

1. Сведения о приеме на работу и увольнении с работы

Сведения о приеме на работу Сведения об увольнении с работы
дата 

приема на 
работу

дата 
приказа

№ приказа код работы по 
совместительству*

дата 
увольнения с 

работы

код 
основания 

увольнения с 
работы

дата приказа № 
приказа

    05.07.2019 1.1 04.07.2019 5-к



13.09.2019   ЗЛ уволено с работы по совместительству по соглашению сторон 
       согласно приказу от 12.09.2019 № 7-к

3. Сведения о приеме на работу и увольнении с работы по внутреннему 
совместительству
Код должности служащего, 
профессии рабочего по 
Общегосу-дарственному 
классификатору ОКРБ 

014-2017 «Занятия» 

Сведения о приеме на работу Сведения об увольнении с работы
дата приема 
на работу

дата 
приказа

№ 
приказа

дата 
увольнения с 

работы

код 
основания 
увольнения 
с работы

дата приказа № 
прика-
за

13.09.2019 1.1 12.09.2019 7-к



13.09.2019   ЗЛ уволено с основного места работы и с работы по           
совместительству по соглашению сторон согласно приказу от 

       12.09.2019 № 7-к

1. Сведения о приеме на работу и увольнении с работы

Сведения о приеме на работу Сведения об увольнении с работы
дата приема на 

работу
дата приказа № прика-

за
код работы по 

совместительству
*

дата увольнения 
с работы

код основания 
увольнения с работы

дата приказа № 
приказа

13.09.2019 1.1 12.09.2019 7-к
    

2. Сведения о наименовании профессии, должности, указанные в приказе (распоряжении) 
работодателя о приеме на работу, переводе на другую постоянную работу на основании штатного 
расписанияКод должности 
служащего, профессии 
рабочего по Общегосу-

дарственному 
классификатору ОКРБ 

014-2017 «Занятия»

Основание Присвоение квалификационной категории
дата приказа № 

Приказа
дата 

приема, 
перевода

код вида 
трудового 
договора

дата приказа № приказа дата 
присвоения

   
3. Сведения о приеме на работу и увольнении с работы по внутреннему совместительству
Код должности служащего, 
профессии рабочего по 
Общегосу-дарственному 

классификатору ОКРБ 014-2017 
«Занятия» 

Сведения о приеме на работу Сведения об увольнении с работы
дата приема 
на работу

дата приказа № приказа дата 
увольнения с 

работы

код 
основания 

увольнения с 
работы

дата приказа № 
прика-за

13.09.2019 1.1 12.09.2019 7-к



01.08.2019   ЗЛ  принято на должность бухгалтера второй квалификационной        
категории - приказ от 01.08.2019 № 5-к , 
15.08.2019   присвоена третья квалификационная категория согласно приказу 

       от 15.08.2019 № 7-к, 
01.09.2019   ЗЛ переведено на должность главного бухгалтера согласно приказу 

       от 01.09.2019 № 9-к

1. Сведения о приеме на работу и увольнении с работы

2. Сведения о наименовании профессии, должности, указанные в приказе (распоряжении) 
работодателя о приеме на работу, переводе на другую постоянную работу на основании 
штатного расписания

Сведения о приеме на работу Сведения об увольнении с работы
дата приема 
на работу

дата приказа № 
приказа

код работы по 
совместительст

ву*

дата 
увольнения с 

работы

код основания 
увольнения с 

работы

дата приказа № 
приказа

01.08.2019 01.08.2019 5-к 0

Код должности 
служащего, 

профессии рабочего 
по Общегосу-
дарственному 
классификатору 
ОКРБ 014-2017 

«Занятия»

Основание Присвоение квалификационной 
категории

дата приказа № при-
каза

дата 
приема, 
перевода

код вида 
трудового 
договора

дата приказа № при-
каза

дата 
присвоения

2411-003-02-2-00 01.08.2019 5-к 01.08.2019 01    

2411-003-02-3-00     15.08.2019 7-к 15.08.2019

1211-002-02-0-00 01.09.2019 9-к 01.09.2019 01    



01.07.2019   ЗЛ принято на должность бухгалтера - приказ от 01.07.2019 № 3-к, 
13.08.2019   ЗЛ принято на условиях внутреннего совместительства на должность   

     уборщика помещений (служебных) - приказ от 13.08.2019 № 5-к, 
13.09.2019   ЗЛ уволено с основного места работы и с работы по совместительству по  

     соглашению сторон согласно приказу от 12.09.2019 № 7-к, 
14.09.2019    ЗЛ принято на работу согласно приказу от  14.09.2019 № 8-к на условиях  

     внешнего совместительства на должность, по которой застрахованное лицо       
работало на условиях внутреннего совместительства.  

1. Сведения о приеме на работу и увольнении с работы

Сведения о приеме на работу Сведения об увольнении с работы
дата приема на 

работу
дата приказа № прика-

за
код работы по 

совместительству
*

дата увольнения 
с работы

код основания 
увольнения с работы

дата приказа № 
приказа

01.07.2019 01.07.2019 3-к 0 13.09.2019 1.1 12.09.2019 7-к
14.09.2019 14.09.2019 8-к 1     
2. Сведения о наименовании профессии, должности, указанные в приказе (распоряжении) 
работодателя о приеме на работу, переводе на другую постоянную работу на основании штатного 
расписанияКод должности 
служащего, профессии 
рабочего по Общегосу-

дарственному 
классификатору ОКРБ 

014-2017 «Занятия»

Основание Присвоение квалификационной категории
дата приказа № 

приказа
дата 

приема, 
перевода

код вида 
трудового 
договора

дата приказа № приказа дата 
присвоения

2411-003-02-3-00 01.07.2019 3-к 01.07.2019 01    

9112-001-01-1-00 14.09.2019 8-к 14.09.2019 01    
3. Сведения о приеме на работу и увольнении с работы по внутреннему совместительству
Код должности служащего, 
профессии рабочего по 
Общегосу-дарственному 

классификатору ОКРБ 014-2017 
«Занятия» 

Сведения о приеме на работу Сведения об увольнении с работы
дата приема 
на работу

дата приказа № приказа дата 
увольнения с 

работы

код основания 
увольнения с 

работы

дата приказа № 
прика-за

9112-001-01-1-00 13.08.2019 13.08.2019 5-к 13.09.2019 1.1 12.09.2019 7-к



• Форма Пу-3 «Индивидуальные 
сведения» Форма ПУ-3                    
«Индивидуальные сведения»

 

Форма ПУ-3



• Форма Пу-3 «Индивидуальные 
сведения» 

добавлены новые коды причин начисления 
выплат, на которые начисляются страховые 
взносы, ниже уровня месячной минимальной 

заработной платы

«15» - период временной нетрудоспособности 
согласно справке о временной нетрудоспособности 
или в случае, если пособие по временной 
нетрудоспособности не назначено в связи с 
отсутствием права на него,

«16» - из расчета часовой минимальной заработной 
платы,
 

Форма ПУ-3 «Индивидуальные 
сведения»



• Форма Пу-3 «Индивидуальные 
сведения» 

Форма ПУ-3 «Индивидуальные 
сведения»

«17» - месяц с неполным числом рабочих дней, 
включаемый в заработок по желанию лица, 
обратившегося за назначением пенсии,

 «18» - перевод (временный перевод) к другому 
работодателю,

 «19» - оплачиваемый отпуск;



• Форма Пу-3 «Индивидуальные 
сведения» 

добавлены новые коды категории 
застрахованного лица: 

«50» - восстанавливающие нарушенные пенсионные 
права,

 «40» - физические лица, осуществляющие 
деятельность, не относящуюся к предпринимательской 
деятельности в соответствии с законодательными 
актами, не являющиеся нотариусами и адвокатами 
(заполняется с 31 декабря 2018 г.)

Форма ПУ-3 «Индивидуальные 
сведения»





Гродненское областное управление 

Фонда социальной защиты населения

Спасибо за внимание!


