
ЗАО «СБЕРБАНК-АСТ»

Запрос котировок 
в электронной форме. 

Инструкция 
для организатора торгов.



УПРАВЛЕНИЕ ПРОЦЕДУРОЙ ЗАКУПКИ

Управление процедурой 
закупки осуществляется в 
личном кабинете 
пользователя в  разделе 
«Процедуры – Мои 
извещения», далее «Панель 
управления».  



ПРОСМОТР ПОДАННЫХ ЗАЯВОК НА 
УЧАСТИЕ ВЫГРУЗКА ЗАЯВОК

Просмотр заявок на участие 
запросе котировок 
осуществляется по ссылке 
«Просмотр информации». 

Выгрузка заявок 
доступна при нажатии 
на активную кнопку 
«Скачать все файлы»



ФОРМИРОВАНИЕ ПРОТОКОЛА 
РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВОК В ЗАПРОСЕ 

КОТИРОВОК

Переход к формированию протокола 
рассмотрения заявок запроса 
котировок осуществляется на 
странице просмотра заявок 
участников, 

                                    либо на странице 
«Управление процедурой»



ОПРЕДЕЛЕНИЕ КОМИССИИ 

Обязательным действием на 
этапе формирования протокола 
проведения запроса котировок 
является определение комиссии

Сведения о выбранной 
комиссии подлежат 
редактированию



РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК

Переход к рассмотрению заявок осуществляется  по ссылке «Рассмотрение».



РЕШЕНИЕ КОМИССИИ И СООТВЕТСТВИЕ 
ТРЕБОВАНИЯМ

Решение по заявке принимается 
каждым членом комиссии. 
Функционал электронной 
площадки позволяется 
применить общий результат 
рассмотрения заявки ко всем 
членам комиссии.

При рассмотрении заявки 
необходимо указать соответствие 
заявки требованиям и 
ограничениям в случае их 
установления в извещении.

Важно!
Если на этапе подачи заявок 
была подана только одна заявка, 
либо по результатам 
рассмотрения заявок только одна 
заявка допущена, заказчик 
обязан продлить срок подачи 
заявок на 4 рабочих дня!



ФОРМИРОВАНИЕ ПРОТОКОЛА И ОЦЕНКИ 
ЗАЯВОК

После формирования протокола рассмотрения заявок, оператор электронной площадки формирует «Протокол рассмотрения 
и оценки заявок». 
Просмотр протокола доступен на странице «Управление процедурой»



ПРОТОКОЛ РАССМОТРЕНИЯ И ОЦЕНКИ 
ЗАЯВОК

Победителем запроса котировок признается участник, заявка на участие которого соответствует всем требованиям 
извещения о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товара, работы или услуги.  
Победителю запроса котировок присваивается первый порядковый номер. 


