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Microsoft Office
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Текстовый процессор Word

√ Универсальный редактор 
текстов.

√ Автоматическая 
проверка орфографии.

√ Внедрение графических 
и других объектов.
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Publisher

√ Publisher представляет 
собой настольную 
издательскую систему.

√ Содержит множество 
различных шаблонов

√ Предназначен для 
создания газет, буклетов, 
брошюр и т.д.

4



Табличный процессор Exel

√ Создание таблиц, 
выполнение расчётов.

√ Более 300 специальных 
встроенных функций.

√ Деловая графика.

5



СУБД Access

√ Реляционная система 
управления.

√ Удобный 
пользовательский 
интерфейс.

√ Средство сортировки в 
поиске данных.
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Power Point

√ Создание 
мультимедийных слайдов.

√ Анимационные 
возможности.

√ Звуковое сопровождение.
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Front Page

√ Среда разработки 
интернет-страниц.

√ Предусмотрены 
вспомогательные средства 
ввода

√ Реализована поддержка 
технологии Flash и XML.
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Математические формулы
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Диаграмма закупки 
оргтехники
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Этапы создания 
электронной презентации
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Запуск Power Point

Создание 
титульного слайда

Просмотр презентации

Насыщение презинтации

Выход из программы

Далее



Спасибо за внимание
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