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Цель курсовой работы по дисциплине 
«Методика обучения видам 

профессиональной деятельности»

- формирование умений 
использования всей системы 
психолого-педагогических и 
методических знаний студента по 
решению актуальных методических 
проблем.



Структура курсовой работы

•титульный лист;

•  содержание; 

• введение; 

• основная часть (2-3 главы); 

• заключение; 

• список использованных источников; 

• приложения.



Структура курсовой работы

Каждый структурный элемент 
начинается с нового листа 
(«СОДЕРЖАНИЕ»,«ВВЕДЕНИЕ», 
«ЗАКЛЮЧЕНИЕ», КАЖДЫЙ РАЗДЕЛ 
ОСНОВНОЙ ЧАСТИ РАБОТЫ (но не 
подразделы, параграфы!), «СПИСОК 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», 
«ПРИЛОЖЕНИЕ» (каждое!)



Титульный лист содержит 
следующие сведения: 

• полное наименование университета, 
института и кафедры; 

• тему курсовой работы; сведения об авторе 
(Ф.И.О. студента, номер академической 
группы); 

• сведения о руководителе (Ф.И.О., ученая 
степень, звание, должность); 

• наименование места и года выполнения.
• Титульный лист включают в общее 
количество страниц работы, но не 
нумеруют. 



Содержание курсовой 
работы

• Содержание курсовой работы 
представляет собой перечень 
наименований всех ее структурных 
элементов, включая введение, заключение, 
литературу и приложения (каждое 
приложение является отдельным 
структурным элементом).  

• Содержание показывает логику изложения 
информации в работе, а также номера 
страниц, с которых начинается каждый 
структурный элемент.



Введение курсовой работы

• Введение - краткое описание 
рассматриваемых в курсовой работе 
вопросов. 

• Его объем не должен превышать 2-х 
страниц машинописного текста. 



Структура введения
• обоснование актуальности и значимости изучения вопроса, 

которому посвящена работа (например, показ недостатков в 
обученности учащихся или несоответствия организации и 
методического обеспечения учебного процесса современным 
требованиям);

• определение границ работы, т.е. объекта (Что 
рассматривается?), предмета (Какая сторона, часть объекта 
рассматривается?) (например, объект - процесс обучения в 
рамках дисциплины «Экономика предприятия»,  предмет - 
способы активизации учащихся на занятиях, или методика 
контроля уровня сформированности определенных умений );

• определение цели (Какой результат необходимо получить?) и 
задач (Что нужно сделать, чтобы цель была достигнута?) 
работы.



Основная часть курсовой 
работы

• Основная часть курсовой работы 
делится на главы, параграфы. 

• Каждый элемент основной части 
представляет собой законченный в 
смысловом отношении фрагмент 
работы. 

• В структуре основной части должно 
быть выделено не менее 2-х разделов 
(глав), а в составе каждого раздела 
(главы) – не менее 2-х параграфов.



Основная часть курсовой 
работы

• В основной части курсовой работы условно 
можно выделить два взаимосвязанных раздела 
— теоретический и прикладной 
(практический).

•  Каждому разделу и его структурным элементам 
(частям, параграфам) обязательно дается 
название.

•  Разделы (элементы разделов) разных частей 
работы должны быть  соразмерны друг другу по 
объему и содержанию, располагаться в работе 
в логической последовательности. 

• Все части работы должны быть взаимосвязаны 
содержательно, при этом необходимо 
использовать соответствующие ссылки. 



Теоретический раздел (глава) 
курсовой работы

• Должна приводиться информация, 
раскрывающая теоретические основы 
темы. 

• В нем могут приводиться описания 
сущности используемых понятий, 
существующие позиции исследователей по 
рассматриваемому вопросу, история 
вопроса, классификации, характеристики 
рассматриваемых объектов и явлений, 
анализ существующего опыта и др.  

• Текст может содержать цитаты из 
литературных источников. 



Прикладной раздел (глава) 
курсовой работы

• Прикладной раздел работы должен содержать 
описание процесса (содержание этапов) 
методической разработки автора, выполненной в 
соответствии с заданием и требованиями, 
выявленными при анализе литературы и 
рассмотренными в теоретическом разделе. 

• Обязательным условием качественного выполнения 
работы является психолого-педагогическое и 
методическое обоснование принятых методических 
решений. 

• Все выполненные автором разработки помещаются 
в приложения, а в данном разделе делаются на них 
ссылки.



Основная часть курсовой 
работы

• Каждый раздел основной части 
должен завершаться краткими 
выводами по вышеизложенному 
тексту, показывающими позицию 
автора курсовой работы.

• Текст пишется в безличной форме.
• Объем основной части обычно 
составляет 20-25 страниц. 

• Каждый раздел (глава) начинаются с 
новой страницы.



Основная часть курсовой 
работы

Повышению наглядности и 
лаконичности способствует 

сопровождение текста работы 
иллюстрациями (рисунками, 

схемами, диаграммами, графиками и 
др.) и таблицами, как авторскими, так 
и заимствованными из литературных 

источников.



Оформление иллюстраций и 
таблиц

• Все иллюстрации и таблицы должны 
быть пронумерованы и иметь названия. 

• Номера и наименования рисунков 
вносят в подрисуночную надпись, а 
таблиц - в заголовок. 

• Иллюстрации и таблицы должны 
располагаться непосредственно после 
текста, в котором сделана ссылка на 
них, на следующей странице или в 
приложении.



Оформление иллюстраций и 
таблиц

Рисунок 1 – Частота использования студентами УМК дисциплины



Оформление иллюстраций и таблиц



Заключение 

• Отражаются все выводы работы, 
просматривается, насколько были 
реализованы цель и задачи, поставленные 
автором в начале работы;

• отмечаются достигнутые результаты,
• нерешенные проблемы; 
• намечаются перспективы для дальнейших 
исследований по рассматриваемому 
вопросу или применения полученных 
результатов. 

• Заключение должно быть кратким (2  
страницы).



Список использованных 
источников

• Содержит пронумерованные сведения обо всех 
источниках, использованных при выполнении 
курсовой работы. 

• При этом на каждый источник, включенный в список, 
должна быть ссылка в тексте работы.

• Список литературы формируют либо по мере 
использования источников в работе, либо по 
алфавиту.  

• При выполнении данной работы предпочтителен 
второй вариант. 

• Оформлять библиографические описания 
различных литературных источников необходимо 
строго в соответствии с ГОСТ.

• Количество источников в списке не менее 20.  



Список использованных 
источников

• Количество источников  - не менее 20. 
Словари, энциклопедии;
Нормативно-правовые акты;
Монографии;
Научные периодические издания;
Учебная и методическая литература.

•  Инициалы и фамилия должны 
располагаться на одной строке 
(неразрывный пробел Shift+Ctrl+ пробел), 
при перечислении располагаются по 
алфавиту (фамилии).



ПРИЛОЖЕНИЯ
• Приложения помещают в конце курсовой 
работы. 

• Приложения необходимы для пояснения 
отдельных составляющих работы и могут 
включать образцы документов, 
дидактические средства: опорные 
конспекты, листы рабочей тетради, 
тестовые задания и т.д.

• Каждое приложение работы помещают на 
отдельной странице.  



ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ 

РАБОТЫ 
1.  Выбрать тему, предварительно сформулировать 

цель и задачи работы.
2. Выполнить поиск и предварительный анализ 

литературы.
3. Окончательно сформулировать цель и задачи 

работы, определить структуру и составить план курсовой 
работы.

4.  Обработать, систематизировать информацию.
5. Выполнить методические разработки и провести их 

апробацию (при необходимости).
 6. Подобрать и (или) разработать иллюстративный и 

табличный материал для работы и доклада на ее 
защите.
•  7. Оформить работу .
• 8. Подготовить доклад для защиты курсовой работы.



Текст курсовой работы должен 
включать в себя метатекст.

• Метатекст – это несколько групп вводных слов, 
таких как «во-первых», «во-вторых», «таким 
образом», «иначе говоря», «с другой стороны» и 
т.п. 

• Также к метатексту относятся некоторые 
предлоги, такие как «насчет», «что касается». 

• Метатекст может выражаться частями сложных 
предложений, например: «Далее отметим, 
что…», «Обратим внимание на тот факт, что…». 

• Каждая часть работы начинается с 
метатекстовой конструкции вида «В данной 
главе/данном разделе мы рассмотрим такие 
вопросы, как…».



Текст  пишется в безличной 
форме

• В академических работах желательно 
использовать конструкции, исключающие 
употребление местоимений “я”, “мы”. 

• Такими конструкциями являются 
неопределенно-личные предложения 
(например, “Вначале проводят ..., а затем 
выполняют ...”),

• либо предложения со страдательным залогом 
(например, “Разработан комплекс 
дидактических средств по дисциплине ...”), 

• либо форма изложения от третьего лица 
(например, “Автор считает, что ...”). Текст 
пишется в безличной форме.



Правила оформления
• Количество строк на странице – 28-32, примерное 
количество знаков на странице – 1500-2000.

• Поля оставляются по всем четырем сторонам 
печатного листа: левое поле – 30 мм, правое – 10 мм, 
верхнее и нижнее – 20 мм.

• Каждый абзац должен начинаться с красной строки. 
Абзацный отступ – 1,25 см от левого поля текста и 
должен быть неизменным во всем тексте 
пояснительной записки. 

• При наборе текста в текстовом редакторе 
устанавливается запрет «висячих строк», т.е. не 
должен осуществляться перенос на новую страницу 
одной (последней) или оставление на предыдущей 
странице одной (первой) строки абзаца. 

• Каждый абзац должен содержать законченную мысль 
и состоять, как правило, из 4-5 предложений.



Оригинальность текста 
работы 

в системе «Антиплагиат. 
ВУЗ»должна составлять не 

менее 40%.


