
Тема: 
Створення інформаційного        
бюлетеня і буклета

Мета:

 Закріпити навички створення 
інформаційного бюлетеня і 
буклета в процесі виконання 
практичної роботи.



Повторення раніше вивченого:

Публікації. Комп'ютерні публікації

Публікаціями (лат. publico - оголошувати 
публічно) називають процес видання 
певного твору. Виданий (оприлюднений) твір 
також називають публікацією.



Залежно від способу 
оприлюднення твору розрізняють 

друковані публікації і електронні. 

До друкованих публікацій відносять книжки, 
брошури, журнали, газети, бюлетені, буклети, 
листівки тощо. 

До електронних публікацій відносять      
документи, що розповсюджуються з 

використанням електронних носіїв даних 
(компакт-диски, дискети, флеш-носії тощо) або 

комп'ютерних мереж.



Публікації, що здійснені з 
використанням комп'ютерних 

технологій, називають 
комп'ютерними публікаціями.

У ході підготовки макета публікації 
здійснюється верстка. 

Верстка - це процес компонування текстових і 
графічних об'єктів для створення сторінок 
видання відповідно до принципів дизайну та 
технічних вимог.



Основні можливості настільних видавничих систем

� автоматизацію процесів розміщення блоків тексту та графічних 
зо¬бражень відповідно до призначення публікації (макетування);

� імпортування фрагментів тексту та графічних зображень, 
створених у різних прикладних програмах;

�  опрацювання фрагментів тексту, використовуючи стилі та 
розширені можливості щодо встановлення відстані між 
символами та між рядка¬ми;

� автоматизацію створення змісту та посилань;
� використання розширеного набору шрифтів відповідно до вимог 

полі-графії;
� відтворення публікації на екрані монітора з урахуванням 

особливос¬тей пристрою, на якому буде здійснено друк 
публікації;

� збереження файлів публікації у форматах, що 
використовуються в поліграфії;

� можливість друку публікацій кожним кольором окремо 
(кольоро¬поділ)    та ін.



Бюлетень (франц. bulletin - записка, листок, 
документ) - коротке офіційне повідомлення, збірка 
офіційних актів або періодичне видання, яке 
містить повідомлення з певного кола питань

Один з головних об'єктів публікації - заголовок 
бюлетеня. 

За своєю структурою заголовок бюлетеня схожий до 
газетного. 

Він містить 

текст заголовка і дані про видавця, може містити 
девіз, емблему, для періодичних видань - номер і 
дату випуску.



Зразок бюлетеня



Буклет (франц. bouclette - кільце) - публікація, 
виготовлена на одному аркуші та складена 
згинанням у кілька сторінок так, що її можна 
переглядати, не розрізаючи сторінок, а 
розкриваючи.

Основне призначення буклета - реклама: 
навчального закладу, підприємства, організації, 
особи, нового товару, нової акції тощо. А враховуючи, 
що всі дані повинні бути розміщені на одному аркуші, 
буклет повинен містити невеликі за обсягом 
фрагменти тексту, які точно передають основні дані 
про об'єкт, а також фотографії і рисунки, що 
ілюструють ці дані. Фотографії та рисунки повинні 
бути високої якості і містити незначну кількість 
об'єктів, які чітко розрізняються.



Як правило, буклет має титульну і заключну 
сторінки. На титульній сторінці вказують 
заголовок буклета, його основну тему і 
фотографію або малюнок із цієї самої теми. 
Можуть вказуватися дані про того, хто 
випустив цей буклет. 

На заключній сторінці вказуються 
контактні дані тієї організації або особи, 
яка випустила цей буклет.
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