
Москва
2017 год

Организация и проведение ОГЭ по иностранным языкам. 
Роль организаторов при проведении устной части ОГЭ по 

иностранным языкам

Лекционно-практическое занятие



Основные принципы организации 
и

 подготовительные мероприятия  

при проведении устной части 
ОГЭ по иностранным языкам
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Особенности проведения ГИА по иностранным языкам 3

Письменная часть 
• 33 задания 
• 2 часа (120 мин)

Устная часть 
• 3 задания 
•  15 минут

✔Экзамен проводится в форме монологических 

высказываний
✔Проверяются навыки спонтанной речи

✔Участник самостоятельно сдает экзамен на 

компьютере с гарнитурой
✔Задания КИМ отображаются на мониторе 

компьютера

✔Присутствует раздел «Аудирование»

✔Необходимо подготовить аудио воспроизводящее 

оборудование
✔Проверить уровень громкости и качество звука

✔Аудиозапись прослушивается участниками ОГЭ 

дважды



4Особенности проведения ГИА по иностранным языкам

Письменная часть. Раздел «Аудирование»

Аудитории, выделяемые для проведения раздела «Аудирование», 
оборудуются средствами воспроизведения аудионосителей

Аудиозапись прослушивается участниками ЕГЭ 
дважды 

✔ Настройка 
оборудования 

✔ Проверка громкости 



Принципы организации раздела «Говорение» ОГЭ по иностранным языкам 5

❑ в ППЭ организуются 2 типа аудиторий – аудитории подготовки и аудитории 
проведения;

❑ электронные КИМ поступают в ППЭ вместе с ЭМ на компакт-дисках; 

❑ ключ доступа к КИМ размещается 
на портале МРКО в день экзамена в 8.30.



ВХОД 
В 

ППЭ

Аудитории подготовки Аудитории проведения

ППЭ-06-01

ППЭ-05-02-У

ППЭ-05-02-У

ППЭ-05-02-У

ППЭ-05-02-У

15

15

15

15

Очередь 
участников
АНГ - 15
НЕМ - 1

8 
организаторов

8 
организаторов

16 организаторов

59 1

ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СХЕМА ППЭ • Руководитель ППЭ
• Помощник руководителя ППЭ
• 2 УП ГЭК

1430

1431

1432

1433

ВЫХО
Д ИЗ 
ППЭ

АЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У

НЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У

АЯ ППЭ-05-03-У
Перемещение

ППЭ-05-04-У 2301

2302ППЭ-05-04-У

ППЭ-05-04-У

ППЭ-05-04-У

ППЭ-05-04-У

ППЭ-05-04-У

ППЭ-05-04-У

ППЭ-05-04-УШТАБ ППЭ

6

2303

2304

2305

2306

2307

2308



Необходимое оснащение аудиторий

Материалы на 
период ожидания 

Инструкции для 
участника по работе с ПО

Аудитории 
подготовки

Компьютер 
Программное 
обеспечение Гарнитура

Аудитории проведения

Станция записи устных  ответов –
 по две в каждой аудиторииНа каждого участника

За 4-5 дней 
до экзамена

Техническая подготовка ППЭ 
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Организация аудитории подготовки

А1 А2 А3 А4 А5

Б1 Б2 Б3 Б4 Б5

В1 В2 В3 В4 В5
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Организация аудитории проведения

Резервная 
гарнитура 

+
 инструктаж

А1
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Особенности экзаменационных материалов 10

Доставочный пакет содержит ИК и компакт-диск

ИК содержит только бланк регистрации

На компакт-диск записаны электронные КИМ 

На одной рабочей станции за один день может сдать экзамен 

только 4 участника

Доставочный короб Доставочный пакет Компакт-диск с 
электронными КИМ ИК с бланками 

регистрации



ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ 
КОМПЛЕКТ Компакт-диск с КИМ

Зашифрован

По 1 единице на рабочую 
станцию

Бланк регистрации 
устного экзамена 

Конверт

Особенности экзаменационного материала 11



Особенности индивидуального комплекта 12

1234567



Особенности контрольного измерительного материала
13

Компакт-диск с КИМ

ЗАШИФРОВАН

По 1 единице на рабочую 
станцию

Используются в аудитории проведения

Станция записи устных ответов



Расшифровка КИМ в аудитории 14
День экзамена

Станция записи устных 
ответов



 Организационные аспекты 

проведения устной части ОГЭ по иностранным языкам
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Взаимодействие с руководителем ППЭ

не позднее 

8.30

проверить комплектность и целостность упаковки доставочных 
пакетов

УП ГЭК РУКОВОДИТЕЛЬ 
ППЭ

Получение доставочного пакета с ЭМ

✔ Провести краткий инструктаж организаторов

✔ выдать организаторам вне аудитории форму ППЭ-05-04-У «Ведомость 

перемещения»

✔ выдать организаторам в аудиторию проведения:

▪ возвратные доставочные пакеты для упаковки бланков регистрации 

▪ секьюрпаки для упаковки использованных компакт-дисков и конвертов

✔  выдать организаторам в аудитории подготовки:

▪ материалы, которые используют участники в период ожидания своей 

очереди

✔  проверить наличие инструкций по работе с ПО в аудиториях подготовки

РУКОВОДИТЕЛЬ 
ППЭ

выдать организаторам в аудитории 
проведения компакт-диски с 
электронными КИМ, в соответствии с 
количеством подготовленных 
рабочих станций по протоколу 
ППЭ-01-01-У

выдать организаторам в аудитории 
подготовки ИК в соответствии с 
формой ППЭ-14-02-У

не позднее 

9:45

С 8.30
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Взаимодействие с техническим 
специалистом

Запуск ПО во всех аудиториях, контроль работоспособности

Передача инструкций к ПО организаторам в аудитории подготовки

ТЕХНИЧЕСКИЙ 
СПЕЦИАЛИСТне позднее 

9.00

Передача кода активации организаторам в аудитории проведения

Загрузка ключа доступа к КИМ 
на все станции

ТЕХНИЧЕСКИЙ 
СПЕЦИАЛИСТдо 10.00

УП ГЭК

Контроль выполнения 
всех действия

8.30 Скачивание ключа доступа к КИМ с 
МРКО

УП ГЭК ТЕХНИЧЕСКИЙ 
СПЕЦИАЛИСТ

17



Аудитория подготовки 18

Сообщить организатору вне аудитории об окончании заполнения 
бланков

9.30 Получить от руководителя ППЭ материалы
• Инструкции для участников по работе с ПО; 
• Материалы для периода ожидания 

(газеты, книг, журналы)

не ранее 

10.00 Получить ИК участников ОГЭ Для обеспечения всех участников

Провести инструктаж участников ОГЭ
•  Зачитывание инструкции
•  Воспроизведение аудиозаписи 
инструктажа

Провести контроль заполнения бланков регистрации Сверка с документом, удостоверяющим личность

Выдать участникам ОГЭ ИК В произвольном порядке

Объявить о начале экзамена Начало экзамена считается с момента 
завершения инструктажа и заполнения бланков



Аудитория проведения 19

не позднее 

9.45 Получить от руководителя ППЭ материалы Контроль наличия компакт-дисков с КИМ

не ранее 

10.00 Запустить процедуру расшифровки КИМ в ПО При условии если технический специалист и УП 
ГЭК ранее загрузили и активировали ключ к КИМ.

Сообщить организатору вне аудитории об успешной 
расшифровке КИМ

Для приглашения очереди участников в 
аудиторию

Провести краткий инструктаж участников 
Инструктаж проводится для каждой новой группы 

впоследствии

Распределить участников по рабочим места В произвольном порядке

Объявить о начале экзамена Начало экзамена считается с момента 
завершения инструктажа

Участник приступает к выполнению заданий и записи ответов



✔ доставочные пакеты с ИК
✔ формы ППЭ
✔ возвратные доставочные пакеты для упаковки бланков 

регистрации
✔ возвратные доставочные пакеты для упаковки испорченных и 

имеющих дефекты экзаменационных материалов
✔ секьюрпаки для упаковки использованных компакт-дисков, на 

которые записаны электронные КИМ
✔ возвратные доставочные пакеты для упаковки 

сопроводительной документации

Выдача доставочных пакетов с ИК организаторам в аудитории проведения осуществляется в соответствии с 
количеством подготовленных в аудитории рабочих станций (протокол ППЭ-01-01-У) из расчёта один 
доставочный пакет на одну станцию записи, факт выдачи материалов фиксируется в ведомости 
ППЭ-14-02-У

Аудитория проведения

В аудитории проведения выдаются: 
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не позднее 

9.00
ТЕХНИЧЕСКИЙ СПЕЦИАЛИСТ

Запуск компьютера, оборудования, 
ПО Станции записи во всех аудиториях

Контроль работоспособности оборудования

ОРГАНИЗАТОР 

Контроль корректности информации об экзамене в ПО

Получение кода активации экзамена

Получение инструкций для участников ОГЭ по работе с 
ПО

21
Подготовительные мероприятия до начала 

экзамена
Аудитория 

проведения



Взаимодействие с техническим специалистом и УП 
ГЭК
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Переход участников 
из аудитории подготовки в аудиторию проведения

Аудитории проведенияАудитории подготовки

организатор
вне аудитории

ППЭ
05-04-

У

Заполняют бланки регистрации;
Ожидают своей очереди

Из аудитории подготовки в аудиторию проведения участники берут с 
собой:

конверт, бланк регистрации, ручку, паспорт 

участник
и

Проверяют перс.данные на входе 05-02-
У
Проводят краткий инструктаж
Проверяют заполнение бланка 
регистрации

организатор
ы

Заполняют номер аудитории в 
бланке регистрации;
Работают с ПО Станция записи

участник
и

Проверяют перс.данные на входе 
05-03-У
Проводят краткий инструктаж
Проверяют заполнение номера 
аудитории в бланке регистрации

организатор
ы
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Особенности программного обеспечения

при проведении устной части ОГЭ по иностранным 
языкам
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Регистрация участника 25

Осуществляется 
участником



Регистрация участника 26

Осуществляется 
участником



Регистрация участника 27

Осуществляется 
участником



Подготовка и ответ на задания
Действия участника ОГЭ
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Активация экзамена 29

Проверить номер бланка регистрации

Проверить номер КИМ

Ввести код активации экзамена

Выполняется организатором в аудитории 
проведения



Подготовка и ответ на задания 30



Прослушивание ответов
Действия участника ОГЭ
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Завершающие процедуры в аудиториях

при проведении устной части ОГЭ по иностранным 
языкам

32



Отметить в форме ППЭ-05-02-У 
время окончания экзамена

 (окончанием экзамена считает 
момент, когда аудиторию покинул 

последний участник)

Собрать все неиспользованные ИК, 
а также ИК и бланки регистрации, 

имеющие полиграфические 
дефекты или испорченные 

участниками ОГЭ

Передать собранные материалы 
руководителю ППЭ

Организатор в аудитории подготовки. 
Завершение экзамена
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Отметить в форме ППЭ-05-03-У 
время окончания экзамена

 (окончанием экзамена считает 
момент, когда аудиторию покинул 

последний участник)

Собрать все бланки регистрации, 
компакт-диски, формы ППЭ и иные 

материалы в установленном 
порядке

Передать собранные материалы 
руководителю ППЭ

Организатор в аудитории проведения. 
Завершение экзамена
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ЭКСПОРТ АУДИОЗАПИСЕЙ
выполняет технический специалист

Организатор в аудитории проведения производит контроль 
действий технического специалиста, а именно: 
совместно осуществляется сверка экспортируемых файлов 
(количество файлов должно совпадать с количеством бланков 
регистрации в аудитории (при отсутствии нештатных 
ситуаций). 

Передать руководителю 
ППЭ!

Организатор в аудитории проведения. 
Завершение экзамена
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Завершение экзамена в ППЭ
36

Организаторы в аудитории 
проведения

✔ вызвать технического специалиста для выгрузки файлов аудиозаписей ответов участников

✔ провести контроль действий технического специалиста по экспорту аудиозаписей ответов участников

✔ запечатать бланки участников экзамена в возвратный доставочный пакет

✔ запечатать  компакт-диски и конверты в секьюрпаки 

✔ передать руководителю ППЭ экзаменационные материалы



Завершение экзамена в ППЭ
37

✔ получить от технического специалиста флэш-носитель с аудиозаписями ответов и сопроводительную 

документацию

✔ получить от организаторов в аудитории подготовки:

▪ неиспользованные и испорченные бланки регистрации, ИК, конверты ИК

✔ получить  от организаторов в аудитории проведения:

▪ неиспользованные компакт-диски с КИМ

▪ возвратные доставочные пакеты с бланками регистрации

▪ секьюрпаки с использованными компакт-дисками и конвертами ИК

▪ неиспользованные возвратные доставочные пакеты

▪ формы ППЭ

✔ совместно с Уполномоченным ГЭК проверить сопроводительную документацию

✔ передать Уполномоченному ГЭК материалы для доставки в РЦОИ

Руководитель ППЭ



НЕШТАТНЫЕ СИТУАЦИИ 

при проведении
 

раздела «Говорение»
ОГЭ по иностранным языкам 

38



Ситуация 1. Нехватка ИК в аудитории

НЕХВАТКА ДОСТАВЛЕННЫХ В 
АУДИТОРИЮ ИК 

(при обнаружении брака, порчи участником и т.п.)

НЕОБХОДИМО ОБРАТИТЬСЯ К РУКОВОДИТЕЛЮ 
ППЭ 

за резервным доставочным пакетом.

Контроль 
• Руководитель ППЭ
• УП ГЭК

39



Ситуация 2. Опоздание участника на экзамен

• Перемещение в КОНЕЦ очереди

• Ожидание очереди в аудитории подготовки, указанной в 
распределении

• Фиксация фактического номера очереди опоздавшего участника в 05-03-У и 
05-02-У 

Контроль 
• Руководитель ППЭ
• УП ГЭК

• Допуск к сдаче экзамену несмотря на 
опоздание

• Пропуск очереди, указанной в 
распределении
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Ситуация 3. Неявка одного из участников

Контроль 
• Руководитель ППЭ
• УП ГЭК

Неявка участника

Переход очереди 

к следующему по списку участнику

 в ведомости 05-04-У
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Ситуация 4. Сбой работы Станции записи ответов 

Контроль 
• Руководитель ППЭ
• УП ГЭК
• Тех. специалист

Сбой в работе 
программного 
обеспечения

Пересдача 
в день экзамена в 

конце очереди
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Ситуация 4. Сбой работы Станции записи ответов 

Сбой в работе 
программного 
обеспечения

Устранены 
НЕ 

устранены

ИСПОЛЬЗУЕТСЯ 
РЕЗЕРВНАЯ РАБОЧАЯ 

СТАНЦИЯ

✔ Нумерация рабочего места в ПО – 
присваивается новое место в рамках 
аудитории

ИСПОЛЬЗУЕТСЯ 
ПРЕЖНЯЯ РАБОЧАЯ 

СТАНЦИЯ

43



Ситуация 5. Претензии по качеству записи ответов 

Контроль 
• Руководитель 

ППЭ
• УП ГЭК
• Тех. специалист

44

Пригласить технического 
специалиста 

для устранения возможных 
проблем

Пригласить УП ГЭК 
для разрешения 

ситуации

До разрешения данной ситуации 
следующая группа участников 

ОГЭ в аудиторию 
НЕ ПРИГЛАШАЕТСЯ!



Апелляция по процедуре – формы ППЭ-02 и ППЭ-03

ДОПУСКАЕТС
Я 

КОПИРОВАНИ
Е
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Особенности проведения 

устной части ОГЭ по иностранным языкам 

для участников с ограниченными возможностями 
здоровья
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Наличие участников с 
ОВЗ 

Установка ПО Станция записи устных ответов: версия для ОВЗ

Общее время сдачи экзамена ОВЗ – 45 
минут

Рабочая станцияТехнический 
специалист Версия для ОВЗ Ассистент
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Наличие участников с 
ОВЗ 

При подготовке ППЭ:

Оснащение ППЭ средствами для увеличения бланков регистрации

Для слабовидящих участников, использующих стандартный КИМ, по 
решению ОИВ может потребоваться:

• установка на рабочих местах специальных больших мониторов (телевизоров) или 

проектора

• установка и настройка специальных программных средств, увеличивающих 

изображение на мониторе (например, Экранная лупа Windows и аналоги)
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Наличие участников с ОВЗ 

Аудитория

ВОЗМОЖНО
СОВМЕЩЕНИЕ 

аудитории 
подготовки и 
проведения
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Наличие участников с ОВЗ.
 Этап: подготовка к ответу 50



Наличие участников с ОВЗ.
 Этап: ответ на задание 51



Версия для участников с глубоким нарушением зрения:

• Участнику предоставляется КИМ на шрифте Брайля

•  На экране дублируется КИМ без картинок для ассистента

• Общее время сдачи экзамена – 45 минут

• Нет ограничений по времени подготовки и ответа на каждое задание

• Переход от задания (этапа подготовки) к ответу осуществляется ассистентом по 

кнопке

• Завершение ответа осуществляется ассистентом по кнопке

• Кнопки перехода выполнены на русском языке

Наличие участников с 
ОВЗ 

ПО версия для ОВЗ

ИК + КИМ 
(в электронном виде) 

КИМ 
на шрифте Брайля

Ассистент
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Интернет ресурсы для использования ППЭ 
при подготовке к проведению ГИА-9 в 2017 г.

   Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральная служба по надзору в сфере образования 
и науки

http://минобрнауки.рф/  

http://www.obrnadzor.gov.ru/

http://fipi.ru/

http://www.rustest.ru/

http:// gia.edu.ru//

http://dogm.mos.ru/

Федеральный институт педагогических измерений

Официальный сайт Федерального центра тестирования

Официальный информационный портал ГИА-9

Департамент образования города Москвы
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Региональный центр обработки информации
105318, город Москва, 

Семеновская площадь, дом 4
rcoi77@mcko.ru

http://rcoi.mcko.ru
(Все инструктивно-методические материалы и актуальные дополнения/изменения к 

ним размещаются на сайте.)
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