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Актуальность выбранной  темы 

обусловлена тем, что деятельность любой 
организации постоянно  связана с 
обработкой и систематизацией  больших 
массивов информации и документации. 
Четкое делопроизводство, грамотно 
организованный в соответствии с 
действующим  законодательством 
документопоток обеспечат защиту 
интересов компании, и увеличит 
эффективность управления.



Объектом является упорядочение 
документов и дел 

Предметом - экспертиза ценности и 
формирование, и оформление 
документов и дел.



Цель дипломной работы

Написания данной дипломной работы 
является рассмотрение процесса 
экспертизы ценности документов, 
формирования и хранения дел.



Задачи дипломной работы:

- рассмотрение экспертизы ценности 
документов;
- рассмотрение формирование дел и 
отправку их в хранилище;
- изучить составление описи
- рассмотрение услуг, предоставляемых 
Историческим архивом Омской области



Услуги, предоставляемые Историческим архивом 
Омской области по экспертизе ценности и 

упорядочению дел

В соответствии с Федеральным законом 
«Об архивном деле в Российской 
Федерации» организации передают 
документы в государственный архив в 
упорядоченном виде. Все работы, 
связанные с отбором, подготовкой и 
упорядочением архивных документов 
выполняются за счет средств 
организаций, передающих документы.



В 1978 году хозрасчетная группа была 
преобразована в отдел научно-
технической обработки документов. В 
настоящее время отдел называется: отдел 
экспертизы ценности и упорядочения 
документов.
Основной задачей отдела является 
оказание услуг организациям на 
договорных началах по экспертизе 
ценности документов, отбору и 
подготовке их к передаче на 
государственное хранение.



Договор об оказании услуг по комплектованию 
и экспертизе ценности документов 



Заключение

Под архивом понимается совокупность 
архивных документов, а также архивное 
учреждение или структурное 
подразделение учреждения, организации 
или предприятия, осуществляющее 
прием и хранение архивных документов 
в интересах пользователей.


