
 Библиографическое 
оформление 
рефератов, 
курсовых, 

дипломных работ, 
диссертаций



В библиографическом описании 
применяются следующие условные 

знаки:
 . – (точка и тире) для выделения областей описания;
 : (двоеточие) – перед сведениями, относящимися к 

заглавию, перед издателем;
 / (косая черта) – перед сведениями об 

ответственности;
 ; (точка с запятой) – для отделения друг от друга групп 

авторов (основных от других лиц, принимавших 
участие в создании документа), перед вторым местом 
издания;

 , (запятая) – перед годом издания;
 // (две косые черты) – при описании составной части 

документа перед сведениями об источнике, в котором 
она опубликована



Описание составляется по правилам, 
предписанным государственными 

стандартами.  
В настоящее время действуют:

ГОСТ 7.80-2000. Библиографическая запись. Заголовок. 
Общие требования и правила составления;

ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования и 
правила составления;

ГОСТ 7.12-93. Библиографическая запись. Сокращения 
слов на русском языке;

ГОСТ 7.32-2001. Библиографическая запись. 
Библиографическое описание электронных ресурсов. 
Общие требования и правила составления;

ГОСТ 7.11-78. Сокращение слов и словосочетаний на 
иностранных европейских языках в 
библиографическом описании. 



Структура библиографического 
описания (области и элементы 

описания)
• Заголовок описания (фамилия и инициалы 

индивидуального автора). С заголовка 
начинается описание документов, имеющих 
одного, двух, трех авторов. При описании книг 
фамилия и инициалы автора обязательно 
повторяются в сведениях об ответственности. 
Если документ имеет двух или трех авторов, то 
первый из них приводится в заголовке, а в 
сведениях об ответственности указываются все 
авторы, включая первого, в той 
последовательности, в которой они даны в 
документе. Описание документов, имеющих 
четырех и более авторов, начинается с 
заглавия документа;



• Область заглавия и сведений об 
ответственности (основное заглавие, 
общее обозначение материала, 
сведения, относящиеся к заглавию, 
первые сведения об ответственности). 
Если библиографические описания 
сгруппированы в разделы по 
однородным признакам: только 
текстовые материалы, только 
электронные ресурсы и т.п., сведения 
об обозначении материала опускаются. 
Если материалы включены в единый 
перечень документов, общее 
обозначение материалов указывается;



• Область издания (порядковый номер 
издания, особенности данного издания 
по отношению к предыдущему 
изданию);

• Область специфических сведений;
• Область выходных данных (место 

издания, издатель, время издания);
• Область физической характеристики 

(объем, обозначение физической 
формы, в которой представлен объект 
описания).



Книги с указанием одного, 
двух и трех авторов 

Схема:
• Фамилия И.О. одного автора (или 

первого). Заглавие книги : сведения 
относящиеся к заглавию / И.О. Фамилия 
одного (или первого), второго, третьего 
авторов ; сведения о редакторе, 
составителе, переводчике. — Сведения 
о переиздании. — Место издания : 
Издательство, год издания. — 
Количество страниц.



Книги одного автора
Эрдынеева Д. Д. Стилистика английского 

языка : учебное пособие для студентов 
направления подготовки 45.03.01 
Филология и 45.03.02 Лингвистика / Д. 
Д. Эрдынеева ; Бурят. гос. ун-т. - Изд. 
2-е, перераб. и испр. - Улан-Удэ : Изд-
во Бурятского госуниверситета, 2015. - 
160, [3] с.

• Федоров М. А. Основные понятия 
лингвокультурологии : учебное пособие 
для студентов / М. А. Федоров ; под ред. 
К. Н. Ершова. – Москва : Наука, 2015. - 
195 с.



Книга с двумя авторами
• Андреева С. В. Фонетика, графика, 

орфография русского языка : учебно-
методическое пособие для студентов / С. В. 
Андреева, Д. Л. Шагдарова ; М-во образования 
и науки Рос. Федерации, Бурят. гос. ун-т. - 
Улан-Удэ : Изд-во Бурятского госуниверситета, 
2014. - 81, [1] с.

• Горелов И. Н. Основы психолингвистики : 
учебное пособие / И. Н. Горелов, К. Ф. Седов. – 
3-е изд., перераб и доп. – Москва : Лабиринт, 
2001. – 304 с.

• Большакова А. В. Изучаем немецкий язык и 
культуру : учебное пособие для студентов по 
специальности 031001.65 "Филология" и 
031202.65 "Перевод и переводоведение" / А. В. 
Большакова, В. Б. Самбуева ; Федер. агентство 
по образованию, Бурят. гос. ун-т. - Улан-Удэ : 
Изд-во Бурятского госуниверситета, 2009. - 74 
с.



Книга с тремя авторами

• Макарова В. С. Основы языкознания : 
учебно-методическое пособие по 
специальности "Филология" / В. С. 
Макарова, Д. Д. Петрова, М. А. Федоров. 
– Санкт-Петербург : Изд-во «Лабиринт», 
2007. - 115 с. : табл.

• Целищев В. В. Логика и язык научной 
теории / В. В. Целищев, В. Н. Карпович, 
И. В. Поляков. – Новосибирск : Наука, 
2009. – 190 с.



Книга с четырьмя авторами
• Парные слова и парное словообразование в 

бурятском языке : монография / Г. А. 
Дырхеева, Д. Ш. Харанутова, Е. А. Бардамова, 
Г. Д. Доржиева ; Рос. акад. наук, Сиб. отд-ние, 
Ин-т монголоведения, буддологии и 
тибетологии. - Улан-Удэ : Изд-во БНЦ СО РАН, 
2014. - 208 с.

• Китайские антропонимы : вопросы истории, 
семантики и функционирования / В. В. 
Дашеева, Л. Е. Янгутов, Д. И. Бураев, П. П. 
Дашинимаева ; отв. ред. Е. В. Сундуева ; М-во 
образования и науки Рос. Федерации, Бурят. 
гос. ун-т. - Улан-Удэ : Изд-во Бурятского 
госуниверситета, 2014. - 240, [1] с.



Книги с пятью и более авторами 
• Основы философии : учебник для студентов 

вузов / Ю. Ф. Борунков [и др.] ; под ред. И. Р. 
Яблокова. – 4-е изд., перераб. и доп. – Москва 
: Высшая школа, 2004. – 511 с.

• Современное состояние и  перспективные 
векторы развития филологии, лингвистики, 
языкознания и коммуникативистики : 
коллективная монография : в 3 томах / Е. П. 
Баяртуева [и др.] ; под науч. ред. О. П. 
Чигишевой ; Междунар. исследоват. центр 
"Научное сотрудничество". - Ростов-на-Дону : 
Изд-во Международного исследовательского 
центра "Научное сотрудничество", 2014. - Т. 1. 
- 186 с.



Сборники статей, официальных 
материалов

• Современное состояние регионов Востока России : 
экономические, социальные и демографические 
проблемы (к 20-летию реформ в новой России) : сборник 
трудов молодых ученых факультета экономики и 
управления Бурятского госуниверситета / М-во 
образования и науки Рос. федерации, Бурят. гос. ун-т ; 
науч. ред. М. В. Бадмаева. - Улан-Удэ : Изд-во Бурят. 
госуниверситета, 2013. - 177 с.

• Актуальные проблемы социальной  философии : сборник 
научных статей / М-во образования и науки Рос. 
Федерации, Бурят. гос. ун-т ; науч. ред.: Д. Ш. 
Цырендоржиева ; отв. ред.: М. В. Бадмаева. - Улан-Удэ : 
Изд-во Бурятского госуниверситета. - 2014. - Вып. 3. - 
221 с.

• Кодекс законов о труде Российской Федерации: с 
изменениями и дополнениями по состоянию на 1 июня 
1997 г. / вступ. ст. Ю. П. Орловского. - Москва : Бек, 
1997. - 203 с. 



Многотомное издание.
Том из многотомного издания
• Энциклопедия здоровья : в 4 томах / 

сост. В. Котляров. - Нальчик : Эль-Фа, 
1997. - Т. 3. - 622 с.

• Лермонтов М. Ю. Полное собрание 
сочинений : в 10 томах / М. Ю. 
Лермонтов. - Москва : Воскресенье, 
2000. - Т. 2 : Стихотворения, 1832 - 
1841. - 404 с.



Материалы конференций, 
совещаний, семинаров 

Схема:
• Заглавие книги : сведения о 

конференции, дата и год проведения / 
Наименование учреждения или 
организации (если название 
конференции без указания организации 
или учреждения является неполным) ; 
сведения о редакторе, составителе, 
переводчике. - Город : Издательство, 
год издания. - Количество страниц.



• Актуальные проблемы преподавания 
иностранных языков : материалы ежегодной 
научно-практической конференции 
преподавателей, сотрудников и аспирантов 
(Улан-Удэ, 24 января 2014 г.) / М-во 
образования и науки Рос. Федерации, Бурят. 
гос. ун-т ; отв. ред.: Б. В. Соктоева. - Улан-Удэ 
: Изд-во Бурятского госуниверситета, 2014. - 
79 с. 

• Информационные технологии в экономике, 
науке и образовании : материалы I 
Всероссийской научно-практической 
конференции, 20-21 апреля 2000 г. / Алт. гос. 
техн. ун-т ; отв. ред. Г. В. Леонов. - Бийск, 
2000. - 164 с.



Авторефераты диссертаций
• Хасаранов Б. Ч.-Ц. Особенности процесса 

становления и развития бурятской 
национальной школы (1917-1931 гг.) : 
автореферат диссертации на соискание ученой 
степени кандидата педагогических наук / Б. 
Ч.-Ц. Хасаранов ; Бурят. гос. ун-т. - Улан- Удэ, 
1997. - 22 с.

• Асхаланов А. А. Проблемы борьбы с 
преступностью в сфере экономики: 
(Криминологический и уголовно - правовой 
аспекты) : автореферат диссертации на 
соискание ученой степени доктора 
юридических наук : 12.00.08 / А. А. Асхаланов. 
- Москва, 1997. – 40 с.



Диссертации
• Чернобровкина Е. П. Институционализация 

межсекторного социального партнерства: 
региональный аспект : диссертация на 
соискание ученой степени кандидата 
социологических наук : 22.00.04 / Е. П. 
Чернобровкина ; Бурят. гос. ун-т ; каф. 
Политологии и социологии. - Улан-Удэ, 2006. – 
151 с.

• Романов Ю. А. Развитие малого 
предпринимательства в условиях современного 
российского общества: социологический 
анализ (на материалах Республики Бурятия) : 
диссертация на соискание ученой степени 
доктора социологических наук : 22.00.04 / Ю. 
А. Романов ; Вост-Сиб. гос. технол. ун-т. - 
Улан-Удэ, 2006. - 152 с.



Специальные виды 
документов. Стандарты

Схема:
• Заголовок описания. Заглавие. — 

Область специфических сведений. — 
Место издания, год издания. — 
Количество страниц.

• ГОСТ 7.80 - 2000. Библиографическая 
запись. Заголовок. Общие требования и 
правила составления. - Введ. 01.07.01. - 
Москва : Изд-во стандартов, 2000. - 10 
с.



Патентные документы
Схема:

• Обозначение вида документа, номер, 
название страны, индекс 
международной классификации 
изобретателей. Название изобретения 
/ И. О. Фамилия изобретателя, 
заявителя, патентовладельца ; 
Наименование учреждения-заявителя. 
— Регистрационный номер заявки ; 
Дата подачи ; Дата публикации, 
сведения о публикуемом документе.



• А. С. 10007970 СССР, МКИ В 25 J 15/00. 
Устройство для захвата 
неориентированных деталей типа валов 
/ B. C. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). - 
№3360585 / 25-08 ; заяв. 23.11.81 ; 
опубл. 30.03.83, Бюл.№12.-2 с.

• Пат. № 2177247, Российская Федерация, 
МПК А61В 5/04. Способ определения 
состояния тревоги человека / И. Б. 
Заболотских, М. А. Москалева, Н. В. 
Заболотских ; заявитель и 
патентообладатель Респ. центр функц. 
хирург, гастроэнтерол. - № 99126135/14 
; заявл. 14.12.99 ; опубл. 27.12.01, 
Бюл.№36. - 5 с.



Неопубликованные документы. 
Отчеты о научно-

исследовательской работе

• Исследование экосистемных 
особенностей центрально-азиатского 
озера Хубсугул в сравнении его с 
Байкалом : отчет о НИР / Науч.-исслед. 
ин-т биологии при Иркут. гос. ун-те ; 
рук. О. М. Кожова ; испол. В. А. 
Подкорытов. - Иркутск, 1997. - 35 с. - № 
ГР 0190004633. - Инв. № 02970003076.



Депонированные 
научные работы

• Чайковский Д. В. Управленческая 
деятельность как социокультурный 
феномен / Д. В. Чайковский ; Том. 
политехн. ун-т. - Томск, 2005. - 174 
с. - Деп. в ИНИОН РАН 8.11.2005, 
№ 59506.



Архивные документы
• Национальный архив Республики 

Бурятия, фонд 10, опись 1, дело 110, л. 
44.

• Архив Российской академии наук, фонд 
499, опись 1, дело 276, л. 126-127.

• Установление жалования 
законочитателям новых начальных 
училищ // ГАИО, фонд 70, опись 3, дело 
4445.



Картографические издания 
• Политическая карта мира [Карты]: 

политическое устройство на 1 января 2001 г. / 
гл. ред. Н. Н. Полункина ; ред. О. И. Иванова, 
Н. Р. Монахова. – 1 : 25 000 000. – Москва : 
ПКО «Картография», 2001. – 1 к. (2 л.).

• Государства Европы [Карты] : [физическая 
карта мира] / сост. и подгот. к печати ПКО 
«Картография» в 1985 г. ; ст. ред. Л. Н. 
Колосова ; ред. Н. А. Дубова. – 1 : 5 000 000, 
50 км. в 1 см. – Москва : Роскартография, 
2000. – 1 к.



Примеры библиографического описания документов на 
иностранных языках

Книга одного автора
• Kleiman, Lawrence S. Human resource 

management / Kleiman Lawrence S. — 
Minneapolis : West publ., 1997. — 522 p.

Книга двух авторов
• Graham, Robert J. Creating an environment for 

succesful project / Graham Robert J., Englund 
Randal L. — San Francisco : Jossey-Bass, 1997. 
— 253 p.

Книга трех авторов
• Needles, Belverd E. Principles of accounting / 

Needles Belverd E., Anderson Henry R., Coldwell 
James. — 5 th ed. — Boston : Houghton Mifflin, 
1993. — 1143 p.



Описание электронных ресурсов

Твердый носитель
Схема:

• Фамилия И. О. автора (если указаны). Заглавие 
(название) издания [Электронный ресурс]. — 
Место издания : Издательство, год издания. — 
Сведения о носителе (CD-ROM, дискета).

• Примечание: Общее обозначение материала в 
квадратных скобках [Электронный ресурс] приводится в 
том случае, если документы этого вида не 
сгруппированы отдельно среди массива текстовых или 
иных документов. Если же электронным изданиям 
посвящен отдельный раздел в библиографическом 
списке, обозначение материала в квадратных скобках 
можно опустить. 



• Художественная энциклопедия 
зарубежного классического искусства 
[Электронный ресурс]. - Москва : 
Большая Рос. энцикл. [ и др.], 1996. - 1 
электрон, опт. диск (CD-ROM). 

• Шарков Ф. И. Социология [Электронный 
ресурс]: теория и методы: учебник / Ф.
И. Шарков. – Москва : Экзамен, 2007. - 
1 эл. опт. диск (CD-ROM). 



Электронный сетевой ресурс
Схема:

   Фамилия И. О. автора (если указаны). 
Название ресурса [Электронный 
ресурс]. - Место издания : 
Издательство, год издания (если 
указаны). — Адрес локального сетевого 
ресурса (дата просмотра сайта или 
последняя модификация документа).

 



• Шкловский И. Разум, жизнь, вселенная 
[Электронный ресурс] / И. Шкловский. 
- Москва : Янус, 1996. - Режим доступа 
: http : // www. elibrary.ru 
/books/shklovsky/titul.htm (23 нояб. 
2001).

• Репина Е. А. Агрессивный текст как тип 
текста [Электронный ресурс] / Е. А. 
Репина. - Режим доступа : http // 
www.textology. ru/public/aggress.html 
(10 янв. 2000).



Для описания электронного ресурса справочно-правовых 
систем («Гарант», «Консультант Плюс», «Кодекс» и 

другие), когда документ опубликован только в базе данных 
О местном референдуме в Хабаровском крае : 

закон от 27.11.2002 г. N 74 // Справочно- 
правовая система «Гарант»: [Электронный 
ресурс] / НПП «Гарант-Сервис». – Послед. 
обновление 23.03.2003.

О ратификации консульского договора между 
Российской Федерацией и Китайской Народной 
Республикой : федеральный закон от 19.02.2003 
г. N 31-ФЗ // Справочно-правовая система 
«Консультант Плюс»: [Электронный ресурс] / 
Компания «Консультант Плюс». – Послед. 
обновление 04.04.2003. 



Библиографическое описание 
составной части документа 

     На составную часть документа составляется 
аналитическое библиографическое описание. Структура 
аналитического библиографического описания:

• Сведения о составной части документа. Статья, имеющая 
одного, двух или трех авторов - описывается под 
автором (Фамилия И. О.) (аналогично описанию книг). 
Если авторов более четырех - описание составляют на 
заглавие статьи по правилам описания книг;

• Сведения о документе, в котором помещена его 
составная часть. Перед сведениями о документе 
применяют знак ( // ) «две косые черты» с интервалом 
до и после знака. Элементы описания отделяются знаком 
«точка тире» (. -);

• Сведения о местоположении составной части в 
документе;

• Примечания.



Нормативно-правовые 
документы

Схема:
• Заглавие официального документа : 

сведения, относящиеся к заглавию 
(постановление, указ), дата принятия 
документа // Название издания. — Год 
издания. — Номер (для журнала), Дата и 
месяц (для газеты). - Первая и 
последняя страницы.



• Об охране озера Байкал : федеральный 
закон от 1 мая 1999 г. № 94 - ФЗ // Рос. 
газ. - 1999. - 12 мая. - С. 4.

• Российская Федерация. Правительство. О 
мерах по оказанию содействия избирательным 
комиссиям в реализации их полномочий при 
подготовке и проведении выборов депутатов 
Государственной Думы Федерального Собрания 
Российской Федерации и Президента 
Российской Федерации : постановление 
правительства от 17 сентября 2007 г. № 589 // 
Российская газета. - 2007. - 26 сентября. - С. 
19. 



• Балханов В. А. Философия и 
формирование научного мировоззрения 
студентов - математиков / В. А. 
Балханов // Мировоззренческая 
направленность учебного процесса в 
педагогическом вузе. - Улан-Удэ, 1992. - 
С. 15-20. 

• Думова И. И. Эволюция имиджа города 
Байкальска / И. И. Думова, А. Д. 
Николаев // Современные аспекты 
регионального развития : сборник 
статей / отв. ред. А. Г. Ильин. - Иркутск, 
2001. - С. 12-15.



Статьи из газет, журналов, 
продолжающихся изданий (труды, 

известия, ученые записки)
Схема:

    Фамилия И. О. одного автора (или первого). 
Заглавие статьи / И. О. Фамилия одного (или 
первого), второго, третьего авторов // Заглавие 
газеты, журнала, продолжающегося издания / 
Наименование учреждения или организации 
(для продолжающегося издания). Номер и 
название серии (для журнала). - Год издания. - 
Том, выпуск, номер. - Дата, месяц (для 
ежедневных газет); Дата, месяц и номер (для 
еженедельников). - Первая и последняя 
страницы статьи (кроме газет объемом 8 и 
менее страниц).



... из газеты
• Цыдыпов В. Частными руками / В. Цыдыпов // Молодежь 

Бурятии. - 2006. - 1 нояб. (№ 44). - С. З. 
• Босенко В. Последний приют Ахматовой / В. Босенко // 

Лит. газ. - 2001. - 7-13 марта (№ 10). - С.11.

... из журнала
• Архипова С. В. Проблема значения слова в лингвистике / 

С. В. Архипова // Актуальные проблемы гуманитарных и 
естественных наук. - 2013. - № 11 (58). - С. 15-18.

• Дашинимаева П. П. К вопросу о семиотических 
механизмах эволюции языка / П. П. Дашинимаева // 
Вопросы филологии. - 2012. - № 3 (42). - С. 6-12.



... из продолжающихся 
изданий

• Языкова Н. В. Принцип проблемности в 
методической подготовке иностранных языков 
/ Н. В. Языкова // Вестн. Бурят. ун-та. Сер.8. 
Теория и методика обучения в вузе и школе. - 
Улан-Удэ, 1992. - Вып.1. - С. 4 - 13.

• Орбодоева Л. М. Механизмы и функции 
управления в содержании метакомпетенции / 
Л. М. Орбодоева // Вестник Бурятского 
государственного университета. - 2014. - Вып. 
1 (3). Педагогика. - С. 63-67.

• Пчелов Е. В. Происхождение Рюриковичей / Е. 
В. Пчелов // Труды / Ист. - арх. ин-т. - 2000. - 
Т. 34, вып.1. - С. 139-183.

    



...из материалов научной 
конференции

• Комплексообразование некоторых фосфорных 
кислот этилендиаминдиамина / В. П. Мархаева 
[и др.] // Проблемы сольвации и 
комплексообразования в растворах : тезисы 
докладов 4 Международной конференции, 
Иваново, 9-13 октября 1995 г. - Иваново, 1995. 
- С. 34 - 36.

• Кряжков В. А. О проблемах региональной 
конституционной юстиции / В. А. Кряжков // 
Проблемы образования и деятельности 
конституционных (уставных) судов субъектов 
Российской Федерации : материалы 
Всероссийского совещания (Москва, 24 
декабря 1999 г.). - Москва, 2000. - С. 71-78.



Оформление списка использованных 
источников

и литературы
Общие требования

• Список использованных источников и литературы является 
органической частью любой исследовательской работы. Он 
помещается после основного текста учебной или научной 
работы и позволяет автору документально подтвердить 
достоверность и точность приводимых в тексте 
заимствований: таблиц, иллюстраций, формул, цитат, 
фактов, текстов памятников и других документов, на основе 
которых строится исследование.

• Список использованной литературы характеризует глубину 
и широту изучения темы, демонстрирует эрудицию и 
культуру исследователя - специалиста. Список 
использованных источников и литературы является 
простейшим библиографическим пособием, поэтому каждый 
документ, включенный в список, должен быть описан в 
соответствии с требованиями государственных стандартов.



Выбор заглавия списка
Рекомендуется такие варианты 

заглавия списка:

• Литература;
• Список использованной литературы;
• Список использованных источников и 

литературы;
• Библиографический список к теме «».



   Примечание: 
   В Word для создания нумерованного 

списка литературы рекомендуется: / 
меню Формат / Список / Нумерованный).

   Варианты расположение 
литературы в списках

    Расположение литературы в списке 
может избираться автором в 
зависимости от характера, вида и 
целевого назначения работы. Автору 
предлагается на выбор 5 вариантов 
расположения литературы в списке.



Систематическое расположение литературы
1. Официально-документальные издания: Конституция, законы, 

указы, кодексы, постановления и распоряжения других органов 
государственной власти; Законодательные материалы и другие 
правовые акты, и документы государственных организаций 
России (до 1917г.) и зарубежных стран.

2. Источники, т.е. письменные памятники, документы, на основе 
которых строится научное исследование:

• Тексты анализируемых произведений, воспоминания, дневники, 
переписка;

• Статистические сборники, ежегодники, материалы статистических 
органов;

• Периодические издания (газеты и журналы), обследованные за 
несколько лет;

• Документальные материалы центральных и местных архивных 
учреждений.

3. Научные документы:
• Монографии, сборники статей, авторефераты диссертаций, 

депонированные рукописи учебные пособия, статьи из сборников, 
научных журналов, продолжающихся изданий на русском языке, а 
затем на других иностранных языках.

4. Специальные виды нормативно-технических документов: 
Государственные стандарты, описания изобретений, технические 
каталоги, информационные листы, патентные документы, 
типовые проекты, каталоги промышленного оборудования, 
прейскуранты на материалы и изделия.

• В каждом разделе внутри схемы автору предоставляется право 
выбора одного из вариантов расположения литературы: 
алфавитного, хронологического, систематического или в порядке 
первого упоминания документа в тексте.



Алфавитное расположение
• Алфавитное расположение литературы в 

списке является одним из самых 
распространенных.

• Алфавитное расположение позволяет собрать 
труды одного автора, облегчает разыскание 
конкретного произведения, ускоряет проверку 
правильности библиографического описания 
по справочному аппарату библиотеки.

• При алфавитном способе расположения 
материала библиографические записи дают по 
алфавиту фамилий авторов или первого слова 
заглавий книг и статей, если автор не указан.



Хронологическое 
расположение

• Хронологическое расположение 
материала применяют, как правило, в 
исследованиях исторического плана, 
посвященных развитию науки, 
деятельности определенного лица.

• В пределах каждого года записи дают в 
алфавитном порядке (алфавит фамилий 
и заглавий, если представлены работы 
одного автора), причем во втором 
случае фамилию автора не повторяют.



Расположение литературы в порядке 
первого упоминания

• Согласно бюллетеню ВАК (1989, 
№1) автор имеет право также 
располагать литературу в списке в 
порядке первого упоминания 
документа в тексте.



Расположение материала по 
главам работ

• В начале списка указывается 
литература общего характера, а затем 
литература, относящаяся к отдельным 
главам. Внутри главы - в алфавитном 
или хронологическом порядке.

• Список должен быть пронумерован.



Оформление 
библиографических 

ссылок 



Библиографические ссылки 
употребляют:

• при цитировании;
• при заимствовании положений, формул, 

таблиц, иллюстраций;
• при анализе в тексте опубликованных 

работ. 



Виды библиографических ссылок
• По месту расположения – 

внутритекстовые (непосредственно в 
строке после текста, к которому 
относятся), подстрочные (внизу 
страницы, под строками основного 
текста), затекстовые (после текста 
работы).

• По форме описания – первичные 
(ссылки на документы, описываемые в 
данном тексте впервые), повторные 
(ссылки на документы, описанные в 
данном тексте повторно.



Внутритекстовые библиографические 
ссылки

• Если элементы ссылки: фамилия, имя автора и заглавие вошли 
в основной текст работы в качестве его неотъемлемой части, то 
эти сведения в скобках не повторяются, а приводят только 
недостающие элементы описания. Например:

• «Л. Л. Гордон и Э. Н. Клопов в своей книге «Человек 
после работы» (М., 1982. – С. 81) подчеркивают, что …»

• Если в тексте упоминают только фамилию автора, то во 
внутритекстовой ссылке ее повторяют. Например:

• В. А. Андреевич отмечал, что в Сибири « … допускались 
и частичные переселения обывателей из одного пункта в 
другой» (Андреевич В. К. Исторический очерк Сибири. – 
Томск, 1887. – С. 61.)

• Во внутритекстовой ссылке на произведение, включенное в 
список литературы, после упоминания о нем или после цитаты 
в квадратных скобках проставляют номер, под которым оно 
значится в списке. Например: 

• «А. Б. Евстигнеев [13] и В. Е. Гусев [9] считают …»



Подстрочные ссылки
• Например:
• « … Счастье – оно было завоевано длительным 

общением с романом, - пишет Л. Погожева в статье 
«Возвращение к Стендалю» ¹

• __________________________________________
• ¹Лит. газета. – 1976. – 7 янв. – С. 8.
• Описание документа в подстрочной сылке допускается 

сокращать при условии, если оставшийся набор элементов 
обеспечивает поиск документа. Можно не указывать заглавие 
статьи, но при этом обязательно надо указывать страницы, на 
которых она опубликована или наоборот. Например:

• ¹Уоррен Р. П. // Новый мир. – 1972. – № 4. – С. 128-176.
• или
• ¹Уоррен Р. П. Потоп // Новый мир. – 1972. – № 4. 
• В Word имеется аппарат работы со сносками (подстрочными 

ссылками): меню Вставка / Ссылка / Сноска



Повторные ссылки

• Замену ссылки или части ссылки словами «Там же» 
априменяют в тех случаях, когда на одной странице текста 
повторная ссылка следует за первичной ссылкой на один и тот 
же документ. В ссылке на тома многотомного издания словами 
«Там же» заменяют все сведения об издании, кроме номера 
тома и страницы. Например:

• ¹ Гоголь Н. В. Собр. Соч. – М., 1953. – С. 223.
• 2 Там же. – Т. 6. – С. 80.
• Если в тексте приводятся подряд несколько ссылок на работы 

одних и тех же авторов, т. е. с идентичными заголовками, то 
заголовки во второй и последующих ссылках могут быть 
заменены словами «Он же», «Она же», «Его же», «Их 
же».



При ссылке на электронный ресурс опускают 
[Электронный ресурс] и Режим доступа. Их 

заменяют аббревиатурой URL (унифицированный 
указатель ресурса), после которой указывают 

интернет-адрес страницы:

• Уваров П. Ю. Франция XVI века. Опыт 
реконструкции по нотариальным актам. - URL: 
http://www.orbis-medievalis.nm.ru/library/ouvar
ov.html . Дата обращения: 01.09.2009.

• О введении надбавок за сложность, 
напряженность и высокое качество работы 
[Электронный ресурс]: указание М-ва соц. 
Защиты Рос. Федерации от 14 июля 1992 года 
№ 1-49-У. Документ опубликован не был. 
Доступ из справочно-правовой системы 
"Консультант-Плюс".



Цитирование
• При оформлении рефератов, курсовых, дипломных 

научных работ, диссертаций следует помнить, что 
цитаты должны применяться тактично по 
принципиальным вопросам и положениям. Не 
рекомендуется слишком обильное цитирование 
(употребление двух и более цитат подряд).

• Не допускается соединять две цитаты в одну. Это 
равносильно подделке. При цитировании нужно 
соблюдать точное соответствие цитаты по источнику. 
Допустимы лишь следующие отклонения: 
модернизирована орфография и пунктуация по 
современным правилам, если это не оригинальная 
орфография и пунктуация автора. Могут быть 
пропущены отдельные слова, фразы при условии, что 
мысль автора не будет искажена, но этот пропуск мы 
заменяем многоточием. Цитаты, точно соответствующие 
источнику, обязательно закавычиваются. На каждую 
цитату д.б. оформлена библиографическая ссылка, 
иначе это будет расцениваться как плагиат.



Спасибо 
за внимание


