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Текст наукової роботи 
друкують, залишаючи поля 
таких розмірів

•ліве - не менше 20 мм (30-35 мм), 
•праве - не менше 10 мм (10-15 мм), 
•верхнє - 20 мм, 
•нижнє - 20 мм.



Настроювання полів
• 1. Розмітка сторінки
• 2. Поля
• 3. Настроювані поля



Загальні вимоги

• Шрифт друку повинен бути чітким.
• Щільність тексту – всюди однакова.
• Вписувати в текст наукової роботи окремі 

іншомовні слова, формули, умовні знаки 
можна чорнилом, тушшю, пастою тільки 
чорного кольору, при цьому щільність 
вписаного тексту повинна бути 
наближеною до щільності основного 
тексту.



Щільність тексту



Як вирівняти текст



Друкарські помилки, описки, графічні 
неточності, які виявилися під час написання 

наукової роботи

• Можна виправляти підчищенням або 
зафарбуванням білою фарбою та 
нанесенням на тому ж місці або між 
рядками виправленого тексту (фрагменту 
малюнка) машинописним способом.

•  Допускається наявність не більше двох 
виправлень на одній сторінці.



Текст основної частини наукової роботи 
поділяють на розділи, підрозділи, пункти та 

підпункти
• Заголовки структурних частин наукової роботи «ЗМІСТ», 

«ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ», «ВСТУП», 
«РОЗДІЛ», «ВИСНОВКИ», «СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ 
ДЖЕРЕЛ», «ДОДАТКИ» друкують великими літерами 
посередині аркуша. 

•  Заголовки підрозділів друкують 
маленькими літерами (крім першої великої) 
з абзацного відступу. Крапку в кінці 
заголовка не ставлять. 



Заголовки

• Відстань між заголовком розділу та 
назвою підрозділу повинна 
дорівнювати 3 інтервали 
(традиційно у науковій роботі 
інтервал – 1,5).

• Кожну структурну частину 
наукової роботи треба починати з 
нової сторінки.



До загального обсягу наукової роботи, 
визначеного Порядком, не входять:

• Додатки
• список використаних джерел, 
• таблиці та рисунки, які повністю 

займають площу сторінки. 
• Але всі сторінки зазначених 

елементів наукової роботи 
підлягають суцільній нумерації.



Нумерація

• Нумерацію сторінок, розділів, 
підрозділів, пунктів, підпунктів, рисунків 
(малюнків), таблиць, формул подають 
арабськими цифрами без знака №.

• Першою сторінкою наукової роботи є 
титульний аркуш, який включають до 
загальної нумерації сторінок наукової роботи

•  На титульному аркуші номер сторінки не ставлять, 
на наступних - номер проставляють у правому 
верхньому куті сторінки без крапки в кінці.



Підрозділи
• Підрозділи нумерують у 

межах розділу. 
• Номер підрозділу 

складається з двох чисел:
•  перше число - порядковий 

номер розділу, 
• друге – порядковий номер 

підрозділу. 
• В кінці номера повинна 

стояти крапка. 
• Після назви підрозділу 

крапку у кінці не ставлять 



Ілюстрації, таблиці та рисунки

• Ілюстрації позначають 
словом «Рис.», «Мал.» 
і нумерують 
послідовно в межах 
розділу, за винятком 
ілюстрацій, наведених 
у додатках.



Ілюстрації, таблиці та рисунки
• Номер ілюстрації повинен 

складатися з номера розділу і 
порядкового номера 
ілюстрації, між якими 
ставиться крапка. Наприклад: 
Рис. 1.2 (другий рисунок 
першого розділу). 

• Номер ілюстрації, її назву та 
пояснювальні підписи 
розміщують послідовно під 
ілюстрацією. 

• Якщо в розділі наукової 
роботи подано одну 
ілюстрацію, то її нумерують 
за загальними правилами.



Таблиці
• Цифровий матеріал, як 

правило, повинен 
оформлюватися у 
вигляді таблиць. 

• Кожна таблиця повинна 
мати назву, яку 
розміщують над 
таблицею та друкують 
симетрично до тексту. 
Назву і слово «Таблиця» 
починають з великої 
літери. Назву наводять 
жирним шрифтом.



• Таблиці нумерують послідовно 
(за винятком таблиць, поданих у 
додатках) в межах розділу. У 
правому верхньому куті над 
відповідним заголовком таблиці 
розміщують напис «Таблиця» із 
зазначенням її номера. 

• Номер таблиці повинен 
складатися з номера розділу та 
порядкового номера таблиці, між 
якими ставиться крапка, 
наприклад: «Таблиця 1.2» (друга 
таблиця першого розділу).

• Якщо в розділі наукової роботи 
одна таблиця, її нумерують за 
загальними правилами.



При перенесенні частини таблиці на інший аркуш (сторінку) слово 
«Таблиця» і номер її вказують один раз справа над першою частиною 

таблиці, над іншими частинами пишуть слова «Продовж. табл.» і 
вказують номер таблиці, наприклад:

«Продовж. табл. 1.2».



Таблицю розміщують після першого згадування про неї в тексті так, 
щоб її можна було читати без повороту переплетеного блоку наукової 

роботи або з поворотом за стрілкою годинника. 



Загальні правила цитування та посилання на 
використані джерела 

• При написанні наукової роботи здобувач повинен 
посилатися на джерела, матеріали або окремі 
результати з яких наводяться в наукової роботи, або 
на ідеях і висновках яких розроблюються 
проблеми, завдання, питання, вивченню яких 
присвячена дисертація. 

• Посилатися слід на останні видання публікацій. 
• На більш ранні видання можна посилатися лише в 

тих випадках, коли наявний у них матеріал, не 
включений до останнього видання.



Посилання

• Посилання в тексті 
наукової роботи на 
джерела слід зазначати 
порядковим номером 
за переліком посилань, 
виділеним двома 
квадратними дужками, 
наприклад,«... у 
працях [3-7]...». 



Посилання
• У педагогічній 

спадщині К.
Альбуханової [2; 3], А. 
Арнольдова [8], 

• Г. Балла [10], А. 
Барабанщикова [11] 
охарактеризовано 
основний зміст 
педагогічної 
діяльності, його 
національні ознаки.



• Коли в тексті наукової роботи 
необхідно зробити посилання на 
складову частину чи конкретні 
сторінки відповідного джерела, 
потрібно наводити посилання у 
квадратних дужках, при цьому 
номер посилання має відповідати 
його бібліографічному опису за 
переліком посилань. Приклад:

• Цитата в тексті:«... незважаючи на 
пріоритетне значення мовних 
каналів зв'язку між діловими 
партнерами, ні в якому разі не 
можна ігнорувати найбільші канали 
передавання інформації [5, с. 59]».

• Відповідний опис у переліку 
посилань:

• 5. Андрущенко В. Формування 
особистості вчителя в сучасних 
умовах / В. Андрущенко, І. 
Табачек // Політичний 
менеджмент. – 2005. – № 1 (10). 
– С. 58–69.



Додатки

• Додатки оформлюють 
як продовження 
наукової роботи на 
наступних її сторінках 
після списку 
використаних джерел.

• На аркуші посередині 
великими літерами 
пишеться назва 
«Додатки»



Додатки

• Кожний додаток повинен 
починатися з нової сторінки. 

• Додаток повинен мати 
заголовок, надрукований 
угорі малими літерами з 
першої великої симетрично 
відносно тексту сторінки. 

• Посередині рядка над 
заголовком малими літерами 
з першої великої друкується 
слово «Додаток» і велика 
літера, що позначає додаток.



Додатки

• Додатки слід позначати послідовно 
великими літерами української абетки, за 
винятком літер Г, Ґ, Є, І, Ї, Й, О, Ч, Ь, 
наприклад: 

• Додаток А, Додаток Б. 
• Один додаток позначається як додаток А.



Ілюстрації, таблиці та формули, розміщені в додатках, 
нумерують у межах кожного додатка, наприклад: рис. Д.  - 

рисунок додатка Д); таблиця А. 1 - перша таблиця додатка А.



ДЯКУЄМО ЗА 
УВАГУ.


