


Требования к оформлению  
курсовых и дипломных 
проектов, технических отчётов в 
АКТ (ф) СПбГУТ  установлены
в СТАНДАРТЕ ОРГАНИЗАЦИИ
СТО 1.01-2009
РАБОТЫ И ПРОЕКТЫ 
КУРСОВЫЕ И ДИПЛОМНЫЕ, 
ОТЧЁТЫ ТЕХНИЧЕСКИЕ. 
Правила оформления

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ
КУРСОВЫХ И ДИПЛОМНЫХ РАБОТ И ПРОЕКТОВ,

ТЕХНИЧЕСКИХ ОТЧЁТОВ 



 - выпускная квалификационная работа (ВКР) – 
дипломный проект или дипломная работа, на основании 
которой Государственная аттестационная комиссия решает 
вопрос о присвоении квалификации или соответствующего 
данной специальности звания, выполненная на основе 
достигнутого уровня фундаментальной, гуманитарной, 
профессиональной и специальной подготовки;

 - дипломный проект (ДП) — выпускная 
квалификационная работа, содержащая решение 
поставленной задачи, оформленной в виде   
конструкторских, технологических, программных и других 
проектных документов;
� дипломная работа (ДР) — выпускная 

квалификационная работа исследовательского 
характера;

В СТО 1.01-2009 ПРИМЕНЕНЫ СЛЕДУЮЩИЕ 
ТЕРМИНЫ С СООТВЕТСТВУЮЩИМИ 
ОПРЕДЕЛЕНИЯМИ:



     Обязательное требование - соответствие тематики выпускной 
квалификационной работы содержанию одного или нескольких 
профессиональных модулей. 

     Требования к содержанию, объему и структуре выпускной 
квалификационной работы определяются образовательным учреждением на 
основании порядка проведения государственной(итоговой) аттестации 
выпускников по программам СПО, утвержденного федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
образования. 



� - курсовой проект (КП) — работа, содержащая 
результаты решения поставленной задачи по одной или 
нескольким учебным дисциплинам, оформленной в виде 
конструкторских, технологических, программных и других 
проектных документов, включая чертежи и схемы;

� - курсовая работа (КР) — работа по отдельной учебной 
дисциплине, содержащая результаты теоретических, 
расчётных, аналитических, экспериментальных 
исследований, которая включает чертежи и схемы;

� - технический отчёт (ТО) — документ, содержащий 
данные о выполненной самостоятельной работе, 
описывающий собранные материалы и полученные 
результаты в процессе прохождения практики;
- реферат (Р) — работа, представляющая собой краткое 

изложение основного содержания литературных источников 
или научных исследований по определенной теме.

В СТО 1.01-2009 ПРИМЕНЕНЫ СЛЕДУЮЩИЕ 
ТЕРМИНЫ С СООТВЕТСТВУЮЩИМИ 
ОПРЕДЕЛЕНИЯМИ:



СТРУКТУРНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ
ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ

Структурными элементами пояснительной записки являются:
-титульный лист;
-задание;
-отзыв (для дипломных работ и проектов);
-рецензия (для дипломных работ и проектов);
-содержание;
-введение;
-основная часть;
-заключение;
-список сокращённых слов;
-список использованных источников;
-приложения (при необходимости).



Материал пояснительной записки должен быть 
обработан и систематизирован.

При подготовке работы следует соблюдать следующие 
требования:

- четкость построения;
- логическая последовательность и грамотность;
- убедительность аргументации;
- краткость и четкость формулировок, исключающая 

возможность субъективного и неоднозначного толкования;
- доказательность выводов и обоснованность 

рекомендаций.

ТРЕБОВАНИЯ К МАТЕРИАЛУ
ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ 



ОБЪЁМ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ

В стандарте организации СТО 1.01-2009  АКТ (ф) СПбГУТ
установлен следующий объём пояснительной записки:

       - курсовой работы, курсового проекта: 20-25 
листов;             

       - технического отчета: 20-25 листов;
                                      
       -дипломной работы, дипломного проекта: 40-45 

листов.













ОФОРМЛЕНИЕ 
ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА 
ПРАКТИЧЕСКОЙ 
РАБОТЫ



ОФОРМЛЕНИЕ ОТЧЁТА ПО ЛАБОРАТОРНОЙ 
РАБОТЕ



СТРУКТУРА ОБОЗНАЧЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ

Л301. 14ДП00. 015 ПЗ
К230. 14ДР00. 001 ПЗ
                                      210406. 14ТО01. 015 ПЗ
               Л305. 14ЛР05. 009 
               К410. 14ПР01. 001

ПРИМЕРЫ ОБОЗНАЧЕНИЙ ДОКУМЕНТОВ



Текст ПЗ оформляют одним из следующих способов:
— рукописным: текст пишут от руки чётко, аккуратно, 

чёрными чернилами, пастой или тушью  на одной стороне 
листа.  Абзацы начинают отступом, равным 15 мм. Высота 
строк текста min 8 мм. Расстояние между заголовком и 
текстом 15 мм, а между заголовками раздела и подраздела 10 
мм; 

— с применением печатающих и графических устройств 
вывода ЭВМ  (ГОСТ 2.004), т.е. с использованием 
компьютера и принтера. 

  ПОЯСНИТЕЛЬНУЮ ЗАПИСКУ ОФОРМЛЯЮТ НА БЕЛОЙ БУМАГЕ 
ФОРМАТА А4 (210 × 297 ММ).



ПОЛЯ
необходимо соблюдать следующие размеры полей: 

✔ верхнее и нижнее – 20 мм
✔ левое – 25-30 мм;
✔ правое – 10-15 мм.

✔ Times New Roman
✔ Цвет шрифта чёрный
✔ Размер шрифта — 14
✔ Междустрочный интервал — одинарный
✔ Выравнивание текста «по ширине»
✔ Абзацы начинают отступом, равным 15 мм 
✔ Расстояние между заголовком и текстом, между 

заголовками раздела и  подраздела — одно 
нажатие клавиши «Enter».

ШРИФТ

Номер страницы располагают внизу по центру.

НОМЕРА СТРАНИЦ



ЭТО УЖЕ 
ИСТОРИЯ

ОФОРМЛЕНИЕ ЛИСТА
 СОДЕРЖАНИЕ



ОФОРМЛЕНИ
Е
ЛИСТА
ВВЕДЕНИЕ



ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ
В основной части ПЗ приводят данные, отражающие сущность, 

методику и основные результаты выполненной работы.
Основная часть должна содержать:
- подробное изложение материала в соответствии с заданием;
- аналитический обзор состояния вопроса;
- выбор направления исследований, включающий обоснование, 

методы решения задач и их сравнительную оценку, описание 
выбранной методики проведения исследований по теме работы.

Наименование разделов должно отражать этапы выполнения 
задания. 

Состав и объём основной части работы 
определяются:

- для выпускной квалификационной работы совместно студентом и 
руководителем;

- для других видов работ руководителем, исходя из требований 
методических указаний профилирующей цикловой комиссии по их 
содержанию.



ОФОРМЛЕН
ИЕ 
ОСНОВНОЙ 
ЧАСТИ









ОФОРМЛЕНИЕ ФОРМУЛ
Мгновенное значение тока определяется по формуле:

             i = Imsin(ωt+ϕ),         (1)

где  Im - амплитудное значение тока, А;
       ω - угловая частота, рад./с;
       t - время, с;
       ϕ - начальная фаза, градус.

Единицы измерения следует указывать после числовых значений 
расчетных величин в конце каждого расчета, например,

        Пояснения каждого символа, числовых коэффициентов, если они не 
пояснены в тексте ранее, приводят непосредственно под формулой в той 
же последовательности, в какой они приведены в формуле. Эти пояснения 
начинают с новой строки с абзацного отступа с указанием единицы 
измерения, отделённой от этого пояснения запятой. Первая строка 
пояснений пишется со слова «где» без двоеточия после слова «где».





ОФОРМЛЕНИЕ ИЛЛЮСТРАЦИЙ



Рисунок 1 — Источник высокоточного 
1-вольтового опорного напряжения. 

Схема электрическая принципиальная



Рисунок 2 – Усилитель. Схема 
электрическая функциональная



ТАБЛИЦЫ



ТАБЛИЦЫ

               Таблица 1 – Название



ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ ТАБЛИЦЫ

Наименование оборудования или 

вида работ

Общая сумма затрат, 

руб.
Структура, %

Оборудование 18920,00 72,3

Монтаж и настройка оборудования 1892,00 14,2

Транспортные расходы 473,00 3,2

Стоимость тары упаковки 94,60 1,6

Прочие расходы 946,00 8,7

Всего 22325,60 100, 0  

Таблица 2 - Смета затрат

             Общая сумма капитальных вложений может быть представлена как 
смета затрат в таблице 2.



ТАБЛИЦЫ
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