
РЕКОМЕНДАЦИИ ПО 
ОФОРМЛЕНИЮ И 
ПРЕДСТАВЛЕНИЮ 

ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИХ 
РАБОТ



Требования к набору текста 
работы, тезисов

• формат А4 
• шрифт Times New Roman, чёрный 
• кегль 14 (для тезисов - 12)
• интервал 1,5 (для тезисов – 1 или 1,15)
• выравнивание основного текста – по 
ширине, отступ 0,5 – 1 см

• поля: сверху и снизу 2,2 см; справа и слева – 
2,5 см

• объём текста работы – не более 20 страниц 
(без учёта приложений); объём тезисов – 1 – 
2



Общие требования к 
оформлению работы

• Последовательность и логичность изложения
• Грамотность (орфография, синтаксис, стиль)
• Аккуратность, соблюдение стиля основного текста и 
заголовков

• Соответствие названий и нумерации глав (глава 
«Введение» не нумеруется), а также нумерации страниц в 
тексте и оглавлении

• Нумерация и подписи рисунков и фото, нумерация таблиц
• Ссылки в тексте на таблицы, рисунки, фото, приложения, 
литературные источники

• Не допускается оформление работы в виде презентации 
(за исключением приложений)

• Нежелательно изложение работы от первого лица



Содержание главы 
«Введение»

• обоснование актуальности проблемы (её 
социальная значимость, степень 
изученности); 

• цель (конкретная, достижимая);

• задачи (направлены на достижение цели, 
не путать с методами);

• основные методы (только указать);

• место и сроки проведения исследования;

• где представлялась работа; объём работы.



Глава «Обзор литературы»

• Название, соответствующее теме работы
• Один или несколько разделов
• Рисунки, фото, таблицы, схемы, карты (в 
тексте или в приложении)

• Оправданный объём, без «лишних» 
сведений

•  Ссылки на источники
• «Расшифровка» терминов (в тексте, 
сносках или в глоссарии)



Методы исследования
• любые способы сбора информации: 

– описание объекта, 
– наблюдение и мониторинг, 
– опыты и эксперименты; 
– социологический опрос, 
– интервьюирование; 
– работа с архивами; 
– сбор коллекций, 
– фото- и видеосъёмка; 
– анализ литературных источников и электронных 
ресурсов

– анализ материалов СМИ
– статистический и графический анализ



Глава «Результаты 
исследования и их 

обсуждение»
• Описание объекта исследования; 
• Фактические и числовые данные и результаты 
их обработки, 

• Анализ (обсуждение) полученных результатов 
(таблицы, схемы, графики, диаграммы, 
выражение позиции автора и т.п.)

• Разделы - в соответствии с задачами работы); 
возможны 2 самостоятельных главы: 
«Результаты исследования» и «Анализ 
результатов исследования»

• Вспомогательные данные (таблицы, списки, 
схемы, фото, карты и т.п.) – в приложении



Глава «Выводы»

• Соответствие цели и задачам
• Формулировка - краткая и чёткая
• Выводов не должно быть слишком много
• Выводы могут быть оформлены как 
последний раздел в главе «Анализ 
полученных результатов"



Глава «Заключение»

• Итог выполненной работы
• Практическая  значимость работы
• Личный вклад автора, участие в работе 
других лиц, благодарность участникам 
работы

• Планы  на будущее, направление 
продолжения работы



Приложения
• Помогают в освещении проблемы 
• Ссылки в тексте
• Нумерация, названия, на 
картографическом материале  -
масштаб, условные обозначения.

• Приложения могут быть выполнены 
отдельно от текста работы, в 
произвольном формате (брошюра, 
буклет, распечатка презентации, 
коллекция, альбом и т.п.).



Глава «Приложения» может 
содержать: 

– фактические и числовые данные большого 
объёма; 

– рисунки; 
– фото, фотоочерки, фотоальбомы, 
фотолетопись; 

– коллекции, изделия прикладного искусства, 
народных промыслов; 

– экспонаты для школьных музеев, выставок; 
– макеты, модели; 
– рукописные сборники записей воспоминаний, 
народных песен, частушек, поговорок, игр и т.п.; 

– дневники, очерки, стихи.



Требования к оформлению 
мультимедийной презентации
• Объём в соответствии с регламентом защиты 
работы.

• Операционная система Windows 2003.
• Фон и оформление слайдов - в одном стиле.
• Читаемость надписей и текста.
• Незначительный  объём текстовой информации
• Подписи и нумерация таблиц, диаграмм, 
рисунков, фото.

• Гиперссылки – только по необходимости.
• Анимация - однотипная, оправданная.



Требования к докладу
• Регламент – 7 минут
• Чёткое и громкое изложение материала
• Отсутствие «привязанности» к тексту
• Последовательность и логичность
• Использование наглядности
• Отражение  своего отношения к проблеме, 
личного вклада в работу

• Владение материалом работы, ответы на 
вопросы




