
Оформление ПЗ

методические рекомендации



Оформление текста

• шрифт 13-14 pt
• межстрочный интервал 1.15
• абзац 1.25
• расстояния от рамки слева и справа не 

менее 0,5 -0,75
• расстояния от рамки снизу и с верху не 

менее 10 мм



Оформление текста

•основной текст выравнивается по ширине
•висячие строки  вверху и низу страницы 
убираются

•используются «кавычки елочки» 
•не отделяются пробелами:

●тире от запятой и точки, кавычки и скобки от 
заключенных в них слов

●точки и запятые от предыдущего текста
●знаки %, минут секунд, градусов от цифры



Заполнение страниц

• Странница должна быть заполнена на 
75 %

• Если рисунок переноситься на 
следующую страницу, то на текущую 
перемещается последующий текст



Рамка

От рамки до края листа слева 20 мм
остальное – 5 мм. не более не менее



Заголовки
• без нумерации – центрируем
• с нумерацией – абзац
• для тройной и более нумерации - если в содержание 

не выносим – то оформляем как первое 
предложение, иначе как заголовок 

• переносы в заголовке не допускаются
• точка в конце не ставиться (в заголовках и подписях)

Отделяем пустыми строками:
• раздел и подраздел
• заголовок и основной текст 



Заголовки



Рисунки
•рисунок располагается по центру
•нумерация или сквозная или с учетом раздела
•подрисуночная надпись – с абзацного отступа
•если надпись занимает более одной строки – 
перенос, производится по первую букву 
названия

•перед рисунком в тексте обязательно должна 
быть ссылка на него с указанием номера

•отделяется пустой строкой:
●предшествующий текст от рисунка
●рисунок от подрисуночной надписи
●подрисуночная надпись – от последующего текста 
или заголовка



Рисунки



Таблицы
• Выравнивание заголовка и самой таблицы по 

основному тексту
• перед таблицей  в тексте обязательно должна быть 

ссылка на неё с указанием номера
• Содержимое таблицы оформляется 12 шрифтом с  

одинарным интервалом
• Шапка таблицы выравнивается по центру
• Содержимое таблицы выравнивается однообразно по 

всей записке
• Между заголовком и таблицей полуторный отступ
• Отделяется пустой строкой

● предшествующий текст от заголовка таблицы
● таблица – от последующего текста или заголовка



Таблицы



Перенос таблиц

• Добавляется строка с номерами 
столбцов таблицы

• Нижняя граница не изображается
• На новом листе таблица начинается с 

номеров столбцов



Перенос таблиц



Списки
• Маркер – только длинное тире
• С абзацного отступа
• Продолжение – по уровню основного текста
• Расстояние между маркером и текстом примерно один 

символ
• Каждый пункт с маленькой буквы
• Перед списком – двоеточие Заканчиваем пункт точкой с 

запятой



Формулы



Формулы



Текст программы

• В тексте ПЗ оформляется основным 
шрифтом, без выделения пустыми 
строками.



Графическая часть

• Лист должен быть заполнен не менее 
чем на 80%

• Буквы должны быть четкие, читаемые. 
Выстой не менее 5 мм

• Рисунки не подписываем



Содержание



Список использованных 
источников 

Оформляется на основании ГОСТа 7.1-2003



Приложения
• Можно выполнять в рамке или без рамки
• В рамке – все подчиняется ГОСТ
• Без рамки:
• заголовок оформляется по ГОСТ, остальной 

текст без соблюдения ГОСТ
• Нумерация страниц в верху от центра
• Нумерация приложений – русскими буквами
• Нумерация рисунков в приложении:

номер приложения.номер_рисунка 
(например А.1, А.2 и т.д. )   


