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MS WORD 
МƏТІНДІК РЕДАКТОРЫ 



MS WORD МƏТІНДІК РЕДАКТОРЫН ІСКЕ КОСУ АЛГОРИТМІ



MS Word

Microsoft Word -
бұл 

құжаттарды 
құру, қарап шығу, 

өзгерту жəне 
басып шығару 
үшін арналған 

Microsoft  Office 
жүйесінің 
құрамына 

кіретін 
программа. 



        Microsoft  word  іс жүзінде қазіргі мəтіндік  процессорлардың  барлық 
қажетті сапаларына ие:

1.
Құжаттарды 
құру жəне 

теру

2.Қаріптер 
жиынын 

пайдалану

3.Кестелер, 
графиктерді 
пайдалану



СТАНДАРТТЫ ПЕРНЕТАҚТА 
(КЛАВИАТУРА) ҚОЛДАНЫЛАДЫ.     





Қəріптің өлшемін өзгерту үшін 



Құжатқа сурет кірістіру үшін...



Мəтінді безендіру



  Құжатты сақтау 



MS Word

Мəтіндік процессор 
жұмысын дұрыс 
аяқтау үшін келесі 
əдістерді орындауға 
болады:
 
Файл =>Шығу 
командаларын таңдаңыз; 
Alt +F4 батырмалар 
комбинациясын басыңыз. 
Microsoft  word 
программасының атаулар 
жолының оң жақтағы 
жоғарғы жабу батырмасын 
шертіңіз.



Назарларыңызға рахмет!


