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АДМІНІСТРАТИВНИЙ ПРОЦЕС

Врегульований адміністративно – процесуальними нормами 
порядок вирішення 

Індивідуальних справ Спорів

Посадовим
и особами

Між органами 
державної 
виконавчої 

влади

Іншими суб’єктами 
адміністративно – 
правових відносин

Посадовими 
особами

Органами 
держави

При здійсненні функцій 
державного управління



ОЗНАКИ, ЯКІ ДОЗВОЛЯЮТЬ РОЗГЛЯДАТИ  
АДМІНІСТРАТИВНИЙ ПРОЦЕС ЯК САМОСТІЙНЕ ПРАВОВЕ 

ЯВИЩЕ

Наявність чітко визначеної сфери 
виникнення, існування і 

припинення адміністративних 
справ

Обов’язкова участь у вирішенні 
справ органів державного 

управління, або їх посадових осіб

Додержання принципів 
адміністративного процесу

Особливі правила вирішення  
адміністративних справ, які 

закріплені в адміністративно – 
процесуальних нормах



ПРИНЦИПИ 
АДМІНІСТРАТИВНОГО 

ПРОЦЕСУ

Право на захист прав і 
законних інтересів громадян 

та інших суб’єктів 
адміністративно – правових 

відносин

Самостійність і 
незалежність органів 

адміністративної 
юрисдикції

Рівність осіб, які беруть 
участь в 

адміністративному 
процесі перед законом

Відповідальність за 
порушення правил 

процесу і прийняття 
неправомірних актів 

Здійснення 
адміністративного 

процесу національною 
мовою 

ОперативністьГласність

Законність Об’єктивність



АДМІНІСТРАТИВНЕ ПРОВАДЖЕННЯ

Система 
адміністративно – 

процесуальних норм

Здійснюється в сфері 
адміністративно – 

процесуальної 
діяльності органів 

державного управління 
та їх посадових осіб

Регулює порядок 
розгляду і вирішення 

однорідних груп 
адміністративних 

справ

Безпосередньо пов’язано з управлінням чи адміністративною 
відповідальністю



АДМІНІСТРАТИВНО – ПРОЦЕСУАЛЬНА 
НОРМА

Встановлені або санкціоновані державою обов’язкові 
правила, відповідно до яких регламентується 

Порядок реалізації 
матеріальних норм

Порядок вирішення 
адміністративних справ



СПЕЦИФІКА 
ДІЇ 

ПРОЦЕСУАЛЬНИХ 
НОРМ

Вони регулюють порядок, процедуру 
реалізації прав і обов’язків суб’єктів 

адміністративно – процесуальних відносин.

Адміністративно – 
процесуальні норми 

забезпечують реалізацію 
матеріальних норм не тільки 
адміністративного права, а  й 

інших галузей права

Конкретна адміністративно- 
процесуальна норма завжди є 

засобом реалізації кількох 
матеріальних норм, але 

забезпечує цю реалізацію 
тільки частково 

Вони виникають і існують 
лише за наявності потреби у 

реалізації матеріальних 
норм, а також потреби 

встановити обов’язки для 
виконавчо – розпорядчих 

органів та їх посадових осіб, 
правила розгляду 

адміністративних справ

Вони є засобом реалізації 
далеко не всіх матеріальних 

норм, а потреба виникає 
лише тоді, коли потрібна 
спеціальна процедура для 
вирішення конкретного 
управлінського питання
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Громадяни 

Посадові особи, 
державні службовці

Особи без громадянства

Іноземні громадяни 

Громадяни України 

Спеціаліст та ін.

Інспектор 

Керівник

Виконавчо – 
розпорядчі органи

Об’єднання 
громадян

Інші державні органи

Спеціальної компетенції

Галузевої компетенції

Загальної компетенції

Політичні партії 

Громадські організації

Відділи, служби міністерства

Виконкоми Рад народних депутатів

Місцеві адміністрації

Адміністративні комісії



АДМІНІСТРАТИВНО – 
ПРОЦЕСУАЛЬНИЙ

 СТАТУС СУБ’ЄКТІВ
 АДМІНІСТРАТИВНОГО 

ПРОЦЕСУ

Адміністративно – 
процесуальна 

правоздатність

Гарантії  процесуальних 
прав

Процесуальна 
відповідальність

Адміністративно – 
процесуальні 

обов’язки

Адміністративно – 
процесуальні 

 права

Адміністративно – 
процесуальна 
дієздатність



АДМІНІСТРАТИВНО – 
ПРОЦЕСУАЛЬНА ПРАВОЗДАТНІСТЬ

Це здатність суб’єкта мати адміністративно – 
процесуальні права і обов’язки

З’являється з моменту 
виникнення суб’єкта 

Припиняється з моменту 
зникнення суб’єкта 

Юридичними  
особами з моменту 

державної реєстрації

Фізичними особами 
з моменту 

народження 
громадянина

Юридичними  
особами з моменту 

ліквідації

Фізичними особами 
з моменту смерті

См. Сх.№3 т.№4



АДМІНІСТРАТИВНО – ПРОЦЕСУАЛЬНА 
ДІЄЗДАТНІСТЬ СУБ’ЄКТА

Здатність суб’єкта 
самостійно, 

осмисленими діями 
реалізовувати 

процесуальні права

Здатність суб’єкта нести 
за порушення 

адміністративно – 
процесуальних норм 

юридичну 
відповідальність

Здатність суб’єкта 
виконувати 

покладені на нього 
процесуальні обов’

язки



АДМІНІСТРАТИВНО – ПРОЦЕСУАЛЬНА 
ПРАВОСУБ’ЄКТНІСТЬ ГРОМАДЯН

Вони мають загальну адміністративно – процесуальну 
правосуб’єктність в усіх галузях управлінської сфери

Господарській

Особливістю є їхня некомпетентність щодо вирішення 
адміністративних справ

Соціально - 
культурній

Адміністратив
ній

Політичній



АДМІНІСТРАТИВНО – ПРОЦЕСУАЛЬНА 
ПРАВОСУБ’ЄКТНІСТЬ ПОСАДОВИХ 
ОСІБ І ДЕРЖАВНИХ СЛУЖБОВЦІВ

Вони володіють спеціальною правосуб’єктністю, яка 
зумовлена двома обставинами

Належність державних 
службовців до певної 

категорії керівників або 
спеціалістів

Зміст посадових права і 
обов’язків



АДМІНІСТРАТИВНО – ПРОЦЕСУАЛЬНА ПРАВОСУБ’
ЄКТНІСТЬ ВИКОНАВЧО – РОЗПОРЯДЧИХ ОРГАНІВ

Загальна 
правосуб’єктність

Спеціальна 
правосуб’єктність

Галузева 
правосуб’єктність

Мають ті органи, до 
компетенції яких 

входить вирішення 
широкого кола справ, 

незалежно від їх 
галузевої компетенції

Мають органи, 
створені спеціально 

для вирішення 
вузького кола справ

Мають ті органи, до 
завдань яких входить 

вирішення справ у 
межах галузі



АДМІНІСТРАТИВНО – ПРОЦЕСУАЛЬНА 
ПРАВОСУБ’ЄКТНІСТЬ ОБ’ЄДНАНЬ ГРОМАДЯН

Закріплена в законі “Про об’єднання громадян” і 
виникає у разі реалізації своїх прав

Захист інтересів 
членів 

громадської 
організації

(Ст. 20 Закону)

Порушення закону 
з боку 

легалізуючих 
органів

(Ст. 27 Закону)

Коли до об’
єднання 

застосовуються 
санкції

(Ст. 29-32 Закону) 



АДМІНІСТРАТИВНО – ПРОЦЕСУАЛЬНІ ПРАВА ОСУБ’ЄКТІВ

Права, які пов’
язані з можливістю 

порушення  суб’
єктом 

адміністративного 
провадження   

Права, які пов’
язані з 

інформованістю 
суб’єкта про хід 

адміністративного 
провадження

Права, які 
дозволяють суб’

єкту впливати на 
хід 

адміністративного 
провадження та 
його результати

Права, які 
дозволяють 

оскаржувати дії та 
рішення 

компетентних 
органів та їх 

посадових осіб 

Право на заяву

Право державної 
реєстрації

Право на 
видання акту

Право на заяву

Право на 
ознайомлення з 

матеріалами 
справи

Право підписати 
акт тощо

Право заявляти 
клопотання

Право давати 
пояснення

Право на 
адміністративну 

скаргу

Право на судову 
скаргу



АДМІНІСТРАТИВНО – ПРОЦЕСУАЛЬНІ ОБОВ’
ЯЗКТ СУБ’ЄКТІВ

щодо всебічного, повного й об’єктивного вирішення 

Індивідуальних справ Спорів

Вони володіють спеціальною правосуб’єктністю, яка 
зумовлена двома обставинами



ГАРАНТІЇ ПРОЦЕСУАЛЬНИХ ПРАВ

Захист процесуальних 
прав  суб’єктів в 

адміністративному 
порядку

Судовий захист прав суб’
єктів


