
ИНСТРУКЦИЯ
ПО ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ НА 

ЗАЧИСЛЕНИЕ В ОРГАНИЗАЦИЮ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ МОСКОВСКОЙ 
ОБЛАСТИ ЧЕРЕЗ ПОРТАЛ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ



Вариант №1



C главной страницы сайта Единой 
информационной системы, содержащей 

сведения о возможностях дополнительного 
образования в Московской области (ЕИСДОП), 

расположенной по адресу:
https://dop.mosreg.ru



Нажать на ссылку «запишись кружок 
или секцию онлайн»



Раздел «Кружки и секции» на РПГУ представляет собой интерактивную карту с 
отмеченными на ней организациями. 

В поисковой строке пишем ЭЛЕКТРОСТАЛЬ.



В раскрывающемся списке выбираем МАОУДО Центр «Диалог» (144005, 
Московская обл., г. Электросталь, ул. Пушкина, дом 20а)



Далее осуществляется открытие карточки выбранной 
организации.

В карточке организации опубликована основная 
информация об организации дополнительного 

образования, условиях приема, преподавателях и учебных 
группах организации. 



Заявление на зачисление в группу можно подать, 
воспользовавшись кнопкой «Подать заявление» в блоке 
«Программы обучения» карточки организации (листаем 

колёсиком мышки вниз)



Ищем в списке представленных курсов тот, 
который нужен Вам (обратите внимание на 

НАЗВАНИЕ, ВОЗРАСТ!!!!)
Нажмите кнопку «ПОДАТЬ ЗАЯВЛЕНИЕ». 



При нажатии кнопки «Подать заявление» 
осуществляется открытие окна авторизации Портала.

 



Для получения услуги необходимо нажать кнопку «Войти 
через ЕСИА» и в появившемся окне ввести данные 
учетной записи Единого портала государственных и 
муниципальных услуг Российской Федерации. 
Введите Ваш логин и пароль в окне, 
нажмите кнопку «Войти»

ВАЖНО:
Заявление на зачисление в организацию дополнительного 
образования Московской области может подать только 
зарегистрированный пользователь Единого портала 
государственных и муниципальных услуг Российской Федерации 
(https://www.gosuslugi.ru). 
Учетная запись должна иметь статус «Подтвержденная».
Для подтверждения учетной записи необходимо обратиться в 
МФЦ по месту жительства.



Повторно ищем в списке представленных курсов 
тот, который нужен Вам (обратите внимание на 

НАЗВАНИЕ, ВОЗРАСТ!!!!)
Нажимаем кнопку «ПОДАТЬ ЗАЯВЛЕНИЕ». 



Начинаем оформлять заявление



Выберите в меню «Заявитель» в раскрывающемся списке «от 
имени представителя кандидата на обучение». В данной форме 
необходимо выбрать от чьего имени подается заявление: от 

имени кандидата на обучение (заявитель старшее 18 лет) или 
представителя кандидата (от лица родителя/законного 

представителя, если ребенку менее 18 лет).



Заявление увеличится. Листаем вниз и начинаем заполнять 
выделенные поля:
Фамилия, Имя, Отчество, ставим метку пола ребёнке, дата и место 
рождения

Загрузите сканированную 
копию или фотографию 

документа, удостоверения 
личности в формате pdf, 

jpeg,png.



Далее необходимо корректно заполнить все поля 
формы, прикрепить скан-копии документов 

кандидата и представителя кандидата (в случае 
подачи заявления родителем (законным 

представителем) и нажать на кнопку «Отправить» 

Загрузите сканированную 
копию или фотографию 

документа, удостоверения 
личности в формате pdf, 

jpeg,png.



Загрузите сканированную 
копию или фотографию 

документа, удостоверения 
личности в формате pdf, 

jpeg,png.





По окончании процесса отправки 
заявления появится сообщение 

«Заявление успешно отправлено», а на 
адрес электронной почты, указанный в 
заявлении, будет направлено письмо с 

подтверждением.
  



Вариант №2



C главной страницы сайта Единой 
информационной системы, содержащей 

сведения о возможностях дополнительного 
образования в Московской области (ЕИСДОП), 

расположенной по адресу:
https://dop.mosreg.ru



Нажать на ссылку «запишись кружок 
или секцию онлайн»



Ждём загрузки «Школьного 
портала»



В появившемся окне нажимаем на 
кнопку «ОФОРМИТЬ ЗАЯВЛЕНИЕ»



При нажатии кнопки «ОФОРМИТЬ 
ЗАЯВЛЕНИЕ» осуществляется открытие 
окна авторизации Портала.



Для получения услуги необходимо нажать кнопку «Войти 
через ЕСИА» и в появившемся окне ввести данные 
учетной записи Единого портала государственных и 
муниципальных услуг Российской Федерации. 
Введите Ваш логин и пароль в окне, 
нажмите кнопку «Войти»

ВАЖНО:
Заявление на зачисление в организацию дополнительного 
образования Московской области может подать только 
зарегистрированный пользователь Единого портала 
государственных и муниципальных услуг Российской Федерации 
(https://www.gosuslugi.ru). 
Учетная запись должна иметь статус «Подтвержденная».
Для подтверждения учетной записи необходимо обратиться в 
МФЦ по месту жительства.



После авторизации на сайте  
ГОСУСЛУГИ вы возвращаетесь 
автоматически на «Школьный 

портал»



Нажимаем слева на значок с тремя 
линиями, выбираем в 

раскрывшемся  меню  пункт ТЕМЫ.



В раскрывающемся меню ТЕМЫ 
ищем пункт Образование 



Переходим автоматически в другое 
окно и нажимам меню ЗАПИСЬ В 

КРУЖКИ И СЕКЦИИ.



Нажимаем на кнопку ОФОРМИТЬ 
ЗАЯВЛЕНИЕ



Вылетает форма подачи заявления



Оформляем пункт №1 СОГЛАСИЕ
Ставим две галочки и нажимаем 

кнопку ДАЛЕЕ



Оформляем пункт №2 ВЫБОР 
ШКОЛЫ ИСКУССТВ, КРУЖКА ИЛИ 

СЕКЦИИ



Только после набора всех окошек, 
вы сможете перейти к пункту №3, 
нажав кнопку ДАЛЕЕ



Начинаем заполнять пункт №3 
ИНФОРМАЦИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ, где 

указываете все данные ребенка, Ваши 
данные берутся автоматически с сайта 

ГОСУСЛУГИ









Прикрепляем к заявлению скан-копию 
набранного вами документа (свидетельство 

о рождении или паспорт) 

Скан-копией может 
быть фотография, 
сделанная на 

любом аппарате 
(телефон, 

фотоаппарат). 
Заранее скиньте её 
на компьютер или 

флешку. 



Загружаем скан-копию документа



Оформляем заявление дальше: заполняем 
адрес проживания, регистрация (если 
совпадает с адресом, то ставим флажок ДА)



Данные о родителе заполняются 
автоматически с сайта ГОСУСЛУГИ. 

Остальные данные (пол, паспорт забиваем 
вручную)





Не забудьте про КОНТАКТНЫЕ 
ДАННЫЕ!



Нажимаем кнопку ДАЛЕЕ.
Если заявление не прошло, то проверьте 

все ли поля вы заполнили!


