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Учебные вопросы:

1. Нормативные правовые акты в области 
лицензирования 

3. Организация лицензирования 

2. Перечень составляющих работ и услуг 
деятельности по обеспечению пожарной 
безопасности 



1. Нормативные правовые акты в области 
лицензирования. 
1. Указ Президента Республики Беларусь от 
01.09.2010 №450 «Об утверждении Положения о 
лицензировании отдельных видов деятельности» (в 
ред. Указа от 02.09.2019 №326; с изменениями Указа 
от 26.11.2016 №475 п.1.2).
2. Постановление МЧС Республики Беларусь от 
28.01.2016 г. №2 «О разработке и функционировании 
систем контроля».
3. ТКП 316-2011 (02300) «Система технического 
обслуживания и ремонта автоматических установок 
пожаротушения, систем противодымной защиты, 
пожарной сигнализации систем оповещения о 
пожаре и управления эвакуацией. Организация и 
порядок проведения работ» 



4. Приказ МЧС Республики Беларусь от 27.10.2016г. 
№255 «О лицензировании деятельности в области 
промышленной безопасности, использования атомной 
энергии и источников ионизирующего излучения, 
деятельности, связанной с осуществлением контроля 
радиоактивного заграждения, деятельности по 
обеспечению пожарной безопасности».

5. Постановление МЧС Республики Беларусь от 
30.11.2010 №57 «Об обучении (повышения 
квалификации) и оценки знаний в области 
осуществления деятельности по обеспечению 
пожарной безопасности».
Количество правильных ответов, являющееся основанием для признания результатов 
оценки знаний положительными, должно составлять не менее 90 % от количества 
вопросов, содержащихся в тестах.  (п.10)



МЧС выдает лицензии по следующим видам 
деятельности:

1. Деятельность в области использования атомной 
энергии и источников ионизирующего излучения;

2. Деятельность в области промышленной 
безопасности;

3. Деятельность по обеспечению пожарной 
безопасности;

4. Деятельность, связанная с осуществлением 
контроля радиоактивного загрязнения.



Лицензирование деятельности, осуществляется в интересах 

национальной 
безопасности общественного порядка

защиты здоровья 
населения

нравственностизащиты прав и свобод

охраны окружающей 
среды

Лицензирование деятельности по обеспечению 
пожарной безопасности 



2. Перечень составляющих работ и услуг 
деятельности по обеспечению пожарной 

безопасности 

Лицензирование деятельности по обеспечению 
пожарной безопасности осуществляется МЧС, в 
частности учреждением «Республиканский центр 
сертификации и экспертизы лицензируемых 
видов деятельности» Министерства по 
чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь. 

Лицензия действует со дня принятия 
лицензирующим органом решения о ее выдаче и 
сроком не ограничивается.



Согласно Указа Президента Республики Беларусь от 
01.09.2010 №450 в области обеспечения пожарной 
безопасности лицензируемая деятельность включает 
следующие составляющие работы и услуги: 
1. проектирование, монтаж, наладка, техническое 
обслуживание (либо выборка из указанного 
перечня работ) систем автоматической пожарной 
сигнализации, систем автоматического 
пожаротушения, систем противодымной защиты, 
систем оповещения о пожаре и управления 
эвакуацией (либо выборка из указанного перечня 
систем) (осуществляется только ЮЛ);
2. создание и функционирование подразделений, 
осуществляющих тушение пожаров 
(осуществляется только ЮЛ);



3. капитальный ремонт (перезарядка) 
огнетушителей

4. выполнение работ с применением 
огнезащитных составов 



Не требуется получения лицензии для:

1. технического обслуживания организацией систем 
автоматической пожарной сигнализации, систем 
автоматического пожаротушения, систем 
противодымной защиты, систем оповещения о 
пожаре и управления эвакуацией, принадлежащих ей 
на праве собственности или ином законном 
основании;

2. создания и функционирования ВПФ, 
осуществляющих тушение пожаров.



3. Организация лицензирования 

Лицензиат – ЮЛ, ИП и т.д., которые имеют 
специальные разрешения (лицензии); 

Лицензия – специальное разрешение на 
осуществление вида деятельности при обязательном 
соблюдении лицензионных требований и условий, 
выданное лицензирующим органом соискателю 
лицензии; 

Соискатель лицензии – ЮЛ, ИП и т.д., 
обратившиеся в лицензирующий орган с заявлением 
с приложением необходимых документов для 
получения лицензии 



Реестр лицензий – совокупность формируемых 
лицензирующим органом данных о выданных 
лицензиях, их дубликатах, внесении в лицензии 
изменений и (или) дополнений, приостановлении, 
возобновлении, продлении срока действия лицензий, 
прекращении их действия, аннулировании лицензий 
и иных сведений. 

Лицензирующие органы – РОГУ и иные 
государственные организации, подчиненные 
Правительству Республики Беларусь, местные 
исполнительные и распорядительные органы, другие 
государственные органы, уполномоченные 
осуществлять лицензирование; 



В соответствие с постановлением Совета Министров Республики 
Беларусь от 24.06.2020 № 365 «О формировании и 
функционировании Единого реестра лицензий» с 1 июля 
подтвердить наличие лицензии на тот или иной вид деятельности у 
юрлица и ИП можно через единый портал электронных услуг 
общегосударственной автоматизированной информационной 
системы.

Круглосуточный бесплатный доступ к реестру – по 
адресам license.gov.by и лицензия.бел.



Лицензирование – комплекс реализуемых 
государством мер, связанных с выдачей лицензий, их 
дубликатов, внесением в лицензии изменений и (или) 
дополнений, приостановлением, возобновлением, 
прекращением их действия, аннулированием 
лицензий, контролем за соблюдением лицензиатами 
при осуществлении лицензируемых видов 
деятельности соответствующих лицензионных 
требований и условий; 

Лицензионные требования и условия – 
совокупность требований и условий, предъявляемых 
к соискателю лицензии при ее выдаче и к лицензиату 
при осуществлении им деятельности, на которую 
требуется лицензия; 



Лицензионными требованиями и условиями, 
предъявляемыми к соискателю лицензии, 
являются: 

1.  наличие на праве собственности, хозяйственного 
ведения, оперативного управления или ином 
законном основании помещений, необходимых 
для осуществления заявленной лицензируемой 
деятельности;
2. наличие на праве собственности, 

хозяйственного ведения или оперативного 
управления оборудования, приборов и 
инструментов, необходимых для осуществления 
заявленной лицензируемой деятельности;

П.4.10 Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 
31.08.2020 №516 (дежурная служба + перечень оборудования)



3. наличие в штате не менее 3 работников 
(технических руководителей, специалистов и 
рабочих) с необходимой квалификацией, прошедших 
обучение (повышение квалификации) с учетом 
профиля выполняемых работ и оценку знаний, для 
которых работа у данного нанимателя является 
основным местом работы; (п.4.9 ПСМ №516)

4. наличие согласованных с МЧС локальных 
НПА, регламентирующих готовность подразделений к 
тушению пожаров, оснащенность, организацию 
несения дежурств  (для деятельности по созданию и 
функционированию подразделений, осуществляющих тушение пожаров);

5. наличие систем контроля за качеством 
осуществления лицензируемой деятельности и 
обучения (повышение квалификации) работников. 
(п.4.11 ПСМ №516) 



Дополнительно: 
1. аккредитованной лаборатории на право 

выполнения аэродинамических испытаний ПДЗ 
(при выполнении работ по монтажу, наладке и 
техническому обслуживанию ПДЗ); (допускается по 
договору с аккредитованной лабораторией)

2. дежурной службы, обеспеченной телефонной 
связью с возможностью круглосуточного приема 
сообщений об отказах, неисправностях 
и срабатывании установок ПА и ПДЗ с регистрацией 
времени их поступления (при выполнении работ по 
техническому обслуживанию ПА и ПДЗ) (п.410 ТКП 316);

3. аварийной бригады, работающей круглосуточно 
(не менее 2-х специалистов по ТО систем АУП и 
ПДЗ), обеспеченной аварийным автомобилем, 
необходимым инструментом, оборудованием и 
средствами связи (при выполнении работ по 
техническому обслуживанию АУП и ПДЗ);



Рекомендуемый перечень ТНПА, необходимых для 
осуществления лицензируемой деятельности для ПМНО ПА, 

ПДЗ и СО
Обозначения ТНПА 

(НПА)
Наименование ТНПА (НПА)

Закон РБ от 15.06.1993 № 2403-ХII (ред. от 
31.12.2009) «О пожарной безопасности»

Указ Президента Республики Беларусь от 
1 сентября № 450 «О лицензировании 
отдельных видов деятельности»

ТКП 316-2011 (02300) Система технического обслуживания и 
ремонта автоматических установок 
пожаротушения, систем противодымной 
защиты, пожарной сигнализации, систем 
оповещения о пожаре и управления 
эвакуацией. Организация и порядок 
проведения работ.



ТКП 340-2011 (02300) Установки пожаротушения автоматические. 
Системы пожарной сигнализации. Порядок 
разработки задания на проектирование.

ТКП 363-2011 (02300) Правила разработки проектов производства 
работ на монтаж автоматических установок 
пожаротушения и систем пожарной 
сигнализации

ТКП 364-2011 (02300) Автоматические установки пожаротушения. 
Правила производства и приемки работ

ТКП 365-2011 (02300) Системы пожарной сигнализации. Правила 
производства и приемки работ

ТКП 474-2013 (02300) Категорирование помещений, зданий и 
наружных установок по взрывопожарной и 
пожарной опасности

ТКП 45-2.02-318-2018 Пожарная автоматика зданий и сооружений. 
Строительные нормы проектирования

ТКП 45-2.02-315-2018 Пожарная безопасность зданий и 
сооружений. Строительные нормы 
проектирования



ГОСТ 12.3.046-91 Система стандартов безопасности труда. 
Установки пожаротушения 
автоматические. Общие технические 
требования

ГОСТ 30737-2001 Приборы приемно-контрольные 
пожарные. Общие технические 
требования. Методы испытаний

СТБ 11.16.06-2011
/

ГОСТ Р 51043-2002

Система стандартов пожарной 
безопасности. Установки водяного и 
пенного пожаротушения автоматические. 
Оросители. Общие технические 
требования. Методы испытаний

СНБ 4.01.02-03 Отопление, вентиляция и 
кондиционирование (за искл. раздела 8)

СТБ 11.0.02-95 Система стандартов пожарной 
безопасности. Пожарная безопасность. 
Общие термины и определения



СТБ 11.16.01-98 Система стандартов пожарной безопасности. 
Системы пожарной сигнализации. Общие 
требования

СТБ 11.16.02-2007 Система стандартов пожарной безопасности. 
Системы пожарной сигнализации. 
Устройства электроснабжения технических 
средств противопожарной защиты. Общие 
технические условия

СТБ 11.16.03-2009 Система стандартов пожарной безопасности. 
Системы пожарной сигнализации. 
Извещатели пожарные дымовые точечные. 
Общие технические условия

СТБ 11.16.04-2009 Система стандартов пожарной безопасности. 
Системы пожарной сигнализации. Системы 
пожарной сигнализации адресные. Общие 
технические условия.



СТБ 11.16.08-2011 Система стандартов пожарной безопасности. 
Системы пожарной сигнализации. Извещатели 
пожарные автономные точечные. Общие 
технические требования. Методы испытаний.

СТБ 11.0.03-95 Система стандартов пожарной безопасности. 
Пассивная противопожарная защита. Термины и 
определения

СТБ 11.14.01-2006 Система стандартов пожарной безопасности. 
Системы пожарной сигнализации. Приборы 
управления пожарные. Общие технические 
условия

СТБ 2218-2011 Система стандартов пожарной безопасности. 
Системы пожарной сигнализации. Извещатели 
пожарные тепловые. Общие технические 
требования. Методы контроля.

СТБ 2243-2011 Система стандартов пожарной безопасности. 
Оповещатели пожарные. Общие технические 
условия



СТБ 2281 2012 Перегородки противопожарные из 
металлических профилей. Технические 
условия

СТБ EN 54-2-2009 Системы пожарной сигнализации. Часть 2. 
Приборы приемно-контрольные пожарные

СТБ EN 54-3-2009 Системы пожарной сигнализации. Часть 3. 
Оповещатели пожарные звуковые

СТБ EN 54-4-2009 Системы пожарной сигнализации. Часть 4. 
Устройства энергоснабжения

СТБ EN 54-5-2009 Системы пожарной сигнализации. Часть 5. 
Тепловые извещатели. Точечные

СТБ EN 54-7-2009 Системы пожарной сигнализации. Часть 7. 
Извещатели пожарные дымовые точечные, 
оптические или радиоизотопные

Пособие П1-99 к СНБ 
1.01.04-99

Системы качества в строительно-
монтажных организациях

Пособие П2-99 к СНБ 
1.01.04-99

Системы качества в проектных 
организациях



НПБ 15-2007 Нормы пожарной безопасности 
Республики Беларусь. Область 
применения автоматических систем 
пожарной сигнализации и установок 
пожаротушения

НПБ 23-2010 Нормы пожарной безопасности 
Республики Беларусь. Противодымная 
защита зданий и сооружений. Методы 
приемо-сдаточных и периодических 
испытаний

НПБ 65-2003 Нормы пожарной безопасности 
Республики Беларусь. Противодымная 
защита и автоматическая пожарная 
сигнализация жилых зданий. Организация 
и порядок проведения работ по наладке, 
приемке в эксплуатацию и эксплуатации

Примечание: вышеуказанный перечень ТНПА может изменяться с 
введением новых и отменой утративших силу ТНПА.



Требования к помещениям

Для осуществления П ПА, ПДЗ и СО в наличии или 
по договору найма (аренды) должны быть 
административные помещения,

Для осуществления МНО ПА, ПДЗ и СО – 
административные и складское помещения (для 
хранения комплектующих деталей и узлов).

Договор ответственного хранения (для огнезащиты)



При проведении экспертизы помещения будут проверены по 
следующим вопросам:

- наличие помещений с выездом на место;

- соответствие адреса размещения помещений (улица, дом, № 
помещения) представленным подтверждающим документам;  

- наличие и подлинность оригиналов договоров аренды и (или) 
документов, подтверждающих нахождение помещений в 
собственности лицензиата (технический паспорт, свидетельство о 
регистрации);

- сроки действия договоров аренды;

- соответствие помещений их функциональному назначению согласно 
технической документации (техническому паспорту, выкопировке);

- наличие и работоспособность систем пожарной автоматики;

- соответствие систем освещения и электроустановок;

- отсутствие потенциальных источников зажигания, горючей среды и 
возможности распространения пламени;

- соответствие помещений требованиям температурно-влажностного 
режима (наличие и работоспособность систем отопления и 
вентиляции).



Минимальный перечень нормокомплекта для 
выполнения работ по ТО     ПА, ПДЗ и СО

(приложение Н к ТКП 316)

Нормокомплект
Средства измерения: 
1. Тестер.
2. Мультиметр (мегомметр).

Наименование инструмента:
3. Комплект рабочего и слесарного инструмента (отвертки, 

ключи и т. д.)
4. Индикатор напряжения.
5. Перфоратор  (электродрель).
6. Рулетка измерительная.
7. Фонарь электрический.
8. Лестница-стремянка.
9. Шнур электрический (удлинитель).
10. Очки защитные.



Дополнительно для АУП:
11. Трубогиб.
12. Сварочный аппарат (газо- и электросварка).
13. Измеритель давления (манометр).

Дополнительно для ПДЗ:
14. Сварочный аппарат (газо- и электросварка).
15. Средства для проведения аэродинамических испытаний 

систем ПДЗ.

Электрозащитные средства:
16. Слесарно-монтажный инструмент с изолирующими 

рукоятками.
17. Диэлектрические перчатки.
18. Диэлектрические галоши.
19. Диэлектрический коврик.



Перечень приборов, оборудования и инструмента 
для осуществления деятельности по обеспечению 

пожарной безопасности в части выполнения работ с 
применением огнезащитных составов:

пропиточных (только для древесины),
лаков,
красок,
штукатурок,
пропиток для тканей



Все приборы для измерения должны быть внесены в 
Государственный реестр средств измерений 

Республики Беларусь, а также пройти поверку в 
установленном порядке в соответствии с 
требованиями нормативных документов.

Перечень оборудования и инструментов 
выбирается исходя из:

1.Требований технических условий на огнезащитные 
составы;

2.Требований технологических регламентов по их 
нанесению;

3.Методов контроля необходимых показателей при 
их нанесении.













Требования к специалистам

Квалификация специалистов должна соответствовать 
требованиям, установленным законодательством 
Республики Беларусь.

Лица, осуществляющих проектирование пожарной 
автоматики, противодымной защиты и систем оповещения о 
пожаре и управления эвакуацией в штате юридического лица 
должны быть:

1. главный инженер проекта (утверждает проектную 
документацию и обеспечивать ее соответствие требованиям 
действующих норм и правил);

2. инженеры-проектировщики, имеющие соответствующую 
квалификацию по направлениям проектирования.



Требования к главному инженеру:
– наличие высшего образования технического образования 

соответствующей квалификации;
– стаж работы по проектированию объектов и систем не 

менее 8 лет.

Требования к инженеру-проектировщику:
– высшее техническое образование без предъявления 

требований к стажу работы
– или среднее специальное образование и стаж работы в 

должности техника-проектировщика 1-й категории не менее 3 
лет

– либо на других должностях, замещающих специалистов со 
средним специальным образованием в проектных 
организациях, не менее 5 лет.



Для проведения работ по техническому обслуживанию СПС 
и (или) СО, линейной части УП, ПДЗ в штате должен быть 
инженерно-технический работник и не менее 3 
электромонтеров охранно-пожарной сигнализации.

Дополнительно:              п.4.9. ТКП 316
– для ТО УП должен быть:
       - монтажник санитарно-технических систем и 

оборудования;
       - и электрогазосварщик;
– для ТО ПДЗ: 
       - слесарь по ремонту и обслуживанию систем 

вентиляции и кондиционирования;
       - электрогазосварщик;
– для ТО УП и ПДЗ: 
              – электрогазосварщик.
Наименование профессий и должностей, квалификационные 

разряды, характеристики выполняемых работ, знания и и 
образование работников должны соответствовать Единому 
тарифно-квалификационному справочнику работ и профессий 
рабочих (ЕТКС).



Специалисты, осуществляющие работы по обеспечению 
пожарной безопасности должны находиться в штате 
организации.

С работником заключается трудовой договор или контракт. 

Трудовые книжки храниться по основному месту работы 
(совместительство не допускается).

 

Специалисты должны пройти подготовку (повышение 
квалификации) в соответствии с требованиями, 
установленными законодательством Республики Беларусь. 

Повышение квалификации следует проходить 1 раз в 5 
лет в специализированных учебных заведениях. Лицам, 
успешно прошедшим итоговую аттестацию по 
профессиональной подготовке, переподготовке и повышению 
квалификации рабочих (служащих), выдается свидетельство 
(диплом)



Итоговый документ по обучающим курсам



Итоговый документ по повышению 
квалификации



Лицензионными требованиями и условиями, 
предъявляемыми к лицензиату, являются: 

1.  соблюдение лицензионных требований и 
условий, предъявляемые к соискателю лицензии;
2. функционирование систем контроля за 

качеством осуществления лицензируемой 
деятельности и обучения (повышения квалификации) 
специалистов;

3. представление в МЧС ежегодно до 1 
февраля сведений об объемах выполненных за 
предшествующий год работ, составляющих 
лицензируемую деятельность. 



ФОРМЫ ОТЧЕТОВ ЛИЦЕНЗИАТОВ О ПРОДЕЛАННОЙ 
РАБОТЕ ЗА ГОД по проектированию, монтажу, наладке и 
техническому обслуживанию систем АПС, УП, ПДЗ, СО, 

СПИоЧС)



ФОРМЫ ОТЧЕТОВ ЛИЦЕНЗИАТОВ О ПРОДЕЛАННОЙ 
РАБОТЕ ЗА ГОД капитальный ремонт (перезарядка) 

огнетушителей



ФОРМЫ ОТЧЕТОВ ЛИЦЕНЗИАТОВ О ПРОДЕЛАННОЙ 
РАБОТЕ ЗА ГОД ТОРГОВЛЯ СРЕДСТВАМИ ППЗ



ФОРМЫ ОТЧЕТОВ ЛИЦЕНЗИАТОВ О ПРОДЕЛАННОЙ 
РАБОТЕ ЗА ГОД ЭКСПЕРТНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ



ФОРМЫ ОТЧЕТОВ ЛИЦЕНЗИАТОВ ОБ ОБЪЕМАХ 
ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ С ПРИМЕНЕНИЕМ 

ОГНЕЗАЩИТНЫХ СОСТАВОВ



Положение о системе контроля (руководство по 
качеству) и Положение о подготовке (переподготовке) 
специалистов утверждаются приказами руководителя 
соискателя лицензии (лицензиата).

Ответственность за ее функционирование и актуализацию 
несет руководитель лицензиата.



Структура Положения о качестве
(Руководства по качеству).

1. Титульный лист. 
2. Содержание.
3. Введение.
4. Сведения о предприятии.
5. Профиль деятельности предприятия.
6. Область распространения системы качества.
7. Нормативные ссылки.
8. Определения, обозначения и сокращения.
9. Политика в области качества.
10. Планирование и общее руководство качеством.
11. Структура организации, ответственность и полномочия в 
системе качества.
12. Элементы системы качества.
13. Управление и обеспечение ресурсами.
14. Процессы.
15. Анализ выполненных работ.



Краткое содержание
Положения о качестве (Руководства по качеству)

Титульный лист 
- наименование организации;
- утверждающая подпись ответственного лица;
- дата утверждения;
- дата введения;
- № редакции;
- № экземпляра.

Содержание 
- наименование разделов, приложений;

- номера разделов и страниц, на которых они помещены.



Введение 
- принцип построения Положения о качестве, его структура, 
область применения;
- порядок и условия пересмотра Положения;
- лицо, ответственное за изменения, вносимые в Положение;
- лицо, которое утверждает Положение;
- наличие в Положении конфиденциальных сведений.

Сведения о предприятии 
- характеристика организации;
- её юридический статус;
- почтовый и юридический адрес;
- телефон, факс, электронная почта.



Профиль деятельности предприятия 
Основные виды деятельности предприятия.

Область распространения СК 
Виды лицензируемой деятельности, на осуществление 
которых распространяется СК.

Нормативные ссылки 
Перечень используемых нормативных документов.

Определения, обозначения и сокращения 
- термины и определения;
- обозначения и сокращения.

Политика в области качества
- цели и задачи организации, выбранная модель СК;
- элементы СК, которые учтены при ее разработке;
- состав документации СК;
- способы доведения политики организации до ее персонала.



Планирование и общее руководство качеством 
- форма планирования качества в организации (программа 
качества);
- характеристика руководящего органа организации и лицо, 
осуществляющее общее руководство качеством в 
организации;
- юридическое обеспечение системы качества и 
ответственное лицо;
- форма финансовой отчетности по качеству и ответственное 
лицо.

Структура организации, ответственность и 
полномочия в СК

- общая структура организации с указанием структурных 
подразделений и их подчиненности (схема);
- перечень положений структурных подразделений;
- перечень должностных инструкций;
- перечень лиц, осуществляющих оперативное управление 
качеством различных видов деятельности.



Элементы СК 
- состав и содержание документированных процедур СК;
- перечень документированных процедур СК.

Управление и обеспечение ресурсами
Инфраструктура. Производственная среда. Помещения, 
используемые для осуществления лицензируемой 
деятельности, техника, производственное оборудование, 
контрольно-измерительное и испытательное оборудование, их 
описание, характеристики. Метрологический контроль, сроки, 
порядок проведения. Обеспечение нормативными 
документами (учет, хранение, актуализация).



Процессы
Описание лицензируемых видов деятельности, которые 
предприятие планирует осуществлять (осуществляет). 
Порядок выполнения работ согласно нормативных, 
технических и эксплуатационных документов. Входной 
контроль сырья и материалов (комплектующих, узлов), их 
хранение. Контроль операций, этапов работ. Контроль 
качества работ инструментальными методами. Оформление 
документов по результатам выполнения работ (журналов, 
актов, протоколов и т.п.). Образцы документов (приложения).

Анализ выполненных работ
Подготовка и оформление отчетов, в т.ч. представляемых в 
лицензирующий орган. Анализ проведенных проверок 
сторонними организациями и органами (в т.ч. проверок 
соблюдения лицензионных требований и условий). 
Предложения по улучшению осуществления деятельности.   



Структура
Положения о подготовке (переподготовке) 

специалистов

1. Титульный лист. 
2. Содержание.
3. Введение.
4. Категории специалистов предприятия.
5. Квалификационные характеристики специалистов.
6. Права, обязанности и ответственность специалистов в 
зависимости от занимаемой должности.
7. Формы и виды профессиональной подготовки, 
переподготовки, повышения квалификации специалистов 
предприятия.
8. Определение потребности в подготовке, переподготовке, 
повышении квалификации специалистов.
9. Планирование обучения специалистов предприятия.
10. Оценка эффективности обучения.



Краткое содержание
Положения о подготовке (переподготовке) специалистов

Титульный лист 
- наименование организации;
- утверждающая подпись ответственного лица;
- дата утверждения;
- дата введения;
- № редакции;
- № экземпляра.

Содержание 
- наименование разделов, приложений;

- номера разделов и страниц, на которых они помещены.



Введение 
- принцип построения Положения о подготовке, его структура, 
область применения;
- порядок и условия пересмотра Положения;
- лицо, ответственное за изменения, вносимые в Положение;
- лицо, которое утверждает Положение;
- наличие в Положении конфиденциальных сведений.

Категории специалистов предприятия 
- категории персонала (выбираются по профессионально-
должностному признаку и содержанию труда; по виду 
осуществляемой деятельности);
- характеристика работ;
- штатное расписание.  



Квалификационные характеристики специалистов 
- разделение и организация труда, подбор, расстановка и 
использование кадров;
- определение должностных обязанностей работников;
- знания и практические навыки, в том числе навыки 
применения знаний на практике, необходимые для успешного 
выполнения конкретных задач в соответствии с 
требованиями, предъявляемыми к должности в зависимости 
от уровня управления и категории работника.

Права, обязанности и ответственность специалистов 
в зависимости от занимаемой должности

- права, обязанности и ответственность каждой категории 
работников согласно требований ТНПА и действующему 
законодательству;
- документы, в которых отражаются данные требования 
(приказы, должностные инструкции и т.п.) 



Формы и виды профессиональной подготовки, 
переподготовки, повышения квалификации 

специалистов предприятия
- виды подготовки (обучения) каждой категории работников;
- процессы формирования навыков, необходимых для 
выполнения определенных видов работ;
- порядок оформления соответствующих документов.

Планирование обучения специалистов предприятия
На основании результатов определения потребности в 
обучении с учетом периодичности профессионального 
обучения персонала разрабатывается и утверждается Общий 
план профессиональной подготовки персонала. Порядок 
представления предложений, составления, разработки и 
представления плана на утверждение.



Определение потребности в подготовке, 
переподготовке, повышении квалификации 

специалистов
Потребность профессионального обучения персонала 
определяется в соответствии с:
- целями и задачами предприятия на последующий год;
- квалификационными характеристиками и компетенциями 
профессий и должностей,  с учетом прогноза  текучести 
персонала по основным должностям, профессиям;
- состояния регионального рынка труда;
- количества работников предпенсионного возраста;
- количества работников пенсионного возраста;
- количества работников призывного возраста;
- переобучения работников в связи с сокращением 
численности, штатов;
- планируемых изменений в технологии, производственных 
процессах, ввода нового оборудовании;
- изменений в требованиях нормативных документов;
- результатов проверок органами государственного 
регулирования;
- результатов расследований аварий, инцидентов, несчастных 
случаев на производстве в результате ошибок персонала и 
аварийных ситуаций;

-других, значимых экономических, технологических, 
социальных факторов. 



Оценка эффективности обучения
Оценка эффективности обучения персонала заключается в 
сопоставлении полученных результатов проведенного 
обучения с запланированными целями обучения, выявлении 
недостатков в обучении и разработки плана корректирующих 
мероприятий. Показатели эффективности  различаются по 
видам профессионального обучения. Анализ внедренной 
Системы подготовки. Подготовка отчета и предложений по 
улучшению 



Документы, подаваемые для получения лицензии 
(документы хранятся в РЦСиЭ): 

1. Заявление.
2. Доверенность.
3. Копия платежного поручения об уплате 
государственной пошлины.
4. Сведения о штатных специалистах.
5. Сведения о наличии помещений.
6. Сведения о наличии оборудования, приборов и 
инструментов.
7. Копия приказа руководителя об утверждении систем 
контроля за качеством лицензируемой деятельности и 
обучения (повышения квалификации) работников.
 
Документы сдал и копию описи получил ______________
 
Документы принял ________________________________ 



1. Заявление о выдаче лицензии

- для ЮЛ - наименования и этого местонахождения, а 
также его обособленных подразделений, в 
которых соискатель лицензии намерен 
осуществлять лицензируемый вид деятельности;

-  для иностранной организации - наименования и 
местонахождения этой организации, а также ее 
представительства, открытого на территории 
Республики Беларусь;

 - даты государственной регистрации и 
регистрационного номера соискателя лицензии в 
Едином государственном регистре ЮЛ и ИП, а 
также наименования регистрирующего органа;



- почтового адреса, номера контактного телефона, 
адреса электронной почты (при его наличии) 
соискателя лицензии;

- лицензируемого вида деятельности, которые 
соискатель лицензии намерен осуществлять;

- территории, на которой соискатель лицензии 
намерен осуществлять лицензируемый вид 
деятельности;

- наименования и адреса налогового органа по месту 
постановки соискателя лицензии на учет, учетного 
номера плательщика соискателя лицензии (при его 
наличии);



В заявлении о 
выдаче лицензии 
также указывается, 
что сведения, 
изложенные в этом 
заявлении и 
прилагаемых к нему 
документах, 
достоверны;



2. Доверенность
на представление 

интересов 
организации в МЧС 
(в случае подачи 
документов 
уполномоченным 
представителем 
организации)



3. Копии учредительных документов ЮЛ, 
документа, подтверждающего государственную 
регистрацию ЮЛ или ИП, без нотариального 
засвидетельствования (копии Устава организации, 
свидетельства о государственной регистрации).
 
4. Документ об уплате государственной пошлины 
за выдачу лицензии (внесение дополнений в 
лицензию).   
Размер государственной пошлины составляет:
за получение лицензии – 10 базовых величин;
за внесение дополнений (изменений) в лицензию – 5 
базовых величин.



№
пп

Фамилия, 
собственное 

имя, 
отчество

Образование
Специаль-

ность
Квалификацион

ный разряд
Должность

Трудо-
вой 
стаж 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

1.
Иванов 
Иван 

Иванович

Среднее 
специальное

Газосвар-
щик

5 разряд
Газосвар-

щик
10 лет

(должность руководителя 
соискателя лицензии либо 

лицензиата)

(подпись) (инициалы и фамилия)

5. Сведения о специалистах, которыми будет 
осуществляться лицензируемая деятельность



№
пп

Функциональное 
назначение 
помещения

Форма 
собственности

Адрес места нахождения 
помещения

1. 2. 3. 4.

1. Складское
В соответствии с договором 
аренды № 12  от 01.01.2010, 
заключенным с ОДО «МММ»

г. Минск, ул. 
Центральная, д. 1, к. 1

2.
Административное

(общественного 
назначения)

В соответствии с договором  
аренды          № 13 от 

15.12.2009, заключенным с 
ООО «УУУ»

Минский район, п. 
Лесной, ул. Советская, д. 

1, к. 48

3. Производственное На правах собственности
Минский район, п. 

Гатово, ул. Ленина, д. 1, 
к. 48

(должность руководителя 
соискателя лицензии либо 

лицензиата)

(подпись) (инициалы и фамилия)

6. Перечень имеющихся помещений для 
выполнения лицензируемой деятельности



7. Форма приказа 
руководителя об 

утверждении систем 
контроля за 
качеством 

осуществления 
деятельности по 

обеспечению 
пожарной 

безопасности и 
обучения (повышения 

квалификации) 
работников



Заявление о выдаче лицензии должно быть 
рассмотрено лицензирующим органом в течение 15 
рабочих дней со дня приема документов. 

Указанный срок может быть продлен на период 
проведения оценки и (или) экспертизы соответствия 
возможностей соискателя лицензии лицензионным 
требованиям и условиям, но не более чем на 10 
рабочих дней 



До принятия решения по вопросам лицензирования 
МЧС вправе провести оценку и (или) назначить 
проведение экспертизы соответствия 
возможностей соискателя лицензии (лицензиата) 
лицензионным требованиям и условиям. 

Экспертиза проводится лицензирующим органом. 

Для проведения экспертизы между 
лицензирующим органом, который будет проводить 
соответствующую экспертизу, и соискателем 
лицензии (лицензиатом) заключается договор о 
проведении экспертизы. 



Согласно приказу МЧС Республики Беларусь от 
27.10.201 № 255 в МЧС имеют право проводить 
оценку и (или) экспертизу соответствия 
возможностей соискателя специального разрешения 
(лицензии), лицензиата лицензионным требованиям 
и условиям осуществления деятельности по 
обеспечению пожарной безопасности

1. РЦСиЭ;

2. областным и Минскому городскому УМЧС;

3. УГЗ МЧС Республики Беларусь;

4. НИИ ПБиЧС МЧС Республики Беларусь.



В ходе проведения экспертизы соискатель 
лицензии (лицензиат) имеет право:

     1. присутствовать при проведении экспертизы и 
давать необходимые для эксперта пояснения;

     2. представлять дополнительные документы;
     3. знакомиться с результатами экспертизы.

Срок проведения оценки и (или) экспертизы не 
должен превышать 10 рабочих дней 

По результатам экспертизы составляется 
заключение о соответствии или несоответствии 
возможностей соискателя лицензии (лицензиата) 
лицензионным требованиям и условиям, которое 
подписывается уполномоченным должностным 
лицом органа лицензирования МЧС. 



Лицензирующий орган по результатам 
рассмотрения заявления и проведения экспертизы 
соответствия возможностей соискателя лицензии 
лицензионным требованиям и условиям принимает 
одно из следующих решений: 

1. о выдаче лицензии ее соискателю; 

2. об отказе в выдаче лицензии ее соискателю; 

3. об отказе в выдаче лицензии ее соискателю по 
одному или нескольким обособленным 
подразделениям, в том числе филиалам. 

О принятом решении лицензирующий орган 
письменно уведомляет соискателя лицензии в 
течение 3 рабочих дней со дня принятия этого 
решения. 



В случае утраты лицензии лицензиату может быть 
выдан ее дубликат.

Дубликат лицензии выдается в течение 3 
рабочих дней со дня представления 
соответствующих документов.

До выдачи дубликата лицензии действие лицензии 
не приостанавливается. 



Грубыми нарушениями законодательства о 
лицензировании, лицензионных требований и 
условий являются: 

1. нарушения лицензионных требований и 
условий, ставшие причиной чрезвычайной ситуации 
и (или) способствовавшие ее развитию;

2. применение средств ППЗ без наличия 
документов, устанавливающих область и 
условия их применения, а также документов об 
оценке соответствия такой продукции требованиям 
пожарной безопасности (для продукции, подлежащей 
обязательному подтверждению на соответствие 
требованиям пожарной безопасности);



3. необеспечение при выполнении работ и (или) 
оказании услуг по техническому обслуживанию 
систем автоматической пожарной сигнализации, 
систем автоматического пожаротушения, систем 
противодымной защиты, систем оповещения о 
пожаре и управления эвакуацией необходимого  
согласно требованиям законодательства уровня 
работоспособности и (или) исправности 
соответствующих систем или их элементов. 



ФОРМА ЛИЦЕНЗИИ 

Бланк лицензии заполняется лицензирующим 
органом компьютерным и (или) ручным способами.

Оформленная на бланке лицензия выдается 
лицензиату.

В лицензирующем органе хранится копия 
лицензии, заверенная подписью уполномоченного в 
установленном порядке должностного лица и 
печатью этого органа. 







Право подписи лицензии (заверять копию 
лицензии) на осуществление деятельности по 
обеспечению пожарной безопасности предоставлено 
первому заместителю Министра по ЧС Республики 
Беларусь - Главному государственному инспектору 
Республики Беларусь по пожарному надзору (в его 
отсутствие - должностному лицу, исполняющему 
обязанности Главного государственного инспектора 
Республики Беларусь по пожарному надзору).

При прекращении действия, аннулировании 
лицензии, оформлении лицензии на новом 
бланке лицензиат обязан сдать в лицензирующий 
орган ранее выданную ему лицензию (ее 
дубликат).



ДЕЙСТВИЕ ЛИЦЕНЗИИ 
Лицензия действует на всей территории Республики 
Беларусь или ее части. 

Вид деятельности, на которые выдана лицензия, 
могут выполняться только лицензиатом без передачи 
права на их осуществление другому юридическому 
или физическому лицу. 

Лицензиат вправе осуществлять лицензируемый вид 
деятельности со дня получения лицензии.

Лицензия действует со дня принятия 
лицензирующим органом решения о ее выдаче и 
сроком не ограничивается.



ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ, 
ВОЗОБНОВЛЕНИЕ ДЕЙСТВИЯ, АННУЛИРОВАНИЕ 

ЛИЦЕНЗИИ 

При выявлении лицензирующим органом нарушений 
лицензиатом законодательства о лицензировании, 
лицензионных требований и условий лицензирующий 
орган выносит лицензиату требование 
(предписание) об устранении выявленных 
нарушений и устанавливает срок их устранения.

Этот срок не может превышать 6 месяцев. 



Если в установленный срок лицензиатом не 
устранены нарушения, указанные в требовании 
(предписании) об устранении выявленных 
нарушений, либо в лицензирующий орган не 
представлено письменное уведомление об 
устранении таких нарушений, лицензирующий орган 
принимает решение о приостановлении действия 
лицензии на срок до 6 месяцев.

Действие лицензии считается приостановленным со 
дня, указанного в таком решении.

При этом данный день не может быть установлен 
позднее чем по истечении 10 рабочих дней со дня 
принятия решения о приостановлении действия 
лицензии. 



О принятом решении лицензирующий орган обязан 
письменно уведомить лицензиата не менее чем 
за 3 рабочих дней до даты, с которой 
приостанавливается действие лицензии, с указанием 
причины его приостановления. 

Если в установленный срок лицензиатом не 
устранены нарушения, повлекшие за собой 
приостановление действия лицензии, либо в 
лицензирующий или другой контролирующий 
(надзорный) орган не представлено письменное 
уведомление об устранении таких нарушений, 
лицензирующий орган, выдавший лицензию, 
принимает решение о прекращении ее действия в 
установленном порядке. При этом действие 
лицензии прекращается со дня, следующего за днем 
истечения срока приостановления действия 
лицензии. 



Лицензиат обязан письменно уведомить 
лицензирующий или другой контролирующий 
(надзорный) орган об устранении нарушений, 
повлекших за собой выдачу требования 
(предписания) об устранении выявленных нарушений 
или приостановление действия лицензии, с 
приложением документов, подтверждающих 
устранение этих нарушений.



Действие лицензии прекращается:
1. в случае ликвидации (прекращения 

деятельности) лицензиата;

2. по решению лицензирующего органа либо суда 
о прекращении действия лицензии.



По решению суда действие лицензии может быть 
прекращено:

1. если лицензирующим органом принято незаконное 
решение о внесении в лицензию изменений и (или) 
дополнений;

2. если нарушение лицензиатом лицензионных 
требований и условий повлекло за собой причинение 
ущерба национальной безопасности, общественному 
порядку, нравственности, правам и свободам, жизни 
и здоровью граждан, окружающей среде;



3. в случае препятствования лицензиатом в 
проведении мероприятий по контролю за 
соблюдением лицензиатом законодательства о 
лицензировании, лицензионных требований и 
условий, в том числе невыполнения лицензиатом 
законных распоряжений или требований 
должностных лиц таких органов при исполнении ими 
служебных полномочий, предоставления этим 
должностным лицам недостоверных документов и 
иных сведений, относящихся к осуществлению 
лицензируемого вида деятельности;

4. в случае внесения в лицензию изменений и (или) 
дополнений на основании представленных 
лицензиатом недостоверных сведений.



Лицензия аннулируется по решению:

1.  лицензирующего органа, если:
        лицензия выдана на основании 

представленных ее соискателем недостоверных 
сведений, необходимых (имеющих значение) для 
принятия решения о выдаче лицензии;

         лицензиат не обращался за получением 
лицензии в течение 6 месяцев со дня принятия 
решения о ее выдаче;

        лицензия выдана на основании заключения 
экспертизы, признанной недействительной;       



         лицензиатом, в отношении которого 
применен упрощенный порядок лицензирования (не 
представлено письменное уведомление об 
обеспечении выполнения лицензионных требований 
и условий, либо им получено отрицательное 
экспертное заключение по результатам проведения 
экспертизы соответствия возможностей лицензиата 
лицензионным требованиям и условиям, а также в 
случае отказа лицензиата от проведения такой 
экспертизы);

2. суда – в случае принятия незаконного решения 
о выдаче лицензии.



         Лицензия считается аннулированной со дня 
принятия лицензирующим органом решения о ее 
выдаче.

Суд направляет в лицензирующий орган решение 
о прекращении действия либо аннулировании 
лицензии, а равно о признании неправомерным 
вынесенного лицензирующим органом решения о 
приостановлении, прекращении действия либо 
аннулировании лицензии не позднее 3 рабочих дней 
после вступления такого решения суда в законную 
силу.



Лицензирующий орган в течение 3 рабочих дней со 
дня принятия решения о прекращении действия либо 
аннулировании лицензии письменно уведомляет об 
этом лицензиата с указанием оснований и даты 
прекращения либо аннулирования действия 
лицензии. 

Лицензиат не позднее дня, следующего за днем 
истечения срока действия лицензии, получения в 
установленном порядке уведомления о прекращении 
действия либо аннулировании лицензии, вступления 
в законную силу решения суда о прекращении 
действия либо аннулировании лицензии, обязан 
прекратить осуществление лицензируемого вида 
деятельности. 



В случае прекращения действия либо аннулирования 
лицензии лицензиат в течение 3 рабочих дней со 
дня, следующего за днем истечения срока действия 
лицензии либо получения в установленном порядке 
уведомления о прекращении действия либо 
аннулировании лицензии или вступления в законную 
силу решения суда о прекращении действия либо 
аннулировании лицензии, обязан сдать в 
лицензирующий орган оригинал лицензии (ее 
дубликат). 


