AOKYMEHTOOBOPOT B
CTPAXOBAHUM

COrAaa3




COraa3

IJOKyMeHT: onpeneneHus

IJOKYMeHT — 3ajpmkcnpoBaHHaga Ha maTepuanbHOM
HocuTene nHdopmMmauuna ¢ pekBusnTamum,
NO3BONALWMMN €€ NOEHTUMPMUMPOBaTL.

JOKYMEeHT — maTepuanbHbil HOCUTESb, HA KOTOPbIU
HaHOCATCHA HEKOTOPblE CBeAeEHUSA, OTODpaxatoLme
COCTOAHME CUCTEMbI, NN MPUHATOE PeLLEHNE CTPOro
YCTaHOBIEHHOIO coaepkaHua no
pernameHTUpoBaHHOU POpPME.



COraa3

[‘pynnbl 4OKYMEHTOB

1. TlepBUYHbIE OOKYMEHTHI.
2. 0Obo0uieHne nHopmaunm — XXypHansl 1 6assbi.
3. OTt4yeTbl — cBeageHMe XypHaros 1 6as.



COraa3

ba3bl JaHHbIX

TpeboBaHusa no HakonneHuo n dopmupoBaHuio 6a3
OaHHbIX:

- JOCTOBEPHOCTb;
- HaOEeXHOCTb;

- OnepaTuBHOCTD;

— CPOYHOCTb XpPaHEHMUSI.



COraa3

[JOKyMmeHTOOOOopOoT: onpeaeneHns

[ OKYyMeHTOO60pOT — ABMKEHNE JOKYMEHTOB B
opraHusaumMm ¢ MOMeHTa UX CO34aHNs UK
NMoNy4YeHus 0o 3aBepLUEHUs] UCMOSTHEHUS], OTNPaBKM
agpecaTty unm nepegaym B apxms.

[OKyMeHTOO6OopOoT — pernameHTMpoBaHHas
COBOKYMHOCTb B3aMMOCBSI3aHHbIX onepaLui,
BbINOSTHAEMbIX Had JOKYMEHTOM B CTPOrO
YCTaHOBNEHHOM nopsaKe, Ha onpeaenéHHOM
paboyem MecTe, Ha4ynHasg ¢ MOMEHTa BO3HUKHOBEHMUS
NOKYMEHTa 1 3aKkaH4mMBasi coavyen ero B apxmB.



OpraHusaumsa oOKyMeHToOOopoTa

B

COraa3

[Tony4yeHne JOKYMEHTOB Ha perncrpaumio.

PaccmoTpeHue v pacnpenerneHme
(nepeHanpaBneHne) JOKYMEHTOB.

[lepepada Ha UCNOSTHEHME.
OpraHusauns UICNOSTHEHUST U OTNpaBKa.
KOHTpOsb 3a cpoKkamMun UCNOSTHEHUS.



COraa3

[maBHOE npaBuIo 4OKYMEeHTOObopoTa

OnepaTtnBHOE OBMXEHME JOKYMEHTOB No Hanbornee
KOPOTKOMY MYyTU C MMHMMAaIbHbIMWN 3aTpaTamm
BPEMEHU, Tpyda U NHbIX PECYPCOB.



COraa3

MpnHUUNBLI AOKYMEHTOObOopoTa

- 0onepartnBHOCTb ABMXEHUA JOKYMEHTOB, €10
peryinmnpoesaHmne m ontnMmalsibHoe oCyLlecTBIiIEHNE,

- obecnevyeHne eanHoobpa3nsa obpaboTku
OCHOBHBbIX KaTEropmm JOKYMEHTOB;

- UCKJTIOMEHUE NHCTaHLUMW NPOXOXOEHUSA U
OENCTBUN C JOKYMEHTaMN, HE 0OYCNOBNEHHbIX
HeobXoaMMOCTbIO;

- n3beraHne HeOOHOKPATHbIX BO3BPATHbIX
OBWMXEHUN OOKYMEHTOB (B npoLecce
perncTpaunun, peaaktupoBaHus U T.M.);

- CcooTBeTcTtBMeE AOKYMEHTOB CTaHOAPTaAM.



COraa3

ABTOMaTU3aUuua QOKYMeHTOobopoTa

- 00beguHeHne pasnnYHbIX JOKYMEHTOB B €OUNHYIO
CeTb;

- COBMeELLEeHNEe JOKYMEHTOB Ha pa3fiNYHbIX
HOCUTENSX;

- yCcTpaHeHue ayonnpoBaHns MHAOOPMAaLMOHHBLIX U
NOKYMEHTALMOHHbIX MOTOKOB;

- yHudmkauma paboTbl C AJOKYMEHTaAMM.



COraa3

dPaKkTopbl, onpepensowme cneundpuky
AOKYMEHTOOOOopoTa CTpaxoBLUMKA

1. Cneuundmka geaTenbHOCTN AaHHOW rpynnbl
XO3AUCTBYHOLLNX CYOBLEKTOB.

2. OrpaHM4YeHHOCTb OCYLLECTBNAEMbIX BUOOB
neaTenbHOCTH.

3. Cneunduka y4eTta n OTYETHOCTMN.

4. Cneuundomnka HarnoroobnoXxeHmns U KOHTPOIA 3a
OEATENMbHOCTbLIO CTPAaXOBbIX KOMMAHUN.
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JOKYMEeHTOOO0OpPOT B CTpaxoBaHUU: OFIOKU

COraa3

1. Cneundmnyeckuimn cTpaxoBon OOKYMEHTOOOOPOT
(NpucyLy, TONbLKO AEATENbHOCTN CTPaxXxoBOW
opraHusauun):

Mo aKkBU3MLMOHHOW AesATEeNbHOCTH, BKoYasa paboTy co
CTPaxoBbIMU NOCPEHNKAMM;

Mo yperynmpoBaHuto yObITKOB;
MO NepecTpaxoBaHUIO;
MO NHBECTULMOHHON OEATENbHOCTU CTPAXOBLLNKA;

no paboTe C KOHTpareHTamMu Ha ayTCOPCUHre, KOTopble
obecrnevnBaloT BO3MOXHOCTb NpeaoCcTaBrieHUs
CTpaxoBOro BO3MeLLEeHNA B HaTypanbHOU oopMe.
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COraa3

JOKYMEeHTOOO0OpPOT B CTpaxoBaHUU: OFIOKU

2. TpagnuUMOHHLIN OOKYMEHTOODOPOT:
— OpraHn3aumoHHO-pacnopaanuTenbHbIN;
—  0OLWEXO3ANCTBEHHbIN;
— KagpoBbIn.

3. byxrantepckuin, Hanoroebl, CTaTUCTUYECKUN
OOKYMEHTOODOOPOT (CO CTpaxoBomn crieLndmnkon).
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Cneundmnyecknm cTtpaxoBou COrAg
AOKYMEHTOO00pOoT

CTpaxoBble (MepecTpaxoBOYHbLIE) OOKYMEHTDI
(NMepBUYHbIE JOKYMEHTbI) — OTpakaroT
B3aMMOOTHOLLEHUA MeXay CTpaxoBaTesfieMm u
CTpaxoBLUMKOM (LEeAEHTOM U NEPECTPAXOBLLMKOM),
domKcupyoT X B3anMHbIe 0bs3aTenbCTBa U NpPoLecce
X UCMNOMNHEHUS Kak Ha CcTaaum npuema pucka Ha
CTpaxoBaHue, Tak 1 Ha cTagun yperynmpoBaHus
yObITKOB.
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Cneundmnyecknm cTtpaxoBou
AOKYMEHTOO00pOoT

[MpnMepbl NeEPBUYHbBIX JOKYMEHTOB:

OOroBOp CTpaxoBaHUS;

CTPaxoBOW NOJINC;

KBUTAHUMA doopMbl A-7;

CTPaxoBOW aKT;

3as1BNIEHME Ha CTpaxoBaHUE;

aHKeTbI NPeaCcTpPaxoBOW 3KCNEPTU3DI;
N3BELLEHMNE O CTPAxXOBOM CIly4ae;
Cnvn;

apgaeHaym;

bopaepo.

COraa3
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Cneundmnyecknm cTtpaxoBou COrAg

AOKYMEHTOO00pOoT

[okymMeHTbl 1 6a3bl NEPBUYHOIO y4ETa:

)KYpHan 3aKnto4Y€HHbIX JOrOBOPOB CTPaxXOBaHUS;

)KYpPHan Ha4dncneHHbIx (onnaYyeHHbIX) CTPaxoBbIX NPEMUIA;
)KypHan y4éTta areHTCKOro Bo3HarpaxaeHus;

)KypHan 3asiBrieHHbIX (OnnaveHHbIX) YObITKOB;

)KypHan gonen puckoB, NepeaaHHbIX B NepecTpaxoBaHue;

)KypHarn B3anMopacyéToB C NePeCTPaxoBLLUUKaMM MO
nepecTpaxoBOYHbIM NPEMUSAM.
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Cneundmnyecknm cTtpaxoBou COrAg
AOKYMEHTOO00pOoT

[10KyMeHTbI N0 MHBECTULIMOHHON OEeATENbHOCTU —
OoTpaXkalT AeATENbHOCTb CTPAXOBLUMKa KaK
MHCTUTYUMOHArNbHOIro MHBECTOpPA:

- OT4eT 0 pasmMeLleHNn CpeacTB CTPaxoBbIX PE3EPBOB U O
COCTaBe aKTUBOB, MPUHUMAEMBbIX A5l NOKPbITUSA
COOCTBEHHbIX CPEACTB;

- JKypHan nokynku (npogaxu) LieHHbIX bymar;

- KypHan pacyeTa goxoda oT pasMeLleHnNs CTpaxoBblX
pPe3epBOB U CODOCTBEHHbLIX CPEACTB CTPaXOBLLUMKA.
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OpraHusauuoHHoO-pacnopaanTeribHbIU  coraz

AOKYMEHTOOOOpPOT CTpaxoBLUUKA
1.

Opl'aHl/I3aLl,l/IOHHbIe AOKYMEHTbI PernmaMeHTnpyroT
CTPYKTYPY, 3a4aun 1 yHKUUN NpeanpuaTns,
opraHm3auuto ero paboTbl, npaBa, 064A3aHHOCTU U
OTBETCTBEHHOCTb pa6OTHVIKOBZ

— yypeauTernbHble OOKYMEHThI (ycTaB, 4OroBop);

— [JOKYMEHTbI, noATBepXaatoLme permctpaumio
KOMMNaHUM B Ka4eCTBe HPUANYECKOro NuLa u
NMOCTAHOBKY HA HaANoOroBbI U CTAaTUCTUYECKUIN YYET;

—  NULEH3MNOHHbIE JOKYMEHTHI;

— WTaTHOE pacrnmcaHue;

— npaBuna BHYTPEHHEro TPy4OBOro pacnopsaka;

—  MONIOXXEHNA O CTPYKTYPHbIX NoApa3aeneHusix;

—  JOIMKHOCTHbIE MHCTPYKLUMMN PabOTHUKOB. 17



OpraHusauuoHHoO-pacnopaanTeribHbIU  coraz

AOKYMEHTOOOOpPOT CTpaxoBLUUKA

PacnopaguTenbHble JOKYMEHTblI OOPMIAOT

NMPUHATDBIE YIpaBlieH4YeCKMe pellueHnsA, 310
OCHOBHblE€ OOKYMEHTbI OAJ14 BbIlNMOJIHEHUA OEJT0BbIX

npoLeayp:

MPUKasbl MO0 OCHOBHOW OEATENbHOCTU U NIMYHOMY
COCTaBY;

pacnopsikeHus;
yKa3aHus;
NMPOTOKONBbI.
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OpraHusauuoHHoO-pacnopaanTeribHbIU  coraz

AOKYMEHTOOOOpPOT CTpaxoBLUUKA

3. WHdopmaynoHHO-crpaBoYHbIE OKYMEHThI
COCTaBMAKTCS NPU BbINOSITHEHNN PYHKUNM YYETA,
KOHTPONA 1 AeNOBbIX NPOLIECCOB:

nMcbMa BXoOsiLLME U UcXoasilme;
Tenerpammbl BHYTPEHHME N MeXOYHaPOOHbIE;
aKTbl;

CnpaBKWu;

AOKNagHble N OObACHUTENBbHbIE 3ArMUCKN;
OTYETHI;

0030pbl;

rpadouKn BbINONHEHUA paboT.
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O0OLexo3MCcTBEeHHbIN
AOKYMEHTOOOOpPOT CTpaxoBLUUKA

— opraHmsaums obLen cuctemMbl ynpaBneHns 1
DYHKLUMOHNPOBAHNSA KOMMaHWUW;

—  MCMNOMHEHME YCNOoBNU JOroBOPOB CTPaxoBaHus, no
KOTOPbIM HEODXOAMMO NPeaocTaBUTb CTPaxoBoe
BO3MeLLeHNe (obecneyeHne) B HaTyparibHOM
BblpaXXeHuu, T.e. NyTEM NpPeaoCTaBNeHnUs yCnyr;

— [OroBOpbI C KOHTpareHTaMn Ha npuobpeTteHne
OPITEXHUKM, KAHLITOBaApOB, peknamMy, nocpegHn4eckme
yCIyru 1 T.M.
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Byxrantepckun, HanoroBbIwN, COras
CTaTUCTUYECKUN OOKYMEHTOO0OopoT

Cneundomka — B 0CODbIX TpebOBaAHMSAX BEOEHUS
y4YETa CTPaxoBLLNKAMMW.
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JTanbl «)XXU3HU PUCKa» N UX COrAg
oTpaxeHune B AOKYMeHToobopoTe

1. AKBU3NLUA:
a. [louck noTeHUuManbHbLIX CTpaxoBaTeneun.
b. WaeHTndunkaunsa obbekTa cTpaxoBaHUS.

c. BbigBneHvne noteHuManbHbIX PUCKOB, Noanexaliyux
CTPaxoBaHUIO.

d. YTO4YHEeHMe CTpaxoBbiX Cry4aes.

e. OnpeneneHne oCHOBHbIX (6a30BbLIX) YCNOBUM
CTpaxoBaHuA.
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JTanbl «)XXU3HU PUCKa» N UX COrAg
oTpaxeHune B AOKYMeHToobopoTe

2. OueHka pucka:

a. [lpoBegeHue NpencTpaxoBou 3KCNeEpPTU3bl (CIOPBEN)
obbekTa.

b. AHOeppanTUHT U TapuduKauna pucka — onpeaeneHue
6a30BbIX CTPaxoBbIX TApPUPOB N KOIDPULINEHTOB.

c. [lepecTtpaxoBo4yHasa KOTUPOBKA pUCKa.

3. OkoH4aTenbHOe cornacoBaHne BCEX YCITOBUN
CTpaxoBaHus.
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JTanbl «)XXU3HU PUCKa» N UX COrAg
oTpaxeHune B AOKYMeHToobopoTe

4. OdopmMneHne JOKYMEHTOB:
a. 3asBlieHne Ha CTpaxoBaHMe.

b. [oKymeHTbl, noaTeBepxgarLme OTHOWEHNE K OOBbEKTY
CTpaxoBaHUA N Harnn4yme CTpaxoBOro MHTepeca.

C. AHKeTa npeacTpaxoBOW 3KCMepTUsbl.

d. [doroBop ctpaxoBaHusi / CTpaxoBOW NOSIUC.

e. [lepedeHb (onncaHne) o6LEKTOB CTpPaxoBaHMUA.

f. ®uHaHCOBbLIN OOKYMEHT, NoATBEPX4AKOWMK onnaTy

CTPaxoBOro B3HOCA.
g. [lamsaTka n MHCTPYKUMM CTpaxoBaTernto.
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JTanbl «)XXU3HU PUCKa» N UX COrAg

oTpaxeHune B AOKYMeHToobopoTe

5. Peructpaums OKYMEHTOB:

o o0 o9

YUeT (byxranTepckum, HanoroBblin, CTaTUCTUYECKUN).
OTaenbl NpssMOro cTpaxoBaHUA.
OToen nepectpaxoBaHUA.

ba3bl:

- CTpaxoBbl€;

= PEKNaMHO-KOHTAKTHbIE,

- OTCnexmBaHuga nnartexen v T.n.

[TnaHoBbIN oTAen (nnaH-rpaduk nnaTexen).
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JTanbl «)XXU3HU PUCKa» N UX COrAg

oTpaxeHune B AOKYMeHToobopoTe

6. [lepecTpaxoBaHue:

d.

[logrotoBKa n 3akn4yeHne reHeparnbHOro Jorosopa
nepecTpaxoBaHus.

Pa3melleHne pmucka n oopmMmrieHne cnmna unm
bopaepo.

YYET nepecTtpaxoBOYHbIX ornepauun B 6asax u
OOKYMEHTaX.

OcyLLEeCTBNEHMNE N KOHTPOIMb NNnaTexXen no
nepecTpaxoBaHuIo.

YperynupoBaHue ybbITKOB C NepecTpaxoBLUMKaMMU.

Pac4yeT 1 BbICTaBNeHNe TaHTbEMbI (I'Ipl/l HalTlM4nu

cornallueHust o Hen).
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JTanbl «)XXU3HU PUCKa» N UX COrAg

oTpaxeHune B AOKYMeHToobopoTe

7. YperynupoBaHue yObITKOB:

13BeLLleHNe KOMMNETEHTHbIX OpraHOB U AOKYMeHTanbHas
donkcaumna pakta CTpaxoBoro cry4vas.

I3BelleHMe CcTpaxoBLmMKa O criyvyae, MMetoLLeM
NPU3HaKM CTPaxoBOro — HarpaBneHmne 3asBreHns
(n3BeLleHns), cogepxaLwlero nHdopmauuio o:

d.

CTpaxoBaTtesie U OroBope CTpaxoBaHUs (CTpaxoBOM Nonuce);
obbeKkTe cTpaxoBaHUs;

XapakTtepe cobbITus;

BPEMEHU N MECTE NPOUCLLIECTBUS;

Buae ywepba;

npegnonaraeMom pasmepe yuepba.

27



JTanbl «)XXU3HU PUCKa» N UX COrAg
oTpaxeHune B AOKYMeHToobopoTe

c. VIHdopmunpoBaHmne nepecTpaxoBLLMKOB.

d. ®Pukcauusa ybbiTka B 6basax n OOKyMeHTaX,
dopmmpoBaHue P3HY.

e. DBbI30B cltopBenepoB (aBapUNHbLIX KOMUCCAPOB).

f. TlonyyeHne OOKYMEHTOB, NOATBEPXAAIOLLNX pa3mep
yulepba (akT 3KCnepTHOW OLIEHKN).

g. [lonyyeHne OOKYMEHTOB, NOATBEPXOAOLWMX dpaKT U
NPUYNHY CTPaxXoBOro crnyyas, nuu, BAHOBHbIX B
npuyYnHeHnn ywepoba.

h. OueHka ywiepba, aHanu3 npeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB.

. [lpuHATHME pelleHna O BhinfaTte CTPaxoBOro BO3MeLLEHNS

NN OTKa3€ B BbllJ1aTe.
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JTanbl «)XXU3HU PUCKa» N UX COrAg
oTpaxeHune B AOKYMeHToobopoTe

J. [logrotoBka CTpaxoBOro akTta, onucbiBaroLLEero gacr,
NPUYNHY N ODCTOATENBLCTBA CTPAxXOBOro criyyas, pasmep
yuiepba n pasmep noasiexallero Bbinsiarte cTpaxoBoro
BO3MELLEHNS U OTpakatoLLEro peLlieHne o Bbinmare
CTPaxoBOro Bo3mMeLleHnst nnm o6ocHOBaHHOM OTKa3e B
Bbinnare.

K. Bbinnara cTpaxoBoro BO3MeLLEeHUS.

|. TNpenobsasneHne cybporaunoHHbIX (perpeccHbIX)
TpeboBaHUM NMpu HaNU4YMM OCHOBaHUKW A9 3TOrO.

m. [lpeabsaBneHne Oonu B yObITKE NEpecTpaxoBLUMKaM.

n. OTpaxeHne npomn3BeaEHHON BbINNaTtbl B basax
CTpaxoBOro y4yera.
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JTanbl «)XXU3HU PUCKa» N UX COrAg

oTpaxeHune B AOKYMeHToobopoTe

8. ObpartHas cBA3b CO CTpaxoBaTeNemM:

d.

OueHKa yOoBneTBOPEHHOCTU CTpaxoBaTengd
npenocTaBfieHHOW YCNYrou.

I'Ipe,u,no>|<eHV|e HOBbIX CTPaxXoBbIX MPOAYKTOB.

PaboTta co cTtpaxoBaTenem no NpuBre4YeHnto HOBbIX
OOBEKTOB 1 HOBbIX UL, HA CTPaxoBaHMeE.

OTcnexuBaHne CBOEBPEMEHHOro nepesaknioveHns
[loroBopa CTpaxoBaHUS.
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