
Вимоги до оформлення 
текстової документації 
структурних елементів 
пояснювальної записки



СТРУКТУРА ПОЯСНЮВАЛЬНОЇ ЗАПИСКИ

Вступна частина:
- титульний аркуш;
- завдання на кваліфікаційну роботу;
- реферат;
- зміст;
- вступ.
Основна частина:
- розділи кваліфікаційної роботи;
- висновок;
- список використаних джерел.
Додатки:
- Додаток А. Відомість матеріалів дипломного проекту (роботи).
………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………….
- Додаток__. Відзиви керівників розділів.
- Додаток__. Відзив керівника кваліфікаційної роботи.
- Додаток__. Рецензія.



ФОРМА ТИТУЛЬНОГО АРКУША



РЕФЕРАТ

❑ відомості про обсяг пояснювальної записки, кількість її частин, 
кількість ілюстрацій, таблиць, додатків, кількість джерел згідно 
зі списком використаних джерел;

❑ текст реферату:
• об'єкт дослідження або розроблення;
• мета кваліфікаційної роботи;
• методи дослідження та апаратура;
• результати та їх новизна;
• основні    конструктивні,    технологічні    й   техніко-

експлуатаційні характеристики та показники;
• галузь застосування;
• економічна ефективність;
• значення роботи та висновки;
• прогнозні  припущення  про  розвиток  об'єкту  дослідження  або 

розроблення.

❑ перелік ключових слів.



ПРИКЛАД ОФОРМЛЕННЯ РЕФЕРАТУ



ОФОРМЛЕННЯ ОСНОВНОГО НАПИСУ

ІК.ПД18.07.
ВС.ПЗ

ІККНУ 
БРЗК-14

ІК.ПД18.07.ВС.ПЗ
                                           Пояснювальна записка

                                            Порядковий номер розділу або 
перші  літери частин (Р – реферат, 
ВС – вступ, В – висновки,              
СД – список використаних джерел, 
ДА – додаток А)

                                           
                                          Номер теми проекту в списку

Рік подання проекту (роботи) до                                                 
захисту 

                                           ПД – дипломний проект, 
                                           ПК – курсовий проект

                                           Код навчального закладу



ОФОРМЛЕННЯ ТЕКСТОВОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇВідстань від 
верхнього і 
нижнього рядка 
тексту 10-15 мм

Не менше чим 
два рядка

Не менше чим 
один рядок

Абзац 
15-17 мм



ВИМОГИ ДО ВИКЛАДАННЯ ТЕКСТУ

❑ Чорним чорнилом розбірливим почерком, міжрядковий 
інтервал - не менше 8 мм.  На одній сторінці допускається не 
більш трьох виправлень, зроблених охайно і розбірливо.

❑ Машинописний текст редактора Microsoft Word, шрифтом типу 
Times New Roman, розміром 14пт, з міжрядковим інтервалом 
від 1,15 до 1,5. Він має бути єдиним для усього тексту.

❑ Рисунки і таблиці дозволяється виконувати на аркушах формату 
А3.

❑ Записка викладається    державною    мовою. 

❑ Записка повинна бути написана чіткою і ясною літературною 
мовою без граматичних і стилістичних помилок.

❑ У таблицях дозволяється зменшувати розмір шрифту до 10 пт, а 
міжрядковий інтервал до 1,0.



ОФОРМЛЕННЯ ІЛЮСТРАЦІЙ

а – режим тяги; б – режим гальмування

Рисунок 8.3 - Взаємодія еластичного колеса з жорсткою 
опорою

 Один рядок



ОФОРМЛЕННЯ ТАБЛИЦЬ

При переносі 
таблиці лінію, що 
обмежує першу 
частину таблиці 
знизу, не проводять

... А над продовженням 
пишуть «Продовження 
таблиці» і зазначають її 
номер



ОФОРМЛЕННЯ ФОРМУЛ

1. Після формули ставиться кома.

2. Після «де» двокрапка не ставиться.

3. Після розрахунку ставиться одиниці виміру

На одній 
лінії



ОФОРМЛЕННЯ ФОРМУЛ (проміжні формули) 



ОФОРМЛЕННЯ ДОДАТКІВ



ПОСИЛАННЯ НА ЛІТЕРАТУРУ, ТАБЛИЦІ, ІЛЮСТРАЦІЇ

❑ В  записці  повинні   бути  посилання  на  всі  джерела,  які 
використовувались. Посилатися слід, як правило, на джерело в цілому 
(п. 8.10.2).

❑ На  всі  таблиці  повинні  бути  посилання  в  тексті  записки, 
наприклад: «... наведені в таблиці 6.1 дані ...» (п. 8.5.4).

❑ На всі рисунки повинні бути посилання в тексті, наприклад,          
«... розрахункова схема подана на рисунку 8.3» (п. 8.4.7).



Вимоги до оформлення 
графічної частини дипломного 

та курсового проектів



Суцільна товста 
основна(лінії видимого 
контуру)Штрих
ова(лінії невидимого 
контуру)Штрихпунктирн

а тонка(осьо
ва)

Штрихпунктирн
а тонка(центр
ова)

Суцільна 
тонка

Суцільна 
тонка

(винос
на)

(розмір
на)

ЛІНІЇ КРЕСЛЕННЯ



ГЕНЕРАЛЬНИЙ ПЛАН

Роза вітрів

Умовні 
позначення

Розміри

Масштаб



Тепловозо-вагоне депо 
на 8 
стійл для виробничих 
залізниць

План на відмітці 
0,000

ПЛАН ВИРОБНИЧИХ ПРИМІЩЕНЬ

Координаційні 
вісі



ОФОРМЛЕННЯ КРЕСЛЕНЬ

❑ Формати, лінії креслення, масштаби, написи на кресленнях повинні 
виконуватись згідно ГОСТам.

❑ Висота основного напису на кресленні повинна бути 55 мм. 

❑ На всіх кресленнях повинні бути нанесені розміри. Окрім схем, 
таблиць і рисунків.

❑ До креслень повинен надаватися конструкторський документ 
(специфікація, експлікація або таблиця переліку елементів).

❑ Умовні позначення матеріалів повинні відповідати ГОСТ 2.306-68.

❑ Умовні позначення елементів будівельного креслення повинні 
відповідати ГОСТ 21.107-78.



КОНСТРУКТОРСЬКИЙ ДОКУМЕНТ

Складальне 
креслення

Загальний
 вигляд

Генеральний 
план

План дільниці, 
поверху

Схема

Специфікація

Експлікація

Таблиця переліку 
елементів


