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5.1. «Определение и 
основные элементы 

обработки»
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Юридическая обработка  –  
выявление взаимосвязей между 
документами, реализация и 
фиксирование выявленных связей с 
помощью определенных форм 
(ссылок, примечаний, справочных 
сведений), а также создание 
редакций документов при их 
изменении.
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Этапы юридической 
обработки: 
1. Отбор документа в ИБ по

• достоверности, 

• актуальности, 

• нормативности

2. Подготовка документа к введению в 
ИБ 
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Элементы подготовки документов: 
•Классификация (рубрикация) документов, 
подбор ключевых слов;

•Выявление взаимосвязей документов;

•Формирование перекрестных ссылок между 
документами;

•Составление примечаний, справочных 
сведение к документу;

•Подготовка новой редакции документа при 
издании официальных изменений
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Объективная юридическая 
обработка – это обработка при 
которой результат исследования, 
анализа документа основывается на 
положениях самого документа (или 
других документов, упоминающих 
данный документ), а также на 
устоявшихся, бесспорных научных 
положениях теории права, отраслей 
права.
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Субъективная юридическая 
обработка – основывается на опыте 
и умозаключениях эксперта. 
Проводящего исследование 
документа и использующего 
положения других документов, в 
которых исследуемых документ не 
упоминается, а также основывается 
на спорных научных теориях



5.2. «Классификация 
(рубрикация) документов»



Процесс классификации 
заключается в
определении тем нормативных 
частей акта, соотнесение их с 
рубриками классификатора 
присвоении обрабатываемому 
документу индексов 
соответствующих рубрик



Факторы классификации, 
влияющие на объективность и 
субъективность:

• качество классификатора;

•профессиональный уровень специалиста, 
проводящего классификацию



УКАЗ Президента РФ от 15.03.2000 
N 511
(ред. от 28.06.2005)

"О КЛАССИФИКАТОРЕ 
ПРАВОВЫХ АКТОВ"



5.3. «Ключевые слова»



•  Поиск по ключевым словам;

•  Поиск по ситуациям

Этот вид поиска субъективен и 
может применяться, только в 

сочетании с другими !!!



5.4. «Выявление 
взаимосвязей документов»



Взаимосвязи документов

 официально 
установленные

 реальные 

 оформляются в 
виде ссылок

 оформляются в 
виде примечаний 

и справочных 
сведений



Виды ссылок

 смысловые  формальные

прямые обратные



Прямые ссылки Обратные ссылки

Б признают утратившим 
силу А утратил силу в связи с 

изданием Б

Б регулирует применение А А применяется в части, не 
противоречащей Б

Б вносит изменения А А был изменен Б

Б
признают утратившими 
силу некоторые 
положения А

А частично утратил силу в 
связи с изданием Б

Б дополняет содержание А А был дополнен Б
Б создает редакцию А А дан в редакции Б
Б разъясняет применение А Применение А было разъяснено Б

Б принят во исполнение А Во исполнение с А был принят Б

Б принят в соответствии с А В соответствии с А был принят Б



Связи документа: Положение 222-П
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Респонденты -  
документы, связанные с 
просматриваемым документом 
прямой ссылкой

Корреспонденты -  
документы, связанные с 
просматриваемым документом 
обратной ссылкой



5.5. «Создание новых 
редакций документа»



Новая редакция документа – это 
текст документа с внесенными в 
него изменениями:

•  замена части текста;

•  отмена отдельных частей;

• дополнение новыми частей



Процедура внесения изменений в 
документы:

1. Оперативное предупреждение 
пользователя об изменениях, 
внесенных в документ.

2. Внесение изменений в текст 
документа, то есть создание новой 
редакции.
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Литература:
1. Введение в правовую информатику. 

Справочно-правовые системы 
КонсультантПлюс.: Учебник для вузов / Под 
общей ред. Д. Б. Новикова, В. Л. Камынина. 
– 3-е изд. , доп. и испр. – М.: ООО НПО 
«Вычислительная математика и 
информатика», 2002

2. СПС «КонсультантПлюс» 
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Вопросы для самопроверки:
1. Перечислите основные элементы юридической 
обработки документа
2. Назовите виды ссылок используемых в 
документах.
3. Что подразумевается под понятием 
«гиперссылка»
4. Виды взаимосвязей документов.
5. Дайте определение понятий: корреспондент, 
респондент.
6. Какие виды  обработок документов 
используются в системе.


