
Проведение ГИА в ППЭ: организация процесса, 
процедура проведения экзамена, контроль 

соблюдения порядка проведения ГИА. 
Особенности проведения ОГЭ 

по отдельным предметам 
(русский язык, литература, физика, география)

Тема 3. Практическое занятие.



Проведение экзамена в аудитории

Организаторы в 
аудитории Участники экзамена Член ГЭК Организаторы вне 

аудитории
проведение 1-й части 

инструктажа для 
участников

проведение 2-й части 
инструктажа для 

участников

Начало работы с ИК

начало выполнения 
экзаменационной 

работы

проведение экзамена

удаление участника

досрочное 
завершение по 

уважительной причине

завершение экзамена

действие
работник

×прослушать
начать
ровно в
9:50

начать
не ранее 
10:00

осуществлять контроль за 
проведением экзамена и 
соблюдением требований 

Порядка в ППЭ

прослушать, следовать 

указаниям организатора

осуществлять контроль за 
проведением экзамена и 
соблюдением требований 

Порядка в ППЭ

раздать ИК участникам, дать 
указание начать работу с ЭМ 
в соответствии с инструкцией

по указанию организатора 
начать работу с ИК

проверить заполнение рег.
полей бланков, объявить начало 
экзамена, зафиксировать на 

доске

по указанию организатора 
приступить к выполнению 

экзаменационной работы

осуществлять контроль за 
проведением экзамена и 
соблюдением требований 

Порядка в ППЭ
осуществлять контроль за 
проведением экзамена и 
соблюдением требований 

Порядка в ППЭ

следить за соблюдением 
требований Порядка в 

аудитории

соблюдать требования Порядка 
в аудитории

осуществлять контроль за 
проведением экзамена и 
соблюдением требований 

Порядка в ППЭ
при установлении факта 

нарушения требований Порядка – 
пригласить УП ГЭК для составления 

соответствующего акта

покинуть ППЭ в сопровождении 
организатора после 

оформления соответствующего 
акта

составить соответствующий 
акт об удалении

сопроводить участника 
до выхода из ППЭ

оказывать содействие 
участникам в перемещении

 по ППЭ

пройти в медкабинет, составить 
соответствующий акт при 

необходимости

пригласить организатора для 
сопровождения участника в 

медкабинет

покинуть ППЭ в сопровождении 
организатора после 

оформления соответствующего 
акта

проводить участника в 
медкабинет

за 30 и 5 мин. объявить о скором 
завершении, собрать ЭМ, 

упаковать их, заполнить формы, 
направиться в штаб

сдать ЭМ, покинуть аудиторию и 
ППЭ в сопровождении 

организатора

осуществлять контроль за 
проведением экзамена и 
соблюдением требований 

Порядка в ППЭ

сопровождать участников 
до выхода из ППЭ

×
×
×
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Использование форм ППЭ

форма ППЭ-05-01 «Список участников ГИА-9 в аудитории ППЭ»;

форма ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории»;

форма ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА 
в аудитории»;

форма ППЭ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 2»;

форма ППЭ-16 «Расшифровка кодов образовательных организаций».

3



При проверке документа, удостоверяющего личность участника, организатор 

обнаруживает расхождения персональных данных участника экзамена в документе, 

удостоверяющем личность, с данными в форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения 

ГИА-9 в аудитории».
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Данные, которые 
вносятся в графу 

«Измененные 
данные»

Сидоров 
Петр 
Иванович

1111 222222 222333

Форма ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в аудитории»
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1. При вскрытии ИК участник непреднамеренно повредил содержание конверта.

2. Участник обнаружил несовпадение штрих-кодов в бланках и КИМ.
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Участник экзамена нарушил Порядок проведения ГИА. 
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Форма ППЭ-21 
«Акт об удалении участника ГИА»

Акт составляется членом ГЭК 
совместно с ответственным 
организатором в аудитории 

и руководителем ППЭ в 
штабе ППЭ на любом этапе 

проведения экзамена.

Член ГЭК осуществляет 
контроль наличия 

соответствующих отметок в 
бланках регистрации таких 

участников ГИА.
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Участник в аудитории сообщает организатору, что по состоянию здоровья не может 
продолжать выполнение экзаменационной работы.
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Форма ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам»

Акт составляется членом ГЭК 
совместно с ответственным 

организатором в аудитории и 
руководителем ППЭ 

в штабе ППЭ на любом этапе 
проведения экзамена.

Член ГЭК осуществляет 
контроль наличия 

соответствующих отметок в 
бланках регистрации таких 

участников ОГЭ.
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Форма ППЭ-05-02 
«Протокол проведения 
ГИА в аудитории ППЭ»

Возможные ситуации в аудитории во время экзамена. 
Оформление в ППЭ данных фактов 11
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Физика
✓  ? организатора в аудитории и ? 

специалист по проведению инструктажа 
и обеспечению лабораторных работ.

✓  Комплекты лабораторного 
оборудования для выполнения 
экспериментальных заданий 
формируются за ? до проведения 
экзамена. 

✓  Каждый комплект оборудования должен 
быть помещен ?.

ИНФОРМАТИКА и ИКТ 
✓ Задания выполняются ?. 
✓ Организация экзамена в ?

ТРЕБОВАНИЯ:
✓  использование только ? ПО
✓  техническая подготовка и 

сопровождение экзамена 
(в т.ч. система сбора, хранения и 
обработки  файлов с ответами 
участников)
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Физика
✓  2 организатора в аудитории и 1 

специалист по проведению инструктажа 
и обеспечению лабораторных работ.

✓  Комплекты лабораторного 
оборудования для выполнения 
экспериментальных заданий 
формируются за один-два дня до 
проведения экзамена. 

✓  Каждый комплект оборудования должен 
быть помещен в собственный лоток. На 
каждом лотке с оборудованием 
указывается номер, состоящий из 
номера комплекта и буквы.  

ИНФОРМАТИКА и ИКТ 
✓ Задания выполняются на компьютере. 

Организация экзамена в компьютерном 
классе 
ТРЕБОВАНИЯ:

✓  использование только лицензионного 
ПО

✓  техническая подготовка и 
сопровождение экзамена 
(в т.ч. система сбора, хранения и 
обработки  файлов с ответами 
участников)
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1. Что понимается под термином дополнительные 
средства обучения и воспитания, применяемые во 

время ОГЭ? 

2. Опишите, как подготавливается аудитория для 
проведения экзамена по литературе?

14Дополнительные вопросы


