
ПРАВИЛА ОТКРЫТИЯ И ЗАКРЫТИЯ 
БАНКОВСКИХ СЧЕТОВ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ, 
ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ

В АО «БАНК РУССКИЙ СТАНДАРТ»

При подготовке использованы документы:

❖ Инструкция Банка России от 30.05.2014 N 153-И "Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов 
по вкладам (депозитам), депозитных счетов" (Зарегистрировано в Минюсте России 19.06.2014 N 
32813)

❖ Правила открытия и закрытия банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам), депозитных 
счетов в АО «Банк Русский Стандарт» (Версия 5.0)

❖ Правила внутреннего контроля в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, 
полученных преступным путем, и финансированию терроризма АО «Банк Русский Стандарт»
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Основные термины

Банковский счет – счет в валюте Российской Федерации или в иностранной валюте, открытый в 
Банке на основании Договора и предоставленных в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и Правилами документов;

Бенефициарный владелец – физическое лицо, которое в конечном счете прямо или косвенно (через 
третьих лиц) владеет (имеет преобладающее участие более 25 процентов в капитале) Клиентом – 
Юридическим лицом либо имеет возможность контролировать действия Клиента – Юридического 
лица;

Заявление – документ, подписываемый и передаваемый Физическим лицом в Банк (Филиал), 
содержащий предложение (оферту) Физического лица к Банку (Филиалу) заключить Договор;

Индивидуальный предприниматель – Физическое лицо, признаваемое индивидуальным 
предпринимателем в соответствии с законодательством Российской Федерации, зарегистрированное 
в установленном порядке и осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования 
юридического лица, главы крестьянских (фермерских) хозяйств;

Карточка – карточка с образцами подписей и оттиска печати (код формы по ОКУД: 0401026);

Представитель Клиента (Представитель) – Физическое лицо, действующее на основании 
Доверенности от имени и в интересах Клиента;

Расчетный счет – Банковский счет, открываемый Банком (Филиалом) Юридическому лицу, не 
являющемуся Кредитной организацией, по Договору, а также Индивидуальному предпринимателю 
или Физическому лицу, занимающемуся в установленном законодательством Российской Федерации 
порядке частной практикой, для совершения безналичных расчетов, связанных с 
предпринимательской деятельностью или частной практикой;

Степень риска – результат оценки риска Клиента по шкале определения степени риска Клиента. 
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Основные термины

Уполномоченное лицо – работник Банка (Филиала), уполномоченный распорядительным актом 
Банка (Филиала) оформлять Карточку без нотариального свидетельствования подлинности подписей, 
вносить изменения в Карточку, заверять копии Карточек, а также производить замену Карточек;

Физическое лицо, занимающееся в установленном законодательством Российской Федерации 
порядке частной практикой – Физическое лицо, не признаваемое Индивидуальным 
предпринимателем в соответствии с законодательством Российской Федерации и занимающееся 
частной практикой на основании документа, подтверждающего право Физического лица на 
осуществление частной практики;

Юридическое лицо – организация, которая имеет обособленное имущество и отвечает по своим 
обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять гражданские 
права и нести гражданские обязанности, быть истцом и ответчиком в суде, зарегистрированная на 
территории Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации / на 
территории иностранного государства в соответствии с законодательством иностранного государства;

Юридическое дело – досье Клиента, в которое помещаются документы, представляемые Клиентом 
(его Представителем) при открытии Банковского счета, Счета по вкладу (депозиту), а также документы, 
представляемые в случае изменения сведений, содержащихся в вышеуказанных документах; Договор 
(Договоры), изменения и дополнения к указанным Договорам, другие договоры, определяющие 
отношения между Банком (Филиалом) и Клиентом по открытию, ведению и закрытию Банковского 
счета, Счета по вкладу (депозиту); документы, касающиеся направления Банком сообщений 
налоговому органу об открытии (закрытии) счета, изменении реквизитов счета; утратившие силу 
Карточки (при наличии); переписка Банка (Филиала) с Клиентом по вопросам открытия, ведения и 
закрытия Банковского счета, Счета по вкладу (депозиту); иные документы и сведения, касающиеся 
Идентификации Клиента, а также отношений между Клиентом и Банком (Филиалом) по вопросам  
открытия, ведения и закрытия Банковского счета, Счета по вкладу (депозиту).
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Общие положения

❖ Открытие Клиентам Банковских счетов, Счетов по вкладам (депозитам) производится 
Банком (Филиалом) при условии успешно проведенной Идентификации Клиента и 
наличия у Клиента правоспособности (дееспособности).

❖ Основанием открытия Банковского счета, Счета по вкладу (депозиту) является 
заключение Договора соответствующего вида и представление Клиентом Банку до 
открытия Банковского счета, Счета по вкладу (депозиту),  всех документов и 
информации, определенных законодательством Российской Федерации.

❖ Клиенту может быть открыто несколько Банковских счетов, Счетов по вкладу 
(депозиту) на основании одного Договора соответствующего вида, если это 
предусмотрено Договором, заключенным между Банком и Клиентом.

❖ При приеме на обслуживание и обслуживании Клиентов – Юридических лиц Банк 
получает информацию о целях установления и предполагаемом характере деловых 
отношений с Банком, а также на регулярной основе принимает меры по определению 
целей финансово-хозяйственной деятельности, финансового положения и деловой 
репутации Клиента – Юридического лица.

❖ Банк (Филиал) обязан располагать копиями Документов, удостоверяющих личность 
Клиента, а также лиц, личности которых необходимо установить при открытии Банковского 
счета, Счета по вкладу (депозиту), либо сведениями об их реквизитах: серия и номер 
документа, дата выдачи документа, наименование органа, выдавшего документ, и код 
подразделения (если имеется).

❖ При изготовлении копии Документа, удостоверяющего личность, допускается 
копирование отдельных страниц, содержащих необходимые Банку сведения для 
Идентификации Клиента. Копии Документов, удостоверяющих личность, заверяются в 
установленном порядке и помещаются в Юридическое дело.
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Общие положения

❖ В случае изменения сведений, подлежащих установлению при открытии Банковского 
счета, Счета по вкладу (депозиту), Клиенты обязаны представлять в Банк (Филиал) 
необходимые документы (их копии, заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации), подтверждающие изменение данных 
сведений.

❖ Для открытия Банковского счета, Счета по вкладу (депозиту) в Банк (Филиал) 
представляются оригиналы документов или их копии, заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации. Все документы, 
представленные в Банк (Филиал) с целью открытия Банковского счета, Счета по вкладу 
(депозиту) должны быть действительными на дату их предъявления.

❖ В случае если обратившееся для открытия счета лицо является Представителем 
Клиента, Ответственный за прием документов и идентификацию Клиента обязан 
установить и идентифицировать личность Представителя Клиента, а также получить 
документы, подтверждающие наличие у него соответствующих полномочий.

❖ Представители Клиента, лица, уполномоченные распоряжаться денежными 
средствами, находящимися на счете, используя аналог собственноручной подписи, и лица, 
наделенные правом подписи, обязаны представить Документ, удостоверяющий 
личность, а также документы, подтверждающие наличие соответствующих 
полномочий.

❖ Документы (их копии), собранные Банком для открытия Банковского счета, Счета по вкладу 
(депозиту) помещаются в Юридическое дело.
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Общие положения. Бенефициарный владелец

❖ Бенефициарным Владельцем Клиента является физическое лицо, которое, в конечном счете, прямо или 
косвенно (через третьих лиц, в том числе через юридическое лицо, нескольких юридических лиц либо группу 
связанных юридических лиц) владеет (имеет преобладающее участие более 25 процентов в капитале) Клиентом - 
юридическим лицом либо прямо или косвенно контролирует действия Клиента - юридического или физического 
лица, в том числе имеет возможность определять решения, принимаемые Клиентом.

❖ В случае, если владение Клиентом, либо контроль за Клиентом осуществляется через третьих лиц, Банк 
(Филиал Банка) должен располагать информацией, подтверждающей факт владения Клиентом, либо 
возможность осуществлять контроль за Клиентом через третьих лиц. В качестве такого факта Банк (Филиал 
Банка) может рассматривать информацию, переданную Клиентом в форме:

• официального письма Клиента;
• сведений, зафиксированных в Анкете Клиента;
• иных документов (в том числе, копий договоров, полученных от Клиента, или сведений, полученных из 

официальных источников, доступных Банку на законных основаниях).

❖ Банк (Филиал Банка) принимает решение о признании физического лица Бенефициарным Владельцем при 
наличии у такого лица возможностей контролировать действия Клиента с учетом следующих факторов:

• физическое лицо прямо или косвенно (через третьих лиц) имеет преобладающее участие более 25 
процентов в капитале Клиента – юридического лица или от общего числа акций Клиента – юридического 
лица с правом голоса;

• физическое лицо имеет право (возможность), в том числе на основании договора с Клиентом, оказывать 
прямое или косвенное (через третьих лиц) существенное влияние на решения, принимаемые Клиентом, в 
частности, физическое лицо имеет возможность воздействовать на принимаемые Клиентом решения об 
осуществлении сделок (в том числе, несущих кредитный риск (о выдаче кредитов, гарантий и т.д.), включая 
существенные условия сделок, а также финансовых операций, оказывать влияние на величину дохода 
Клиента;

• иные факторы, на основании  которых установлено, что физическое лицо  контролирует  действия Клиента.

❖ Бенефициарным владельцем Клиента - физического лица считается это лицо, за исключением случаев, если 
имеются основания полагать, что Бенефициарным владельцем является иное физическое лицо. Решение Банка 
(Филиала Банка) о признании Бенефициарным владельцем Клиента иного физического лица с обоснованием 
принятого решения (в случае выявления такого Бенефициарного владельца) фиксируется в Анкете (досье) Клиента. 
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Общие положения

❖ Если установлено, что владение Клиентом осуществляется несколькими физическими 
лицами, Банк устанавливает в отношении каждого лица сведения, предусмотренные подпунктом 1 
пункта 1 статьи 7 Федерального закона №115-ФЗ.

❖ В случае, если доля в капитале Клиента принадлежит учредителю – юридическому лицу, в 
целях реализации Федерального закона № 115-ФЗ Банк принимает все доступные меры по 
определению Бенефициарного Владельца учредителя, как конечного Бенефициарного 
Владельца – физическое лицо,  имеющее возможность косвенно (через третьих лиц) оказывать 
влияние на действия Клиента – юридического лица.

❖ В случае, если в результате принятия предусмотренных Правилами мер по идентификации 
Бенефициарных Владельцев, Бенефициарный Владелец не выявлен, Работник 

подразделения Банка (Филиала Банка) составляет заключение о невозможности 
идентификации Бенефициарного Владельца (в свободной форме) с указанием 
мер, принятых для этой цели. На основании данного заключения 
Бенефициарным Владельцем может быть признан единоличный 
исполнительный орган Клиента.

Пример заключения о признании Бенефициарным владельцем
исполнительный орган Клиента.

❖ Сведения о наличии  Бенефициарного Владельца, документально фиксируются в Анкете Клиента.

❖ В случае, если Бенефициарным Владельцем признан единоличный исполнительный орган 
Клиента, идентификационные сведения о Бенефициарном Владельце фиксируются в Анкете 
физического лица - Представителя Клиента.
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Общие положения. Степень риска
Работники Банка (Филиала Банка) несут ответственность за:

• выполнение требований законодательства РФ
• внутренних документов Банка (Филиала Банка) в части идентификации Клиентов, 

Представителей Клиентов, Бенефициарных Владельцев
• установления и идентификации Выгодоприобретателей
• проверки информации о Клиентах и присвоения степени риска.

Ответственность за присвоение (определение) степени (уровня) риска совершения 
Клиентом операций в целях ОД/ФТ и за своевременный пересмотр вышеуказанного 
уровня риска, несет подразделение, обслуживающее Клиентов, или ответственное за 
сопровождение  договора с Клиентом-юридическим лицом.

Результатом оценки риска Клиента является присвоение ему степени риска.

Выявление риска Клиента заключается в анализе соответствия информации о 
Клиенте, его Представителе, Бенефициарном Владельце, Выгодоприобретателе, 
контрагенте, деятельности Клиента, операциях Клиента Критериям оценки повышенной 
степени риска Клиента.

Оценка риска Клиента осуществляется по результатам проведения процедур его 
выявления. Для оценки повышенной  степени риска Клиента установлены 
следующие критерии:
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Общие положения. Степень риска

Оценка риска Клиента осуществляется по одной или по совокупности 
следующих категорий рисков:

❖ риск по типу Клиента и (или) Бенефициарного Владельца оценивается при 
установлении отношений с Клиентом и пересматривается в процессе 
обслуживания Клиента;

❖ страновой риск оценивается при установлении отношений с Клиентом и 
пересматривается в процессе его обслуживания;

❖ риск, связанный с проведением Клиентом определенного вида операций, 
оценивается при установлении отношений с Клиентом и пересматривается в 
процессе обслуживания Клиента.

Риск по типу Клиента и (или) Бенефициарного Владельца оценивается как 
«повышенный» при наличии в отношении Клиента критериев, указанных в 
вышеуказанной таблице «Критерии оценки повышенной степени риска 
Клиента».

В иных случаях риск по типу Клиента и (или) Бенефициарного Владельца  
оценивается как «низкий».

Степень риска Клиента подлежит пересмотру не реже одного раза в год.
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Общие положения. «Знай своего Клиента»

Банк (Филиал Банка) в соответствии с применяемым принципом «Знай Своего 
Клиента» при открытии счета Клиенту осуществляет:

❖ проверку фактического места нахождения Клиента - юридического лица, 
находящегося на территории Российской Федерации, в том числе с выездом на место 
(при наличии возможности);

❖ сверку адреса места нахождения юридического лица  с данными, размещенными на 
официальном сайте ФНС России www.nalog.ru  в подразделе «Проверь себя и 
контрагента» раздела «Электронные услуги».

❖ сверку сведений юридического лица с данными, размещенными на информационном 
ресурсе Банка России http://www.cbr.ru/egrulinfo

❖ тщательную проверку достоверности сведений, предоставляемых Клиентами и 
контрагентами, учредителями (участниками); анализ документов, определяющих 
правовой статус Клиента и контрагента, а также полномочий лиц, заключающих 
договоры; определение сферы деятельности Клиентов и контрагентов, анализ 
информации об их деловой репутации;
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Общие положения. «Знай своего Клиента»
❖ выявление Клиентов, обладающих признаками возможного осуществления фиктивной 

хозяйственной деятельности, в том числе: 

• незначительный размер уставного капитала (как правило, 10 тыс. руб.), в том числе, 
внесенный имуществом;

• единственный учредитель – физическое лицо, он же – генеральный директор;
• отсутствие в штате должности бухгалтерского работника;
• налоговые платежи с расчетного счета, открытого в Банке (Филиале Банка) не 

осуществляются, либо их доля составляет незначительную величину в общем объеме 
списания со счета;

• отсутствие операций по снятию наличных денежных средств и перечислений денежных 
средств на заработную плату;

• как правило, операции осуществляются Клиентами  в течение трех месяцев со дня открытия 
счета;

• при проверке местонахождения стало известно, что Клиентом заключен договор аренды 
помещений на малый срок (2-3 месяца).

В случае, если в момент открытия счета имеются в наличии вышеуказанные признаки 
(первый, второй или последний) фиктивной деятельности, операциям такого Клиента уделяется 
повышенное внимание в течение 3-х месяцев с момента открытия счета.

Об открытии расчетного счета Клиенту, имеющему признаки 
фиктивной деятельности, необходимо сообщить в СФМ ОТД.
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Общие положения. Ресурсы для проверки сведений о Клиенте

Банк обязан использовать предоставляемые федеральными органами исполнительной власти 
сведения:
❖ содержащиеся в:

• едином государственном реестре юридических лиц,
• едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей,

❖ сведения об утерянных, недействительных паспортах,
❖ о паспортах умерших физических лиц, об утерянных бланках паспортов;
❖ информацию о наличии в отношении Клиента, Представителя Клиента, Выгодоприобретателя и 

Бенефициарного Владельца сведений об их причастности к экстремистской деятельности или 
терроризму.

В целях проверки Банком (Филиалом Банка) могут использовать источники информации 
указанные в письмах Банка России от 28.09.2007 № 155-Т «О недействительных паспортах», от 
28.06.2012 № 90-Т «Об информации, размещаемой на официальном сайте Федеральной налоговой 
службы (ФНС России)», от 21.12.2012 № 176-Т «Об информации ФНС России о ликвидируемых и 
ликвидированных юридических лицах», от 17.09.2014 № 158-Т «Об осуществлении кредитными 
организациями проверки действительности паспорта физического лица, являющегося гражданином 
Российской Федерации», в том числе сайты:

https://service.nalog.ru/bi.do (проверка наличия решений о приостановлении). При наличии 
действующих решений о приостановлении банк не имеет права открывать счет.
http://services.fms.gov.ru/info-service.htm?sid=2000 (проверка действительности паспортов) 
https://service.nalog.ru/addrfind.do (адреса массовой регистрации)
https://service.nalog.ru/baddr.do (сведения о юридических лицах, связь с которыми по указанному ими 
адресу (месту нахождения), отсутствует)
https://service.nalog.ru/disfind.do (юридические лица, в состав исполнительных органов которых входят 
дисквалифицированные лица (только для микрофинансовых организаций))

Распечатки с данных ресурсов должны быть помещены в юридическое дело 
Клиента.
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Заверение документов
❖ Для открытия Банковского счета, Счета по вкладу (депозиту) в Банк (Филиал) представляются оригиналы 

документов или их копии, заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

❖ Предоставляемые Клиентом - Юридическим лицом при открытии Банковского счета, Счета по вкладу (депозиту) 
документы могут быть заверены также в следующем порядке:

Кто заверяет копии 
документов

Отметки заверителя Условия приема 
Банком

Отметки Банка

Клиент – 
Юридическое лицо

• фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

• наименование должности лица, кто 
заверяет

• собственноручная подпись
• дата заверения
• оттиск печати (при отсутствии – 

штамп) Клиента

Установление 
соответствия с 
оригиналом

• отметка «сверено с оригиналом»
• фамилия, имя, отчество (при 

наличии)
• должность или реквизиты 

Документа, удостоверяющего 
личность

• собственноручная подпись
• дата заверения
• оттиск печати или штампа

Ответственный 
сотрудник Банка

• отметка «копия верна»
• фамилия, имя, отчество (при 

наличии)
• должность или реквизиты 

Документа, удостоверяющего 
личность

• собственноручная подпись,
• дата заверения
• оттиск печати или штампа

Установление 
соответствия с 
оригиналом
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Требования к оформлению Карточки с образцами подписей и оттиска печати

❖ Карточка заполняется с применением пишущей машинки или электронно-вычислительной машины 
шрифтом черного цвета либо ручкой с пастой (чернилами) черного, синего или фиолетового цвета.

❖ Применение факсимильной подписи для заполнения полей Карточки не допускается.

❖ Бланки Карточек изготавливаются Клиентами, Банком (Филиалом) самостоятельно.

❖ При изготовлении Карточки допускается подстрочное указание перевода полей Карточки на языках 
народов Российской Федерации, а также на иностранных языках.

❖ Поле «Образец оттиска печати» должно предусматривать возможность проставления оттиска печати, не 
выходя за границы данного поля.

❖ Ответственный за прием документов и идентификацию Клиента изготавливает необходимое для 
использования в работе количество копий Карточки. Вместо копий возможно использование нескольких 
экземпляров Карточек, представленных Клиентом.

❖ Образец оттиска печати, проставляемого Клиентом в Карточке, должен соответствовать печати, 
которую имеет Клиент.

❖ Карточка действует до прекращения Договора, либо до ее замены новой Карточкой.

❖ В случае замены или дополнения хотя бы одной подписи и (или) замены (утери) печати, изменения 
фамилии, имени, отчества указанного в Карточке лица, в случаях изменения наименования, 
организационно-правовой формы Клиента - Юридического лица, либо в случае досрочного прекращения 
(приостановления) полномочий органов управления Клиента представляется новая Карточка.

❖ Представление в Банк новой Карточки должно сопровождаться одновременным представлением 
документов, подтверждающих полномочия указанных в Карточке лиц на распоряжение денежными 
средствами, находящимися на Банковском счете, а также документов, удостоверяющих личность лица 
(лиц), наделенного (наделенных) правом подписи.
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Заверение Карточки с образцами подписей и оттиска печати

❖ Подлинность собственноручных подписей лиц, наделенных правом подписи, может быть 
засвидетельствована нотариально. Банк (Филиал) принимает Карточку, в которой подлинность 
подписей всех лиц, наделенных правом подписи, засвидетельствована одним нотариусом.

❖ Карточка может быть оформлена без нотариального свидетельствования подлинности 
подписей в присутствии работника Банка (Филиала), уполномоченного распорядительным 
актом Банка оформлять Карточку, в следующем порядке:

Установление 
личности

Уполномоченное лицо устанавливает личности указанных в Карточке 
лиц на основании представленных Документов, удостоверяющих 
личность

Установление 
полномочий

Уполномоченное лицо устанавливает полномочия указанных в Карточке 
лиц на основе изучения учредительных документов Клиента, а также 
документов о наделении лица соответствующими полномочиями.

Оформление 
подписей

Лица, указанные в Карточке, в присутствии Уполномоченного лица 
проставляют собственноручные подписи в соответствующем поле 
Карточки. В незаполненных строках проставляются прочерки.

Подтверждение 
подписей

Уполномоченное лицо в подтверждение совершения подписей лиц, 
указанных в Карточке в его присутствии, заполняет поле «Место для 
удостоверительной надписи о свидетельствовании подлинности 
подписей» Карточки в порядке, установленном Правилами.
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Указание лиц, наделенных правом подписи, в Карточке с образцами подписей и 
оттиска печати

Тип Клиента Право подписи Кто может указываться дополнительно

Индивидуальный 
предприниматель

Индивидуальный предприниматель (может 
не указываться в качестве лиц, наделенных 
правом подписи при условии наделения 
правом подписи иных лиц)

Физические лица на основании 
соответствующей Доверенности, 
выданной Индивидуальным 
предпринимателем / ФЛ, занимающимся 
частной практикойФиз.лицо, занимающееся 

частной практикой
Физ.лицо, занимающееся частной практикой

Юридическое лицо* единоличный исполнительный орган (может 
не указываться в качестве лиц, наделенных 
правом подписи при условии наделения 
правом подписи иных лиц)

иные сотрудники (работники), 
наделенные правом подписи Клиентом - 
Юридическим лицом, в том числе на 
основании распорядительного акта, 
Доверенности

* Примечание.
• Руководитель обособленного подразделения Клиента – Юридического лица при наличии у него соответствующих 

полномочий, вправе своим распорядительным актом либо на основании доверенности,  наделить правом подписи 
сотрудников (работников) данного обособленного подразделения.

• Право подписи может быть передано клиринговой организации, оператору платежной системы, центральному 
платежному клиринговому контрагенту, управляющему или управляющей организации, конкурсному управляющему, 
лицам, оказывающим услуги по ведению бухгалтерского учета. В случае если управляющая организация, 
выполняющая функции единоличного исполнительного органа, предоставляет своим сотрудникам (работникам) либо 
сотрудникам (работникам) Клиента – Юридического лица право подписи от имени Клиента - Юридического лица, такое 
право может быть предоставлено на основании распорядительного акта управляющей организации либо 
Доверенности. В качестве лица, наделенного правом подписи, может выступать единоличный исполнительный орган 
управляющей организации.

• В Карточке, представляемой Клиентом - Юридическим лицом, указывается не менее двух собственноручных 
подписей, необходимых для подписания документов, содержащих распоряжение Клиента, если иное количество 
подписей не определено соглашением между Банком и Клиентом - Юридическим лицом. Возможные сочетания 
собственноручных подписей лиц, наделенных правом подписи, необходимых для подписания документов, содержащих 
распоряжение Клиента, определяются соглашением между Банком и Клиентом.
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Оформление полей Карточки с образцами подписей и оттиска печати
(лицевая сторона)

В поле «Клиент (владелец 
счета)»:

Клиент - Юридическое лицо 
указывает полное наименование в 
соответствии со своими 
учредительными документами. В случае 
открытия счета Юридическому лицу для 
совершения операций его филиалом, 
представительством указывается полное 
наименование Юридического лица в 
соответствии с его учредительными 
документами, и после запятой - полное 
наименование обособленного 
подразделения в соответствии с 
утвержденным Юридическим лицом 
положением об обособленном 
подразделении;

Клиент - Индивидуальный 
предприниматель указывает 
полностью свои фамилию, имя, отчество 
(при наличии), дату рождения, а также 
делает запись: «Индивидуальный 
предприниматель»;
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Оформление полей Карточки с образцами подписей и оттиска печати
(лицевая сторона)

В поле «Место нахождения
(место жительства)»:

Клиент - Юридическое лицо 
указывает адрес (место нахождения) 
постоянно действующего 
исполнительного органа (в случае 
отсутствия постоянно действующего 
исполнительного органа юридического 
лица - иного органа или лица, имеющих 
право действовать от имени 
юридического лица без доверенности), 
по которому осуществляется связь с 
юридическим лицом. В случаях, когда 
функции единоличного 
исполнительного органа Клиента - 
Юридического лица выполняет 
управляющая организация или 
управляющий, Клиент дополнительно 
указывает место нахождения 
управляющей организации, или адрес 
места жительства (регистрации), или 
адрес места пребывания. 

Клиент - Индивидуальный 
предприниматель указывает адрес 
места жительства (регистрации) или 
места пребывания;
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Оформление полей Карточки с образцами подписей и оттиска печати
(лицевая сторона)

В поле «тел. №» Клиент 
указывает номер телефона с 
указанием кода страны, 
города, оператора мобильной 
связи. Допустимо указание 
нескольких телефонных 
номеров Клиента.

В поле «Банк» указывается 
полное фирменное или 
сокращенное фирменное 
наименование Банка/ Филиала 
Банка.
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Оформление полей Карточки с образцами подписей и оттиска печати
(лицевая сторона)

В поле «Отметка банка» после 
присвоения счету 
соответствующего номера главным 
бухгалтером Банка/Филиала или 
его заместителем либо другим 
лицом, которому право внесения 
записи об открытии Клиенту счета 
в Книге регистрации открытых 
счетов предоставлено 
распорядительным документом 
Банка/Филиала, проставляется 
собственноручная подпись и дата, 
начиная с которой используется 
Карточка.

В поле «Прочие отметки» 
Банком/Филиалом могут 
указываться сведения о 
представлении временных 
карточек, о периоде времени, в 
течение которого они действуют, о 
случаях их замены, порядок и 
периодичность выдачи выписок из 
счета, а также иная информация, 
необходимая Банку/Филиалу.
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Оформление полей Карточки с образцами подписей и оттиска печати
(оборотная сторона)

В поле «Сокращенное 
наименование Клиента (владельца 
счета)»:

Клиент - Юридическое лицо 
указывает свое сокращенное 
наименование в соответствии с его 
учредительными документами либо 
сокращенное наименование филиала, 
представительства Юридического 
лица в соответствии с утвержденным 
Юридическим лицом положением о 
филиале, представительстве. При 
отсутствии сокращенного 
наименования указывается полное 
наименование Клиента - 
Юридического лица (филиала, 
представительства);

Клиент - Индивидуальный 
предприниматель указывает 
полностью свои фамилию, имя, 
отчество (при наличии), а также делает 
запись «Индивидуальный 
предприниматель»;

❖ Заполнение поля "Сокращенное наименование клиента (владельца 
счета)" допускается также латинскими буквами без построчного 
перевода на русский язык.

❖ В поле "Сокращенное наименование клиента (владельца счета)" 
допускается указание сокращенного наименования клиента, 
предусмотренного договором между Банком и Клиентом.
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Оформление полей Карточки с образцами подписей и оттиска печати
(оборотная сторона)

В поле «№ счета» после 
внесения записи об открытии 
Клиенту счета в Книгу 
регистрации открытых счетов 
главный бухгалтер 
Банка/Филиала, его 
заместитель либо другое лицо, 
которому предоставлено право 
внесения записи об открытии 
Клиенту счета в Книгу 
регистрации открытых счетов, 
проставляет присвоенный 
номер Банковского счета.
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Оформление полей Карточки с образцами подписей и оттиска печати
(оборотная сторона)

Поле «Срок полномочий» 
предназначено для контроля срока 
полномочий лиц, наделенных правом 
подписи, устанавливаемого на 
основании учредительных 
документов, распорядительного акта 
Клиента либо выданной им 
Доверенности. При открытии 
Банковского счета ответственный 
работник на основании 
вышеуказанных документов 
проставляет в данном поле сроки 
полномочий лиц, наделенных правом 
подписи, либо дату окончания сроков 
полномочий лиц (при условии, что 
такой срок определен в документах 
Клиента). В случае если такой срок не 
определен, то данное поле остается 
не заполненным. В случае если 
контроль срока полномочий 
осуществляется с помощью 
специализированного программного 
обеспечения, поле «Срок 
полномочий» Карточки не 
заполняется.

В поле «Фамилия, имя, отчество» указываются полностью 
фамилия, имя, отчество (при наличии) лиц, наделенных правом 
подписи.

В поле «Образец подписи» собственноручную подпись напротив 
своих фамилии, имени или отчества (при наличии) проставляют 
лица, наделенные правом подписи.



24

Оформление полей Карточки с образцами подписей и оттиска печати
(оборотная сторона)

В поле «Дата заполнения» Клиент указывает 
число, месяц и год оформления Карточки.

В поле «Подпись клиента (владельца 
счета)»

проставляется:
• собственноручная подпись единоличного 

исполнительного органа Клиента - 
Юридического лица или лица, 
исполняющего его обязанности, который в 
соответствии с законом и 
учредительными документами 
осуществляет представительство без 
Доверенности;

• собственноручная подпись управляющего 
(единоличного исполнительного органа 
управляющей организации) в случае, если 
полномочия единоличного 
исполнительного органа Клиента 
переданы в порядке, установленном 
законодательством Российской 
Федерации управляющему (управляющей 
организации);

• собственноручная подпись лица, 
являющегося представителем Клиента, 
действующим на основании 
Доверенности на открытие счета. 
Одновременно в этом поле указывается 
номер (при наличии) и дата 
соответствующей Доверенности;

• собственноручная подпись Клиента - 
Индивидуального предпринимателя
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Оформление полей Карточки с образцами подписей и оттиска печати
(оборотная сторона)

В поле «Образец оттиска 
печати» 

проставляется образец 
оттиска печати.

❖ Оттиск печати, 
проставляемый на 
Карточке, должен быть 
четким.

❖ Поле «Образец оттиска 
печати» должно 
предусматривать 
возможность проставления 
оттиска печати, не выходя 
за границы данного поля.

❖ Образец оттиска печати, 
проставляемого Клиентом 
в Карточке, должен 
соответствовать печати, 
которую имеет Клиент.
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Оформление полей Карточки с образцами подписей и оттиска печати
(оборотная сторона)

В поле «Место для удостоверительной 
надписи о свидетельствовании 
подлинности подписей»

❖ удостоверительная надпись 
совершается нотариусом в 
соответствии с требованиями, 
установленными законодательством 
Российской Федерации.

❖ Уполномоченное лицо Банка/Филиала 
полностью указывает:

• свою должность,
• фамилию и инициалы,
• фамилию и инициалы лица (лиц), 

подписи которых совершаются в 
его присутствии,

• дату
• собственноручную подпись с 

приложением печати (штампа) 
Банка/Филиала, определенной 
для этих целей 
распорядительным актом 
Банка/Филиала.

В поле «Выданы денежные чеки» Банк/Филиал указывает дату выдачи и 
номера выданных Банком/Филиалом Банка Клиентам денежных чеков.

Поле "Выданы денежные чеки" может оформляться в виде отдельного 
листа (листов), прилагаемых к карточке.
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Внесение изменений в поля Карточки с образцами подписей и оттиска печати

❖ Уполномоченное лицо вправе по письменному заявлению Клиента вносить изменения в поля «Место 
нахождения (место жительства)», «тел. №» Карточки.

❖ Внесение изменений в поле «Банк», «Отметка Банка», «№ счета», «Срок полномочий», «Выданы денежные 
чеки» возможно на основании документов, предоставленных Клиентом, без письменного заявления 
Клиента.

❖ Банк вправе внести исправления в поля Карточки, оформленной без нотариального свидетельствования 
подлинности подписей в присутствии работника Банка (Филиала), при заполнении которых были допущены 
ошибки. При внесении изменений и исправлений в поля Карточки зачеркивание текста осуществляется 
Уполномоченным лицом тонкой чертой так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое.

❖ В случае если право подписи предоставляется временно лицам, не указанным в Карточке, а также в 
случае временного использования дополнительного оттиска печати, к Карточке представляются временные 
Карточки, оформленные в порядке, установленном настоящими Правилами. При этом в правом верхнем 
углу на лицевой стороне Карточки проставляется отметка «Временная». 
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Юридическому лицу

ХХХХ
ООО 
«ХХХХХ»Дата открытия ДД.

ММ.ГГГГ

До оформления пакета 
документов, Клиенту необходимо 
заполнить и передать 
ответственному сотруднику Банка 
заполненную и заверенную 
организацией (подпись и печать) 
Анкету Организации (Анкета 
прескоринга).



29

Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Юридическому лицу

1. Заявление на открытие счета по форме Банка
(оригинал)

Заполняется Клиентом –Юридическим лицом.
В заявлении указывается юридический адрес 
в соответствии с учредительными 
документами.

Заполняется ответственным сотрудником Банка 
после открытия счета.
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Юридическому лицу

2. Договор на расчетно-кассовое обслуживание (Два экземпляра) (оригинал)

Договор подписывается 
при наличии  полного 
пакета документов и  
согласующих виз от 
ответственных 
подразделений.

Преамбула заполняется данными сторон 
договора:
• Лица, подписывающего договор от 

имени Банка и данные доверенности
• Наименование организации (Клиент)
• Лицо, подписывающее договор от 

имени Клиента и на основании какого 
документа происходит подписание 
договора

• Вписывается номер счета (после 
открытия)

• Заполняются реквизиты Сторон (Банка 
и Клиента):
✔ Юридический адрес
✔ ИНН

• Договор подписывается 
уполномоченными лицами сторон:
✔ Подпись
✔ Расшифровка подписи
✔ печати
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Юридическому лицу

3. Карточка с образцами подписей, заверенная нотариально или сотрудником Банка (оригинал)
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Юридическому лицу

3.1 Соглашение о сочетании собственноручных
подписей лиц, наделенных правом подписи,
и заявленных в карточке с образцами подписей
и оттиска печати

Возможные сочетания 
собственноручных 
подписей лиц, наделенных 
правом подписи, 
необходимых для 
подписания документов, 
содержащих распоряжение 
Клиента, определяются 
соглашением между 
Банком и Клиентом или 
указывается 
использование одной 
собственноручной подписи.

Примечание. В случае указания в 
карточке 1 лица, подписание 
соглашения является 
обязательным
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Юридическому лицу

4. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (копия)

Копии документов заверяются:
❖ Нотариально
❖ органом, выдавшим документ
❖ изготавливаются и заверяются в Банке, если 

иное не предусмотрено перечнем 
предоставляемых для открытия счета 
документов.
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Юридическому лицу

5. Учредительные документы Юридического лица (устав, положение (в редакции последних изменений и 
дополнений) – нотариально заверенная копия

Отметки
Федеральной налоговой 

службы

Заверение нотариусом

Примечание. Устав и изменения к Уставу 
заверяются только нотариально.
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Юридическому лицу

6. Документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в Карточке, на распоряжение денежными средствами, 
находящимися на Банковском счете (протоколы/ приказы) - копия

7. Документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа Юридического лица ((протокол 
(выписка из протокола) общего собрания участников (акционеров), решение (выписка из решения) участников (акционеров), 
подтверждающие избрание, назначение на должность и полномочия единоличного исполнительного органа юридического 
лица) – копия

8. Лицензии (разрешения), выданные Юридическому лицу в установленном законодательством Российской Федерации 
порядке на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию, в случае если данные лицензии 
(разрешения) имеют непосредственное отношение к правоспособности Клиента заключать Договор - копия
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Юридическому лицу

9. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, либо документ, выдаваемый налоговым 
органом в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в целях открытия 
Банковского счета - копия
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Юридическому лицу

10. Справка/уведомление Росстата о присвоении кодов статистики - копия

Может распечатываться с сайта 
Росстата сотрудником Банка 
для помещения в Юридическое 
дело Клиента
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Комплект документов для открытия расчетного счета Клиенту – Юридическому лицу
(Документы, предоставляемые для идентификации Клиента и его представителей)

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц распечатывается с сайта ФНС nalog.ru 
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Комплект документов для открытия расчетного счета Клиенту – Юридическому лицу
(Документы, предоставляемые для идентификации Клиента и его представителей)

2. Анкета представителя Клиента по форме Банка (на всех  лиц, указанных в банковской карточке) с 
приложением копии документа, удостоверяющего личность

✔ 2-3 страницы
✔ Место 

регистрации
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Комплект документов для открытия расчетного счета Клиенту – Юридическому лицу
(Документы, предоставляемые для идентификации Клиента и его представителей)

3. Анкета клиента-юридического лица (по форме Банка, единая информационная Анкета)

Примечание. Может храниться в электронном виде. При условии наличия всех 
данных.
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Комплект документов для открытия расчетного счета Клиенту – Юридическому лицу
(Документы, предоставляемые для идентификации Клиента и его представителей)

3. Анкета клиента-юридического лица (по форме Банка, единая информационная Анкета)

Примечание. Может храниться в электронном виде. При условии наличия всех 
данных.
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Комплект документов для открытия расчетного счета Клиенту – Юридическому лицу
(Документы, предоставляемые для идентификации Клиента и его представителей)

3. Анкета клиента-юридического лица (по форме Банка, единая информационная Анкета)

Примечание. Может храниться в электронном виде. При условии наличия всех 
данных.
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Комплект документов для открытия расчетного счета Клиенту – Юридическому лицу
(Документы, предоставляемые для идентификации Клиента и его представителей)

4. Письмо об адресах (по форме Банка)
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Юридическому лицу

В случае предоставления в Банк комплекта документов доверенным лицом:
 
❖ Доверенность на предоставление в Банк комплекта документов для открытия счета/-

ов;
❖ Копия документа, удостоверяющего личность;
❖ Анкета представителя Клиента (по форме Банка).

Дополнительно Клиент может открыть валютный счет. Для этого необходимо 
предоставить (к ранее перечисленным документам): 
 
❖ Заявление на открытие счета (по форме Банка).
❖ Договоры банковского счета (по форме Банка-2 экз.).

Копии документов заверяются:
❖ Нотариально (Устав и изменения к Уставу заверяются только нотариально)
❖ органом, выдавшим документ
❖ изготавливаются и заверяются в Банке, если иное не предусмотрено перечнем 

предоставляемых для открытия счета документов.
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Индивидуальному предпринимателю

1. Заявление на открытие счета по форме Банка
(оригинал)

Заполняется 
Клиентом

Заполняется ответственным сотрудником 
Банка после открытия счета.
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Индивидуальному предпринимателю

2. Договор на расчетно-кассовое обслуживание (Два экземпляра) (оригинал)
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Индивидуальному предпринимателю

3. Карточка с образцами подписей, заверенная нотариально или сотрудником Банка (оригинал)
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Индивидуальному предпринимателю

4. Документ, удостоверяющий личность Физического лица (копия)
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Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Индивидуальному предпринимателю

5. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (копия)
6. Свидетельство о государственной регистрации в качестве Индивидуального предпринимателя (копия)
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7. Справка/уведомление Росстата о присвоении кодов статистики - копия

Может распечатываться с сайта 
Росстата сотрудником Банка 
для помещения в Юридическое 
дело Клиента

Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Индивидуальному предпринимателю
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Комплект документов для открытия расчетного счета Клиенту – Индивидуальному предпринимателю
(Документы, предоставляемые для идентификации Клиента и его представителей)

1. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей распечатывается с 
сайта ФНС России nalog.ru
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2. Анкета клиента (по форме Банка, единая информационная Анкета)

Комплект документов для открытия расчетного счета Клиенту – Индивидуальному предпринимателю
(Документы, предоставляемые для идентификации Клиента и его представителей)

Примечание. Может храниться в электронном виде (в ЦФТ) при условии заполнения всех 
данных.
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2. Анкета клиента (по форме Банка, единая информационная Анкета)

Комплект документов для открытия расчетного счета Клиенту – Индивидуальному предпринимателю
(Документы, предоставляемые для идентификации Клиента и его представителей)

Примечание. Может храниться в электронном виде (в ЦФТ) при условии заполнения всех 
данных.
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В случае предоставления в Банк комплекта документов доверенным лицом:
 
❖ Доверенность на предоставление в Банк комплекта документов для открытия счета/-ов;
❖ Копия документа, удостоверяющего личность;
❖ Анкета представителя Клиента (по форме Банка).

Дополнительно Клиент может открыть валютный счет. Для этого необходимо предоставить (к ранее 
перечисленным документам): 
 
❖ Заявление на открытие счета (по форме Банка).
❖ Договоры банковского счета (по форме Банка-2 экз.).

Копии документов заверяются:
❖ Нотариально
❖ органом, выдавшим документ
❖ изготавливаются и заверяются в Банке, если иное не предусмотрено перечнем предоставляемых для открытия счета 

документов.

Комплект документов для открытия расчетного счета
Клиенту – Индивидуальному предпринимателю

Дополнительно в зависимости от наличия / специфики деятельности предоставляются:

❖ документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в Карточке, на распоряжение денежными средствами, 
находящимися на Банковском счете (если такие полномочия передаются третьим лицам);

❖ лицензии (патенты), выданные Индивидуальному предпринимателю или лицу, занимающемуся частной практикой, в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке, на право осуществления деятельности, 
подлежащей лицензированию (регулированию путем выдачи патента);

❖ нотариус представляет документ, подтверждающий наделение его полномочиями (назначение на должность), 
выдаваемый органами юстиции субъектов Российской Федерации, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

❖ адвокат представляет Документ, удостоверяющий регистрацию адвоката в реестре адвокатов, а также документ, 
подтверждающий учреждение адвокатского кабинета.

❖ Анкета представителя Клиента  (по форме Банка);
❖ Анкета бенефициарного владельца (по форме Банка)
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Формирование Юридического дела

ХХХХ

ХХ «ХХХХХ»

Дата открытия ДД.

ММ.ГГГГ

❖ Юридическое дело формируется 
Ответственным за формирование Юридических 
дел по каждому Банковскому счету, Счету по 
вкладу (депозиту) Клиента.

❖ Юридические дела хранятся в течение всего 
срока действия Договора, а после прекращения 
отношений с Клиентом передаются в архив 
Банка (Филиала), где должны храниться в 
установленном порядке в течение срока, 
установленного законодательством Российской 
Федерации, но не менее 5 (пяти) лет.

❖ Банк (Филиала Банка) осуществляет обновление 
сведений, содержащихся в Анкете Клиента, 
Представителя Клиента, Выгодоприобретателя и 
Бенефициарного Владельца по мере изменения 
указанных сведений, но не реже одного раза в 
год, а в случае возникновения сомнений в 
достоверности и точности ранее полученной 
информации - в течение семи рабочих дней, 
следующих за днем возникновения таких 
сомнений.
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В Юридическое дело Ответственный за формирование Юридических дел помещает следующие 
документы:

• Документы и сведения, представляемые Клиентом (его Представителем) при открытии 
Банковского счета, Счета по вкладу (депозиту), а также документы, представляемые в случае 
изменения указанных сведений;

• Договор (Договоры), изменения и дополнения к указанному Договору (указанным Договорам), другие 
Договоры, определяющие отношения между Банком (Филиалом) и Клиентом по открытию, ведению и 
закрытию Банковского счета, Счета по вкладу (депозиту);

• документы, касающиеся направления Банком (Филиалом) сообщений налоговому органу об 
открытии (закрытии) Банковского счета (если такие направлялись в соответствии с 
законодательством Российской Федерации). В случае если Банк (Филиал) осуществляет 
отправку/получение документов касающиеся направления Банком (Филиалом) сообщений 
налоговому органу об открытии (закрытии) Банковского счета в электронном виде, они подлежат 
хранению на отдельном сетевом ресурсе;

• Карточки (если они оформлялись в соответствии с законодательством Российской Федерации);

• копии Карточек, изготовленные на бумажном носителе, заверенные Банком (Филиалом) (если они 
оформлялись в соответствии с законодательством Российской Федерации);

• утратившие силу Карточки (если они оформлялись в соответствии с законодательством Российской 
Федерации);

• документы, касающиеся направления Банком сообщений налоговому органу об открытии (закрытии) 
счета, изменении реквизитов счета;

• переписку Банка (Филиала) с Клиентом по вопросам открытия, ведения и закрытия Банковского 
счета, Счета по вкладу (депозиту); (Допускается отдельное хранение переписки Банка (Филиала) с Клиентом 
– юридическим лицом)

• иные документы и сведения, касающиеся Идентификации Клиента, а также отношений между 
Клиентом и Банком (Филиалом) по вопросам открытия, ведения и закрытия Банковского счета, Счета 
по вкладу (депозиту).
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Пример сформированного юридического дела

Юридическое лицо

Индивидуальный 
предприниматель


