
Проведение устной части единого 
государственного экзамена 
по иностранным языкам

(техническое оснащение и подготовка ППЭ) 
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Рабочие станции 
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Аудитории 
Подготовки

Принтер
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ПО для проведения устной части 

• Станция записи ответов  (аудитория 
проведения)

•Станция печати ЭМ  (аудитория 
подготовки)

•Станция авторизации (штаб ППЭ)

•Станция сканирования (штаб ППЭ)
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Технические требования
Рабочая станция участника ЕГЭ (не более 4-х на одну 
аудиторию проведения)
Операционные системы: Windows 7 / 8.1 платформы: ia32 (x86), x64.
Процессор: 

• Минимальная конфигурация: одноядерный, минимальная частота 3,0 ГГц 
или двухъядерный, минимальная частота 2,5 ГГц. 

•Рекомендуемая конфигурация: четырехъядерный, от 2,0 ГГц.
Оперативная память: не менее 4 ГБайт
Свободное дисковое пространство: от 10 Гбайт. 
Оптический привод для чтения компакт-дисков CD-ROM. 
Внешний интерфейс: USB 2.0 и выше, рекомендуется USB не менее двух 
свободных. 
Видеокарта и монитор: разрешение не менее 1024px по горизонтали и не 
менее 768 по вертикали. Рекомендуемое разрешение: 1280x1024. 
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Технические требования
Аудио- оборудование (на каждую рабочую станцию 
участника экзамена)

Минимальные требования (простые гарнитуры*): 
Тип: гарнитура, микрофон с подвижным креплением (не «на проводе»). 
Тип динамиков: полузакрытого типа. 
Ушные подушки наушников (амбушюры): мягкие. 
Система активного шумоподавления: нет. 
Чувствительность микрофона: не более – 60Дб (т.е. число 
чувствительности должно быть меньше 60). 
Направленность микрофона: нет. 
Длина кабеля: не менее 2 м. 
Тип крепления: мягкое оголовье с возможностью регулировки размера.

*- простые гарнитуры могут использоваться при проведении экзамена 
в случае размещения одного участника в аудитории проведения 
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Технические требования
Аудио- оборудование (на каждую рабочую станцию 
участника экзамена)
Рекомендуемые (лингафонные гарнитуры**) 
Тип: компьютерная гарнитура, наушники с микрофоном, микрофон с 
подвижным креплением (не «на проводе»).
Тип динамиков: закрытого типа с жёсткой замкнутой (без отверстий) 
внешней крышкой динамиков. 
Ушные подушки наушников (амбушюры): мягкие, изолирующие, 
полностью покрывающие ухо. 
Система активного шумоподавления: да. 
Чувствительность микрофона: не более – 60 Дб (т.е. число 
чувствительности должно быть меньше 60). 
Направленность микрофона: однонаправленный. 
Длина кабеля: не менее 2 м. 
Тип крепления: мягкое оголовье с возможностью регулировки размера. 

** - лингафонные гарнитуры должны использоваться при проведении 
экзамена в случае размещения более одного участника в аудитории 
проведения 



7

Технические требования
• Токен члена ГЭК (не менее 2 на ППЭ)
• Флеш-накопитель (не менее 10 Гбайт) 
• Резервный USB модем 
• Резервные внешние CD-ROM 
• Резервные гарнитуры  
• Принтеры
• Резервные станции участника
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Техническая подготовка
Не менее чем за 5 календарных дней до экзамена 
технический специалист:

• получает из РЦОИ дистрибутивы ПО 
•проверяет соответствие технического оснащения 
в аудиториях проведения, аудиториях подготовки 
и Штабе ППЭ минимальным требованиям

• устанавливает на рабочих станциях в аудиториях 
подготовки, аудиториях проведения и в Штабе ППЭ 
соответствующее программное обеспечение
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Техническая подготовка
За 5 рабочих дней до проведения экзамена 
технический специалист:

•проверяет наличие соединения со специализированным 
федеральным порталом на рабочей станции в Штабе 
ППЭ 

•Вносит и проверяет настройки экзамена по 
соответствующему учебному предмету: код региона, код 
ППЭ номер аудитории и т.д.
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Техническая подготовка
За 5 рабочих дней до проведения экзамена 
технический специалист:

•проверяет работоспособность CD-привода на всех 
рабочих местах участников ЕГЭ

• проверяет качество аудиозаписи на всех рабочих 
местах участников ЕГЭ

• проверяет качество отображения демонстрационных 
электронных КИМ на всех рабочих местах участников 
ЕГЭ. 
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Техническая подготовка
За 5 рабочих дней до проведения экзамена 
технический специалист:
• Проводит техническую подготовку станций печати в 

аудиториях подготовки
• Подготавливает дополнительное оборудование, 

необходимое для проведения устного экзамена:
• флеш-накопители
• USB-модем
• принтер
• резервные рабочие станции (одна резервная на 4  
станции записи)

Техническая подготовка ППЭ должна быть 
завершена за два рабочих дня до проведения 
экзамена.
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Техническая подготовка (станция записи ответов)
Рекомендации по настройке оборудования: первоначальные 

настройки ОС

� Выполнены настройки операционной системы:
✔ отключено автоматическое открытие компакт-диска;
✔ отключен переход в спящий режим;
✔ отключено включение экранной заставки Windows;
✔ отключена блокировка компьютера
✔ выставлены верные дата и время

� Отключены программы, работающие в фоновом режиме или 
включающиеся периодически (антивирусы и т.п.).
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Техническая подготовка (станция записи ответов)
Рекомендации по настройке оборудования: первоначальные 

настройки аудио оборудования

� Установлены изначальные (рекомендуемые) настройки 
аудиооборудования:
✔ Свойства динамиков:

• Вкладка «Уровни». Громкость динамиков: не выше 75% от 
максимальной. 

Если на гарнитуре есть собственный регулятор громкости, его 
рекомендуется установить на максимум.

• Вкладка «Улучшения». Отключить все звуковые эффекты.
✔ Свойства микрофона:

• Вкладка «Уровни». Уровень микрофона: 100, Усиление 
микрофона: 0 Дб;

• Вкладка «Улучшения»: отключить все звуковые эффекты;
• Вкладка «Дополнительно». Установить формат по 

умолчанию: 2 канал, 16бит, 44100Гц (компакт-диск).
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Техническая подготовка (станция записи ответов)
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Техническая подготовка (станция записи ответов)
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Техническая подготовка (станция записи ответов)
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Контроль технической готовности

технический специалист совместно с членами ГЭК и 
руководителем ППЭ:

• проверяют средства криптозащиты на рабочей станции 
в Штабе ППЭ и проводят тестовую авторизацию каждого 
члена ГЭК, назначенного на экзамен, 
на специализированном федеральном портале 
с использованием токена члена ГЭК

• проверяют средства криптозащиты с использованием 
токена члена ГЭК на всех рабочих местах участников 
ЕГЭ в каждой аудитории проведения

За два дня до проведения экзамена 
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Контроль технической готовности
За два дня до проведения экзамена 

технический специалист совместно с членами ГЭК и 
руководителем ППЭ:

• проводят контроль качества аудиозаписи на всех рабочих 
местах участников ЕГЭ в каждой аудитории проведения

• проводят контроль качества отображения электронных 
КИМ на всех рабочих местах участников ЕГЭ в каждой 
аудитории проведения

•проверяют наличие дополнительного (резервного) 
оборудования

•технический специалист сохраняет и передает 
руководителю коды активации станции записи

• формируют  и  подписывают  «Протокол технической 
готовности  ППЭ к  экзамену в устной форме» ППЭ-01-01-У 
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Контроль технической готовности (станция авторизации)
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Контроль технической готовности (станция авторизации)
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Контроль технической готовности (станция авторизации)



22

Проведение экзамена

• не менее чем за час до экзамена технический 
специалист запускает ПО Станции записи ответов 
на всех рабочих местах участников ЕГЭ в каждой 
аудитории проведения

•не менее чем за час до экзамена технический 
специалист запускает ПО Станции Печати в каждой 
аудитории подготовки

•не менее чем за час до экзамена технический 
специалист запускает ПО Станции авторизации в штабе 
ППЭ

•в 9 часов 30 минут по местному времени в Штабе ППЭ 
с помощью ПО станции авторизации технический 
специалист совместно с членом ГЭК скачивают ключ 
доступа к КИМ и копируют его на флэш-накопитель
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Проведение экзамена
Получение ключа доступа к КИМ
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Проведение экзамена

• технический специалист загружает ключ доступа к КИМ 
на все рабочие места участников ЕГЭ во всех аудиториях 
проведения
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Проведение экзамена
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Проведение экзамена

• член ГЭК с помощью токена члена ГЭК активирует ключ 
доступа к КИМ и запускает процедуру расшифровки КИМ 
на рабочих местах участников ЕГЭ



27

Проведение экзамена

Будьте внимательны при вводе пароля доступа к 
токену члена ГЭК. При вводе неверного пароля 
более 2 раз подряд токен блокируется.В случае 
утери пароля необходимо связаться с горячей 
линией поддержки ППЭ
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Проведение экзамена
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Проведение экзамена



30

Проведение экзамена
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Проведение экзамена
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Завершение экзамена

По окончании экзамена технический специалист должен:
• сверить данные в ПО станции записи ответов 
о записанных ответах с данными в ведомости проведения 
экзамена;

• выполнить экспорт ответов участников ЕГЭ в каждой 
аудитории средствами ПО и записать их на обычный 
флеш-накопитель

•сформировать в последней аудитории проведения 
средствами ПО сопроводительный бланк к флеш-
накопителю, содержащий общие сведения о записанных 
данных и протокол создания аудионосителя ППЭ, 
содержащий детальные сведения о записанных данных
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Завершение экзамена

Для завершения экзамена необходимо ввести пароль 
технического специалиста.
После завершения экзамена по ссылке «Завершить 
экзамен на рабочем месте»  его продолжение на 
данной рабочей станции невозможно. 
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Завершение экзамена
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Завершение экзамена
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Завершение экзамена
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Завершение экзамена
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Завершение экзамена



39

Завершение экзамена
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Завершение экзамена
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Станция авторизации (Передача журналов)
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Инструктивно-методическая документация

Актуальная инструктивно-методическая документация 
выложена на сайте ФЦТ по адресу : 
http://rustest.ru/gia/projects/



КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

www.ege.spb.ru       (812) 576-34-40                  rcoi@ege.spb.ru

БРЫСОВ ВИТАЛИЙ 
ЛЬВОВИЧ

(812) 576-34-40
заместитель директора по оценке качества образования

ЯКОВЛЕВА МАРИЯ 
ВЛАДИМИРОВНА

(812) 576-34-38
заведующий сектором отдела оценки качества образования

ПАНТЕЛЕЕВ ЮРИЙ 
ЮРЬЕВИЧ

(812) 576-34-40
старший методист отдела оценки качества образования

ЛЕНКОВ КИРИЛЛ 
КОНСТАНТИНОВИЧ

(812) 576-34-40
старший методист отдела оценки качества образования
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