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Продовження теми:
«Відкриття робочого дня (зміни)» (3 етап)

Цільова аудиторія: група 12-1   Предмет: АВТОМАТИЗОВАНЕ РОБОЧЕ МІСЦЕ

№  
з/
п

Назва блоку Зміст Час

2
Реєстрація 

вхідної  
пошти

✔ Реєстрація  міжнародних та інших відправлень
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Реєстрація міжнародних вхідних поштових 
відправлень.

4. Реєстрація міжнародних вхідних посилок з оголошеною цінністю та без оголошеної цінності

При реєстрації додаткову увагу слід звернути на такі речі:

4.1 На наявність бланків супровідних 

адрес  СР71* та митних декларацій 

CN23* до  кожної посилки

CP 71* - супровідна адреса,

заповнюється латинськими 
або  англійськими літерами
CN 23* - митна 

декларація,  

заповнюється 

латинськими  

(англійськими) літерами
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4.2 Перевірити наявність на супровідних  

адресах СР71 відтисків штампа 

митниці
(«Підлягає видачі адресату після 

сплати  платежів, нарахованих 

митницею» або
«Без сплати митниці платежів») 

та  штампа ММПО* із 

зазначенням сум
митних платежів

*ММПО – місце 

міжнародного  поштового 

обміну

4.3 Перевірити наявність бланків 

поштових  переказів ф.115 та 

оглядових розписів*

із зазначеними сумами митних платежів

*Оглядові розписи – нарахування
платежів при митному 
оформленні  (складається в 3 
примірниках на  митниці)

4.4 Перевірити наявність на
комбінованому адресному ярлику 
ф.17  відмітки про вид міжнародної 
посилки  (митна, безмитна) та суми 
митних
платежів

Якщо на митниці був огляд вмісту
посилки (розкриття), то така 

посилка  упаковується 

працівниками митниці
в мішок під пломбу – стяжку та  

кріпиться міжнародний 

страховий  ярлик ф.17, на якому 

вказана вся
інформація про ПВ. Розкриття 

мішка  проводиться в присутності
одержувача (в момент видачі 
і  тільки після його згоди 

сплатити  митні платежів)
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4.5 У разі виявлення дефектних 

міжнародних  посилок, страхових мішків з 

вкладенням
міжнародних посилок – оформити
порушення, у разі надходження 
міжнародної  посилки без бланку 
супровідної адреси СР71
- скласти його дублікат згідно з 

даними,  зазначеними на оболонці 
міжнародної  посилки
4.6 Занести міжнародні посилки, 

страхові  мішки з вкладенням 

міжнародних посилок
до комори для зберігання до 

видачі  одержувачам

5. Реєстрація вхідних міжнародних дрібних пакетів (рекомендованих)

При реєстрації додаткову увагу слід звернути на такі речі:
5.1 Міжнародні мішки з відміткою

«Авіа» розкриваються в першу 
чергу
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5.2 Перевірити наявність 

митної  декларації CN 22*

*Митна декларація CN 22 –
заповнюється відправником, 
де  зазначається докладний 
перелік
предметів, що пересилаються, 
їхня  маса та цінність, загальна 
вартість  вкладення, підпис 
відправника. Крім  того, у 
відповідному квадратику
значком «Х» зазначається 
характер  вкладення. 
Узагальнювати предмети  при 
заповненні митної декларації
забороняється.

6. Реєстрація вхідних відправлень «Укрпошта Експрес» та «Укрпошта Стандарт»

Відправлення «Укрпошта Експрес» вивантажуються, обробляються та доставляються в першу чергу.
Відправлення «Укрпошта Стандарт» вивантажуються, обробляються та доставляються у звичайному порядку

При реєстрації вхідних відправлень «Укрпошта Експрес» додаткову увагу слід звернути на такі речі:
6.1 Якщо серед вхідних ПВ «Укрпошта Експрес» є 

поштові  відправлення з доставкою кур’єром, ПВ до 7 

кг видаються  в доставку листоноші, понад 7 кг – 

необхідно замовити  доставку кур’єра.

Під час реєстрації ПВ з доставкою
понад 7 кг в заповненні графи 
номер  доставної дільниці 
потрібно
проставити «0». Автоматично з’
явиться  поле індексу для 
досилання на
Дільницю кур’єрської доставки (ДКД).


