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Наименование
Номер страницы

учитывается ставится
1. Титульный лист да нет

2. 
Сопров
одитель

ные 
докуме

нты

2.1. заявление

нет нет

2.2. задание на выполнение дипломной работы
2.3. отзыв научного руководителя
2.4. отзыв рецензента 
2.5. если результаты дипломного исследования 
нашли практическое применение, то 
прилагается документ, подтверждающий 
внедрение результатов дипломного 
исследования в практическую деятельность

3. Реферат нет нет
4. Содержание да нет
5. Введение да да
6. Основная часть (1,2 и 3 главы) да да
7. Заключение да да
8. Список использованных источников да да
9. Приложения да да

НУМЕРАЦИЯ СТРАНИЦ



ПОЛЯ !!!

Верхнее – 2 см
Нижнее – 2 см
Левое – 3 см

Правое – 1 см



Текст печатается через 1,5 интервал

Шрифт Times New Roman 

Размер 14 пт
В таблицах допускается использование 
шрифта до 10  пт, но не меньше!

Красная строка 1,25 в основном тексте.
В заголовках, названиях таблиц и 
рисунков, в содержании таблиц красной 
строки НЕТ

ОБЩЕЕ



Жирное выделение текста и 
подчеркнутый текст – НЕЛЬЗЯ!
Нельзя ни в основном тексте, 
ни в таблицах, ни в рисунках, 

ни в приложениях

Выделение курсивом – 
МОЖНО

ОБЩЕЕ



ИНТЕРВАЛЫ И ОТСТУПЫ 
МЕЖДУ АБЗАЦАМИ

Убираем лишние интервалы между абзацами



ТИРЕ, ДЕФИСЫ 
ИЛИ КАК УБРАТЬ СЛЕДЫ ИНТЕРНЕТА

Длинное-
предлинное тире 
из интернета - 
исправляем



 «—»  Такой дефис (тире) не допускается 
(используется в интернет-стилях!) 
 «–» тире
«-» дефис

ТИРЕ, ДЕФИСЫ 
ИЛИ КАК УБРАТЬ СЛЕДЫ ИНТЕРНЕТА

CTRL+H (F, G)



ЗАГОЛОВКИ
1 ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ АНАЛИЗА 

ОСНОВНЫХ ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ ФОНДОВ

1.1 ПОНЯТИЯ, СОСТАВ И СТРУКТУРА 

ОСНОВНЫХ ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ ФОНДОВ

Одним из основных признаков организации является наличие у нее 

обособленного имущества. Согласно законодательству и уставу организации оно 

может принадлежать ей на праве собственности либо владения, пользования и 

распоряжения в пределах, установленных собственником или уполномоченным им 

органом и действующими законодательными органами. 

2,0 пт !!!

2,0 пт !!!



ЗАГОЛОВКИ
Начиная со 2 главы, необходимо прописывать во всех 

заголовках, названиях таблиц и рисунков, а также в приложениях 

объект вашего исследования. Вы пишете ВКР по конкретному 

предприятию (организации)!

2 АНАЛИЗ ОСНОВНЫХ ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ ФОНДОВ ОАО ДОК 
«КРАСНЫЙ ОКТЯБРЬ»

 

2.1 ОРГАНИЗАЦИОННО-ПРАВОВАЯ И ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА 
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОАО ДОК «КРАСНЫЙ ОКТЯБРЬ»

Таблица 2 – Технико-экономические показатели деятельности ОАО ДОК «Красный 
Октябрь»

Рисунок 3 – Организационная структура ОАО ДОК «Красный Октябрь»

Таблица А.1 – Бухгалтерский баланс ОАО ДОК «Красный Октябрь»



ЗАГОЛОВКИ

ОШИБКИ!



ЗАГОЛОВКИ

Заголовки НЕ 
ОТРЫВАЮТСЯ от 
текста. Хотя бы одна 
строка основного 
текста после 
заголовка должна 
быть



ЗАГОЛОВКИ
Наименования структурных элементов 

письменной работы 
СОДЕРЖАНИЕ

ВВЕДЕНИЕ
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
ПРИЛОЖЕНИЕ 

служат заголовками структурных элементов. 
Данные наименования пишутся по центру 
страницы без точки в конце прописными 

(заглавными) буквами, не подчеркивая. И без 
жирного (полужирного) выделения.



- 2010
а) I квартал

1) январь
2) февраль
3) март

б) II квартал
1) апрель
2) май
3) июнь

в) III квартал
г) IV квартал

- 2011
- 2012

ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ 



ССЫЛКИ НА ИСТОЧНИКИ



СНОСКИ

Более подробно описано в 
Положении о требованиях 
по оформлению работ



ФОРМУЛЫ



ФОРМУЛЫ
ИМ=Ф + ПС + А – ОС – КЗ - НА                     (1) 

 
где ИМ – сумма иммобилизации;

Ф –  фонды банка;
ПС – прирост стоимости имущества при переоценке;
А – амортизация основных средств;
ОС – основные средства по балансу, включая землю;
КЗ – капитальные затраты (вложения);
НА – нематериальные активы…

Любая формула нумеруется сквозной нумерацией по всей 
работе. В приложениях иная нумерация формул, с добавлением 
буквы приложения.

 

Расшифровка формулы выравнивается по первому 
показателю, а первая строка идет без красной строки 

(там, где слово «где».



ТАБЛИЦЫ



ТАБЛИЦЫ. Переносы



РИСУНКИ



У таблиц и рисунков во всей 
работе (за исключением 

приложений) идет 
СКВОЗНАЯ нумерация

Нужно! - 1, 2, 3, 4 и т.д.
Нельзя!! 1.1, 2.1, 2.2 и т.п.

НУМЕРАЦИЯ 
таблиц и рисунков 



СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

нормативно-правовые акты:
Нормативно-правовые акты располагаются по убыванию юридической силы. 
Нормативно-правовые акты одного уровня располагаются не по алфавиту, а в 
хронологическом порядке – от принятых ранее к принятым в более поздние 
периоды
Также здесь располагаются локальные документы предприятий (организаций), 
на основании данных которых вы пишете свою ВКР

книги, статьи, материалы конференций и семинаров:
Располагаются по алфавиту фамилии автора или названию, если книга 
печатается под редакцией.

статистические сборники, инструктивные материалы, методические 
рекомендации, реферативная информация, нормативно-справочные 

материалы:
Располагаются по алфавиту.

иностранная литература:
Располагается по алфавиту.

интернет-сайты:
Располагаются по алфавиту.



Таблица А.1 – Название

Таблица А.2 – Название

Рисунок А.1 – Название

Таблица Б.1 - Название

Рисунок Б.1 - Название

ПРИЛОЖЕНИЯ.
Названия рисунков и таблиц


