
«Работа с системой Консультант 
Плюс»



Справочно-правовые системы

Справочно-правовые системы (информационно-
правовые системы) (СПС) - это особый класс 
компьютерных баз данных, содержащих тексты указов, 
постановлений и решений различных государственных 
органов 

Основным назначением справочно-правовых 
систем является: 
� формирование информационной основы для 

принятия управленческих решений 
� обеспечение хозяйствующих субъектов достоверной 

и полной нормативной и иной информацией



Справочно-правовые системы

Справочно-правовые системы представляют собой 
доступный и эффективный инструмент для ежедневной 
работы с правовой информацией, что позволяют специалисту 
экономить время. 

СПС содержат:
❖ нормативные документы 
❖ консультации специалистов по праву, бухгалтерскому и 

налоговому учету судебные решения
❖ типовые формы деловых документов и др. 



Типы классификации:
1) По тематике
2) По форме собственности

По тематике:
•  профессиональные юридические системы;
•  системы арбитражной практики, содержащие обобщение практики 

применения законодательства;
•  информационно-консультационные системы (информационно-

справочные системы);
•  отраслевые справочные системы;
•  электронные правовые справочники.

Классификация СПС



По форме собственности
Коммерческие СПС
1. «Гарант» (НПП «Гарант-Сервис») - имеются международные и федеральные 

документы, судебные решения, финансовые консультации и которая состоит из 
одной объединённой базы;

2. «Консультант Плюс» (компания «Консультант Плюс») - представлено 
законодательство России и всех 83 регионов;

3. «Кодекс» (Центр компьютерных разработок) - большое количество 
нормативно-технических документов - ГОСТов, СНиПов, РД и т.д. и имеющая 
специализированные справочные системы по различным отраслям 

К государственными СПС для обеспечения потребностей в правовой 
информации государственных ведомств, следует отнести системы: ИПС 
«Закон»; НТЦ «Система». Содержат нормативные документы и 
законодательство России 

Классификация СПС



СПС «Гарант»                                         СПС «Кодекс»

Виды справочных правовых 
систем



СПС «ПравоRU»                                  СПС «Референт»

Виды справочных правовых 
систем



СПС «Законодательство РФ»           СПС 
«КонсультантПлюс»

Виды справочных правовых 
систем



1) объем информационного банка; 
2) формирования пользовательской базы; 
3) скорость поиска документов по базе; 
4) актуальность информации и оперативность поступления 

документов; 
5) степень аутентичности документов оригиналу; 
6) юридическая обработка документов; 
7) возможность удаленного доступа в базе через 

телекоммуникационные линии.

Параметры оценки 
СПС



Компьютерная информационно-
правовая система

это компьютерная база данных, 
содержащая нормативные документы 
органов власти, а также другие документы, 
их разъясняющие или иллюстрирующие их 
применение.



1. Использование технологии гипертекстовых ссылок позволяет 
осуществлять переходы между документами и устанавливать логические 
связи между ними 

2. Полнотекстный поиск по всему тексту информационной базы 
3. Многооконный режим работы (работа с несколькими документами)
4. Возможность хранения и обработки больших объемов данных
5. Проведение юридической обработки документов (связи, гиперссылки)
6. Различные технологии передачи информации
•  с удаленной базой (+ не надо обновлять, доступ с разных раб мест, - 

зависимость от каналов связи, нет всех сервисных возможностей)
• с локальной базой (необходимо систематическое обновление базы 

Интернет, диски т .д.)
7.  Обновление базы данных (в зависимости от потребностей: ежедневно, 

еженедельно) С выездом специалиста или по телекоммуникациям

Основные преимущества 
компьютерных ИСС



Консультант Плюс одна из самых обширных правовых баз в 
России. 
Более 2 000 000 документов и нормативных актов составляют 
основу программ КонсультантПлюс. 

Общую структуру документов содержащихся в Консультант 
Плюс можно представить в виде иерархической таблицы:
� Конституция Российской Федерации
� Федеральные конституционные законы
� Федеральные законы, в том числе все кодексы ( 

Гражданский Кодекс, Гражданско-процессуальный Кодекс, 
Уголовный Кодекс, Уголовно-процессуальный Кодекс, 
Арбитражный Кодекс, Жилищный, Земельный, Таможенный 
и другие)

� Постановления Конституционного Суда РФ
� Указы Президента РФ
� Решения и постановления Правительства РФ
� Нормативные документы министерств и ведомств и т.д.

Что такое Консультант Плюс?



Система Консультант Плюс — это мощное правовое обеспечение 
для всех работников, кто в своей работе так или иначе имеет дело 
с законодательством:

✔  бухгалтеров, 

✔ финансистов, 

✔ юристов, 

✔ кадровых работников, 

✔ управленцев.

Что такое Консультант Плюс?



Основные возможности 
Консультант Плюс?

1. Простой поиск документа и составление подборки документов (информация 
представлена в виде единого массива имеющего четкую структуру)

•  Законодательство"
•  "Судебная практика"
•  "Финансовые консультации"
•  "Комментарии законодательства"
•  "Формы документов"
•  "Законопроекты"
•  "Международные правовые акты"
•  "Правовые акты по здравоохранению"
2. Быстрое изучение документа (навигация и поиск по тексту, иерархическая 

структура, перечень редакций)
3. Документы на контроле (возможность быстрого контроля изменений документа)
4. Эффективный анализ правовой проблемы (использование результатов 

юридической обработки и самостоятельного построения связей)
5. Удобное сохранение результатов работы (использование папок и закладок)
6. Подготовка собственных документов (экспорт документов в Word и работа с 

буфером обмена)
7. Актуальная справочная информация и новости законодательства (ставки 

налогов, сроки уплаты налогов, индекс инфляции и потребительских цен, календарь 
бухгалтера, данные по курсам валют и многое другое)



КАК НАЙТИ?Как найти



Интернет версия



Режим работы интернет-
версии



В центральной части стартового окна расположена 
поисковая строка:
ИНСТРУМЕНТ «БЫСТРЫЙ ПОИСК»
ИНСТРУМЕНТ «КАРТОЧКА ПОИСКА»
ИНСТРУМЕНТ «ПРАВОВОЙ НАВИГАТОР»

Инструменты поиска



Карточка поиска Быстрый поиск Правовой навигатор

Необходимо найти документы по 
интересующему вопросу, когда реквизиты не 

известны

Необходимо найти документ 
реквизиты, которого известны

Поиск документов



Быстрый поиск

Наиболее простой способ поиска документов в системе 
КонсультантПлюс, подходящий для большинства ситуаций:

� запрос вводится простым языком;
� можно указать реквизиты документа, который необходимо 

найти (например, "Письмо Минфина 66н", или "Статья 115 ГК 
РФ");

� можно использовать профессиональную лексику (например, 
"упрощенка", "больничный") или сокращения (например, 
УСНО);

� найденные документы представлены общим коротким 
списком, при этом можно построить полный список и 
разделить найденные документы по типам 
(законодательство, консультации и т.д.);

� найденные документы отсортированы по важности.



Быстрый поиск



Карточку поиска удобно использовать, если 
необходимо задать несколько различных условий 
поиска, чаще всего это необходимо, когда нет 
точной информации о документе. 
Например, можно ограничить дату принятия 
документа - указать период, вид документа, 
принявший орган, тематику и так далее.

Карточка поиска



Карточка поиска



Правовой навигатор

Правовой навигатор удобно использовать, если 
сложно сформулировать поисковый запрос и 
можно назвать буквально 1-2 слова, относящиеся к 
ситуации.

� Не требуется указание реквизитов документов;
� Ключевые слова предлагает система 

КонсультантПлюс, и они заданы понятным 
языком;

� Фильтр позволяет быстро найти нужное понятие 
и тем самым сузить область поиска.



Правовой навигатор



Реквизиты 
документа



Представление документа в 
списке



Слева от названий документов находятся пиктограммы, 
показывающие статус документа: 
� Действующий
� Не вступил в силу
� Утратил силу 
� Подготовлена редакция документа

Статус документа





� Все документы в списке отсортированы по времени. 
� В зависимости от настройки, документы представлены 

либо в прямой хронологической последовательности 
(т.е. первым в списке идет документ с наиболее 
ранней датой принятия, а последним — с наиболее 
поздней
датой принятия), либо в обратной хронологической 
последовательности

Список документов



По списку можно передвигаться, используя:
�  полосу прокрутки
� клавиши клавиатуры [PgUp], [PgDn], [Home], [End].
� При нажатии клавишу [End] мы перейдем к 

последнему документу в списке. 
� При нажатии клавиши [Ноmе] мы перейдем к 

первому документу в списке.
� Нажмите кнопку End и перейдите в конец списка 

документов.

Список документов



Для списка документов доступны следующие виды 
сортировки:
� Комплексная
� По дате изменения
� По дате принятия

Сортировка документов



� Окно с текстом документа состоит из:
� Первое – это непосредственно сам документ;
� Второе- Правовая панель, в которой размещены 

полезные инструменты работы с текстом:
� Кнопка Справка. В данном окне размещается важная 

информация, связанная с применением документа 
(где и когда документ был опубликован, примечания к 
документу, название документа

Структурные элементы 
текста документа



� Кнопка Оглавление. Окна характерно только для 
документов, имеющих сложную внутреннюю 
структуру и состоящую из статей, глав, разделов.

� Кнопка Редакция. С помощью этой кнопки можно 
быстро найти тест документа. Который был 
актуальным на определенны момент времени.

Структурные элементы 
текста документа



Отправка документа по электронной 
почте

Первый способ- при помощи кнопки «Отправить по почте», если 
на компьютере установлена почтовая программа

Второй способ-  путем предварительного сохранения этого 
документа в виде файла при помощи кнопки «сохранить как», если 
почтовая программа не настроена


