
ОБЩИЕ ПРАВИЛА 
ПОДГОТОВКИ И 
ОФОРМЛЕНИЯ 
ПРЕЗЕНТАЦИЙ



Общие правила

На слайдах должны 
быть только тезисы, 
ключевые фразы и 

графические 
иллюстрации 

Тезисы должны быть 
краткими и по делу, 

только основные 
идеи

Использовать  на слайде блоки с 
разнотипной информацией 
(текст, графики, диаграммы, 

таблицы, рисунки), 
дополняющей друг друга.



Общие правила

Количество 
слайдов должно 

быть не более 
20

Не   заполняйте 
слайд большим 

количеством 
информации

Самую важную 
информацию 
размещать в 

центре слайда

Минимизировать 
количество 
предлогов, 
наречий, 

прилагательных



Общие правила

При докладе 
рассчитывайте, 

что на один 
слайд должно 

уходить в 
среднем 1 -1,5 

минуты

Презентация должна 
дополнять, 

иллюстрировать  доклад  

Презентация не 
должна быть  

главной частью 
выступления

Презентация не должна 
полностью дублировать 

доклад.



Примерный порядок слайдов

1 слайд – 
Титульный 

(название работы, 
автор, 

руководитель)

2 слайд – 
Вводная часть 

(проблема, 
актуальность , 

новизна)

3 слайд – Цели и 
задачи работы;

4-…n слайд – 
Основная часть

n+1 слайд – 
Заключение 

(выводы);

n+2 слайд – 
Список 

использованных 
источников;

n+3 слайд – 
Спасибо за внимание!



Использование шрифтов

Рекомендуется 
использовать 

шрифты с 
засечками 

(Georgia, Palatino, 
Times New Roman)

Размер шрифта: 
24-54 пункта 

(заголовок), 18-36 
пунктов 

(обычный текст)

Не рекомендуется 
использовать более 2-3 

типов шрифта;
Основной текст должен 
быть отформатирован 
по ширине, на схемах – 

по центру



 Цвет шрифта и 
цвет фона должны 
контрастировать  

Правила выбора цветовой гаммы

 Подумайте, кто ваша 
аудитория, и выберите 
цвета, которые больше 

соответствуют ей

Школьники – яркие цвета,
преподаватели или бизнесмены - 

сдержанные

Не использовать 
красный фон!



Графическая информация

Рисунки, 
фотографии, 

диаграммы должны 
быть наглядными и 

нести смысловую 
нагрузку, иметь 

названия 

Размер одного 
графического 

объекта – не более 
1/2 размера слайда

Соотношение 
текст-картинки – 

2/3 
(текста меньше, 

чем картинок

Анимация 
используется 

только в случае 
необходимости



Звуковое сопровождение

Музыка не должна 
заглушать 

докладчика, 
раздражать слух, 

иметь резкие 
переходы

Музыка не 
должна 

усыплять 
слушателей

Звуковое 
сопровождение 

должно органично 
вписываться в тему  

презентации



Удачных вам 
презентаций и 

докладов!


