
Определение поставщика 
(подрядчика, исполнителя) 
путем проведения запроса 

котировок

Спильчевская Т.М.



Под запросом котировок 
понимается

• способ определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя), при котором 
информация о закупаемых для 
обеспечения государственных или 
муниципальных нужд товарах, работах или 
услугах сообщается неограниченному 
кругу лиц путем размещения в единой 
информационной системе извещения о 
проведении запроса котировок и 
победителем запроса котировок 
признается участник закупки, 
предложивший наиболее низкую цену 
контракта.



Условия проведения запроса 
котировок:

• что начальная (максимальная) цена 
контракта не превышает пятьсот тысяч 
рублей. 

• при этом совокупный годовой объем 
закупок, осуществляемых путем 
проведения запроса котировок, не должен 
превышать десять процентов объема 
средств, предусмотренных на все закупки 
заказчика в соответствии с планом-
графиком, но не должен составлять более 
чем сто миллионов рублей в год.



Особенности проведения запроса котировок для оказания скорой 
(в т. ч. скорой специализированной, медицинской помощи)

Заказчик вправе осуществить закупки продовольствия, средств, необходимых для 
оказания скорой, в том числе скорой специализированной, медицинской помощи в 
экстренной или неотложной форме, лекарственных средств, топлива, которые необходимы 
для нормального жизнеобеспечения граждан и отсутствие которых приведет к нарушению 
их нормального жизнеобеспечения, путем проведения запроса котировок независимо от 
цены контракта в случаях, если:

• 1) судом вынесено определение об обеспечении иска, поданного заказчиком в связи с 
неисполнением контракта, решение о расторжении контракта на поставки продовольствия, 
средств, необходимых для оказания скорой, в том числе скорой специализированной, медицинской 
помощи в экстренной или неотложной форме, лекарственных средств, или топлива, которые 
необходимы для нормального жизнеобеспечения граждан и отсутствие которых приведет к 
нарушению их нормального жизнеобеспечения;

• 2) контрольным органом в сфере закупок выдано предписание об отмене результатов 
конкурса или электронного аукциона и принято решение о возможности осуществления закупки 
данного товара путем проведения запроса котировок. Указанное решение принимается 
контрольным органом в сфере закупок на основании заявления заказчика в срок не более чем 
десять рабочих дней с даты выдачи этого предписания;

• 3) ранее заключенный контракт расторгнут в связи с односторонним отказом заказчика от 
исполнения контракта в соответствии с ч.8 -26 ст. 95. 

• Контракт на поставку товара может заключаться на срок, не превышающий срока, 
необходимого для проведения конкурса или электронного аукциона на право заключить 
контракт на поставку данного товара. При заключении этого контракта количество 
поставляемого товара не может превышать количество товара, необходимое для 
нормального жизнеобеспечения граждан в течение указанного срока.



Преимущества проведения 
запроса котировок

✔ Короткие сроки проведения процедуры 
закупки

✔ Упрощенная документация
✔ Упрощенная процедура размещения 

заказа



Недостатки проведения 
запроса котировок

✔ Ограничение по цене контракта
✔ Высокий шанс приобретения 

некачественного товара, работ, услуг



Регламент проведения ЗК

• Принятие решение о закупке 
(основание для проведения закупки 
план-график). 

Документ: распоряжение(приказ) о 
проведении закупки в организации



Регламент проведения ЗК

• Создание котировочной или единой  
закупочной комиссии , если  она еще 
не создана

Документ: приказ о создании 
комиссии, положение о работе 
комиссии, приказ о создании 
контрактной службы, назначении 
контрактного управляющего.



Заказчик обязан разместить в единой 
информационной системе извещение о 
проведении запроса котировок и проект 
контракта 

Срок: не менее чем за 7 рабочих дней до дня 
истечения срока представления котировочных 
заявок, а при размещении заказа на поставку 
товаров, выполнение работ, оказание услуг на 
сумму, не превышающую двухсот пятидесяти тысяч 
рублей, не менее чем за четыре рабочих дня до 
дня истечения указанного срока; 

Документ: извещение о проведении запроса 
котировок, приложение - форма котировочной 
заявки, проект контракта. 



Размещение в единой информационной системе 
извещение о проведении запроса котировок и проект 

контракта 

Пн   30   7    14   21   28
Вт    1    8    15   22   29
Ср     2    9    16   24   30
Чт    3   10   17   25   31
Пя    4    11   18   26    1
Сб     5   12   19   27    2
Вс     6   13   20   28    3



Право заказчика

• Заказчик одновременно с размещением в единой 
информационной системе извещения о 
проведении запроса котировок вправе направить 
запрос о предоставлении котировок не менее чем 
трем лицам, осуществляющим поставки товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
предусмотренных извещением о проведении 
запроса котировок.



Регламент проведения ЗК

• Заявка на участие в ЗК подается в письменной 
форме в запечатанном конверте, не 
позволяющем просматривать содержание такой 
заявки до вскрытия конверта или в форме 
электронного документа

• Участник закупки вправе подать только одну заявку
• В случае, если заказчиком были внесены изменения 

в извещение о проведении запроса котировок, 
участник закупки вправе изменить или отозвать 
свою заявку на участие в запросе котировок до 
истечения срока подачи заявок на участие в 
запросе котировок.



Рассмотрение и оценка заявки на 
участие в запросе котировок

В течение одного рабочего дня, следующего после 
даты окончания срока подачи заявок на участие в 
запросе котировок, котировочная комиссия 
вскрывает конверты с такими заявками и (или) 
открывает доступ к поданным в форме электронных 
документов заявкам на участие в ЗК, рассматривает 
такие заявки в части соответствия их требованиям, 
установленным в извещении о проведении запроса 
котировок, и оценивает такие заявки. 



• Заказчик обязан предоставить возможность всем 
участникам запроса котировок, подавшим заявки на 
участие в запросе котировок, или представителям 
этих участников присутствовать при вскрытии 
конвертов с такими заявками и (или) открытии 
доступа к поданным в форме электронных 
документов таким заявкам.

• Заказчик обязан обеспечить осуществление 
аудиозаписи вскрытия конвертов 

Рассмотрение и оценка заявки на 
участие в запросе котировок



Котировочная комиссия не рассматривает и 
отклоняет заявки на участие в запросе котировок, 
если

• они не соответствуют требованиям, 
установленным в извещении о проведении 
запроса котировок, 

• либо предложенная в таких заявках цена 
товара, работы или услуги превышает 
начальную (максимальную) цену, указанную в 
извещении о проведении запроса котировок,

•  или участником запроса котировок не 
предоставлены документы и информация, 
предусмотренные частью 3 статьи 73 
настоящего Федерального закона. 
Отклонение заявок на участие в запросе 
котировок по иным основаниям не 
допускается.



Оформление протокола
•  Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок 

оформляются протоколом, в котором содержатся информация о заказчике, о 
существенных условиях контракта, о всех участниках, подавших заявки на участие 
в запросе котировок, об отклоненных заявках на участие в запросе котировок с 
обоснованием причин отклонения (в том числе с указанием положений 
настоящего Федерального закона и положений извещения о проведении запроса 
котировок, которым не соответствуют заявки на участие в запросе котировок этих 
участников, предложений, содержащихся в заявках на участие в запросе 
котировок, не соответствующих требованиям извещения о проведении запроса 
котировок, нарушений федеральных законов и иных нормативных правовых актов, 
послуживших основанием для отклонения заявок на участие в запросе котировок), 
предложение о наиболее низкой цене товара, работы или услуги, информация о 
победителе запроса котировок, об участнике запроса котировок, предложившем в 
заявке на участие в запросе котировок цену контракта такую же, как и победитель 
запроса котировок, или об участнике запроса котировок, предложение о цене 
контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие 
после предложенных победителем запроса котировок условий.

• Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок 
подписывается всеми присутствующими на заседании членами котировочной 
комиссии и в день его подписания размещается в единой информационной 
системе.

•  Указанный протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у 
заказчика, другой в течение двух рабочих дней с даты подписания указанного 
протокола передается победителю запроса котировок с приложением проекта 
контракта, который составляется путем включения в него условий исполнения 
контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и 
цены, предложенной победителем запроса котировок в заявке на участие в 
запросе котировок.



Частные случаи
при 

проведении 
запроса котировок



Запрос котировок признается 
несостоявшимся

• В случае, если котировочной комиссией 
отклонены все поданные заявки на 
участие в запросе котировок 

или 
• по результатам рассмотрения таких 

заявок только одна такая заявка 
признана соответствующей всем 
требованиям, указанным в извещении о 
проведении запроса котировок.



Последствия признания запроса 
котировок несостоявшимся

• Заказчик заключает контракт с единственным поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем) в соответствии с пунктом 25 части 1 
статьи 93 настоящего Федерального закона в случаях, если запрос 
котировок признан не состоявшимся по основаниям, 
предусмотренным:

• 1) частью 6 статьи 77 настоящего Федерального закона в связи с 
тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в 
запросе котировок подана только одна заявка. При этом такая 
заявка признана соответствующей требованиям настоящего 
Федерального закона и требованиям, указанным в извещении о 
проведении запроса котировок;

• 2) частью 9 статьи 78 настоящего Федерального закона в связи с 
тем, что по результатам рассмотрения заявок на участие в 
запросе котировок только одна такая заявка признана 
соответствующей требованиям настоящего Федерального 
закона и требованиям, указанным в извещении о проведении 
запроса котировок.



Последствия признания запроса 
котировок несостоявшимся

• 2. Если запрос котировок признан не состоявшимся по основанию, 
предусмотренному частью 9 статьи 78  в связи с тем, что котировочной 
комиссией отклонены все поданные заявки на участие в запросе 
котировок, заказчик продлевает срок подачи заявок на участие в 
запросе котировок на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего 
дня после даты окончания срока подачи таких заявок размещает в 
единой информационной системе извещение о продлении срока 
подачи таких заявок. При этом заказчик обязан направить запрос о подаче 
заявок на участие в запросе котировок не менее чем трем его участникам, 
которые могут осуществить поставку необходимого товара, выполнение 
работы или оказание услуги.

• 3. В случае, если после даты окончания срока подачи заявок на участие в 
запросе котировок, указанного в извещении о продлении срока подачи таких 
заявок, подана только одна такая заявка и она признана 
соответствующей требованиям, указанным в извещении о проведении 
запроса котировок, заказчик заключает контракт с единственным 
поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с пунктом 25 
части 1 статьи 93 настоящего Федерального закона.

• 4. В случае, если после даты окончания срока подачи заявок на участие в 
запросе котировок, указанного в извещении о продлении срока подачи таких 
заявок, не подано ни одной такой заявки, заказчик вносит изменения в план-
график (при необходимости также в план закупок) и снова осуществляет 
закупку.



 Заключение контракта

▪ Контракт может быть заключен не ранее чем через 
семь дней со дня размещения на официальном 
сайте протокола рассмотрения и оценки 
котировочных заявок и не позднее чем через 
двадцать дней со дня подписания указанного 
протокола   

     (ст.47 ч.7.1). 
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