
Создание документов в 
текстовых редакторах. 

Форматирование 
документов в текстовых 

редакторах.



Текстовый редактор

    самостоятельная компьютерная 
программа или компонент 
программного комплекса, 
предназначенная для создания и 
изменения текстовых данных вообще и 
текстовых файлов в частности



Текстовый процессор

   ориентирован на оформление и 
форматирование текстов и 
внедрение в них сторонних объектов 
(шрифтов, таблиц, формул, 
графиков…).



Возможности текстового 
процессора

⦿ Выбор параметров страницы
⦿ Колонтитулы и номера страниц
⦿ Ввод текста
⦿ Вставка изображений, формул и 

других объектов 
⦿ Копирование, перемещение и 

удаление фрагментов документа



Возможности текстового 
процессора

⦿ Поиск и замена
⦿ Проверка правописания
⦿ Автозамена частых опечаток
⦿ Сохранение исправлений, документа
⦿ Печать документа
⦿ Форматирование символов 



Форматирование 
документов

⦿ Форматирование абзацев
⦿ Нумерованные и маркированные 

списки
⦿ Стили форматирования
⦿ Оглавление документа
⦿ Таблицы 


