
Тренировочные вопросы 
по информационно-
библиографической 

грамотности



Библиотека-это…
⚫ учреждение, собирающее и хранящее 

произведения печати и письменности 
для общественного пользования, а 
также осуществляющее справочно-
библиографическую работу.



1. Библиотекарь-это…
⚫ работник библиотеки, осуществляющий 

обработку, хранение и выдачу книг читателям



Абонемент библиотечный
⚫ форма библиотечного обслуживания, 

связанная с выдачей документов для 
использования вне библиотеки (на 
определенных условиях)



Читатель библиотеки-это…
⚫ лицо, пользующееся библиотекой на 

основании официальной записи в 
установленных документах



Архив-это…
⚫ учреждение для хранения старых, 

старинных документов.



Виды библиотечных каталогов:

⚫ Алфавитный
⚫ Систематический
⚫ Предметный



Формуляр-это…
⚫ вкладываемая в книгу библиотечная 

учётная карточка со сведениями о 
данной книге



Словарь-это…
⚫ сборник слов в алфавитном порядке, с 

пояснениями, толкованиями или с 
переводом на другой язык.



Справочник-это…
⚫ книга, содержащая необходимые 

сведения по какому-л. предмету, 
вопросу и т.п.



Энциклопедия это-…
⚫ научное справочное издание по всем 

или отдельным отраслям знания в 
форме словаря



Что означает слово: «книга»?
⚫ произведение печати в виде 

сброшюрованных, переплетённых 
листов бумаги с каким-н. текстом.



Периодическое издание-это…
⚫ это печатная продукция, которая 

выходит с заявленной производителем 
периодичностью (то есть временем: 
неделя, месяц, год)



Виды периодических изданий:
⚫ Газета
⚫ Журнал
⚫ Бюллетень
⚫ Календарь
⚫ Реферативный сборник
⚫ Экспресс-информация 



На какой срок выдается читателю 
выбранная им литература?

⚫ На две недели



Аннотация – это… 

⚫ краткая характеристика документа, 
поясняющая его содержание, 
назначение, форму,  другие 
особенности



Библиотечный каталог – это…

⚫  совокупность расположенных по 
определенным правилам библи 
ографических записей на документы, 
раскрывающая состав и содержание 
фонда библиотеки 



Выходные данные – это…
⚫  сведения, информирующие о месте 

издания, издательстве и дате издания, 
помещенные на титульном листе 
документа. 



Заглавие – это…
⚫  название (слово, фраза, буква или 

группа слов, фраз и букв), приведенное 
на докумен те в том виде, в каком оно 
установлено или утверж дено автором 
либо издателем



Копирайт (Copyright)  символ "©«-
это… 
⚫ знак охраны авторского права



Тираж – это…
⚫ общее количество экземпляров изда 

ния, напечатанных в течение одного 
производствен ного процесса



Титульный лист – это…
⚫ элемент документа, на котором 

помещают заглавие издания, фамилию 
автора, наименование издательства, 
место и дату издания



Шифр хранения документа – 
это…
⚫ условное обозначение места хранения 

документа в виде сочетания буквенных 
и (или) цифровых знаков. Состоит из 
классификационного индекса и 
авторского знака



Основная структура любой книги:
⚫ Суперобложка — бумажная обложка поверх переплёта книги.
⚫ Переплёт — прочная, обычно твёрдая, крышка из картона, кожи, ткани, бумаги, в 

которую заключаются (вклеиваются) сброшюрованные листы книги.
⚫ Обложка (мягкая или полутвёрдая, на ней указываются название и автор книги).
⚫ Форзац — двойные листы плотной бумаги, расположенные в книге между блоком 

и переплётной крышкой. Соединяет блок с книжкой и защищает крайние 
страницы книги от загрязнений.

⚫ Корешок — место, где сшиты листы книги, тетради.
⚫ Титульный лист (содержит заглавие книги, её автора).
⚫ Выходные сведения (в советских и российских изданиях) или импрессум (в 

изданиях некоторых других стран).
⚫ Шмуцтитул — отдельный лист книги с вынесенным на него заглавием 

последующего раздела или части книги.
⚫ Аннотация (краткое описание издания для покупателей, продавцов и 

библиотекарей).
⚫ Вступление — раздел, предшествующий главной теме произведения или одной из 

его частей и подготовляющий её появление.
⚫ Текст самой книги — книжный блок.
⚫ Предметный указатель (Глоссарий).
⚫ Содержание (литература) или Оглавление (может находиться как в начале, так и в 

конце книги).



На какой странице книги или учебника 
ставится штамп библиотеки?
⚫ на титульном листе (год издания, 

издательство) и на17 странице 



Свиток – это … 
⚫ длинный лист писчего материала 

(папируса, пергамента или бумаги), 
сматываемый для хранения в рулон, на 
таком листе писали поперек его длины.



Иллюстрация – это…
⚫ рисунок, фотография, гравюра или 

другое изображение, поясняющее 
текст.



Тест:
⚫ Выбери правильный вариант ответа «Библиотека-это…»
А) учреждение, собирающее и хранящее произведения печати и 
письменности для общественного пользования, а также 
осуществляющее справочно-библиографическую работу;
Б) учреждение, собирающее и хранящее только произведения 
печати;
В) учреждение, осуществляющее только справочно-
библиографическую работу.

• Работник библиотеки, осуществляющий обработку, хранение и 
выдачу книг читателям – это
А) Архивариус
Б) Документовед
В) Библиотекарь



⚫ Абонемент библиотечный – это
А) кабинет
Б) форма библиотечного обслуживания, 
связанная с выдачей документов для 
использования вне библиотеки (на 
определенных условиях
В) учреждение для хранения старых, 
старинных документов



⚫ Лицо, пользующееся библиотекой на 
основании официальной записи в 
установленных документах – это…

А) читатель библиотеки
Б) библиотекарь
В) учитель

Дайте краткое толкование термину 
«Архив»…



⚫ Найдите лишний вид библиотечных 
каталогов

А) алфавитный
Б) недельный
В) систематический
Г) предметный

● Вкладываемая в книгу библиотечная учетная 
карточка со сведениями о данной книге – это
А) Паспорт
Б) Свидетельство о рождении
В) Формуляр



⚫ Дайте определение термину «Словарь» 
- …

⚫ Книга, содержащая необходимые 
сведения по какому-либо предмету, 
вопросу и т.п. – это:

А) словарь
Б) справочник
В) дневник



⚫ Энциклопедия – это…
А) научное справочное издание по всем 
или отдельным отраслям знания в форле 
словаря
Б) книга, содержащая необходимые 
сведения по какому-либо предмету, 
вопросу и т.п. 



⚫ Дайте определение слову «книга»…
⚫ Дайте определение термину 

«периодическое издание»…
⚫ Назовите лишний вид периодического 

издания:
А) газета
Б) журнал
В) Бюллетень
Г) Календарь
Д) Реферативный сборник
Е) Справочник
Ж) Экспресс-информация



⚫ На какой срок выдается читателю 
выбранная им литература?

А) на месяц
Б) на две недели
В) на два дня



⚫ Дайте устный ответ на вопрос: в каком 
термине отмечается краткая 
характеристика документа, 
поясняющая его содержание, 
назначение, форму, другие 
особенности?



⚫ Библиотечный каталог-это
А) совокупность расположенных по 
определенным правилам 
библиографических записей на 
документы, раскрывающая состав и 
содержание фонда библиотеки
Б) общее количество экземпляров 
издания, напечатанных в течение одного 
производственного процесса



⚫ Какие сведения входят в состав 
«выходных данных»:

А) место издания
Б) издательство
В) дата издания



⚫ Где располагаются сведения о 
«выходных данных»?:

А) на титульном листе документа
Б) на обложке книги
В) на 17 странице книги



⚫ Заглавие –это…
А) форма библиотечного обслуживания, 
связанная с выдачей документов для 
использования вне библиотеки (на 
определенных условиях)
Б) краткая характеристика документа, 
поясняющая его содержание, 
назначение, форму,  другие особенности
В) название (слово, фраза, буква или 
группа слов, фраз, букв), приведенное на 
документе в том виде, в каком оно 
установлено или утверждено автором 
либо издателем



Каким символом отмечен знак охраны 
авторского права (копирайт (Copiright)

А) © 
Б) ⁕
В) ®



⚫ Верно ли утверждение: Тираж – это 
общее количество экземпляров 
издания, напечатанных в течение 
одного производственного процесса?

А) нет
Б) да



⚫ Что обычно размещено на титульном 
листе?

А) заглавие издания
Б) фамилия автора
В) наименование издательства
Г) место
Д) дата издания
Е) иллюстрация



⚫ Что не относится к основной структуре любой книги:
А) суперобложка
Б) переплет
В) обложка
Г) форзац
Д) корешок
Е) титульный лист
Ж)выходные сведения
З) издательство
И) аннотация
К) вступление
Л) текст самой книги
М) предметный указатель (глоссарий)
Н) содержание или оглавление
О) шмутцтитул



⚫ Ответь устно: на какой странице книги 
или учебника ставится штамп 
библиотеки?



⚫ Свиток – это:
А) длинный лист писчего материала 
(папируса, пергамента или бумаги)…
Б) мелованная бумага
В) глиняная табличка

Ответь устно: иллюстрация – это…


