
Настоящая презентация подготовлена 
Управлением государственной службы и 
кадров Правительства Москвы с  учетом 

разработанных  
Минтрудом России Методических 

рекомендаций по вопросам представления 
сведений и заполнения соответствующей 

формы справки               в 2018 году (за отчетный 
2017 г.) 



• Методические рекомендации по вопросам представления сведений в 
2018 году (за отчетный 2017 год)  можно как обычно скачать на сайте 
Минтруда России:
          Программы и ключевые документы / Противодействие коррупции / 
Методические материалы/ 6. Методические рекомендации по вопросам 
представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера и заполнения 
соответствующей формы справки в 2018 году (за отчетный 2017 год)



Сведения, направляемые 
почтой, должны быть сданы в 
почтовое отделение не позднее 

23 часов 59 минут 
31 марта (для гос.должностей) и 
30 апреля (для гос.гражданских 

служащих). 

В 2018 году 29 и 30 апреля 
приходятся на выходной день, 

поэтому последний день очного 
приема Сведений 

Управлением государственной 
службы и кадров 

Правительства Москвы – 
28 апреля.



Подпись на каждой 
странице!

ВНИМАНИЕ!
теперь ФИО - в 
именительном 

падеже

Титульный 
лист

Уточнения для справок на 
членов семьи (статус):
У детей – указывается 
образовательное 

учреждение
или фраза «находится на 
домашнем воспитании».
Для неработающих 

супругов, состоящих на 
учете в Службе занятости – 

«безработный».
Для не состоящих на учете 

– «временно 
неработающий» или 

«домохозяйка»



Изменения/дополнения при заполнении 
Раздела «Доходы»
Денежные средства, выплачиваемые 
вкладчику при закрытии счета (вклада), в 
доходах не отражаются (за исключением % по 
вкладу) Обязательно! Подлежат 

отражению денежные средства, 
полученные от родственников  

(за исключением супругов и 
несовершеннолетних детей) и 
третьих лиц на невозвратной 

основе



Указываются 
реквизиты св-ва  о 
гос.регистрации  

права собственности 
(при отсутствии – 

номер записи в ЕГРП) 

+  ! наименование и 
реквизиты документа, 
явл. основанием для 
возникновения права 

(договор купли-
продажи, дарения, 

мены, св-во о праве на 
наследство и т.д.)

Указывается общая 
площадь, а не 

площадь 
принадлежащей 

доли!

Указываем 
количество 

комнат в квартире
В «БК» - этой 
функции нет!

Земельный участок, 
на котором 

расположен гараж, в 
зависимости от 

наличия 
зарегистрированного 

права 
собственности, 

подлежит указанию в 
собственности  

(раздел 3.1 ) или в 
пользовании (раздел 

6.1)



Виды банковских счетов 
определены 

инструкцией Банка 
России

 от 30.05.2014 
№ 153-И

Вклады 
«Классический», 

«Выгодный», 
«Комфортный» и др. 

являются 
депозитными 
счетами!

Доход от них должен 
быть учтен в Разделе 

1



Особые счета!

В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ ЦЕННЫЕ БУМАГИ, 
ПРИНАДЛЕЖАЩИЕ СЛУЖАЩЕМУ ИЛИ 
ЧЛЕНАМ ЕГО СЕМЬИ, РАЗМЕЩЕНЫ 
НА СЧЕТЕ, ПРЕДУСМОТРЕННОМ 
ПОЛОЖЕНИЕМ О ПОРЯДКЕ 
ОТКРЫТИЯ И ВЕДЕНИЯ 
ДЕПОЗИТАРИЯМИ СЧЕТОВ ДЕПО И 
ИНЫХ СЧЕТОВ (УТВЕРЖДЕНО 
БАНКОМ РОССИИ 13.11.2015 № 503-П), 
ТО ТАКОЙ СЧЕТ ПОДЛЕЖИТ 
ОТРАЖЕНИЮ В РАЗДЕЛЕ 4 СПРАВКИ 
(СЧЕТ БРОКЕРА, СЧЕТ ДЕПО И ДР.)

ЕСЛИ СЛУЖАЩИМ (ИЛИ 
ЧЛЕНАМИ СЕМЬИ) 
ПРИОБРЕТЕНЫ 
БЕЗДОКУМЕНТАРНЫЕ 
ЦЕННЫЕ БУМАГИ, ТО ОНИ 
КАК РАЗ И РАЗМЕЩАЮТСЯ 
НА СЧЕТЕ ДЕПО. И ДОХОД ОТ 
НИХ ПОДЛЕЖИТ 
ОТРАЖЕНИЮ В ГРАФЕ 
«ДОХОД ОТ ЦЕННЫХ 
БУМАГ….»



ДЛЯ ЗАКРЫТИЯ СЧЕТА В 
КРЕДИТНОЙ 

ОРГАНИЗАЦИИ, У 
КОТОРОЙ ОТОЗВАНА 

ЛИЦЕНЗИЯ, НЕОБХОДИМО 
НАПРАВИТЬ ЗАЯВЛЕНИЕ 
НА ИМЯ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ 

ВРЕМЕННОЙ 
АДМИНИСТРАЦИИ

ДО МОМЕНТА ЗАКРЫТИЯ 
СООТВЕТСТВУЮЩЕГО 
СЧЕТА, ОН СЧИТАЕТСЯ 

ОТКРЫТЫМ И ПОДЛЕЖИТ 
ОТРАЖЕНИЮ В РАЗДЕЛЕ 4!



Указывается недвижимое 
имущество, 

находящееся во 
временном пользовании 

(не в собственности) 

Теперь 
рекомендовано! 

Указывать ФИО лица, 
предоставившего 

объект в пользование

В этом же разделе 
отражаются объекты 
незавершенного 
строительства, 

используемые для бытовых 
нужд, право собственности 

на которые еще не 
оформлено!

Отражается имущество, которое  фактически 
используется, т.е. не надо перечислять 
подряд все, что есть в собственности у 

супруги/супруга



Указываются сумма 
основного обязательства 
без суммы процентов (т.е. 
сумма кредита) и через 

дробь размер 
обязательства (оставшийся 
непогашенным долг) на 

отчетную дату
(т.е. на 31.12.2017)

Если осталось погасить 
менее 500 000 рублей, то 
отражать кредит уже не 

надо!

В этом же разделе 
указываются объекты 

долевого 
строительства до 
получения права 

собственности на них

В этом случае 
должником  
выступает 
компания – 
застройщик. 

В графе «сумма» 
можно указать, 
что деньги 
переданы 

застройщику в 
полном объеме



Типичные нарушения, допускаемые при заполнении справок:
    Титульный лист:
    -  Не указан фактический адрес проживания (т.к. отсутствует специальная 
графа)

   -   Не указан индекс в адресах регистрации и проживания
   -    При заполнении  справки   кандидатом   не   указана  
должность, на которую претендует кандидат (т.к. отсутствует  специальная 
графа), а также неверно отражены даты представления  сведений 
кандидатом

     - Не указан доход, полученный от вкладов в 
банках (чаще всего % по пенсионному счету) или 
иные доходы в виде алиментов, пособий на 
ребенка и т.д.

   - Не указан доход, полученный в порядке 
дарения (например, суммы подаренные 
бабушками внукам),  в том числе суммы 
«вложенные» родственниками в крупную покупку 
(например, брат «добавил» на покупку 
квартиры/машины)

Раздел 1 «Сведения о доходах»:

Дата  
подачи 

документов 
(например,  
02.03.2018)

Сведения об 
имуществе – на 1-е 
число месяца, 

предшествующего 
месяцу подачи 
документов 

(т.е. на 01.02.2018)

Сведения о 
доходах – за 

календарный год, 
предшествующий 

году подачи 
документов 

(т.е. на 31.12.2017)



   Раздел 2 «Сведения о расходах»:
   - Внесена информация о сделках на сумму, не превышающую общий 
доход супругов за предшествующие три года (например, совокупный доход 
составил  3 млн. руб., а отражены сведения о покупке на 1 млн. руб.)

Раздел 3 «Сведения об 
имуществе»:-  Не указан индекс в адресе 

местонахождения объекта
  -  Некорректно указана площадь 
имущества, зачастую пишут 
«примерную»

  -  Указан только один правоуста-
навливающий документ (например, 
только договор дарения или купли-
продажи без свидетельства о гос.
регистрации права собственности)

-  Не указан вид земельного участка или 
указан некорректно (например, ИЖС 
вместо садового)

Типичные нарушения, допускаемые при заполнении справок:



Раздел 4 «Сведения о счетах в 
банках…»:- Не указан счет карты, заблокированной банком, или карты с истекшим  

сроком действия, по которой счет не был закрыт (т.е. держатель не 
подавал заявление в банк о закрытии счета)

- Некорректно заполнен адрес банка (не указан юридический адрес, не 
указан индекс)

-  При сравнительном анализе представленных сведений за отчетный 
и предшествующий периоды было выявлено множество случаев 
несовпадения дат открытия счетов в банках. Причем, сами банки, 
выдавая выписки со счетов,  указывают разные даты открытия одного 
и того же счета. 

Типичные нарушения, допускаемые при заполнении справок:

Раздел 6 «Сведения об 
обязательствах имущественного 
характера»:- Не внесены данные об имуществе, в котором зарегистрированы, но 

не проживают
- Не внесены данные об имуществе, в котором проживают, но не 
зарегистрированы



В случае если лицо, подающее сведения о доходах, расходах, 
обнаружило, что в представленных им справках не отражены или не 
полностью отражены какие-либо сведения, или имеются ошибки, оно 
вправе представить уточненные сведения в течение одного месяца 
после окончания установленных сроков представления сведений! 

(для лиц, замещающих гос.должности, - до 30 апреля,  для ГГС - до 31 
мая)



НОВЫЙ  РАЗДЕЛ В СПРАВКЕ

Указом Президента Российской Федерации от 19.09.2017 № 431 (вступил в силу 
с даты подписания) внесен ряд изменений в законодательство о противодействии 
коррупции, в том числе  

форма справки о доходах, расходах дополнена новым разделом:

Указываются ФИО, дата 
рождения, серия и номер 
паспорта или свидетельства 
о рождении, дата выдачи и 
орган, выдавший документ, 
адрес регистрации, 
индивидуальный номер 
налогоплательщика лица, 
которому передано 
имущество по безвозмездной 
сделке

Указываются 
основания 
прекращения права 
собственности 
(наименование и 
реквизиты 
документа)



Ссылка для скачивания программного обеспечения СПО «Справки БК» версии 
2.4 (от 30.10.2017) с сайта Госслужба:

шаг 
1

шаг 
2

шаг 
3



Спасиб
о за

внимание
!


