
Оформление 
курсовых и 
дипломных 

работ



Дипломная  работа

– это один из видов 
самостоятельной работы 
студента, цель которой 
показать, как студент умеет 
связать теорию и практику 
применительно к своей 
профессии. 
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Нормативные ссылки



ГОСТ
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Дипломная  работа (проект)

Структура диплома  

1.   Титульный лист 
2.   Задание на выполнение дипломной работы
3.   Реферат (для дипломных работ)
4.   Содержание 

5.   Обозначения и сокращения (при необходимости)
6.   Введение
7.   Основная часть
8.    Заключение
9.    Список использованных источников
10.   Приложения
11.   Графический материал













• Каждый лист документа, оформленный 
как на бланке, так и без него, (ГОСТ 
6.30-2003) должен иметь поля не менее:

    20 мм — левое; 10 мм — правое; 20 мм — 
верхнее; 20 мм — нижнее.

Пояснительная записка



Пояснительная записка
   ПЗ выполняется на листах белой бумаги 

или бумаге светлых тонов формата 
А4 (210 х 297 мм). 





ЗАПОЛНЕНИЕ ОСНОВНОЙ 
НАДПИСИ



Виды рамок для чертежей
Чертеж конструкторский. 
Лист первый. ГОСТ 2.104 – 

2006
Номер в КОМПАС: 1

Текстовый конструкторский документ. 
Лист первый. ГОСТ 2.104 – 2006

Номер в КОМПАС: 3

Эта рамка для 
чертежей 

содержащих 
изображения 
схем, планы, 
чертежи 

деталей и т.п.

Эта рамка для 
чертежей 

содержащих 
таблицы, 
расчеты, 

алгоритмы, 
обзоры и т.п.

Кроме таблиц по технологической части 
диплома

Таблицы по технологии 
должны быть с рамкой 

конструкторского 
чертежа



Заполнение основной надписи
Ф.И.О. дипломника

Ф.И.О. дипломного 
руководителя

Ф.И.О. 
консультанта по 
нормоконтролю

Ф.И.О. зам.
директора во УР

Код 
специальности

Год выпуска 
диплома

Номер 
дипломника по 

приказу

Номер 
работы



• ПЗ выполняется одним из следующих способов:
    - пишется от руки черными чернилами (пастой). Высота 
букв и цифр должна быть не менее 2.5 мм;

    - печатается с использованием компьютера и принтера 
на одной стороне листа формата А4, междустрочный 
интервал полуторный, без выделения, с 
выравниванием по ширине. Цвет шрифта - черный, 
высота букв, цифр и других знаков – не менее 2,5 мм 
(Кегль: Times New Roman, 14пт) 

• Расстояние от боковой внутренней рамки до границ 
текста в начале и в конце строк – не менее 3 мм. 
Расстояние от верхней или нижней строки текста до 
верхней или нижней внутренней рамки документа 
должно быть не менее 10 мм (ГОСТ 2.105).

• Абзацный отступ  в тексте должен быть одинаковым, 
равным 10-15мм по всему тексту (отступ 1,25 см с 
использованием компьютера)

Пояснительная записка





• Каждый лист документа, оформленный 
как на бланке, так и без него, (ГОСТ 
6.30-2003) должен иметь поля не менее:

    20 мм — левое; 10 мм — правое; 20 мм — 
верхнее; 20 мм — нижнее.

    30 мм — левое; 10 мм — правое; 20 мм — 
верхнее; 20 мм — нижнее.

Пояснительная записка



• 12.1.6 Допускается оформление ПЗ курсовых и 
дипломных проектов и работ в соответствии с ГОСТ 
7.32 на листах формата А4 с полями, оставленными по 
всем четырем сторонам листа (без внутренней рамки). 
(Решение за цикловой комиссией)

• При изготовлении документов на двух и более 
страницах вторую и последующие страницы 
нумеруют.

• В соответствии с ГОСТ 6.30-2003 номера страниц 
проставляют посередине верхнего поля листа 
арабскими цифрами без точки. 

• Допускается нумеровать страницы вручную с 
использованием черных чернил, пасты или туши.

Пояснительная записка



Оформление
• Наименование структурных частей Реферат и 
Содержание записывают симметрично тексту 
строчными буквами, начиная с прописной 
буквы, без точки в конце, не подчеркивая,  и не 
нумеруются.

• Заголовки остальных структурных частей ПЗ: 
Обозначения и сокращения, Введение, 
Заключение, Список использованных 
источников  выполняют  с абзацного отступа 
10-15 мм (1,25 см) с прописной буквы без точки в 
конце, не подчеркивая, и не нумеруются.



12.11 Рубрикация пояснительной записки, 
нумерация страниц

• Текст основной части ПЗ в соответствии с ГОСТ 
2.105 должен быть разделен на разделы, которые 
при необходимости разбивают на подразделы, 
пункты, подпункты.

• При выполнении ПЗ с применением печатающих и 
графических устройств вывода ЭВМ заголовки 
разделов, подразделов выделяются полужирным 
шрифтом.

• 12.11.3 Разделы и подразделы должны иметь 
заголовки, которые четко и кратко отражают их 
содержание. Пункты, как правило, заголовков не 
имеют.

• Каждый раздел ПЗ начинают с нового листа. 



12.11 Рубрикация пояснительной записки, 
нумерация страниц

• Заголовки записывают строчными буквами (кроме 
первой прописной) без точки в конце, не 
подчеркивая. Перенос слов в заголовках не 
допускается. Если заголовок состоит из двух 
предложений, их разделяют точкой.

• Расстояние между заголовками раздела и 
подраздела – 15-17 мм (2-й  одинарный интервал). 
Расстояние между заголовком и последующим 
текстом должно быть равно 12-15 мм (один 1,5-й 
интервал) 

• Расстояние между последней строкой текста и 
последующим подзаголовком – 15-17 мм (2-й 
одинарный интервал ).  





12.12 Иллюстрации
• Иллюстрации (все виды чертежей, рисунки, схемы…) 
именуют рисунками. Количество иллюстраций должно 
быть достаточным для пояснения излагаемого текста. 
Иллюстрацию располагают по тексту документа (ближе к 
соответствующим частям текста), так и в конце его. 
Допускается помещать иллюстрации в конце текста ПЗ. 

• 12.12.2 Иллюстрации, за исключением иллюстраций 
приложений, следует нумеровать арабскими цифрами 
сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он 
обозначается «Рисунок 1». Допускается нумерация 
иллюстраций в пределах раздела. В этом случае номер 
рисунка состоит из номера раздела и порядкового 
номера рисунка, разделенных точкой.

• Пример – Рисунок 1.1,  Рисунок 1.2  и т.д.



12.12 Иллюстрации
• Иллюстрации при необходимости могут иметь 
наименование, которое помещают под ними и 
располагают следующим образом:

     

          Рисунок 1 –  Расчетная схема вала и эпюры моментов



12.13 Таблицы
• Название таблицы выполняют строчными буквами (кроме первой 

прописной) и размещают над таблицей. Заголовок не подчеркивают 
и точку в конце заголовка не ставят. Слово «Таблица» начинают от 
левого края таблицы. Название таблицы следует помещать над 
таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером 
через тире.



12.13 Таблицы
• Заголовки граф, как правило, записывают параллельно 
строкам таблицы. При необходимости допускается 
перпендикулярное расположение заголовков граф.

• Допускается в таблицах использовать шрифт 10, 12, 14 
интервал одинарный.



12.13 Таблицы
• Если строки или графы таблицы выходят за формат 
листа, ее делят на части, помещая одну часть под 
другой или рядом, при этом в каждой части таблицы 
повторяют ее головку и боковик.

• При делении таблицы на части допускается ее 
головку или боковик заменять соответственно 
номерами граф и строк. При этом нумеруют 
арабскими цифрами графы и (или) строки первой 
части таблицы.

• Слово «Таблица» указывают один раз слева над 
первой частью таблицы, над другими частями слева 
пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием 
номера (обозначения) таблицы.







12.14 Формулы, числа и 
обозначения единиц 

величин
• Формулы следует выделять из текста свободными 
строками. Выше и ниже каждой формулы должно быть 
оставлено не менее одной свободной строки. Если 
уравнение не умещается в одну строку, оно должно быть 
перенесено после знака равенства (=) или после знаков 
плюс (+), минус(-), умножения (х), деления (:) или других 
математических знаков, причем знак в начале 
следующей строки повторяют. При переносе формулы на 
знаке умножения применяют знак “x”.

•  Формулы, следующие одна за другой и не разделенные 
текстом, разделяют запятой. 

• При большом количестве формул в расчетной части ПЗ 
допускается не выделять формулы свободными строками 
или выделять только сверху.





12.17 Сокращения



12.21 Ссылки

• Ссылки на использованные источники в тексте ПЗ 
указывают порядковым номером по списку, 
заключенным в квадратные скобки, например:  [3], 
[12].

• Наряду с общим списком допускается приводить 
ссылки на источники в подстрочном примечании. 

• При ссылках на стандартные и технические условия 
указывают только их обозначение, например, «…в 
соответствии с ГОСТ 21.354-87».











Отзыв
 
Отзыв на курсовой 
проект (работу), 
дипломный проект 
(работу) пишет 
руководитель курсового, 
дипломного проекта 
(работы). 

Лист отзыва 
вкладывают в готовый 
сшитый проект (работу). 
Отзыв не подшивают и 
не нумеруют.



Рецензия 
Рецензирование работ 
ведется специалистами 
предприятий, организаций, 
преподавателями других 
образовательных 
учреждений, хорошо 
владеющими вопросами, 
связанными с тематикой 
выпускных 
квалификационных работ. 



Рецензия
Рецензия включает:

• заключение о соответствии выпускной 
квалификационной работы (заданию);

• оценку качества выполнения каждого 
раздела;

• оценку выполнения графической части 
проекта;

• оценку степени разработки новых 
вопросов, оригинальности решений, 
теоретической и практической значимости 
работы;

• общую оценку выпускной 
квалификационной работы.

Лист рецензии вкладывают в готовый 
сшитый проект (работу). 

Рецензию не подшивают и не нумеруют.



 3 Общие положения. Структура проектов 










