
ПРЕЗЕНТАЦИЯ 

 Почта. 



Для чего нужна почта?

Рассмотрите эмблему почты России. Что на ней 
изображено?



Для чего нужна почта сегодня?
∙ Письменная 

корреспонденция

∙ Посылки и 

Международные 

почтовые отправления с 

товарным вложением

∙ Отправления 1 класса

∙ Экспресс-доставка EMS 

Russian Post

∙ Доставка мелких пакетов 

на дом

∙ Доставка посылочной 

почты курьером

∙ SMS-уведомление

∙ Мультиконверт

∙ Правила 

оформления 

почтовых 

отправлений

∙ Список предметов, 

запрещенных к 

пересылке

∙ Для иностранных 

отправителей

∙ Таможенное 

оформление 

почтовых 

отправлений

∙ Отслеживание почтовых 

отправлений

∙ Поиск отделений почтовой 

связи

∙ Рассчитать стоимость 

почтового отправления

∙ Печать бланков

∙ Образцы 

сопроводительных 

документов

∙ Сроки доставки

∙ Обращения пользователей 

услугами ФГУП «Почта 

России»

∙ Контроль качества и 

розыск почтовых 

отправлений

∙ Замедления в доставке



Мы пришли на почту, 
нам надо отправить телеграмму.

1. Надо попросить Бланк телеграммы
Бланк телеграммы – документ, который 
предназначен для передачи определенной 
информации посредством телеграфной 
связи. 
Как правило, данный метод передачи 
информации используется при 
необходимости быстрого решения того или 
иного вопроса.Телеграмма должна содержать только четко и разборчиво 
отображенную информацию. Все исправления и перечеркивания в 
данном документе должны подтверждаться подписью отправителя.



СТРУКТУРА  БЛАНКА ТЕЛЕГРАММЫ

Документ состоит из двух частей. 
В нижней части отправитель указывает данные о себе: 
фамилия, имя, отчество, адрес проживания или же 
номер телефона. Все перечисленные данные не входят в 
состав оплачиваемых символов. 

Оплата применяется только к символам, 
отображенным в верхней части телеграммы, т.е. 
непосредственно передаваемой информации. Если же 
адресату необходимо сообщить место проживания, свое 
имя и т.д. отправителю, данную информацию так же 
необходимо продублировать в верхней части документа. 
Таким образом, за данные символы так же необходимо 
произвести оплату.



Как быстро дойдет телеграмма?

Получатель телеграммы
Как правило, бланк телеграммы 

вручают отправителю с обязательным 
уведомлением о вручении 

в течение 24 часов.
 В случае, если телеграмма является 
срочной, ее доставка осуществляется 

на протяжении 12 часов.



Образец телеграммы физическому лицу:

слов Плата  
     

    МИНИСТЕРСТВО              СВЯЗИ  РОССИИ
 
 

ТЕЛЕГРАММА
 

________________________
 

№_________________

 
_______ сл. ________  го _________ ч. _______ м.

 

передача руб. коп.

 
го _________ ч. ________мПринял

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Квитанция
в приеме телеграммы

______ч. ______м. 
 
 

Куда

Номер рабочего
места
Автоответ
пункта приема
 
Передал ______________

 
Служебные отметки

Категория и отметки
Особого вида       уведомление    телеграфом  копия телеграммы

 

123456, г. Москва, ул. ХХХХХХ, д. ХХ, кв. ХХ
Руководителю ООО «ХХХХХХХХХХ»
 
00.00.2012г. в 00-00 часов по адресу: Москва, ул. ХХХХХХ, д. ХХ, состоится осмотр 
аварийного автомобиля Марка авто Гос номер ХХХХХХ. Прошу прислать 
представителя с доверенностью на осмотр. В случае неявки осмотр будет 
проведен без Вашего участия

Петров П.П. 123456, г. Москва, ул. ХХХХХХ, д. ХХ, кв. ХХ                                          


