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Основой информационного поиска в научно-технической 
библиотеке является справочно-поисковый аппарат (СПА), 
который состоит из:

•каталогов;
•картотек;
•справочно-информационного фонда.

Справочно-поисковый аппарат



Библиотечный каталог – это перечень составленных в 
определенном порядке библиографических записей 
документов, имеющихся в фонде данной библиотеки.

В библиотеке КнАГТУ к услугам читателей 
предоставлены 3 вида каталогов:

•алфавитный (карточный);
•систематический (карточный);
•электронный (в машиночитаемой форме).

Библиотечный каталог



Работа с карточными каталогами
В карточных каталогах описание издания представлено на 

каталожной карточке. 
Каталожная карточка содержит:

•библиографические сведения о документе: автор, заглавие, 
место и дата издания, объем;

•дополнительные сведения о документе: шифр (индекс и 
авторский знак), место хранения, количество экземпляров.

Индекс

Авторский знак

Библиографические 
сведения



В левом верхнем углу карточки располагается шифр 
изданиями, состоящий из индекса принятой библиотечно-
библиографической классификации (ББК или УДК), который 
поясняет, в каком разделе находится книга, и ниже 
располагается авторский знак, который показывает 
местоположение книги в указанном разделе согласно 
алфавита.

Сведения о месте хранения расположены на обороте 
каталожной карточки:

•читальный зал (чз); 
•абонемент (аб);
•книгохранение (кх);
•абонемент художественной литературы (ахл).

Каталожная карточка



В алфавитном каталоге (АК) все описания находятся в 
едином алфавитном порядке в соответствии с буквенным 
составом первых слов. 

Алфавитный каталог
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Алфавитный каталог дает ответы на вопросы:
-Есть ли в библиотеке конкретная, известная читателю книга?
-Какие книги того или иного автора имеются в библиотеке?

Книги двух или трех авторов следует искать на фамилию 
первого автора, более трех авторов – на заглавие книги. Книги 
авторов–однофамильцев – по алфавиту их инициалов:

Иванов, И.С.
Иванов, С.С.
Иванов, С.Ф.

Алфавитный каталог



В систематическом каталоге (СК) карточки с описаниями 
изданий расставлены по отраслям знаний в соответствии с 
принятой в библиотеке схемой библиотечно-
библиографической классификации (ББК). Внутри разделов 
материал расположен по алфавиту.

Систематический каталог

Разделитель
87 Философия



К систематическому каталогу обращаются в том случае, 
когда хотят подобрать литературу по определенной теме.

Для облегчения поиска литературы по систематическому 
каталогу имеется алфавитно-предметный указатель (АПУ) 
– указатель, состоящий из упорядоченного по алфавиту 
множества слов, словосочетаний и фраз естественного языка, 
обозначающих предметы какой-либо отрасли науки или 
практической деятельности, сведения о которых можно найти 
в СК. 

Ящики АПУ снабжены этикеткой с указанием букв 
алфавита, с которых начинается первая и последняя записи в 
ящике.

Алфавитно-предметный указатель



1. Определить предмет поиска (например, биохимия).
2. Найти в АПУ ящик с соответствующей буквой (буква Б).
3. В ящике найти соответствующую карточку АПУ с 

предметной рубрикой.

4.   Выписать индекс (28.07).
5.   По указанному индексу найти соответствующий раздел в 

систематическом каталоге.

Алгоритм поиска по систематическому 
каталогу

Биохимия       28.07
        человека 28.9



Электронный каталог – библиотечный каталог в 
машиночитаемой форме, работающий в режиме реального 
времени. 

Описания документов в электронном каталоге 
представлены в электронных базах данных.

Каждая запись в электронных базах данных содержит:
•основные библиографические сведения о документе (автор, 
заглавие, место и дата издания, объем);

•дополнительные сведения (шифр, место хранения, количество 
экземпляров);

•перечень ключевых слов (словосочетаний), отражающих его 
содержание.

Электронный каталог



В КнАГТУ электронный каталог библиотеки представлен 
в двух вариантах:

Электронный каталог в КнАГТУ

• локальная версия электронного 
каталога, расположенная на 
компьютерах в Зале электронной 
информации библиотеки;

• веб-версия электронного 
каталога, доступная внутри 
локальной сети университета.



Локальная версия электронного каталога включает в себя 
следующие базы данных:
   - Книги;     - Диссертации;
   - Новые поступления книг;       - Монографии;
   - Электронные книги;     - Приложения к книгам на CD;
   - Журнальные статьи;     - Приложения к журналам на CD;
   - Газетные статьи;     - Музыка.

В данной версии доступны три вида поиска: поиск 
простой (один или несколько поисковых слов), расширенный 
(состоящий из нескольких подзапросов) и поиск по словарям 
(автор, заглавие, ключевые слова и т.д.). А также есть 
возможность задать режим сортировки (определение порядка 
следования документов).

Локальная версия электронного каталога



Веб-версия электронного каталога доступна внутри 
локальной сети университета по ссылке: http://192.168.24.250/.

Веб-версия электронного каталога включает в себя 
единственную электронную базу данных «Книги», в которой 
отражены все книжные издания, поступившие в библиотеку с 
1995 года, а также более ранние поступления:

-математика (полностью);
-экономика, механика, физика, химия, науки о земле, биология, 
экология, технические науки в целом (общие вопросы), 
энергетика, радиоэлектроника, технология металлов, 
металловедение – с 1984 г.

Веб-версия электронного каталога



1. Сформулировать поисковый запрос.
2. Выделить предмет поиска, ключевое слово или устойчивое 

словосочетание.
3. Заполнить форму поиска (простой поиск, расширенный 

или поиск по словарям).
4. Выполнить поиск и проанализировать его результаты.

Примечания:
• Ключевые слова в запросе предпочтительнее вводить без 

окончаний для расширения результатов поиска.
• «Звездочка», поставленная в поисковом запросе перед искомым 

словом, позволяет найти все словосочетания с данным словом, а 
не только те, в которых искомое слово находится на первой 
позиции.

Алгоритм поиска по электронному каталогу



Картотека – это совокупность определенного количества 
карточек – носителей информации, объединенных, 
систематизированных и размещенных в определенном порядке 
(напр. по алфавиту, темам, срокам).

В библиотеке КнАГТУ ведутся следующие виды картотек:
•систематическая картотека статей (СКС) – в традиционном 
карточном и электронном вариантах. Частью СКС являются: 
тематические картотеки (по экологии, истории, экономике, праву, 
политологии, проблемам высшего образования) и краеведческие 
картотеки;

•картотека персоналий (содержит материалы об исторических 
личностях, деятелях науки и культуры и т.д.); 

•картотеки диссертаций, монографий и учебных пособий;
•сводная картотека периодических изданий.

Картотеки



Справочно-информационный фонд (СИФ) - это собрание 
источников информации определённой тематики, имеющее 
справочный аппарат для их поиска. 

СИФ библиотеки включает:
•универсальные и отраслевые энциклопедии, словари, 
справочники;

•информационные и библиографические издания, издающиеся 
ведущими федеральными и отраслевыми центрами научно-
технической информации (НТИ). Это издания, 
регистрирующие всю вышедшую в стране печатную 
продукцию. 

Справочно-информационный фонд



В фонде библиотеки КнАГТУ имеются следующие 
библиографические и информационные издания:

•«Книжная летопись», 
•ежегодник «Книги Российской Федерации», 
•«Летопись авторефератов диссертаций» Российской книжной 
палаты; 

•реферативные журналы (РЖ); 
•«Депонированные научные работы»;
•экспресс-информация (содержит расширенные рефераты 
актуальных зарубежных материалов) и обзорная информация 
(публикует развернутые материалы на основе анализа 
определенного круга источников по теме) ВИНИТИ;

•издания ФИПС (включают бюллетени патентной информации);
•реферативно-библиографические издания по вопросам культуры и 
искусства.

Справочно-информационный фонд КнАГТУ



Источник шаблона: http://pedsovet.su/ 

Успешного Вам поиска в фондах библиотеки!


