
ОРГАНИЗАЦИЯ 
ПРАКТИКИ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ



Направления подготовки:

38.03.04 Государственное и муниципальное 
управление
54.03.01 Дизайн
38.03.02 Менеджмент
37.03.01 Психология
38.03.03 Управление персоналом
38.03.01 Экономика
40.03.01 Юриспруденция







При выборе базы практики необходимо учитывать 
критерии, при помощи которых можно оценить наиболее 
важные стороны организации рассматриваемой в качестве 
базы практики обучающихся:
- соответствие направлений деятельности организации 
направлению подготовки обучающихся;
- возможность сбора материала для отчета по практике;
- наличие условий для приобретения навыков работы по 
направлению обучения;
- проведение в период практики экскурсий и теоретических 
занятий сотрудниками организации.



Календарный учебный график



Образцы документов для допуска
на практику

Заявление на согласование места практики (должно быть 
заполнено и подписано обучающимся , скан заявления должен 
быть размещен в его личном кабинете);

За 1 месяц до 
начала практики обучающийся

Наличие в личном кабинете приказа  ректора НОЧУ ВО «МЭИ» о 
месте прохождения практики  с указанием ФИО руководителя 
практики от института;

За 2 недели до 
начала практики институт

Договор на прохождение практики  (должен быть заполнен и 
подписан, скан договора должен быть размещен в личном кабинете 
обучающегося);

После 
подписания 
приказа и до 

начала практики

институт

Направление на практику  (в случае необходимости);
В течение 

недели после 
приказа

институт

Индивидуальное задание (скан документа должен быть размещен в 
личном кабинете обучающегося);

За 1 неделю до 
практики

руководитель 
по практике, 

институт

Участие в инструктивном совещании по практике За 1 неделю до 
практики обучающийся



Третья цифра 
номера группы

Указано в личном 
кабинете портала 

МВЕУ
Указано на 2 

слайде

За 1 месяц до 
даты начала 

практики

Заполняется в 
институте

1. Место работы, связанное с 
направлением специальности;
2. Сторонняя организация.

Указано в 
календарном 

учебном  
графике

Можно не 
указывать



Указано ФИО 
руководителя 

практики



Наименование 
организации и 

ее юридический 
адрес

Указано в 
календарном учебном 

графике и приказе

Указано в календарном 
учебном плане и приказе

Должностное лицо 
организации и его 

телефон

печать организации

Должность руководителя 
организации из Устава

Подпись руководителя 
организации и его 

Фамилия И.О.

Указано в личном 
кабинете портала 

МВЕУ

указано на 2 
слайде

дата перед началом 
практики



Образец направления на практику



Образец индивидуального задания

Является
4 листом 
Дневника



Образцы форм отчетности по 
практике и правила их оформления

Отчет о прохождении практики

Дневник практики



- Титульный лист
- Введение
- Основная часть:
            1. Название
            2. Название 
            3. Название
- Заключение
- Список использованных источников
- Приложения

Структура отчета о прохождении практики



указано на 2 
слайде

Указано в календарном 
учебном плане и приказе

Указано в личном 
кабинете портала 

МВЕУТретья цифра 
номера группы



Указать ФИО в 
родительном 

падеже



Лист 2 
дневника



Лист 3 
дневника



Лист 4 
дневника



Лист 5 
дневника



Лист 6 
дневника



Спасибо за 
внимание!


