
Стратегия 
поиска  информации 

в библиотеке



Справочно-поисковый аппарат                  
(СПА)

■ Фонд справочных изданий
■ Каталоги библиотеки

■ алфавитный каталог (АК)
■ систематический каталог (СК)
■ электронный каталог (ЭК)

■ Картотеки 
■ систематическая картотека статей (СКС)



Библиотечный катало́г -

перечень 

библиографических описаний документов, 

имеющихся в фонде библиотеки, 
раскрывающий содержание библиотечных 

фондов



Систематический
(СК)

по отраслям 
знаний

Систематическая 
картотека

статей
(СКС)

по отраслям 
знаний

АПУ

Каталоги и картотеки 
библиотеки

Электронный 
(ЭК)

Алфавитный 
 (АК)

в порядке алфавита
 



Каталожная карточка

Классификационный 
индекс

Шифр 
хранения

Библиографическое 
описание

Авторский 
знак



Алфавитный каталог (АК)

библиотечный каталог, в котором 
библиографические записи 
располагаются в алфавитном порядке 
фамилий индивидуальных авторов, 
наименований коллективных авторов или 
заглавий документов.



Алфавитный порядок 
строго соблюдается буква за буквой:

И. А.
Ивлев Ю.
Ивлев Юрий Васильевич
Ивлева Анастасия Трифоновна
Ивовая дудочка
Институт иностранных языков…



Алфавитный каталог 
позволяет узнать:

имеется ли работа нужного 
автора в фондах библиотеки

какие еще работы этого 
автора имеются в 
библиотеке

в каких изданиях участвовал 
в качестве соавтора, 
составителя, редактора, 
переводчика и т.п.



Поиск в АК

■ Если известен автор 
(редактор, 
составитель) и/или 
название книги, то 
обращаемся к 
АЛФАВИТНОМУ 
КАТАЛОГУ



Поиск в АК
■ находим в АК 

каталожный 
разделитель, 

соответствующий 
первым буквам 

поискового признака, 
например,

 Барциц, И. Н.



Поиск в АК
Находим         
каталожную 
карточку с 
библиографической 
записью, 
соответствующей 
искомой книге



Поиск в АК
оформление результата

■ заполняем читательское 
требование, при этом 
указываем:
■ автора и название 

книги
■ полочный индекс
■ авторский знак
■ место хранения книги 

(если есть)

 НБ ЧелГУ ЧИТАТЕЛЬСКОЕ 
ТРЕБОВАНИЕ

Х402я7
Б267

Автор__Барциц, И. Н.____
Заглавие_Финансовое право 
Год_2010___Том__________

кх       2экз.,      чз-1   2 экз.
Иванова М.      УГ-101



Тематический поиск

Если необходимо подобрать 
литературу по теме,

 
то обращаемся к

 СИСТЕМАТИЧЕСКОМУ КАТАЛОГУ



Систематический каталог (СК)
под систематическим каталогом понимают систему, 
состоящую из двух частей: непосредственно СК и 
алфавитно-предметного указателя (АПУ) к нему 



Алгоритм поиска в АПУ
1. Найти карточку в АПУ с 
предметной рубрикой
2. Выписать ключ 
(отрасль знания)
3. С этим ключом 
обращаемся:
к Систематичеескому 
каталогу



Алгоритм поиска в АПУ
          4. Выбрать нужное и заполнить требование 
              и/или составить список литературы



Результат поиска



Требование на книгу

  У291.9я7       Автор__Круи, М.____ 
    К841 
        Заглавие  Основы риск-менеджмента
         Год  2015       

ИЭОБиА   4 экз.,   ч/з-1   1 экз. 

Иванова,М.       УГ-101              



Результат поиска



Заполнение требования на 
книгу

Г5я7     Автор__Сергеев Г. Б.____ 
С 322 
           Заглавие      Нанохимия_____      

Год  2009        Том, №, вып._______             



Результат поиска



Требование на книгу

Г5я7        Автор __________________
П691       

Заглавие         Практикум по_____ 
физической химии. Термодинамика___

Год  _2010_



Статья в СКС

Соловьев, О. И., Русаков Д. А. и др. 
Новые сложные ванадаты серебра-
скандия // Известия Академии 
наук. Серия химическая. – 2012. 
- № 10. – С. 1862-1866.



Требование на статью из журнала

Шифр         Автор_________________
                    Заглавие Известия____ 
Академии наук. Серия_________ 
химическая__________________

Год  2012  том, №, вып._10______


