
ІСКЕРЛІК
      ХАТ

Орындағандар: Жамиева Жансая
                           Ыбыраева Үмітай



 Бұйрық - қандай да бір міндетті (өндірістік немесе кəсіпорын 
қызметкерлеріне байланысты) шешу үшін кəсіпорын директоры 

шығаратын нормативтік құжат.



Демалыстан шығу     
туралы бұйрық

№ 77                                      07.11.2017жыл

 Қазақстан Республикасы Еңбек кодексі 100-бабының 4-
тармағына сəйкес, 

БҰЙЫРАМЫН:

        Асанов Серік Айдарұлы
      2017 жылғы "08" қарашадан бастап бастап міндеттеріне 
кірісті деп саналсын.
      Негіздеме: Сатжанова Т.Е-нің 2017 жылғы "05"қарашадағы 
өтініші.

 

Басқарма төрағасы                            Ыбыраева Ү.А

 



Қызметшіні уақытша шеттету туралы 
бұйрық

№ 79 25.10.2017жыл
    

  Лауазымдық өкілеттіктерін атқарудан уақытша шеттету туралы
      "Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметі туралы" Қазақстан Республикасы 
Заңының 48-бабына сəйкес,

БҰЙЫРАМЫН:
      Еркебуланова Аягөз Таңатарқызы
      2017 жылғы "26" қазаннан бастап лауазымдық өкілеттіктерін атқарудан уақытша 
шеттетілсін.
      Негіздеме: 2017 жылғы "23 " қазанның № 17 тəртіптік жаза туралы басқарма 
жиналысының қаулысы. 

 Басқарма Төрағасы              Ыбыраева Ү.А



Міндеттерді жүктеу туралы бұйрық

       № 78 05.10.2017жыл
      Міндеттерді жүктеу туралы
      "Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметі туралы" Қазақстан 
Республикасы Заңының 38-бабына сəйкес,  

БҰЙЫРАМЫН:
     1. Аяпова Жазира Тоқтасыновна болмаған кезеңінде, міндеттерін атқару
        2017  жылғы "10" қазаннан бастап Сағынова Марал Айтбаевнаға  жүктелсін.
  
      2. Лауазымдарды қоса атқарғаны үшін Сағынова Марал Айтбаевнаға
       заңнамада белгіленген тəртіпте қосымша ақы белгіленсін.
      Негіздеме: Аяпова Жазира Тоқтасыновнаның 2017 жылғы "02"қазандағы
      қызметтік хаты.  
    Басқарма төрағасы Жəмиева Ж.Б
 



Өкім – белгілі бір лауазымды тұлға 
шығаратын билік құжаты. 



Мемлекеттік қызметте болу    
мерзімін ұзарту туралы өкім 
№ 25                          27.10.2017

    
        Мемлекеттік қызметте болу мерзімін ұзарту туралы
      "Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметі туралы" Қазақстан     
Республикасы Заңы 61-бабы 1-тармағының 3) тармақшасына сəйкес, зейнеткерлік  
жасқа келуіне байланысты:
Сапарова Карина Кайратқызының
      мемлекеттік қызметті атқару мерзімі 2017 жылғы "01" қарашадан бастап 2018 
жылғы "01 " қараша аралығындағы мерзімге 1 (бір) жылға ұзартылсын.
      Негіздеме: Сапаров К.К-ның 2017 жылғы "20 " қазандағы өтініші.

       
Басқарма төрағасының       Асқаров Ұ.М.
орынбасары



  Ауыстыру туралы өкім
    
  № 26                          20.09.2017 жыл
      

Ауыстыру тəртібімен тағайындау туралы
      "Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметі туралы" Қазақстан   
Республикасы Заңы 29-бабының 4-тармағына сəйкес:
      Камзин Арман 2017  жылғы "01 " қазаннан 
      бастап ауыстыру тəртібімен бас бухгалтер болып тағайындалсын.

      Негіздеме: Айжанова Толқын Санысовнаның 2017 жылғы "17" қыркүйектегі 
өтініші,   мемлекеттік қызмет істері жөніндегі уəкілетті органнның 2017 жылғы "19" 
қыркүйектегі  № 05 хаты.
 
Басқарма төрағасының
Орынбасары Атамекен С.Т.
 
 



Шешім - ұйым алқалы органының өкімдік құжаты.

Тағайындау туралы шешім
 № 08 14.10.2017 жыл

      Тағайындау туралы
      "Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметі туралы" Қазақстан 
Республикасы Заңы 15-бабының 2-тармағына жəне 20-бабына сəйкес:
      Сатжанова Назгул  2017  жылғы "17" қазаннан бастап

    тергеуші көмекшісі болып, 2018жылғы "17" ақпанға дейін сынақ мерзімімен 
тағайындалсын.
      Негіздеме:  ІІБ – нің тергеушісі 2017  жылғы "10" қазандағы  № 12 хаты.

 

Бас тергеуші    Рустамов А.А.

 



 

Сынақ мерзімін ұзарту 
               туралы шешім

№ 09 10.09.2017жыл
      Сынақ мерзімін ұзарту туралы
       "Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметі туралы" Қазақстан 
Республикасы Заңы 20-бабының 3 тармағына сəйкес:
Арыстанов Саят Айбергенұлы 2017 жылғы "29 " желтоқсанға дейін
  сынақ мерзімі ұзартылсын.
       Негіздеме: Толықбаев Аңсат Ганиулынын 2017 жылғы "05 " қазандағы  

№ 01 ұсынысы. 
       

Басқарма орынбасары Сейтенов М.Н.



Нұсқау 



“Азот” ЖШС

НҰСҚАУ
№ 06     14.10.2017

2017 жылғы демалыстар кестесі туралы 
2017 жылы  берілетін демалыстардың кестесін жасау үшін

 

ҰСЫНАМЫН

1. Құрылымдық бөлімшелердің басшылары хатшыға 2017 жылғы еңбек 
демалысын шамамен алынған мерзімі көрсетілген тізімді ұсынуға тиіс. 
Тізімді ұсыну мерзімі 2017 жылғы 20 қарашаға дейін.

2. Хатшы кəсіпорын қызметкерлерінің 2017 жылғы еңбек демалысының 
жиынтық кестесін  жасап, оны директордың бекітуіне ұсынсын. Кестені 
ұсыну мерзімі 2017 жылғы 15 қарашаға дейін.

 

Кəсіпорынның директоры қолы  Ыбыраева Ү.А

Орындаушының қолы



Қаулы – алқалық негізінде жұмыс 
істейтін мекемелерде шешімдерді, ұйғарымдарды жин

ақтайтын ресми құжат.



“Азот” ЖШС-нің құрылтай жиналысын өткізу туралы
ҚАУЛЫ

 
№07   20.10.2017 жыл
 
Қатысушылар саны: 5
 
Басқарма төрағасы Ыбыраева Ү.А
Төраға орынбасары Кезикен Н.К
Заңгер Садықова Ж.М
Заңгер көмекшісі Айтжанова М.Е
Бухгалтер Сентеков М.Н
 
 Қаралған мəселе
Заңгер көмекшісі Айтжанова М.Е-ні тəртіптік теріс-қылық жасағаны үшін тəртіптік жауапкершілікке тарту туралы талқылау.
 

ТЫҢДАЛДЫ
 
Заңгер көмекшісі Айтжанова М.Е: тəртіптік теріс-қылықты абайсызда жасағандығы жəне келесіде қайталанбайтындығы жөнінде мəлімдеді.
 

СӨЙЛЕДІ 
 
 Заңгер Садықова Ж.М ҚР-ы Еңбек кодексіне сай аталмыш теріс-қылықтар жасағаны ұшін ескерту немесе сөгіс жариялануы мүмкін деген ақпарат айтты.
Бухгалтер Сентеков М.Н Айтжанованың жасаған теріс-қылығы үшін жалақысынан белгілі мөлшерде айыппұл ұстап қаланытындығын айтып өтті.
Төраға орынбасары Айтжанованы тек ескертумен шектелу керектігін жөн санады.
 
Басқарма төрағасы жоғарыда көзделген тұлғаларды тыңдап, заңгер көмекшісі Айтжановаға қатысты келесідей шешімді 
 

ҚАУЛЫ ЕТТІ:
ҚР-ы Еңбек кодексіне сай Айтжанованың жасаған тəртіптік теріс-қылық əрекетіне қатысты сөгіс жариялансын. Бір ай ішінде жалақысының 30 % - ы шигерілсін.
Басқарма төрағасы      

мөрі                      Ыбыраева Ү.А

Қатысушылар қолы _________________________________________________________________



НАЗАРЛАРЫҢЫЗҒА 
РАҚМЕТ!!!


