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Нормативная основа:
■ Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации»

■ Приказ Минобрнауки России от 14.06.2013 N 464 "Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего 
профессионального образования»

■ ФГОС СПО, Устав и локальные акты РГУП

■ Положение от 26.12.2018 г. №31 «О курсовой работе обучающихся по образовательным 
программам среднего профессионального образования», утв. Ректором ФГБОУВО «РГУП»



Нормативная основа:
■ Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации»

■ Приказ Минобрнауки России от 14.06.2013 N 464 "Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования»

■ ФГОС СПО, Устав и локальные акты РГУП

■ Положение от 26.12.2018 г. №31 «О курсовой работе обучающихся по 

образовательным программам среднего профессионального образования», 

утв. Ректором ФГБОУВО «РГУП»



ЗАЧЕМ
ВЫПОЛНЯТЬ 
КУРСОВУЮ РАБОТУ?

 



Цели подготовки курсовой работы:
▪ Формирование профессиональных компетенций

▪ Обретение навыков самостоятельной научно-исследовательской 

деятельности

▪ Развитие способности обобщать и систематизировать полученные 

знания

▪ Развитие умения грамотно оформлять результаты своего труда

▪ Приобретение практического опыта работы с НПА и документами

▪ Это важный этап профессиональной подготовки и необходимое 

требование обр. программы



Чего можно ждать от научного 
руководителя?
■ Консультации по содержанию курсовой работы
■ Совет по последовательности подготовки курсовой работы
■ Обсуждение графика работы
■ Помощь в подборе литературы и нормативных источников
■ Контроль своевременности выполнения отдельных этапов
■ Проверка на плагиат
■ Принятие решения о допуске работы к защите
■ Общая оценка и рецензирование 



Этапы работы над курсовой работой
■ Подготовка:

1. Выбор темы, ее закрепление (с указанием руководителя)

2. План (содержание), его согласование

3. Знакомство с литературой и публикациями по теме

4. Написание текста

5. Проверка научным руководителем  

6. Размещение в «Фемиде»

5. Не позднее чем за 3 недели до защиты окончательный 

вариант предоставляется научному руководителю

6. В течение 10 дней научн. руководитель готовит рецензию

■ Защита:

1. Подготовка презентации (по желанию)

2. Ознакомление с рецензией:

2.1. Положительная – выход на защиту

2.2. Отрицательная – устранить замечания в течение 5 
дней и вновь сдать для рецензирования

3. Подготовка доклада

4. Публичное выступление – 8-10 мин.

5. Ответы на замечания из рецензии и вопросы 
присутствующих

!!! В качестве защиты может быть засчитан доклад на студ. 
Конференции

6. После успешной защиты – допуск к экзамену



Структура работы реферативного характера 
(каждый раздел с новой страницы)

■ Титульный лист

■ Оглавление

■ Введение

■ Основная часть

■ Заключение

■ Список используемой литературы

■ Приложения (не обязательно)



ТИТУЛЬНЫЙ 
ЛИСТ



Оглавление
(объем -1 стр.)

Это структура работы, ее части:

- Введение

- Основная часть (главы, разделы, подразделы)

- Заключение

- Библиография

- Приложения (если есть)



ОГЛАВЛЕНИЕ
 



ОГЛАВЛЕНИЕ
 



Введение
(объем – 2-3 стр.)

✔ актуальность, значение темы, 

✔ объект и предмет, 

✔ цель и задачи исследования,

✔ проблема и методы/способы ее решения. 

✔ Можно раскрыть степень научной разработанности и 

практическую значимость



Основная часть
(объем – не менее 10 стр.)

Раскрывается история вопроса (при необходимости), 

уровень разработанности темы (как в теории, так и 

на практике), проводится сравнительный анализ 

научной и учебной литературы по теме



ССЫЛКИ ■ В курсовой работе оформляем 
ПОДСТРОЧНЫЕ ССЫЛКИ 
(Постраничные сноски, которые 
нумеруются на каждой странице – НЕ 
СКВОЗНАЯ НУМЕРАЦИЯ)

По месту расположения в 
документе различают 
библиографические ссылки:

- внутритекстовые, помещенные в 
тексте документа;

- подстрочные, вынесенные из 
текста вниз полосы документа (в 
сноску);

- затекстовые, вынесенные за 
текст документа или его части (в 
выноску).



СНОСКИ

* Цит. по: Флоренский П.А. У водоразделов 

мысли. М., 1990. Т. 2. С. 27.

Если текст цитируется не по 
первоисточнику, а по другому 
документу, то в начале ссылки 
приводят слова:

 "Цит. по:" (цитируется по), "Приводится 
по:", с указанием источника 
заимствования:



Повторные
ССЫЛКИ 
на один и 
тот же 

документ

Первичная:

1 Гаврилов  В.П., Ивановский С.И.  Общество  и  
природная среда. М.: Наука, 2006. 210 с.

Повторная: 

12 Гаврилов В.П.,  Ивановский С.И.  Общество  и 
природная среда. С. 81.

Первичная: 

2 Траектория Уголовного дела: институциональный анализ. 
Панеях Э., Титаев К., Шклярук М. - СПб.: Издательство 
Европейского университета в Санкт-Петербурге, 2018. – 476 с.: 
ил.

Повторная:

7 Траектория Уголовного дела … С. 67.

приводят в сокращенной форме 
при условии, что все 
необходимые для 
идентификации и поиска этого 
документа библиографические 
сведения указаны в первичной 
ссылке на него



СНОСКИ
• Официальные    периодические    издания:  

электрон,  путеводитель/Рос. нац.   б-ка,   

Центр   правовой   информации.  [СПб.],  

2005 - 2007.   URL: 

http://www.nlr.ru/lawcenter/izd/index.html 

(дата обращения: 18.01.2007).

• Официальный сайт Верховного Суда 

Российской Федерации. URL: 

http://www.supcourt.ru (дата обращения: 

18.01.2007).

на электронные ресурсы 

Обязательно указать:

наименование ресурса, 

его эл. адрес, 

дату обращения



СНОСКИ
• Международный пакт о гражданских и политических 

правах (Принят 16.12.1966 Резолюцией 2200 (XXI) на 

1496-ом пленарном заседании Генеральной Ассамблеи 

ООН) // Бюллетень Верховного Суда РФ.  N 12. 1994.

• Европейская хартия о статусе для судей (принята в г. 

Страсбурге, 1998) // СПС КонсультантПлюс.

• Конституция Российской Федерации (принята 

всенародным голосованием 12.12.1993) // СЗ РФ. 

04.08.2014. №31. Ст. 4398. 

• Федеральный конституционный закон от 31.12.1996 N 1-

ФКЗ (ред. от 05.02.2014) «О судебной системе 

Российской Федерации»// СЗ РФ, 06.01.1997, №1, ст. 1.

• Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 

N 63-ФЗ (ред. от 03.10.2018) // Собрание 

Законодательства РФ. 1996. N 25. Ст. 2954.

на нормативно-правовые 
акты

Обязательно указывать:

 - полное официальное 
наименование, 

- реквизиты, 

- дату принятия;

- источник 
официального 
опубликования 



Заключение
(объем – 2-3 стр.)

Выводы, к которым пришел автор и рекомендации о 

возможности применения полученных результатов, 

предложения по совершенствованию правового 

регулирования.

НЕ ПЕРЕПИСЫВАТЬ ВЫВОДЫ ИЗ КАЖДОГО 

РАЗДЕЛА!!!



Список литературы
(объем – 1-3 стр.)

- Нормативно-правовые акты 

- Судебная и правоприменительная практика

- Научная и учебная литература

- Публикации в периодических изданиях (статьи)

- Интернет-ресурсы



Библиографический список
Оформляется в соответствии с положениями 

ГОСТ Р 7.0.5-2008. Национальный стандарт Российской Федерации. 

Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому 

делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила 

составления.

Располагать источники: по алфавиту; иерархии; дате.

Страницы указывать только в сносках, в списке - НЕТ.



Приложения
(объем не регламентирован)

Иллюстрации, фотоснимки

Чертежи, графики

Схемы, диаграммы

Статистические данные

Образцы документов

Предложения законодателю

На каждо
е 

Прило
жение

 

должн
ы быть

 

даны ссыл
ки в 

тексте



Требования к 
оформлению
• А4 печать с одной стороны

• Уникальность – не менее 50%

• Листы пронумерованы (сквозная 
нумерация) и сброшюрованы

• Объем не менее 15 страниц (без прилож.)

• Номер страницы в центре нижней части 
листа без точки

• Титульный лист и содержание 
включаются в общую нумерацию, но 
номер стр. на них не ставится

• Приложения - на отдельных листах, но 
включаются в общую нумерацию

Выравнивание 
по ширине стр.

Шрифт 
TNR 14 
размер

Междустро
чный 
интервал 
1,5

Абзацный 
отступ 
1,25

В сносках 
шрифт 10 
размера



ПОЛЯ 
 

2 см

3 см

2 см

1,5 
см



Критерии оценки курсовой работы:
▪ Проанализирована основная литература по теме

▪ Использованы актуальные нормативно-правовые источники

▪ Цель и задачи соответствуют теме и содержанию

▪ Ясность, четкость, последовательность изложения

▪ Язык, стиль изложения

▪ Выводы сформулированы по разделам, согласуются с задачами

▪ Заключение отражает основные результаты исследования, 

соответствует цели, задачам и содержанию курсовой работы

▪ Владение терминологией (как общенаучной, так и юридической)

▪ Соблюдены требования к оформлению



Оценка защиты:

▪ В докладе отражены результаты исследования

▪ Материал изложен грамотно и логично

▪ Автор разобрался в теме исследования

▪ Терминологией и понятийным аппаратом автор 

владеет

▪ Правильно и полно даны ответы на вопросы



ТИПИЧНЫЕ 
ОШИБКИ 
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