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ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 
ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ

⚫ Текст отчета может выполняется как 
машинным способом, так и 
рукописным способом.

⚫ Общий объем отчета Объем отчета 10– 
15 страниц(15- 20 ), формат листов А4, 
шрифт 14, интервал 1,5.

⚫ Листы текста отчета должны быть 
собраны  и представлены в папке.



ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 
ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ

 Структура отчета должна состоять из: 
1) титульного листа; 
2) копии приказа о зачислении 

студента на практику в 
организацию; 

3) содержания;
4) введения, в котором  должны быть 

отражены цели и задачи практики; 



5) основной части, состоящей из: 
a) краткая характеристика объекта практики 

структура управления организацией, форма 
собственности, комплекс оказываемых 
услуг;

b) подробные сведения о подразделении, где 
непосредственно проходила практика 

c) описание технологии работ, выполняемых 
во время практики, перечень оборудования, 
инструмента

d) технических средств, образцы нормативных 
документов, инструкций, используемых во 
время работы в подразделении и т.д., и т.д.



ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 
ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ

 7) заключение, в котором отражаются 
выводы и собственные впечатления.

8) списка используемой литературы, 
нормативных актов и т.д.; приложений.

9) дневника практики установленной 
формы заверенный печатью организации - базы 
практики и подписью руководителя практики от 
предприятия.



ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ОТЧЕТА ПО 
ПРАКТИКЕ 

В результате проверки отчета о 
практике студент получает оценку за 
практику. При выставлении оценки 
учитываются содержание и 
правильность оформления студентом 
дневника и отчета по практике; отзывы 
руководителей практики от 
организации и колледжа.



Критерии оценки за отчет 

В результате защиты отчетов по производственной 
практике выставляются оценки: 

 «отлично» - при условии полного соблюдения  
требований к оформлению отчета, включая 
оформление таблиц,  рисунков,  списка  литературы.

В отчете должно присутствовать содержательное 
изложение основных вопросов темы, наличие 
аргументированных выводов , отражающих позицию 
автора по рассматриваемому  кругу  проблем. 

 Самостоятельность в изложении материала, 
наличие элементов новизны.

 Строгое  соблюдение  сроков  сдачи отчета и 
выполнения требований по его оформлению.
 



Критерии оценки за отчет 

«хорошо»  -  в отчете присутствуют неточности и 
исправления, поверхностное изложение материала, 
отдельные ошибки.

Анализ основных вопросов темы недостаточно глубокий, 
содержание темы раскрыто неполно, выводы недостаточно 
обоснованы. Нарушены сроки выполнения отчета.

«удовлетворительно»  -  нарушены требования к 
оформлению отчета, в тексте большое количество ошибок, 
иллюстрации выполнены неаккуратно, список литературы 
составлен неправильно.

«неудовлетворительно»  -  нарушены требования к 
оформлению отчета, в тексте большое количество ошибок, 
отсутствуют выводы по экскурсиям, список литературы 
составлен неправильно.



Приложение 1: 

Образец титульного листа


