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Содержание

• Создание документов в текстовых редакторах
• Ввод и редактирование документа
• Сохранение и печать документов 
• Форматирование документа
• Форматирование символов 
• Форматирование абзацев
• Нумерованный и маркированные списки
• Таблицы



Создание документов в 
текстовых редакторах

❖  
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Ввод и редактирование документов

Ввод текста в документ можно осуществить 
двумя способами:
✔    



✔   
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Сохранение и печать документов 

Сохранить документы можно двумя 
способами:

�    



�      



Печать можно осуществить с помощью:
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Форматирование документа

• Размешение текста:
• Междустрочный интервал
• Колонки      
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Форматирование символов

• Размер шрифта
• Регистр
• Стиль шрифта
• Цвет текста
• Типы символов   

Содержание



Форматирование абзацев 
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Нумерованный и маркированные 
списки

• Нумерованный список
•  Маркированные списки 

Содержание



Таблицы

Содержание


