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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.



Розв’яжи ребус

Символ

Сьогодні

29.09.2016
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1,О,3



Розв’яжи ребус

Колонка

Сьогодні

29.09.2016
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5,1,А



Розв’яжи ребус

Редагування
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2*Н+Я



Сьогодні

29.09.2016

Так тримати! Гарна 
робота!
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.



Сьогодні

29.09.2016 Пригадаємо
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1. Які способи виділення тексту ви знаєте?
2. Які операції редагування символів та абзаців 
тексту ви знаєте? Як вони здійснюються?
3. Які операції форматування символів і абзаців 
тексту ви знаєте? Як вони виконуються?
4. Яке призначення маркерів на горизонтальній 
лінійці?
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29.09.2016
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Вставлення в документ спеціальних символів

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.



Сьогодні

29.09.2016
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Вставлення в документ спеціальних символів

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.



Сьогодні

29.09.2016
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Вставлення в документ спеціальних символів

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.



Сьогодні

29.09.2016
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Вставлення в документ спеціальних символів

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.



Сьогодні

29.09.2016

http://vsimppt.com.ua/
http://vsimppt.com.ua/

Вставлення в документ спеціальних символів

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.
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29.09.2016
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Відображення приихованих символів

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Рекомендовано при редагуванні тексту збереженого з інтернету
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29.09.2016
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Приклади недрукованих симовлів

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Символ Клавіша 
введення Позначення

Пропуск Пропуск .
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29.09.2016
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Приклади недрукованих симовлів

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Символ Клавіша 
введення Позначення

Кінець 
абзацу

Enter
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29.09.2016
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Приклади недрукованих симовлів

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Символ Клавіша 
введення Позначення

Табуляція Tab
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29.09.2016
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Приклади недрукованих симовлів

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Символ Клавіша 
введення Позначення

Нерозривн
ий пропуск

Ctrl+Shift+
пропуск



Сьогодні

29.09.2016
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Приклади недрукованих симовлів

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Символ Клавіша 
введення Позначення

Розрив 
рядка

Shift+Enter
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29.09.2016
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Приклади недрукованих симовлів

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Символ Клавіша 
введення Позначення

Розрив 
сторінки

Ctrl+Enter ---- Розрив сторінки 
----



Сьогодні

29.09.2016

http://vsimppt.com.ua/
http://vsimppt.com.ua/

Створення нумеровних списків

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.



Сьогодні

29.09.2016
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Створення нумеровних списків
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Створення нумеровних списків
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29.09.2016

http://vsimppt.com.ua/
http://vsimppt.com.ua/

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Змінення порядку нумерації
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29.09.2016
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Змінення порядку нумерації
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29.09.2016
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Змінення порядку нумерації
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29.09.2016
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Змінення порядку нумерації



Сьогодні

29.09.2016
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Змінення порядку нумерації
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29.09.2016
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Створення маркованих списків
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Створення маркованих списків
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Створення багаторівневих списків

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.



Сьогодні

29.09.2016
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Створення багаторівневих списків

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.
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29.09.2016
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Створення багаторівневих списків

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Створення багаторівневих списків
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Створення багаторівневих списків
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Сортування списків



Сьогодні

29.09.2016

http://vsimppt.com.ua/
http://vsimppt.com.ua/

Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Форматування списків
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Додавання колонок в документ
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Додавання колонок в документ
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Додавання колонок в документ
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Додавання колонок в документ
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Додавання колонок в документ
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Створення, редагування та форматування 
символів, колонок, списків в текстовому документі. 
Недруковані знаки.

Додавання колонок в документ



Цікаво знати
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У США винайшли акумулятор, який може працювати без 
заряджання та втрати енергії протягом 400 років



Працюємо за комп’
ютером
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Працюємо за комп’
ютером

Сьогодні

29.09.2016

http://vsimppt.com.ua/
http://vsimppt.com.ua/

Створити дану організацію даних в MS Word 2007

Результат відображення прихованих символів



ПовторюємоСьогодні

29.09.2016
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1. Як вставити у текст символи, які відсутні на 
клавіатурі (математичні, латинські, графічні)? 
Як здійснюється їх редагування і 
форматування?
2. Які символи називають прихованими 
(недрукованими)? Наведіть приклади таких 
символів. Для чого їх використовують?
3. Списки яких типів можна створити у 
текстовому документі Word 2007?



Домашнє завдання
Сьогодні

29.09.2016

Опрацювати параграф 6
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До нових 
зустрічей!
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